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ZARZADZENIE NR ... 2.0 A2 p
PREZYDENTA MIASTA POZNANTA

w sprawie  przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Poznania oraz okreslenia zasad wzoru dokumentéw

niezbednych do jego uzyskania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 z p6Zn. zm.) oraz art. 18 ust. 2 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011
r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 447 z pdzn.

zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu usprawnienia trybu wydawania zezwolen na prowadzenie placowek wsparcia
dziennego ustala si¢ zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Poznania oraz okresla si¢ wzory dokumentéw niezbednych do jego

uzyskania.
§2

Zasady, o ktorych mowa w § 1, stanowig zatacznik do zarzadzenia.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych

Urzedu Miasta Poznania.

dokument poprawny pod wzglgdem jezykowym 13.06.2022 Monika Kujawa
dokument pod wzgledem redakcyjnym i prawnym nie budzi zastrzezen 13.06.2022 Joanna Slomiana



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
DO PROJEKTU ZARZADZENIA
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA

w sprawie  przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na terenie Poznania oraz okreslenia zasad wzoru dokumentéw

niezb¢dnych do jego uzyskania.

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastgpczej, zwanej
dalej ,,ustawg”, prezydent miasta wydaje zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na wniosek podmiotu wystgpujacego o zezwolenie oraz spelniajacego warunki
okreslone w ustawie. W celu usprawnienia trybu wydawania zezwolen na prowadzenie
placéwek wsparcia dziennego niezbgdne jest ustalenie zasad uzyskania zezwolenia

1 okredlenie wzoréw dokumentéw koniecznych do jego uzyskania.

Zgodnie z powyzszym podjgcie zarzadzenia uwaza si¢ za uzasadnione.
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dokument poprawny pod wzglgdem jezykowym 15.06.2022 Monika Kujawa






Zatacznik do zarzgdzenia
Nr....GtA 72022 /17

Prezydenta Miasta Poznania
. A2 DL 20.2
zdnia ... 7406, <9< ..

Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na terenie
Poznania

§1

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepezej (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 447 ze zm.), zwana dalej .,ustawa”.

§2

Informacje ogélne

1. Placoéwke wsparcia dziennego prowadzi:
1) gmina;
2) podmiot, ktéremu gmina zlecita realizacje tego zadania na podstawie art. 190 ustawy:
3) podmiot, ktéry uzyskal zezwolenie Prezydenta Miasta Poznania.

2. Do podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zalicza sie:

1) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalnos$¢ w zakresic wspierania rodziny,
pieczy zastgpezej lub pomocy spoleczne;:

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Panstwa do
innych kosciolow 1 zwigzkoéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spoleczne;j.

3. Formy prowadzenia placowki wsparcia dziennego:

1) opiekuncza: kola zainteresowan, swietlice, kluby i ogniska wychowawcze:

2) specjalistyczna: w  szczegoOlnosel  organizuje  zajgcia  socjoterapeutyczne,
terapeutyczne, korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje
indywidualny program korekcyjny, program psychokorekcyjny lub
psychoprofilaktyczny, przede wszystkim terapie¢ pedagogiczna, psychologiczng
1 socjoterapie;

3) praca podwoérkowa realizowana przez wychowawce;

4) polgczona torma okreslona w pkt 1-3.

4. Placowka wsparcia dziennego zatrudnia kierownika i osoby do pracy z dzieémi
zgodnie z art. 25 1 26 ustawy.

5. Praca w placowce wsparcia dziennego jest prowadzona zgodnie z art. 28 ustawy.

6. Kontrole nad placoéwka wsparcia dziennego sprawuje Prezydent Miasta Poznania.
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§3

Sposob post¢powania podczas rejestracji

Zezwolenie na prowadzenie placowki jest wydawane, jezeli placowka wsparcia dziennego

spelnia wymagania lokalowe 1 sanitarne okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy,

Polityki Spotecznej z 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan lokalowych

i sanitarnych, jakie must spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzona placéwka wsparcia

dziennego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1630).

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego nalezy zlozyc

pisemny wniosek wraz z zalgcznikami. Do wniosku (wedlug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 1) nalezy dolgczy¢:

1) dokumenty potwierdzajgce tytul prawny do nieruchomoscei, na terenie ktorej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnosc;

2) odpis z whasciwego rejestru; o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz
numerze identyfikacji podatkowej (NIP);

3) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

4y regulamin organizacyjny placéwki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) informacj¢ o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o niezaleganiu
w regulowaniu zobowigzan finansowych i skladek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych;

6) pozytywna opinie sanitarng Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Poznaniu w zakresie spelniania wymagan przepiséw sanitarnych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoleczne) w sprawie wymagan
lokalowych 1 sanitarnych, jakie musi spelniac¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzona
placéwka wsparcia dziennego (Dz. U. 2015 r. poz. 1630);

7) pozytywna opinie komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu
w zakresie spelnienia wymagan przepisow przeciwpozarowych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie wymagan
lokalowych 1 sanitarnych, jakie musi spetniaé¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzona
placéwka wsparcia dziennego (Dz. U. 2015 r. poz.1630);

8) oswiadczenie kierownika placowki wsparcia dziennego zgodnie z art. 25 ust. 2
ustawy.

Nie stosuje si¢ § 3 ust. 2 pkt 1, 6 1 7 do placowki wsparcia dziennego prowadzone]

w formie pracy podworkowej realizowanej przez wychowawce.

Dotaczone do wniosku dokumenty powinny by¢ kopiami dokumentéw potwierdzonymi

.,z zgodnos¢ z oryginalem” przez osoby uprawnione.

§ 4

Termin i sposéb wydania zezwolenia

Zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego wydaje Prezydent Miasta
Poznania w terminie 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku.



2. Przed wydaniem zezwolenia pracownicy Urzedu Miasta Poznania dokonujg wizytacji
lokalu w celu ustalenia, czy placéwka zapewnia bezpieczne i1 higieniczne warunki
wychowania 1 opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy mogg zadaé
przedlozenia dodatkowych dokumentdw innych niz stanowiace zatgczniki do wniosku.

(5]

Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydaje sie na czas

nieokreslony w formie pisemne;j.

4. Od dnia wydania zezwolenia podmiot prowadzgcy placéwke bedzie podlegaé¢ nadzorowi
Prezydenta Miasta Poznania w zakresie warunkow i jakosci swiadczonej opieki
w placdwce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcie dziennego nie podlega oplacie

skarbowej.

§5

Miejsce zlozenia dokumentow

Dokumenty, o ktorych mowa w § 3, nalezy zlozy¢ pod adresem:
Urzad Miasta Poznania

Wydziat Zdrowia i Spraw Spolecznych

ul. 3 Maja 46

61-728 Poznan

§6

Jednostka odpowiedzialna za rejestracje

Rejestr placowek wparcia dziennego prowadzony jest przez Wydzial Zdrowia i Spraw
Spolecznych Urzedu Miasta Poznania.

§7

Odmowa wydania zezwolenia

Odmowa wydania zezwolenia nastapi w przypadku, gdy:

1) podmiot nie spetnia warunkow okreslonych w ustawie;

2) wydano prawomocne orzeczenic zakazujgce podmiotowi wykonywania dzialalnosci
objetej zezwoleniem.

§8
Zasady cofniecia wydanego zezwolenia

1. Jezeli podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego:
1) przestal spelnia¢ warunki okreslone w ustawie;
2) nie przedstawi na zadanie Prezydenta Miasta Poznania, w wyznaczonym terminie,
aktualnych dokumentow, o ktérych mowa w art. 19 ustawy.
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Prezydent Miasta Poznania wyznacza dodatkowy termin na spetnienie warunkow,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, albo na dostarczenie wymaganych dokumentéw lub
informacji.

Po bezskutecznym uplywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Prezydent
Miasta Poznania cofa zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

Zalaczniki:

Wzor wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.
Wzor oswiadczenia o finansowaniu.

Wzor oswiadezenia o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON 1 numeru
identyfikacji podatkowej (NIP).

Wzor protokotu z wizytacji lokalu.



WZOR

Zatacznik nr 1

do zasad ws. uzyskania zezwolenia
na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie Poznania

WNIOSEK

O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 447 z pdzn. zm.)

Nazwa podmiotu wnioskujgcego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego:

Siedziba podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwaolenia na prowadzenie placowki:

Kraj Wojewddztwo Powiat Gmina

Miejscowosc Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu

Kod pocztowy Poczta

Nazwa placowki:

Adres placowki:

Miejscowosé Ulica Nr nieruchomosdci | Nrlokalu

Kod pocztowy Poczta

Adres poczty elektronicznej Nr telefonu

Dane do kontaktu:

imie i nazwisko kierownika placowki

Adres poczty elektronicznej Nr telefonu kierownika placowki

Forma prowadzenia placéwki:
[ opiekuncza
| | specjalistyczna

L pracy podwoérkowe;j

Liczba miejsc w placdwce:




10.

11.

12.

(Miejscowosc i data) (Podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

powon e

© ® N oW

Dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci.

Odpis wtasciwego rejestru/KRS.

Oéwiadczenie o numerze REGON i NIP (wedtug wzaru).

Pozytywne opinie wiasciwego miejscowo komendanta Panstwowe] Strazy Poiarnej
i wlasciwego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i higieny budynku.

Statut lub projekt statutu placowki wsparcia dziennego.

Regulamin lub projekt regulaminu placowki wsparcia dziennego.

Oswiadczenie o sposobie funkcjonowania placdwki (wedtug wzoru).

Oswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych.

Oéwiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu sktadek na ubezpieczenie spoieczne,
ubezpieczenie zdrowotne, FP, FGSP.

10. Oéwiadczenie kierownika placowki wsparcia dziennego, zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy.



Zatgcznik nr 2

do zasad ws. uzyskania zezwolenia
na prowadzenie placdwki wsparcia
dziennego na terenie Poznania

(nazwa lub imie i nazwisko oraz siedziba lub adres {miejscowosc i data)
podmiotu prowadzgcego)

OSWIADCZENIE
INFORMACJA O SPOSOBIE FINANSOWANIA PLACOWKI

(pieczec podmiotu prowadzacego (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
placéwke) placowki)



Zatacznik nr 3

do zasad ws. uzyskania zezwolenia
na prowadzenie placdwki wsparcia
dziennego na terenie Poznania

(hazwa lub imig i nazwisko oraz siedziba lub {miejscowosc i data)
adres podmiotu prowadzacego)

OSWIADCZENIE
o posiadaniu numeru identyfikacji podatkowej REGON
i numeru identyfikacji podatkowej (NIP)

posiada numer identyfikacyjny REGON
PEAOANY PIZOZ ournrerriereeeerer sareesasarssesssomemssessessrescs iatssssasses sienss st sas ssssasss o semEas sis 450 Lo HELS0ndasvuaant s seb Vs s nav s s e

oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP)

PERTBIVG PFTBT cvussussovsenors bnasairsisse xvsos s sesessn 51088 s04hon SHES LA LTRSS ST T TR A S SO0 S s OSSR
(pieczec¢ podmiotu prowadzgcego {podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
placdwke) placowki)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
Oséwiadczam, ze dane zawarte w formularzu sa zgodne ze stanem faktycznym.

Jestem $wiadomy(-ma) odpowiedzialnosci za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(pieczec podmiotu prowadzacego (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
placéwke) placowki)



Zatgcznik nr 4

do zasad ws. uzyskania zezwolenia
na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na terenie Poznania

WZOR

NOTATKA Z WIZYTACIH

Temat:

Data:

Miejsce:

Prowadzacy:

Organizator:

Uczestnicy:

Przebieg wizytacji:

Informacje ogdlne.

Dokumentacja.

Standard opieki i wychowania w placowce.
Pomieszczenia w placéwece.
Podsumowanie wizytacji.

Whioski.
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