
 

 
Regulamin usługi „Wniosek o wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie 
małżeństwa w formie elektronicznej”:  
 

1. Usługa złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających 
zawarcie małżeństwa polega na usprawnieniu procesu wydania dokumentu oraz ograniczeniu 
konieczności osobistego stawienia się w urzędzie. Złożenie wniosku on-line nie oznacza 
załatwienia sprawy w formie elektronicznej i nie prowadzi do wydania dokumentu w wersji 
elektronicznej. Dzięki wypełnieniu elektronicznego formularza, do urzędu zostają przekazane 
dane pozwalające na podjęcie działań niezbędnych do wydania zaświadczenia. Osoba 
korzystająca z usługi po wypełnieniu wniosku otrzyma na wskazany w formularzu adres e-mail 
potwierdzenie złożenia wniosku. Następnie, gdy możliwe będzie wydanie zaświadczenia, 
otrzyma kolejną wiadomość o możliwości dokonania rezerwacji terminu wizyty w urzędzie w 
celu jego odbioru oraz dopełnienia pozostałych formalności: podpisywania zapewnienia o 
braku przeszkód wyłączających zawarcie małżeństwa, dokonania wyboru nazwiska, jakie 
małżonkowie będą nosić po ślubie oraz nazwiska, jakie będą nosić ich wspólne dzieci. 
Podczas wizyty w urzędzie konieczna jest obecność obojga osób zamierzających zawrzeć 
związek małżeński. 

2. Osoba chcąca skorzystać z usługi złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia o braku 
okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa (dalej: wniosek), przyjmuje do wiadomość i 
akceptuje niniejszy Regulamin. 

3. Przed przystąpieniem do wypełniania wniosku, należy przygotować następujące dane: 
a) planowaną datę zawarcie małżeństwa, PESEL kobiety oraz mężczyzny; 
b) adres e-mail, na który zostanie wysłane potwierdzenie złożenia wniosku o wydanie 

zaświadczenia o wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie 
małżeństwa; 

c) numer telefonu w przypadku zgody na kontakt telefoniczny w sprawie wydania 
zaświadczenia. 

4. Aby złożyć wniosek w formie elektronicznej, należy uzupełnić wszystkie wymagane pola, 
zawierające dane o których mowa w pkt. 3 lit. a) b). Pole dot. danych o których mowa w pkt. 3 lit. 
c) jest nieobowiązkowe.  

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r. informuję, iż: 

i. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania z 
siedzibą przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznań 

ii. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować poprzez e-
mail:  iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznań 

iii. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e, f RODO w 
poniżej określonych celach: 

 wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, którym jest realizacja 
wniosku złożonego w trybie online (art. 6 ust.1 lit. e), 

 realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, w szczególności 
komunikacji z wnioskodawcą, w tym przekazywania informacji zwrotnej  w 
związku z realizacją wniosku (art. 6 ust. 1 lit. f). 

iv. Dane będą przetwarzane przez 1 miesiąc od złożenie wniosku za pomocą formularza 
online lub do czasu zgłoszenia przez Panią/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania.  

v. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 
 dostępu do swoich danych osobowych, 
 żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe, 
 żądania usunięcia danych, gdy: 

 dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane, 

 dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 
 żądania ograniczenia przetwarzania, gdy: 
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 osoby te kwestionują prawidłowość danych, 

 przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu 
danych, 

 Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale 
są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub 
obrony roszczeń. 

vi. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

vii. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie będzie skutkować 
brakiem realizacji wniosku o wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających 
zawarcie małżeństwa w formie elektronicznej oraz uniemożliwieniem kontaktu 
telefonicznego. 

viii. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na 
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

ix. Odbiorcami Pani / Pana danych będą podmioty upoważnione do odbioru danych 
osobowych na podstawie przepisów prawa lub zawartych z Administratorem umów, w tym 
podmioty zajmujące się obsługą informatyczną Administratora. 

 

 
 


