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Odpowiadajgc na zgtoszone podczas sesji Rady Miasta Poznania w dniu 21 maja br.
zapytanie Pana Radnego w sprawie wyptaty srodkéw z tytutu delegacji zagranicznej, uprzejmie
wyjasniam:

Dyspozycja zwrotu kosztéw wynikajgcych z rozliczenia zagranicznej podrézy stuzbowej na
podstawie Polecenia wyjazdu stuzbowego nr 43/FN/OKUM w kwocie 33,15 EUR, zostata
dokonana zgodnie z obowigzujgcymi od 1 marca 2013 r. przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej.

Wydziat Finansowy dokonuje zwrotéw kwot wynikajgcych ze ztozonych rozliczeh kosztéw podrézy
stuzbowej w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej. Forma bezgotéwkowa stosowana jest po
wyrazeniu zgody na takg forme rozliczenia przez osobe rozliczajgcg koszty podrézy stuzbowej i po
wskazaniu numeru rachunku bankowego, w tym przypadku walutowego, na ktéry ma zostaé
dokonany przelew z tytutu zwrotu poniesionych kosztoéw. Chce podkresli¢, ze forma bezgotowkowa
jest w Urzedzie preferowang forma rozliczania kosztéw podrézy stuzbowe;.

Urzad Miasta nie posiada rachunkéw walutowych, poniewaz brak jest regularnych wptywoéw
w walutach obcych, a rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej dokonywane sg w réznych walutach.
Dodatkowo trzeba ponosi¢ koszty obstugi bankowej za prowadzenie kazdego rachunku
bankowego. Opisany przez Pana Radnego sposob rozliczenia wyptaty gotéwkowej z tytutu zwrotu
kosztow podrozy stuzbowej, dokonany przez Oddziat ING Bank Slgski SA, jest niezrozumiaty.
Wedtug posiadanej wiedzy Bank powinien wykonac¢ dyspozycje Urzedu Miasta wyptaty kwoty
3315 EUR
(pierwszy dokument), a nastepnie wykona¢ dyspozycje Zainteresowanego i przyja¢ wptate na
wskazany rachunek walutowy (drugi dokument).

W celu wyjasnienia z Bankiem zaistniatej sytuacji zwigzanej z generowaniem dokumentu, ktory
dotyczy wytgcznie Urzedu Miasta, a zostat przedstawiony Panu Radnemu przy dokonywaniu
wyptaty kosztéw podrézy stuzbowej, odbedzie sie w najblizszym czasie spotkanie pracownikow
Wydziatu Finansowego z przedstawicielem Banku.

Dodatkowo informuje, ze w zatgczniku nr 5 do obowigzujgcej Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksieggowych w Urzedzie Miasta Poznania, rozliczajgcy delegacje
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zagraniczng, ma mozliwos$¢ wyboru formy zwrotu srodkéw poprzez wskazanie konta bankowego,
na ktory nalezy zwrécié srodki — jest to punkt 11 zatgcznika.

Z powazaniem

4 Zarzadzenie Nr 42/2011/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Poznania.
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