Zalacznik Nr2
Do zarzadzenia Prez dgnta Miagta Pg_znania Nr 22/2009/K

" KARTA STANOY

Czesc A
1. MIEJSCE STANOWISKA W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ
Pelna nazwa opisywanego stanowiska: Wydziat ...
Imie i nazwisko Pracownika: Symbol oddziatu:
Stanowisko bezpo$redniego przetozonego: Stanowisko jest zastgpowane przez:
Stanowiska, ktore podlegaja stuzbowo: Stanowisko zastepuje:

Cel stanowiska pracy:

2. PODSTAWOWE DECYZJE PODEJMOWANE NA STAN OWISKU PRACY

2.1. DECYZJE CHARAKTERYSTYCZNE DLA STANOWISKA

zakres podstawowych decyzji czestotliwos¢ podejmowania

2.2. DECYZJE MAJACE KONSEKWENCJE FINANSOWE

zakres decyzji finansowych czestotliwo$¢ podejmowania

3. KONTAKTY Z INNYMI STANOWISKAMI LUB JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

3.1. WEWNATRZ ORGANIZACJI

stanowisko / jednostka organizacyjna cel kontaktow jak czesto?
1 o
24 °
3. o
4. °
5. o

3.2. NA ZEWNATRZ ORGANIZACJI

urzad / organizacja / jednostka cel kontaktow jak czesto?
1. o
2; °
3. °
4. o

Niniejsza KARTA STANOWISKA PRACY sporzqdzona jest w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach;
Jjednym dla pracownika oraz drugim, dotaczanym do akt osobowych. Przetozony posiada wersje elektroniczng niniejszej KARTY
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UrzAD MIASTA POZNANIA

-

4. WYMAGANIA STANOWISKA PRACY

4.1. WYKSZTALCENIE I WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

niezbedne pozadane
Poziom wyksztalcenia o  Wyzsze
Kierunek, specjalnos¢ . :
Inne, dodatkowe kursy, = -
egzaminy, uprawnienia
4.2. DOSWIADCZENIE ZAWODOWE
niezbedne pozadane
Staz pracy ... lat
Rodzaj i zakres czasowy
S : e = Jat
doswiadczenia
4.3. DODATKOWA WIEDZA I UMIEJETNOSCI
niezbedne pozadane
Wiedza, umiejetnosci ° °
[} [ ]
e ®
L] ®
4.4. ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH
podstawowa dobra bardzo dobra biegla
JezyK ..covcieersuenscnnecas
4.5. CECHY I PREDYSPOZYCJE
niezbedne pozadane
cechy, predyspozycje ° °
[ ] o
L ®
[ ] [ ]

5. KRYTERIA EFEKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

zgodnie z poziomem realizacji zakresu czynnosci pkt. 7 Karty Stanowiska Pracy
zgodnie z obowiazujaca instrukcja Okresowej Oceny Pracowniczej oraz formularzem ocCeny typu ............c.coee...

6. WYMAGANA DOTYCZACE ZNAJOMOSCI PRZEPISOW PRAWNYCH

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 Nr 142 poz. 1591, z pozniejszymi
zmianami)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 Nr 142 poz. 1592, z poZniejszymi
zmianami)

Uchwata Nr X/50/IV/2003 Rady Miejskiej Poznania z dnia 18 lutego 2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta

Zarzadzenie Nr 617/2003/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 13 sierpnia 2003 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Poznania

Ustawa z 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593, z
pézniejszymi zmianami)

Niniejsza KARTA STANOWISKA PRACY sporzqdzona jest w dwéch jednobrzmiqcych egzemplarzach;
Jednym dla pracownika oraz drugim, dolqczanym do akt osobowych. Przetozony posiada wersje elektroniczng niniejszej KARTY
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Czes¢ B

7. ZAKRES PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI

7.1. ZAKRES CZYNNOSCI

7.2. UPRAWNIENIA

7.3. PEENOMOCNICTWA

7.4. ODPOWIEDZIALNOSC

e zarzetelne wykonywanie zadan

e wynikajaca z zakresu uprawnien i pelnomocnictw

e  za powierzone mienie

e zwigzana Z procedurami ........cccocorerreiersienenennenenenene

,, 8. UWAGI
Pracownik ma obowiazek dbalosci o zachowanie schludnego i odpowiedniego do rangi Urzedu wygladu
Zewnetrznego.

Niniejszym stwierdzam, ze zawarte w powyzszym kwestionariuszu informacje rzetelnie odzwierciedlaja zakres
czymnosci, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska ds. .... w Wydziale ................

data i podpis bezposredniego przetozonego

O$wiadczam, ze tre$é niniejszej "KARTY STANOWISKA PRACY" jest mi znana i zobowiazuje sie do jej Scistego
przestrzegania pod rygorem odpowiedzialnosci prawne;j i dyscyplinarne;j.

data i podpis pracownika ZATWIERDZAM
data i podpis Dyrektora

Niniejsza KARTA STANOWISKA PRACY sporzqdzona jest w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach;
Jednym dla pracownika oraz drugim, dotqczanym do akt osobowych. Przetozony posiada wersje elektroniczng niniejszej KARTY
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