ZARZADZENIE NR 104 /01
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA

ZDNIA 19 listopacla 2001

w sprawie szczegétowego zakresu zadan Prezydenta Miasta, jego zastgpcOw, Sekretarza i
Skarbnika Miasta.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 1996
1. Nr 13, poz. 74 z p6zniejszymi zmianami), art. 33 ust.2 lit. a Statutu Miasta Poznania,
wprowadzonego uchwata nr LVIII/415/11/97 Rady Miejskiej Poznania z dnia 27 maja 1997 r.
oraz § 112 uchwaly nr 18/11/94 Rady Miejskiej Poznania z dnia 26 lipca 1994 r. w sprawie
okreslenia wielkosci i struktury Zarzadu Miasta zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Ustalam szczeg6lowy zakres zadan dla:
1. Zarzadu Miasta, w skladzie:
1) Prezydent Miasta - Ryszard Grobelny
2) Wiceprezydent - Pawel Leszek Klepka
3) Wiceprezydent - Tomasz Kayser
4) Wiceprezydent - Maciej Frankiewicz
5) Wiceprezydent - (wakat)
6) Cztonek Zarzadu - Przemystaw Smulski
7) Cztonek Zarzadu - Michat Parysek

2. Sekretarza Miasta - Dariusza Jedraszaka

3. Skarbnika Miasta - Barbary Sajnaj

§ 2.

SzczegOlowy zakres zadan zawiera zalacznik nr 1, stanowigcy integralng czg§¢ zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania Nr 2/2000 z dnia 24.02.2000 r. w
sprawie szczegbtowego zakresu zadaf Prezydenta Miasta, jego zastgpcow, Sekretarza i
Skarbnika Miasta,




§ 4.

W zwiazku z wakatem na stanowisku Wiceprezydenta do czasu obsadzenia tego stanowiska

zakres zadan obejmujacy sprawy:

opieki zdrowotnej i funkcjonowania miejskich jednostek shuzby zdrowia,

pomocy spoleczne;j,

inwalidow i osob niepelnosprawnych,

wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie polityki spolecznej;

wspolpracy. z nastgpujacymi statymi komisjami Rady Miasta Poznania:
- Komisja Zdrowia Publicznego,
- Komisja Rodziny i Polityki Spoteczne;j;

nadzoru nad realizacja zadan nalezacych do:
- Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych;
sprawowania nadzoru, z ramienia Zarzadu Miasta Poznania poprzez Wydzial Zdrowia i

Spraw Spolecznych nad:

- zakladami opieki zdrowotnej,

- o$rodkami pomocy spotecznej,

- dziennymi domami pomocy spoleczne;j,

- Ofrodkiem dla Bezdomnych (z noclegownia),
- domami pomocy spotecznej,

- zlobkami,

- Izba Wytrzezwief,

- Zakladem Opickunczo-Leczniczym,

- Miejskim O$rodkiem Pomocy Rodzinie,

- Dziennym O$rodkiem Adopcyjnym,

- Ofrodkiem dla Bezdomnych Szczepankowo,

- domami dziecka,

-ﬂ: ~ Zaktadem Rehabilitacji Zawodowej Inwalidow,;’

pfzejmuje Prezydent Miasta Poznania.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




s

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr _104/p4
Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 419 U’sfo,po/do“’JOmf.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN

§1.

1. Prezydent Miasta - Ryszard Grobelny

- wykonuje uprawnienia starosty,

- koordynuje wieloletnie zamierzenia rozwojowe Miasta,

- ogtasza uchwale budzetowa Miasta i sprawozdanie z wykonania budzetu ,

- kieruje biezacymi sprawami Miasta,

- reprezentuje Miasto na zewnatrz,

- organizuje prac¢ Zarzadu,

- nadzoruje przygotowanie sprawozdan z dzialalno$ci Zarzadu i wykonania uchwal Rady,

- podejmuje czynnosci w sprawach nie cierpiacych zwloki zwiazanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego, nalezacych do kompetencji Zarzadu,

- wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikéw miejskich
jednostek organizacyjnych,

- wykonuje uprawnienia zwierzchnika w stosunku do kierownikéw stuzb i strazy
powiatowych.

2.Do Prezydenta jako Kierownika Urzg¢du naleza sprawy:

- nadzoru nad organizacja pracy Urzedu,
- polityki osobowej,
- wykonywania uprawniefi zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu,

- ustalania liczby etatéw w wydzialach i delegaturach,



- 0go6lnego nadzoru nad wykonywaniem zadan nalezacych do Urzedu.

W

. Prezydent Miasta ponadto:

- wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
- prowadzi polityke informacyjng Urzedu,
- sprawuje piecz¢ nad porzadkiem i bezpieczenstwem publicznym,

- kieruje sprawami obrony oraz ochrony cywilne;.

S

. Prezydent Miasta nadzoruje bezposrednio:

- Wydziat Organizacyjny,

- Biuro Rzecznika Prezydenta,

- Biuro Komunikacji Spotecznej,
- Biuro Rady Miasta.

§ 2.

1. Do zadan Wiceprezydenta - Pawla Leszka Klepki nalezg sprawy:

- zalozen i realizacji programu rozwoju infrastruktury technicznej Miasta,
- komunikacji drogowej,

- inwestycji inzynierskich,

- inwestycji z udzialem ludnosci,

- nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb komunalnych,

- egzekwowanie obowiazkéw utrzymania porzadku i czystosci w miescie.

2. Wiceprezydent wspotpracuje z Komisja Gospodarki Komunalnej Rady Miasta Poznania.

W

. Wiceprezydent sprawuje nadzor nad realizacjq zadan nalezacych do:




— - —-

- Wydziatu Inzyniera Miasta,

- Strazy Miejskiej.

4. Wiceprezydent sprawuje z ramienia Zarzadu Miasta Poznania - poprzez Wydzial

Inzyniera Miasta - nadz6r nad nastepujacymi miejskimi jednostkami organizacyjnymi:

Wysypiskiem Odpadéw Komunalnych,

Zarzadém Drog Miejskich,
Zakladem Budzetowym Uslugi Komunalne,

Palmiarnig Poznanska,

Ogrodem Zoologicznym.

5. Wiceprezydent Miasta Poznania sprawuje nadzér nad realizacja zadah nalezacych do
Zarzadu Zieleni Miejskiej.

6. Wiceprezydent Miasta Poznania z ramienia Zarzadu Miasta Poznania reprezentuje Miasto
w zakresic kontaktéw wzajemnych i wspélpracy ze spolka Miejskie Przedsi¢biorstwo

Komunikacyjne.

§ 3.

1. Do zadan Wiceprezydenta - Tomasza Kaysera naleza sprawy:

- zalozen i realizacji Programu Strategicznego Rozwoju Miasta,

- koordynacji prac nad wieloletnim programem inwestycyjnym,

- marketingu potencjalu gospodarczego Miasta,

- wspdlpracy z samorzadem gospodarczym,

- gospodarki rolne;j,

- dzialalnosci gospodarczej, funkcjonowania targowisk miejskich,

- nadzoru nad rejestracjg i ewidencja pojazdéw oraz przyznawaniem uprawnien do

kierowania pojazdami,



- nadzoru nad realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz
wspolpracy z policja i straza pozarna w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych

przepisach.

2. Wiceprezydent wspotpracuje z nastgpujacymi statymi komisjami Rady Miasta Poznania:

- Komisja Rozwoju Gospodarczego,
- Komisja Rolnictwa,
- Komisja Bezpieczefistwa i Porzadku Publicznego.

3. Wiceprezydent sprawuje nadzor nad realizacja zadan nalezacych do:

- Wydzialu Koordynacji Rozwoju,

- Biura Promocji Gospodarczej Miasta,

- Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej,
- Wydziatlu Komunikacji,

- Wydzialu Dziatalnosci Gospodarczej,

- Urzedu Stanu Cywilnego,

- Miejskiego Inspektoratu Ochrony Cywilne;j,

- Biura Prawnego.

4. Wiceprezydent z ramienia Prezydenta Miasta Poznania zapewnia realizacj¢ uprawnien

Miasta wobec Komendy Miejskiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu.

5. Wiceprezydent z ramienia Prezydenta Miasta Poznania sprawuje zwierzchnictwo nad

Powiatowym Inspektoratem Weterynarii dla Miasta Poznania i Powiatu Poznariskiego.

6. Wiceprezydent z ramienia Prezydenta Miasta Poznania zapewnia realizacj¢ zadan i

kompetencji Miasta wobec Komendy Miejskiej Policji w Poznaniu.

7. Wiceprezydent sprawuje z ramienia Prezydenta Miasta Poznania zwierzchnictwo nad

Powiatowym Inspektoratem Sanitarnym dla Miasta Poznania i Powiatu Poznanskiego.



8. Wiceprezydent Miasta Poznania reprezentuje Miasto w zakresie kontaktow wzajemnych i

wspolpracy z Powiatowym Urzedem Pracy.

§ 4.
1. Do zadan Wiceprezydenta - Macieja Frankiewicza nalezg sprawy:
- o$wiaty 1 wychowania dzieci i mlodziezy oraz funkcjonowania miejskich placowek
oswiatowych,
- Zycia kufturalnego w miescie i dzialalnosci miejskich placowek kulturalnych,
- kultury fizycznej, turystyki i rekreacji.

2. Wiceprezydent wspélpracuje z nast¢pujacymi statymi komisjami Rady Miasta Poznania:
- Komisja Os$wiaty i Wychowania,

- Komisja Kultury i Nauki,
- Komisja Kultury Fizycznej i Turystyki.

W

. Wiceprezydent sprawuje nadzér nad realizacja zadan nalezacych do:

Wydziatu Oswiaty,
Wydziatu Kultury i Sztuki,
Wydziatu Kultury Fizycznej i Turystyki.

I

. Wiceprezydent z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje poprzez Wydzial Oswiaty

nadzoér nad:

przedszkolami,
szkotami,
-  innymi miejskimi jednostkami o§wiatowymi.



5.  Wiceprezydent z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje poprzez Wydzial

Kultury Fizycznej i Turystyki nadzoér nad Poznanskimi Osrodkami Sportu i Rekreacji.

6. Wiceprezydent z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje poprzez Wydzial

Kultury i Sztuki nadzér nad:

- Biblioteka Raczynskich,

- Centrum Kultury ,,Zamek”,

- Osiedlowym Domem Kultury ,,Stokrotka” w Poznaniu Plewiskach,
- Galerig Miejska ,,Arsenal”,

- Wielkopolskim Muzeum Walk Niepodlegltosciowych,

- Muzeum Archeologicznym,

- Centrum Sztuki Dziecka,

- Teatrem Animacji,

- Teatrem Muzycznym,

- Teatrem Osmego Dnia,

- Teatrem Polskim,

- Estrada Poznanska,

- Poznanska Podstawowa Szkota Muzyczna im. H. Wieniawskiego,
- Poznanska Podstawows Szkota Muzyczng im. T. Szeligowskiego,
- Poznanska Szkolg Choralng Jerzego Kurczewskiego,

- Paistwowym Liceum Muzycznym im. M. Karlowicza,

oraz bezposrednio nadzoruje Wydawnictwo Miejskie.

§5.
1. Do zadan Wiceprezydenta - (wakat) nalezg sprawy:

- opieki zdrowotnej i funkcjonowania miejskich jednostek stuzby zdrowia,
- pomocy spolecznej,
- inwalidéw i 0s6b niepetnosprawnych,

- wspblpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie polityki spoleczne;.



2. Wiceprezydent wspoélpracuje z nastgpujacymi statymi komisjami Rady Miasta Poznania:
- Komisjg Zdrowia Publicznego,

- Komisjg Rodziny i Polityki Spoteczne;.

3. Wiceprezydent sprawuje nadzor nad realizacjg zadan nalezacych do:
- Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych.

4. Wiceprezydent z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje poprzez Wydzial Zdrowia i

Spraw Spolecznych nadzor nad:

-~ zakladami opieki zdrowotnej,

- -ofrodkami pomocy spolecznej,—

- -dziennymi-domami pomocy spolécznej,

- Ofrodkiem dla Bezdomnych (z noclegownig),
- demami-pomeocy-spetecznej;

- zlobkami,

- Izba Wytrzezwien,

- Zakladem Opiekunczo-Leczniczym,

- Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie,

- -Dziennym-Osrodkiem-Adopeyjnym;—

- -Osrodkiem-dla-Bezdomnych Szczepankowo,

- domami dziecka,

- -Zakladem Rehabilitacji-Zawedowej Inwalidéw.

§ 6.

1. Do zadan Czlonka Zarzadu - Przemyslawa Smulskiego nalezg sprawy:
- inwentaryzacji mienia komunalnego,

- przeksztalcen wlasnosciowych i organizacyjnych jednostek komunainych,

- ewidencji spolek z udziatem Miasta,




- nadzoru nad zagospodarowaniem mienia komunalnego przekazanego Miastu w wyniku
przeksztatcen jednostek komunalnych, decyzji administracyjnych i czynnosci cywilno-

prawnych,

- koordynacji polityki mieszkaniowej Miasta i zaspokajania potrzeb nﬁeszkaniowych,
- gospodarki komunalnymi lokalami uzytkowymi,
- nadzoru na poprawnoscig zaméowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane udzielane

przez Urzad Miasta Poznania i miejskie jednostki organizacyjne,

[\o}

. Czlonek Zarzadu wspolpracuje z nastepujacymi komisjami stalymi Rady Miasta Poznania:

Komisjg Gospodarki Komunalne;j,
Komisja Mieszkaniowa.

3. Czlonek Zarzadu sprawuje nadzér nad realizacja zadan nalezacych do:

- Wydzialu Mienia Komunalnego,

- Biura Zamé6wien Publicznych.

4, Czlonek Zarzadu z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje bezposredni nadzoér nad

Zakladem Budzetowym Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych.

§7.
1. Do zadan Czlonka Zarzadu - Michala Paryska nalezg sprawy:

- zaloZzen i realizacji polityki przestrzenne;j,

- administracji architektoniczno-budowlane;,
- gospodarowania nieruchomosciami,

- administracji geodezyjnej,

- ochrony srodowiska,

- ochrony débr kultury.

N

. Czlonek Zarzadu wspélpracuje z nastgpujacymi statymi komisjami Rady Miasta Poznania:



- Komisja Polityki Przestrzennej,
- Komisja Ekologiczna.

3. Czlonek Zarzadu sprawuje nadzor nad realizacja zadan nalezacych do:

- Wydziatu Urbanistyki i Architektury ,
- Wydziatu Ochrony Srodowiska,
- Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow,

- Zarzqciu Geodezji i Katastru Miejskiego ,,Geopoz™.

4, Czlonek Zarzadu z ramienia Zarzadu Miasta Poznania sprawuje poprzez Wydzial

Urbanistyki i Architektury nadzor nad Miejska Pracownia Urbanistyczna.

5. Czlonek Zarzadu z ramienia Prezydenta Miasta Poznania wykonuje zadania zwigzane ze

sprawowaniem zwierzchnictwa nad Miejskim Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

II. Sekretarz Miasta - Dariusz Jedraszak

§ 8.

1. Do zadan Sekretarza Miasta naleza sprawy:

- zapewnienia warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych sprawne
wykonywanie zadan Urzedu,

- zapewnienia obstugi administracyjnej Zarzadu,

- formalnego nadzoru nad wykonaniem uchwat Zarzadu i Rady Miasta,

- sporzadzanie testamentéw w trybie art. 951 Kodeksu cywilnego,

- samorzadéw pomocniczych,

- wdrazania rozwiazan informatycznych w jednostkach organizacyjnych Urzedu,

- realizacji umowy serwisu brokerskiego przez Brokera Miasta Poznania




- nadzoru nad realizacja zadan dotyczacych: ewidencji ludnosci, dokumentéw tozsamosci,
zbidrek 1 zgromadzen publicznych, zmiany imion i nazwisk, obywatelstwa, powszechnego
obowiazku obrony, stowarzyszen.

- wykonywanie innych zadan dotyczacych Miasta, powierzonych przez Prezydenta , w

zakresie ustalonym przez Zarzad.

2. Sekretarz Miasta uczestniczy w pracach Zarzadu.

3. Sekretarz Miasta sprawuje nadzor nad realizacja zadan nalezacych do:
- Wydziahi Informatyki,

- Biur Delegatur,

- Poradni Zaktadowej Urzedu Miasta Poznania,

-  Wydzialu Spraw Obywatelskich.

4. Sekretarz Miasta sprawuje nadzoér nad Gospodarstwem Pomocniczym Urzgdu Miasta
Poznania "POZSERWIS".

5. Sekretarz Miasta wspodtpracuje ze stala komisja Rady Miasta Poznania, Komisjg

Samorzadowa.

ITI. Skarbnik Miasta - Barbara Sajnaj
§9.
1. Do zadan Skarbnika Miasta naleza sprawy:
- przygotowania zalozen i realizacji polityki finansowej Miasta,
- koordynacji prac zwigzanych z opracowywaniem projektow budzetu Miasta,

- nadzoru nad wykonywaniem budzetu,

- rachunkowosci i ewidencji finansowe;j.
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2. Skarbnik Miasta uczestniczy w pracach Zarzadu.

3. Skarbnik Miasta wspolpracuje z Komisja Finanséw Rady Miasta Poznania.

4. Skarbnik Miasta sprawuje nadzdr nad realizacja zadan nalezacych do:

- Wydziahlu Finansowego,
- Wydziatu Analiz i Kontroli Budzetu.
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