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PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
z dnia 2.1.geuclnid.dQ07r.

w sprawie  organizacji wewngtrznej wydzialow Urzedu Miasta Poznania.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 1996r. nr 13, poz.74 z poOZniejszymi zmianami), oraz § 16 ust.l1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Poznania, stanowiacego zalacznik do uchwaly
Nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta Poznania z dnia 18 kwietnia 2000r., z p6Zniejszymi
zmianami, zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Ustalam organizacje wewnetrzng wydzialow wchodzacych w sklad Urzedu Miasta
Poznania, w brzmieniu zalacznikéw do zarzadzenia, zawierajacych Regulaminy
Wewngtrzne wydzialow.

2. llekroé w zarzadzeniu i zalacznikach, bez blizszego okreslenia, mowa jest o wydziale,
nalezy przez to rozumie¢ wydzialy Urzedu Miasta Poznania, a takze réwnorzgdne
jednostki organizacyjne o innej nazwie, dzialajace na prawach wydzialu lub oddzialy
samodzielnie funkcjonujace w strukturze organizacyjnej Urzedu.

3. Regulaminy Wewnetrzne wydzialow, zwane dalej Regulaminami, otrzymuja kolejng

numeracjg:
1) Regulamin Wewngtrzny Biura Komunikacji Spolecznej — zalgcznik Nr 1
2) Regulamin Wewnetrzny Biura Prawnego — zalacznik Nr 2
3) Regulamin Wewngtrzny Biura Promocji Gospodarczej Miasta — zalacznik Nr 3
4) Regulamin Wewngtrzny Biura Rady Miasta — zalacznik Nr 4
5) Regulamin Wewng¢trzny Biura Zaméwien Publicznych — zalacznik Nr 5
6) Regulamin Wewng¢trzny .
Miejskiego Inspektoratu Ochrony Cywilnej — zalsezoik B 6
7)  Regulamin Wewnetrzny Urzgdu Stanu Cywilnego — zalacznik Nr 7
8 Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Analiz i Kontroli Budzetu — zalacznik Nr 8
9) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Dziatalnosci Gospodarcze;j — zalacznik Nr 9
10) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Finansowego — zalacznik Nr 10
11) Regulamin Wewngtrzny Wydziatlu Informatyki — zalacznik Nr 11
12) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Inzyniera Miasta — zalacznik Nr 12
13) Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Komunikacji — zalacznik Nr 13
14) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Koordynacji Rozwoju — zalgcznik Nr 14
15) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Kultury Fizycznej i Turystyki — zalacznik Nr 15
16) Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Kultury i Sztuki — zalacznik Nr 16
17) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Mienia Komunalnego — zalacznik Nr 17
18) Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Ochrony Srodowiska — zalacznik Nr 18
19) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Organizacyjnego — zalacznik Nr 19
20) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Oswiaty — zalacznik Nr 20
21) Regulamin Wewngtrzny .
Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej — zalacznik Nr 21
22) Regulamin Wewnetrzny Wydziatlu Spraw Obywatelskich — zalacznik Nr 22



23) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Urbanistyki i Architektury — zalacznik Nr 23
24) Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych — zatacznik Nr 24

25) Regulamin Wewnetrzny Biura Delegatury Stare Miasto — zalacznik Nr 25
26) Regulamin Wewne¢trzny Biura Delegatury Nowe Miasto — zalacznik Nr 26
27) Regulamin Wewng¢trzny Biura Delegatury Jezyce — zalgcznik Nr 27
28) Regulamin Wewngtrzny Biura Delegatury Grunwald — zalacznik Nr 28
29) Regulamin Wewng¢trzny Biura Delegatury Wilda — zalacznik Nr 29
30) Regulamin Wewngtrzny _ zalacznik Nr 30

Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow
31) Regulamin Wewng¢trzny Biura Rzecznika Prasowego Prezydenta — zalacznik Nr 31
4. Regulaminy okreslaja w szczeg6nosci:
1) strukturg organizacyjng wydziatu, w tym:
a) podzial na oddzialy i stanowiska pracy (jedno lub wieloosobowe),
b) zasady kierowania wydzialem i zakres podporzadkowania merytorycznego
pracownikéw wydziatu,
2) zakres dzialania wydzialu,
3) zakres zadan oddzial6w i stanowisk pracy,
4) rodzaje pism zastrzezonych do podpisu dyrektora wydzialu, pism podpisywanych
przez zastgpcow i innych pracownikéw wydziatu,
5) sposob znakowania pism przygotowywanych przez wydzial,
6) rodzaje rejestréw prowadzonych w wydziale oraz liczbg etatéw w wydziale.

§2

Opis stanowisk pracy, uprawnien, obowiazkow i odpowiedzialnosci pracownikéw okreslony
jest w karcie stanowiska pracy.

§3

Organizacje wewnetrzng funkcjonujacej w strukturze Urzedu Miasta Strazy Miejskiej miasta
Poznania okre$la Regulamin Organizacyjny, nadany jej przez Rad¢ Miasta Poznania,
natomiast Poradni Zakladowej - niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej — Statut, nadany
przez Zarzad Miasta Poznania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialéw i kierownikom delegatur.

§5

Traci moc zarzadzeniec Nr 38/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
12 lipca 2000r. w sprawie organizacji wewngtrznej i zakresu dziatania wydzialow Urzgdu
Miasta, z pézmiejszymi zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Poznania: Nr 62/ 2000 'z dnia 19 grudnia 2000r., Nr 68/2000 z dnia 28 grudnia 2000r.,
Nr 69/2000/z dnia 28 grudnia 2000r., Nr 70/2000 z dnia 28 grudnia 2000r., Nr 2/2001 z dnia
4 stycznia 2001r., Nr %2001 z dnia 22, lutego 2001r., Wr 47/2001 z dnia 22 lutego 2001r.,
\JNr 50/2001 z dnia 19 marca 2001r., Nr'61/2001 z dnia 27 kwietnia 2001r., Nr 64/2001 z dnia
28 maja 2001r., Nr \6/6/2001 z dnia 30 maja 2001r., Nr 82/%})/01 z dnia 2 lipca 2001r.,



J v

Nr 93/2001 7 dnia 10 pazdziernika 2001r., Nr 94/2001 z dnmia 10 pazdziernika 2001r.,
Nr 96/2001 “z dnia 19 pazdziernika 2001r, Nr 101/2001¥z dnia 8 listopada 2001r,

Nr 102/2001 z dnia 13 listopada 2001r., N:/103/2001 z dnia 16 listopada 2001r., Nr 105/2001 \/

z dnia 26 listopada 2001r.

§6

Z_g;za‘dzen_i_e-iiirchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2002r.




