ZARZADZENIE NR..2. Q2002

PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
ZDNIA.Z7. wrzednia L0072

w sprawie organizacji inwentaryzacji w 2002 roku

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.1591, z pOzniejszymi zmianami)i art. 26 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002, Nr 76, poz.694) oraz pkt 2 ust.1
rozdziat 2 zarzadzenia nr 128/2001 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31 grudnia 2001 roku
w sprawie instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, w celu przeprowadzenia
inwentaryzacji za rok kalendarzowy 2002 zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miasta Poznania, zwanej dalej Komisja
Inwentaryzacyjna, powoluje si¢ osoby wymienione w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§2

W skiad zespolow spisowych powoluje si¢ osoby wymienione w zataczniku Nr 2 do
zarzadzenia.

§3

Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§4

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Miasta do
przeprowadzenia szkolenia i szczegélowego instruktazu czlonkow komisji i o0s6b
wchodzacych w sklad zespotow spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie, oraz
do poinformowania — przy udziale pracownikow ksiggowosci — o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§5

W okresie wykonywania prac inwentaryzacyjnych osoby powotane na cztonkéw zespolow
spisowych, osoby ponoszace odpowiedzialnos¢é materialng oraz czlonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej nie moga korzysta¢ z urlopéw wypoczynkowych oraz by¢ kierowane na
delegacje stuzbowe.

§6

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.




§7

Osoba odpowiedzialng za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowos$cia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania
zdpia..! L.

LY wr2edriia Leolir,

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Poznania

1. Przewodniczacy - Wojciech Lewandowicz - Delegatura Stare Miasto
2. Z-ca Przewodniczacego - Jerzy Kusnierek - Wydz. Mienia Komunalnego
3. Sekretarz - T. Danuta Augustyniak - Wydz. Organizacyjny

v 4. Czlonek - Zenona Michatowska - Wydz. Analiz i Kontroli Budzetu
5. Czlonek - Kazimiera Matuszynska - Wydz. Analiz i Kontroli Budzetu
6. Czlonek - Grazyna Zdunek - Wydz. Organizacyjny

®




Sklady zespoléw spisowych - inwentaryzacja 2002.

Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania Nr . 59 102

z dnia 28w m ool

.|

T Nazwa jednostki _ .
L wcﬁmw&aﬁ uﬁm.amﬂ %Eaﬂawo
1. .rx_bomna oﬁmiumo&.:o SS sprzet komuterowy —v..soio&:as»aw .Eaamo._ Sochacki - Wydzial Informatyki J
w organizacyjnych UM |Czlonek - Grazyna Pikosz Wydziat Informatyki
Czlonek - Grazyna Leszczynska - POZSERWIS
Czlonek - Dorota Kosmowska - POZSERWIS
Czlonek - Dariusz Kardacz- POZSERWIS
2. |Wydzial Finansowy Srodki pienigzne, druki  |[Przewodniczacy - Krystyna Wierzejewska - Wydziat Finansowy
Kasa Scislego zarachowania, |Czlonek - Mariola Galezewska - Wydzial Finansowy
mandaty , naleznosci i Czlonek- Hanna Tasarek - Wydziat Finansowy
zobowiazania
3. |Wydzial Mienia Udzialu Miasta w Przewodniczacy - Wojciech Stocinski - Wydzial Mienia Komunalnego
Komunalnego spolkach prawa Czlonek - Wladystaw Krzak - Wydzial Mienia Komunalnego
handlowego Czlonek - Dorota Zaworska - Wydziat Mienia Komunalnego
4. |Jednostki organizacyjne UM |Inwestycje rozpoczete Przewodniczacy - Aleksander Szajek - Wydzial Inzyniera Miasta
realizujace inwestycje nieukonczone Czlonek - Malgorzata Paczkowska - Wydzial Inzyniera Miasta
Czlonek -Mariola Czajkowska - Wydzial Oswiaty
Czlonek -Jolanta Rembacz- Wydzial Finansowy
Czlonek -Maria Gruszezewska - MIOC
Czlonek - Marcin Stawicki - Wydzial Informatyki
5. |Straz Miejska Wycofane z obiegu Przewodniczacy - Rafat Krajewski - Straz Miejska
mandaty kredytowe, Czlonek - Jerzy Kmieciak - Straz Miejska
gotowkowe
6. |Straz Miejska Druki mandatow Przewodniczacy - Jerzy Kmieciak - Straz Miejska
Czlonek - Jacek Kubiak - Straz Miejska
Czlonek - Rafal Krajewski - Straz Miejska
7. |POZSERWIS Srebra UM powierzone |Przewodniczacy -Jarostaw Gbiorczyk
na przechowanie Czlonek - Urszula Mysko - Biuro Delegatury Poznan Stare Miasto

Czlonek - Izabela Bobinska - Talarczyk - POZSERWIS

Czlonek - Ewa Matuszewska - POZSERWIS
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Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania

Terminarz czynnoSci inwentaryzacyjnych

na 2002 rok
Lp. |Nazwa jednostld organizacyjuej Planowana data | Okreslenie przedmiotu inwentaryzacji | Uwagi
pedlegajacej inwentaryzacji inwentaryzacji
1. | Wydziat Informatyki 0d 04.11.2002 | - sprzet komputerowy w wg. stanu na
do 30.11.2002 jednostkach organizacyjnych | dzien
UM 30.11.2002
2. | Wydziat Finansowy - Kasa 0d 30.12.2002 | - $rodki pieni¢zne, wg. stanu na
do 06.01.2003 | - druki $cislego zarachowania, |dzien
- naleznosci i zobowigzania, 31.12.2002
- pozyczki,
- mandaty,
3. | Wydziat Mienia Komunalnego |od 16.12.2002 |- udzialy Miasta w spolkach wg. stanu na
do 16.01.2003 prawa handlowego, dzien
31.12.2002
4. |Jednostki organizacyjne Urzedu |o0d 30.12.2002 |- inwestycje rozpoczete Wwg. stanu na
Miasta realizujace inwestycje | 4 51 97 2003 ( nieukoriczone), dziet
31.12.2002
5. | Straz Miejska 0d 30.09.2002 |- wycofane z obiegn druki Wg. stanu na
do 02.10.2002 mandatéw gotowkowych i dzien 31 lipca
kredytowych 2002
6. | Straz Miejska 0d 30.12.2002 |- druki mandatow, wg. stanu na
do 06.01.2003 dzien
31.12.2002
7. |POZSERWIS 0d 30.12.2002 |- srebra UM powierzone na wg. stanu na
do 06.01.2003 przechowanie, dzien

31.12.2002




