Zarzadzenie Nr 7% /Z 002,
Prezydenta Miasta Poznania
z dniad 8. marca.......2002r.

w sprawie zasad udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie.

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym [Dz.U. z 2001 nr 142, poz. 1591.] w
zwiazku z art. 19 ust. 1-7 oraz art. 30 ust.1 i ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 2001r.,
Prawo ochrony srodowiska [ Dz. U. Nr 62,poz. 627 z p6zn. zm.], zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ do stosowania w jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta Poznania
Zasady udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie.
2. Zasady jako zalacznik stanowia integralng cze$¢ zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialow i redaktorowi naczelnemu
Miejskiego Informatora Multimedialnego.

§3

Do czasu okreslenia przez ministra wlasciwego do spraw $rodowiska, w drodze
rozporzadzenia - sposobu udostepniania informacji, o ktorych mowa w art. 30 ust.1 ustawy z
dnia 20 czerwca 2001r., Prawo ochrony srodowiska [ Dz. U. Nr 62,poz. 627 z pozn. zm.],
Zasady stosuje si¢ odpowiednio.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

Do zarzadzenia Nr 14 /o2
Prezydenta Miasta Poznania
Zania 28 marca L002r,

Zasady udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie

. Dyrektorzy Wydziatow, ktore dysponuja informacjami o $rodowisku i jego ochronie i

prowadzg postgpowania administracyjne w sprawach, o ktorych mowa w art. 46 ust. 1

ustawy Prawo ochrony srodowiska [Dz. U. Nr 62,poz. 627 z p6zn. zm.], sa zobowigzani

do wyznaczenia dwoch pracownikow odpowiedzialnych za administrowanie
przedmiotowymi informacjami, a w szczego6lnosci za:

1) zamieszczanie informacji w wykazie,

2) publikacje informacji w formach przewidzianych ustawa,

3) wyszukiwanie i kompletowanie dokumentow dla zainteresowanego wnioskodawcy ,

4) umieszczanie w elektronicznych bazach') danych, dostepnych za posrednictwem
publicznych sieci telekomunikacyjnych, informacji o srodowisku okreslonych ustawa
Prawo ochrony srodowiska.

Imienng liste tych osob, z podaniem stanowiska pracy, numeru pokoju i telefonu, nalezy

przekaza¢ do Wydziatu Ochrony Srodowiska i Wydziatu Organizacyjnego.

. Wyznaczone osoby powinny posiada¢ kompetencje do realizacji wyzej okreslonego

zadania.

. Zadanie winno by¢ traktowane jako stale, a wyznaczeni pracownicy dokonujacy wpisow i

aktualizacji powinni mie¢ powyzsze czynno$ci powierzone w karcie stanowiska pracy.

. Informacja przeznaczona do zamieszczenia w wykazie i do publikacji wymaga akceptacji

dyrektora wlasciwej jednostki organizacyjne;.

. Do przekazywania informacji do publikacji upowaznione beda wylacznie wyznaczone

osoby.

. Informacja winna by¢ publikowana na tradycyjnych nosnikach informacji oraz w

internecie, z rOwnoczesnym umieszczeniem w wykazie.
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Dyrektor jednostki organizacyjnej oraz wyznaczone przez niego osoby ponosza pelng
odpowiedzialno§¢ za aktualno§¢ i poprawnosé¢ informacji oraz za tresci podawane do

publikacji w czesci dotyczacej zakresu dzialania jednostki organizacyjnej.

Wyznaczony pracownik dokonuje zapisu informacji zamieszczanej w wykazie wedlug
wzoru przewidzianego rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 20 lutego 2001r. w
sprawie okreslenia wzoru publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o Srodowisku i jego ochronie [Dz.U Nr 15, poz. 164], a
informacj¢ do publikacji przekazuje w formie elektronicznej, w miar¢ mozliwosci
korzystajac z sieci miejskiej Lotus Notes, lub dostarcza na dyskietce redaktorowi
naczelnemu Miejskiego Informatora Multimedialnego.

Na stanowisku wyznaczonego pracownika prowadzone sg bazy publikacji - elektroniczna
i manualna - sporzadzanych przez jednostke organizacyjna.

Wyznaczony pracownik administruje wykazem i jest wlasciwy do udostgpniania
zawartych w nim szczegolowych informacji, przyjmowania i rozpatrywania wnioskow
oraz pobierania optat okreslonych rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 23 lutego
2001r. w sprawie stawek oplat za udostgpnianig informacji o srodowisku i jego ochronie
[Dz.U .Nr 16,poz.183]. '

Pracownicy wyznaczeni przez dyrektora Wydzialu Ochrony Srodowiska maja ponadto
obowiazek udostgpnia¢ wszystkim zainteresowanym wydruki z informacjami
publikowanymi w internecie .

Informacje przekazane do publikacji w internecie sa tego samego dnia nanoszone przez
redaktora naczelnego w odpowiedniej aplikacji Miejskiego Informatora Multimedialnego.

Redaktor naczelny prowadzi elektroniczng baze - archiwum informacji przekazanych do

publikacji internetowe;.




