Zatgcznik
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- wydanie 15

Wykaz proceséw zidentyfikowanych w Urz  edzie Miasta Poznania i miejskich jednostkach organi zacyjnych

BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO | KONTROLI

[AWK/PS-01 Planowanie i realizacja Audytu Wewnetrznego

[PDS-05 Kontrola (w trakcie doskonalenia)

BIURO KOORDYNACJI PROJEKTOW

[PDS-07 Zarzadzanie projektami

BIURO MIEJSKIEGO RZECZNIKA KONSUMENTOW

[MRK/PS-01 Ochrona interes6w konsumentéw

BIURO NADZORU WLA SCICIELSKIEGO

[NW/PS-01 Nadzér wiascicielski i restrukturyzacja

BIURO PRAWNE

[Pr/PS-01 Swiadczenie pomocy prawnej organom i Urzedowi Miasta Poznania

BIURO PREZYDENTA

[Pd/PS-01 Org. obstugi Prez. (Z-céw) w ramach kontaktéw krajowych i wspéipracy zagr.

[Pd/PS-02 Zarzadzanie informacija publiczna,

BIURO PROMOCJI MIASTA

[PM/PS-01 Proces Koordynacji Promocji Miasta

BIURO OBSLUGI INWESTOROW

[O1/PS-01 Realizacja zalozen strategii miasta - promocja inwestycji

BIURO RADY MIASTA

[RM/PS-01 Obstuga administracyjno-organizacyjna pracy Rady Miasta

URZAD STANU CYWILNEGO

[SC/PS-01 Obstuga ludnosci

WYDZIAL BUD ZETU | ANALIZ

[BA/PS-01 Opracowanie sprawozdan z realizowanego budzetu

[PDS-02 Budzet

WYDZIAL DZIALALNO SCI GOSPODARCZEJ | ROLNICTWA

DGR/PS-01 Obstuga Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

DGR/PS-02 Obstuga licencji na krajowy transport drogowy

DGR/PS-03 Obstuga zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

DGR/PS-01 Rolnictwo i gospodarka zywnosciowa

DGR/PS-02 Utrzymanie urzadzen melioracyjnych

WYDZIAL FINANSOWY

Fn/PS-01 Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu

Fn/PS-02 Prowadzenie rachunkowosci budzetu miasta i sporzadzanie sprawozdan finanséw

Fn/PS-03 Ustalanie i pobor podatkéw i optat

WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWEJ

GKM/PS-01 Koordynacja dziatan w zakresie infrastruktury technicznej

GKM/PS-02 Koordynacja dziatan w zakresie polityki transportowej

GKM/PS-03 Koordynacja dziatan w zakresie ustug komunalnych

GKM/PS-04 Koordynacja dziatan w zakresie polityki mieszkaniowej

WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMO SCIAMI

[GN/PS-01 Gospodarowanie nieruchomosciami Miasta Poznania i Skarbu Panstwa

[GN/PS-07 Dziatania na rzecz poprawy porzadku na nieruchomosciach Miasta Poznania

WYDZIAL INFORMATYKI

In/PS-01 Obstuga nowej funkcjonalno$ci systemu

In/PS-02 Obstuga zgtoszonych btedéw w oprogramowaniu i ich napraw

In/PS-03 Realizacja zgloszen informatycznych dot. funkcjonowania zasob6w

WYDZIAL KOMUNIKACJI

Km/PS-01 Wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru SKP

Km/PS-02 Rejestracja pojazdéw

Km/PS-03 Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami

Km/PS-04 Zatrzymywanie i cofanie uprawnien do kierowania pojazdami

Km/PS-05 Prowadzenie ewidencji pojazdéw

Km/PS-06 Wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru OSK

WYDZIAL SPORTU

[Sp/PS-01 Upowszechnianie sportu

WYDZIAL KULTURY | DZIEDZICTWA

KD/PS-01 Wspieranie i promocja oferty kulturalnej Miasta Poznania

KD/PS-02 Nadzorowanie zadan realizowanych przez podlegte jednostki organizacyjne

KD/PS-03 Realizacja budzetu w zakresie kultury i sztuki

MKZ/PS-01 Ochrona i opieka nad zabytkami

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA

OS/PS-01 Planowanie dziatan i $rodkéw

OS/PS-02 Sprawozdawczos$¢ Wydziatu

0OS/PS-03 Dofinansowanie zadan ze $rodkéw budzetu miasta

0OS/PS-04 Dofinans. do zadan wykonyw. przez Wydziat ze $rodkéw WFOSIGW w Poznaniu

OS/PS-05 Postepowanie administracyjne

OS/PS-06 Dziatania bezposrednie zwigzane z ochrong $rodowiska w miescie

OS/PS-07 Tworzenie zasob6w i udostepnianie wiedzy merytorycznej o srodowisku

OS/PS-08 Zakupy

WYDZIAL ORGANIZACYJINY

Or/PS-01 Obstuga serwiséw informacyjnych

Or/PS-02 Zarzadzanie zasobami osobowymi

Or/PS-03 Obstuga statutowych organéw Miasta

Or/PS-04 Prowadzenie Archiwum Zaktadowego

Or/PS-05 Obstuga interesantéw w zakresie skarg i wnioskow

PDS-01 Doskonalenie systemu zarzadzania

PDS-04 Organizacyjno-legislacyjny

PDS-08 Zarzadzanie ryzykiem

WYDZIAL O SWIATY

OW/PS-01 Prowadzenie spraw osobowych i awansu zawodowego

OW/PS-02 Planowanie i realizacja budzetu

OW/PS-03 Planowanie i nadzér nad realizacjg inwestycji i remontéw

OW/PS-04 Przyznawanie pomocy materialnej w procesie ksztatcenia

WYDZIAL ROZWOJU MIASTA

[RoM/PS-01 Analizy sytuacji spoleczno-gospodarczej Miasta

Strona 1z 2




[RoM/PS-02 Strategiczne zarzadzanie rozwojem Miasta

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

SO/PS-01 Prowadzenie ewidencji ludnos$ci

SO/PS-02 Prowadzenie rejestru wyborcow

SO/PS-03 Swiadczenia na rzecz obrony

SO/PS-04 Planowanie kwalifikacji wojskowej

SO/PS-05 Wydawanie decyzji w sprawach zbiérek publicznych

SO/PS-06 Wydawanie dowod6w osobistych

SO/PS-07 Udostepnianie danych osobowych

SO/PS-08 Prowadzenie Archiwum Dowodéw Osobistych

SO/PS-09 Wyd. dec. administr. w spr. meldunkowych

SO/PS-10 Nadz6r nad dziatalno$cig stowarzyszen

WYDZIAtL URBANISTYKI | ARCHITEKTURY

UA/PS-01 Obstuga urbanistyczna miasta

UA/PS-02 Obstuga architektoniczno-budowlana miasta

UA/PS-03 Obstuga organizacyjno-administracyjna Wydziatu

WYDZIAL WSPIERANIA JEDNOSTEK POMOCNICZYCH MIASTA

[WJIPM/PS-01 Obstuga jednostek pomocniczych miasta

WYDZIAL ZAMOWIE N | OBStUGI URZEDU

ZOU/PS-01 Zarzgdzanie obiektami

Z0OU/PS-02 Ustugi na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych

PDS-03 Zaméwienia publiczne

WYDZIAL ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO | BEZPIECZE NSTWA

[zKB/PS-01 Ochrona ludnosci

[zKB/PS-02 Dziatania na rzecz poprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego

WYDZIAL ZDROWIA | SPRAW SPOLECZNYCH

[2SS/PS-03 Wydaw. zezwolenia na sprowadz. zwiok i szczatkéw ludzkich z obcego panstwa

[zSS/PS-04 Rehabilitacja zawodowa oséb niepetnosprawnych

BIBLIOTEKA RACZY NSKICH

BR/PS-01 Gromadzenie, opracowywanie i ubytkowanie zbioréw

BR/PS-02 Udostepnianie materiatéw bibliotecznych

BR/PS-03 Planowanie i realizacja budzetu rocznego

ZARZAD GEODEZJI | KATASTRU MIEJSKIEGO GEOPOZ

GEOPOZ/PS-01 Organizacja i zarzadzanie

GEOPQOZ/PS-02 Zarzadzanie budzetem

GEOPOZ/PS-03 Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

GEOPOQOZ/PS-04 Prowadzenie Systemu Informacji Przestrzennej Miasta Poznania

GEOPOQOZ/PS-05 Tworzenie inf. okre$lajacych potozenie nieruchomosci w przestrzeni Miasta

GEOPOQOZ/PS-07 Rozstrzyganie spraw z zakr. adm. publ. zwigzanych z gospodarka nieruch.

MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE

MOPR/PS-01 Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem $wiadczen

MOPR/PS-02 Realizacja zadan zwigzanych ze wsparciem funkcjonowania w $rodowisku

MOPR/PS-03 Dziatania na rzecz wspierania 0séb i rodzin i tworzenia syst. op. zast.

MOPR/PS-04 Realizacja $wiadczen na rzecz 0séb niepetnosprawnych

MOPR/PS-05 Zarzadzanie zasobami osobowymi

MOPR/PS-06 Organizacja, infrastruktura i informatyzacja w MOPR

MOPR/PS-07 Planowanie i realizacja budzetu

MOPR/PS-08 Swiadczenie pomocy prawnej

MIEJSKA PRACOWNIA URBANISTYCZNA

MPU/PS-01 Obstuga planistyczna Miasta

MPU/PS-02 Utrzymanie i zapewnienie infrastruktury

MPU/PS-03 Zarzadzanie zasobami ludzkimi

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO

PINB/PS-01 Obstuga orzeczniczo-administracyjna

PIN/BPS-02 Prowadzenie inspekciji i kontroli

PINB/PS-03 Organizacja i zarzadzanie PINB

POZNANSKIE OSRODKI SPORTU | REKREACJI

POSIR/PS-01 Udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej

POSIR/PS-02 Organizacja imprez sportowych i rekreacyjnych

POSIR/PS-03 Organizacja i zarzadzanie w POSIR

STRAZ MIEJSKA MIASTA POZNANIA

[SM/PS-01 Dziatania na rzecz porzadku i bezpieczenstwa

[SM/PS-02 Zapewnienie zdolnosci SM do sprawnego wykonywania zadan

ZAKEAD ZAGOSPODAROWANIA ODPADOW Sp. z 0.0.

ZZQ/PS-01 Gospodarka odpadami

ZZ0O/PS-02 Elektrownia biogazowa i oczyszczanie odciekdw

ZZQ/PS-03 Zarzadzanie zasobami osobowymi

ZZQ/PS-04 Nadzér nad infrastrukturg

ZARZAD DROG MIEJSKICH

ZDM/PS-01 Organizacja i zarzadzanie

ZDM/PS-02 Inwestycje

ZDM/PS-03 Zarzadzanie ruchem i gospodarka parkingowa

ZDM/PS-04 Zarzadzanie drogami i ruchem

ZDM/PS-05 Zarzadzanie finansami

ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH

ZKZL/PS-02 Remont zasobu komunalnego

ZKZL/PS-03 Przygotowanie dokumentacji ewidencyjnej dla nieruchomosci

ZKZL/PS-04-Realizacja programu zamiany mieszkan

ZKZL/PS-05 Planowanie i realizacja zadania inwestycyjnego

ZKZL/PS-07 Wynajem Zasobéw Uzytkowych

ZKZL/PS-08 Gospodarowanie zasobem mieszkaniowym

ZKZL/PS-09 Windykacja naleznosci

ZKZL/PS-10 Przygotowanie sprzedazy lokali i budynkéw mieszkalnych na rzecz najemcow

ZKZL/PS-11 Kontakt z klientem

ZKZL/PS-12 Zarzadzanie Personelem

ZARZAD ZIELENI MIEJSKIEJ

ZZM/PS-01 Planowanie i realizacja budzetu

ZZM/PS-02 Proces utrzymania i konserwacji zieleni miejskiej

ZZM/PS-03 Proces Zarzadzania Zasobami Osobowymi
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