Zarzadzenie Nr.230/a4
Prezydenta Miasta Poznania

z dnia f?.f...q.f.walmh 24001s.

w sprawie : sprawowania nadzoru w zakresie gospodarowania §rodkami publicznymi
przez dysponentéw Srodkow finansowych funkcjonujacych w ramach

Urzedu Miasta Poznania.

Na podstawie art. 28a Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
155 poz. 1014 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1996r. Nr 13 poz. 74 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Dysponentéw Srodkow finansowych funkcjonujacych organizacyjnie w ramach Urzedu
Miasta Poznania zobowiazuje do sprawowania bezposredniego nadzoru w zakresie
gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i
oszczednosci oraz zachowania nastgpujacych zasad dokonywania wydatkow:

- uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadoéw,

- umozliwienia terminowej realizacji zdaf,

- przestrzegania wysokosci i terminow wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych

zobowigzan.

§2.

W ramach realizacji budzetu zobowiazuje wszystkich dysponentéw $rodkéw do
bezwzglednego przestrzegania podstawowych zasad gospodarki finansowej, a W
szczegoOlnoscei:

- prawidlowego dysponowania $rodkami pienigznymi w ramach kwot okreslonych w

zatwierdzonym planie finansowym,




o

dokonywania zakupow dostaw, uslug i robot budowlanych zgodnie z Ustawa o
zaméwieniach publicznych,

Kkontroli wewnetrznej kazdego wydatku.

§ 3.

W ramach kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkow publicznych zobowiazuje

wszystkich dysponentow érodk6éw do prowadzenia:

kontroli wstepnej — kiora ma na celu niedopuszczenie do niegospodarnosci i
niecelowosci dziatan i prowadzona winna byé pa etapie zawierania umow,
porozumien, udzielania slecehi — Kktére po podpisaniu powoduja powstanie
zobowigzan,

kontroli biezacej — polegajacej na badaniu czynnosci i operacji W toku ich
wykonywania w celu sprawdzenia czy przebiegaja one prawidlowo,

kontroli dokumentéw rozliczeniowych

- pod wzgledem merytorycznym, €O pozwoli stwierdzi€ czy poniesiony wydatek
zgodny jest z zaciagnigtym zobowiazaniem i czy zadanie lub cel zostalo zrealizowane
lub osiagnigte,

- pod wzgledem formalnym i rachunkowym — co pozwoli stwierdzié, czy
dokument zostal wystawiony prawidlowo i czy zawiera wszystkie elementy niezbg¢dne

do jego uznania oraz czy dane nie zawieraja bledéw obliczeniowych.

§ 4.

Na dowéd dokonania kontroli wstgpnej:

pracownik wydzialu odpowiedzialny za przygotowanie umowy, porozumienia lub
zlecenia nanosi na egzemplarzach pozostajacych w Urzgdzie adnotacje o Klasyfikacji
budzetowej wydatku oraz stwierdzenie ,,wydatek miesci si¢ W zatwierdzonym planie
finansowym na rok....”

dyrektor wydzialu przygotowujacego Umowe, porozumienie lub zlecenie swoim
podpisem co najmniej na egzemplarzach pozostajacych w Urzedzie potwierdza, ze
wydatek jest celowy, niezbedny oraz miesci sie w zatwierdzonym planie finansowym,
Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona dokonuje kontrasygnaty na wszystkich
egzemplarzach umowy, porozumienia, zlecenia, potwierdzajac posiadanie srodkow
finansowych na pokrycie zaciagnigtego zobowigzania.




§ 5.

Na dowdd dokonania kontroli biezacej:

upowazniony pracownik wydziatu, z inicjatywy i $rodkéw ktorego realizowany jest
wydatek, w sposoéb wyrywkowy sprawdza na jakim etapie jest jego realizacja - czy jest
ona zgodna z zaméwieniem i ¢zy nie zagroZony jest termin wykonania ustugi lub
otrzymanie zaméwionej dostawy. Z przeprowadzonej kontroli, wizji lub rozmowy
telefonicznej sporzadzana jest notatka sluzbowa,

dyrektor wydzialu akceptuje tresc notatki stazbowej i tym samym potwierdza brak

zagrozen w zakresie terminowej i zgodnej z zaméwieniem realizacji wydatku.

§6.

Na dowéd dokonania kontroli dokumentéw rozliczeniowych:

dyrektor wydziatu realizujacego zadanie lub osoba przez niego upowazniona
podpisuje klauzul¢ ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” i opatruje datg i
podpisem - co jest potwierdzeniem zachowania zasady celowosci, gospodarnosei i
legainosci,

upowazniony pracownik Wydziatu Finansowego opatruje je klauzula ,,sprawdzono
pod wzgledem formalnym i rachunkowym” oraz data i podpisem,

Skarbnik lub osoba upowazniona oraz dyrektor wydziatu upowazniony do
dysponowania s$rodkami, dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym, zatwierdzaja do wyplaty,

zgodnie z ,Instrukcja obiegu i kontroli dokument6w finansowo — ksiggowych.

§7.

Czynnosci kontrolne w zakresie prawidlowosci sporzadzania, opisania, zatwierdzania i

rozliczania dokumentow finansowo — ksiegowych, a takze prawidlowosci prowadzonej

ewidencji jak i caloksztaltu spraw zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami finansowymi —

niezaleznie od okreslonych w § 1- § 7- prowadzi zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym

Urzedu Wydzial Analiz i Kontroli Budzetu na podstawie péirocznych planéw kontroli

zatwierdzonych przez Prezydenta Miasta.



™

§ 8.

Zgodnie z kompetencjami zobowigzuj¢ dyrektora Wydzialu Analiz i Kontroli Budzetu, do

uwzglednienia w planach Wydziatu przeprowadzania kontroli w zakresie:

- przestrzegania niniejszego Zarzadzenia przez dyrektorow komdrek organizacyjnych
Urzedu Miasta Poznania,

- stosowania art. 28 a Ustawy o finansach publicznych w miejskich jednostkach
organizacyjnych,

- co najmniej 5% wydatkow w kazdym roku w miejskich jednostkach organizacyjnych
oraz~ jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta dysponujacych s$rodkami
publicznymi.

§9.
Sprawozdania z wynikéw kontroli, o ktérych mowa w § 8. Wydziat Analiz i Kontroli Budzetu
przedkiada wraz ze sprawozdaniem z realizacji calego planu kontroli w okresach
potrocznych.

§ 10.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta

Poznania.

§11.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




