ZARZADZENIE
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA NR 43

Z DNIA 19 lutego 2001R.

Na podstawie art.4 oraz art.10 ust. 1 2 j art. 50 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. UNr 121, poz. 591 z pézn.zm.) oraz postanowien rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 18 sierpnia 1998r. w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci dla niektorych
Jjednostek nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 115, poz.748) uchwala sie, co

nastepuje:

§1.

Ustala si¢ postanowieniami niniejszego zarzadzenia zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta w

Poznaniu, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, Zawierajacy:

a) wykaz kont ksiegi glowne;j,

b) zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych na kontach syntetycznych ksiegi glowne;,

c) zasady wyceny aktywow i pasywow,

d) zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej), w powiazaniu z
kontami syntetycznymi ksiegi glowne;j,

€) zasady ustalania wyniku finansowego.

§2.

1. Ustala si¢ wykaz obowiazujacych w Urzedzie Miasta Poznania ksiag rachunkowych (zbiorow
stanowigcych ksiegi rachunkowe) wraz z ich charakterystyka, stanowiacy zatacznik do
niniejszej uchwaly.

2. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone zgodnie z ustaleniami zakladowego planu kont
i obowiazujacymi przepisami, w szczegblnosci zgodnie z postanowieniami ustawy z 29

wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 sierpnia




1998r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek nie

prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

§3.

Od dnia 1 stycznia 2001r. ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ poprzez Zintegrowany System
Informatyczny Wspomagajacy Zarzadzanie Miastem ~KSAT” , ktorego autorem jest Centralny
Osrodek Informatyki Gornictwa S.A. , COIG” z siedziba w Katowicach.

System informatyczna ,KSAT” dziala w oparciu o relacyjng baze danych ORACLE.
W sklad tego systemu wchodza nastepujace moduly tworzace ksiggi rachunkowe Urzedu
Miasta Poznania:

a) ksigga gtowna (wersja 1.0.0.0),

b) naleznosci i zobowiazania (wersja 1.0.0.0),

¢) place (wersja 2.0.0.0),

d) podatki (wersja 1.0.0.0),

e) Srodki trwate (wersja 1.0.0.0).

. Pelny wykaz struktur zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe jest zZawarty w

dokumentacjach analityczno-projektowych, ktore zostaly dostarczone przez Wykonawce
oprogramowania do kazdego modutu.
Dokumentacje analityczno-projektowe sa umieszczone w wersji elektronicznej na plycie CD,

ktora jest zatacznikiem do zarzadzenia (lub znajduje si¢ w Wydziale Informatyki — zat. Nr 6).

§ 4.

Zobowiazuje si¢ dyrektorow wydziatow do wprowadzenia w zataczniku:

a) wykazu programéw komputerowych z pisemnym stwierdzeniem dopuszczenia kazdego
nowego lub zmienionego programu do stosowania,

b) opisu przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania (zasad obliczen, ewidencji,
kontroli i wydruku danych) oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych,

c) ustalenia zasad ochrony danych,




d) ustalenia sposoboéw zapewnienia wiasciwego stosowania programéw,

e) okreslenia zasad ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2001roku.

Sporzadzita: ‘
SKARBNIK MIASTA POZNANIA PREZYDENT MIASTA POZNANIA
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1. Wprowadzenie

a Podstawe prawna niniejszego dokumentu stanowi ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o

rachunkowosci (Dz.U.Nr 121, poz.591, z pdzn.zm.) i zarzadzenie Nr 46 Ministra Finansow z

dnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie szczegélnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz

jednolitych planéw kont dla panstwowych i gminnych jednostek budzetowych, pafistwowych i

gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich zwiazkéw (Dz.Urz.MF Nr 14 z 1995r. poz.60)

¢

¢

¢

¢

Rachunkowos¢ obejmuje:

opis przyjetych zasad rachunkowosci,

prowadzenie ksiag rachunkowych,

okresowe ustalanie lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

wycene aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktorych dane wynikaja z ksiag
rachunkowych,

sprawdzanie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa,

poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych

ustawa,.

Urzad Miasta Poznania stosuje zasady rachunkowosci okreslone ustawa.

Nadrzedne zasady rachunkowosci przyjete do stosowania to:

zasada memorialu — polegajaca na tym, ze w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym
ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte przychody i obciazajace wynik koszty zwiazane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty,
zasada wspolmiernosci — polegajace na tym, ze do aktywow lub pasywow danego miesiaca
zalicza si¢ koszty lub przychody dotyczace przysztych okresow oraz przypadajace na ten
miesiac koszty, ktore nie zostaly jeszcze poniesione,

zasada ostroznej wyceny — zgodnie z ktéra w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego

wysoko$¢, uwzglednia sie:




_  zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow majatkowych, w tym rowniez
dokonywane w postaci odpisow (amortyzacyjnych) umorzeniowych,
_  wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
—  rezerwy na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.
¢ zasada kontynuacji — przy wycenie aktywow i pasywow oraz ustalaniu wyniku
finansowego przyjmuje si¢, ze Urzad Miasta bedzie kontynuowal w dajacej si¢
przewidzie¢ przysziosci dzialalnosé w nie zmniejszonym istotnie zakresie, chyba, ze
jest to niezgodne ze stanem faktycznym.
o Ksiegi rachunkowe sg prowadzone:
¢ rzetelnie — dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty.
¢ bezblednie — do ksiag wprowadza  si¢ kompletnie i poprawnie wszystkie
sakwalifikowane do ksiggowania dowody ksiegowe dotyczace operacji gospodarczych
dokonanych w miesiacu oraz zapewnia sig ciagto$¢ zapisow , bezblednos¢ dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych,
¢ sprawdzalnie — umozliwione jest stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapisow oraz
dziatania procedur obliczeniowych,
¢ biezaco — zapewnione jest terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji
podatkowych, dokonanie rozliczen, terminowo sporzadza si¢ wymagane ustawa
sestawienia oraz terminowo wprowadza si¢ okreslone ustawa zapisy operacji
gospodarczych.
o Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta umozliwiaja w szczegolnosci:
¢ prawidlowe rozliczenia z tytulu  podatkow, oplat i innych zobowiazaf
publicznoprawnych,
¢ sporzadzanie w sposob prawidtowy sprawozdania finansowego i innych sprawozdan,
ktérych dane wynikaja z ksiag rachunkowych,
0 Rachunkowo$¢ jest Scile zwigzana z systemem kontroli wewnetrznej. Szczegotowe zasady
dziatania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta okreslaja odrebne dokumenty.
o Niniejszy dokument okresla zasady rachunkowosci stosowane w Urzedzie Miasta zgodnie z

przepisami art. 10 powolanej ustawy 0 rachunkowosci, z tym, ze zasady okreslone w art.10,




L oo

ust.1 pkt.3), ppkt b),d),e) okreslone saq w odrgbnych dokumentach (instrukcjach programow
przetwarzania). Dokument niniejszy okresla w szczegoInosci:

¢ uzywane programy przetwarzania oraz zasady ochrony danych,

¢ zbiory danych stanowiace ksiggi rachunkowe,

¢ wykaz ksiag ksiegi glowne;,

¢ wyjasnienia do zespotow kont,

¢  zasady rozliczania kosztéw,

¢ zasady sporzadzania sprawozdania finansowego,

¢ typowe ksiggowania operacji gospodarczych.

0 Pomocniczo stosuje si¢ zasady ewidencji okreslone w zarzadzeniu Nr 46 Ministra Finanséw z

dnia 1 sierpnia 1995r., Dz.U.MF Nr 14 poz.60.
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2. Wpykaz programow stosowanych do prowadzenia ksiag rachunkowych.

o Urzad Miasta stosuje program przetwarzania firmy COIG z Katowic zlozony z
nastepujacych modutow:

ksiega glowna

naleznosci 1 zobowigzania

place

podatki |

srodki trwate

* & & & ¢ o

centralna kartoteka kontrahentow ) ‘




3. Wykaz zbioréw danych stanowigcych ksiggi rachunkowe
o Wykaz ten stanowi zatacznik nr 1 do 4 do ZPK




4. Zasady ochrony danych
o Stosuje si¢ trojstopniowe zabezpieczenie dostgpu do danych systemu:
¢ Ipoziom - hasto logowania uzytkownika do systemu,
¢ I poziom - ograniczenia praw dostgpu do MENU systemu,
¢ I poziom — ograniczenia praw dostgpu do poszczeg6lnych opcji MENU systemu.
o Zabezpieczenie sprzgtowe:
¢  urzadzenie podtrzymujace napiecie (do 8 h) UPC Smart Matrix dla gléwnego
komputera IBM AS 400,
¢  urzadzenia podtrzymujace napiecie dla poszczeg6lnych stanowisk operatorskich ( do
10-15 minut).
o Zasady archiwizacji danych:
¢ automatyczne tworzenie kopii bazy danych przez system — codziennie o godzinie
23.00,
¢  zapis kopii na streamerze odr¢bnie dla kazdego dnia tygodnia,
¢  przechowywanie zapisanej kopii przez 7 dni (tj. np. od srody do $rody nastgpnej — po
czym nastepuje kolejne nagranie tasmy),
¢  przechowywanie ta$m w pomieszczeniu odrgbnym anizeli gltowny komputer.
O Zabezpieczenia organizacyjno-techniczne:
¢  system ochrony przeciwpozarowej,
¢  pomieszczenie gltownego komputera zabezpieczone zamkami szyfrowymi, |
¢ stabilizacja temperatury pomieszczen gtéwnego komputera (klimatyzacja), ! ,) |
¢ ograniczenie dostgpu do pomieszczen glownego komputera wylacznie dla
pracownikow dziahu informatyki,
¢ ochrona obiektu (cata dobe) przez Straz Miejska.
o W pozostalym zakresie stosuje si¢ postanowienia dotyczace ochrony danych zawarte w

rozdziale 8 Ustawy o rachunkowosci z 29.09.1994r.




5. Wykaz kont ksiggi gléwnej
o Wykaz ten stanowi zalacznik nr 3 do ZPK.




6. Wyjasnienia do zespolow kont.

ZESPOL 0 — Majatek trwaly.

0,1 fiftfmge— e Przeznaczenie kont

o Zadaniem kont jest ewidencja wartosci uzytkowej poszczegélnych grup majatku trwatego: ich
warto$ci  poczatkowej (stanu, przychodow i innych zwigkszen, rozchodow i innych
zmniejszen) oraz dotychczasowych odpisow umorzeniowych (stanu, zwigkszen i zmniejszen).

o Ewidencja majatku trwatego prowadzona jest na kontach:

¢ 011 - érodki trwale
¢ 012 - pozostate srodki trwate w magazynie
¢ 013 - pozostate srodki trwale w uzywaniu

014 - zbiory biblioteczne

015 - mienie zlikwidowanych jednostek

016 - dziela sztuki i eksponaty muzealne

020 - wartosci niematerialne 1 prawne

030 - finansowy majatek trwaly

071 - umorzenia majatku trwalego

072 - umorzenie pozostatych

® & ¢ ¢ o O o o

080 - inwestycje
¢ 081 - warto$ci niematerialne i prawne — zakupy

o Do ewidencji przeznaczone sa takze konta pozabilansowe:
¢ 090 - srodki trwate w likwidacji
¢ 091 - $rodki trwale obce w dzierzawie, najmie
¢ 092 - $rodki trwate obce inne
L4

093 - grunty w uzytkowaniu wieczystym.




0:2

Zasady wyceny

o Wycena odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad:

¢

¢

inwestycje rozpoczete — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia

udzialy w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartosciowe — wedlug cen
nabycia pomniejszych o odpisy spowodowane trwal utrata ich wartosci

srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartoéci po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe

przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwate wycenia si¢ wedhug
wartosci ksiegowej netto albo w cenie sprzedazy netto, zaleznie od tego ktora z nich

jest nizsza

o Od $rodkéw trwalych i wartosci niematerjalnych i prawnych dokonuje si¢ odpisow

umorzeniowych wedlug nastepujacych zasad:

¢

podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji,
okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpiséw poszczegolnych skladnikow majatku
trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych

kwoty rocznych odpisow ustala si¢ droga systematycznego rozlozenia wartosci
poczatkowej danego skladnika majatku na przewidywane lata jego uzywania,
proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach (metoda liniowa)

dla ustalenia okresu dokonywania odpiséw przyjmuje si¢ zasady wynikajace z przepisow
podatkowych przy czym odpisow nie mozna dokonywaé ¢dluzej niz wynika to z
ograniczef uzywania $rodka trwalego (technicznych, prawnych, innych)

odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczynajac od pierwszego dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania $rodek trwaly lub wartos¢
niematerialng i prawna, do konca tego miesiaca, W ktorym nastgpuje zrownanie
wartosci odpisow umorzeniowych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym $rodek

trwaly lub wartos¢
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¢ niematerialna i prawna zostala przeznaczona do likwidacji, sprzedana lub stwierdzono
jej niedobor
¢ przy dokonywaniu odpisOw stosuje si¢ nastepujace uproszczenia:

— przedmioty o warto$ci od 350,00 zt do 3.000,00 zt s3 objete ewidencja ilosciowo-
warto$ciowg i podlegaja jednorazowej amortyzacji w miesiacu oddania ich do
uzywania

— przedmioty o warto$ci ponizej 350,00 zt — odpisywane sa w koszty materialow, nie

podlegajg ewidencji ilosciowej

0,3 Zasady ewidencji syntetycznej

o konto 011 — $rodki trwale
Ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia wartosci poczatkowej podstawowych srodkow
trwalych i tych wtasnych lub otrzymanych od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego.
Ewidencja obejmuje si¢ wszystkie srodki trwale stanowiace wiasnosc Skarbu Panstwa lub
samorzadu terytorialnego w stosunku do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia
wlascicielskie bez wzgledu na to czy sa uzZywane czy tez uznane za Czasowo lub trwale
nieczynne i to znajdujace si¢ w jednostce, jak i po za nia.
¢ na stronie Wn ewidencjonuje si¢:
— przychody nowych obiektow z inwestycji 1 zwigkszenie wartos$ci obiektow istniejacych,
na skutek ich ulepszenia (Ma 080)
— przychody bezposrednie z zakupow srodkow trwatych nie wymagajacych montazu i
przyjetych do uzywania (Ma 080)
— zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny
(Ma 800-1)
¢ na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych
(z wyjatkiem odpisow umorzeniowych ujmowanych na koncie 071,072), a w

szczegoblnosci:
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— rozchody z tytulu sprzedazy

— likwidacje lub cze¢éciowe likwidacje

— przekazanie w formie aportow za akcje lub udzialy w podmiotach trzecich
Do konta 011 nalezy prowadzié¢ ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca inwentaryzacje Srodkow
trwalych oraz maszyn i urzadzef. Inwentaryzacj¢ srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym przeprowadza si¢ w ciagu 4 lat, a znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym -

corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia roku nastgpnego.

0 Konto 020 — wartosci niematerialne i prawne
¢ na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie przychody wartosci niematerialnych i prawnych, w
’ Q szczegollnosci:
— wlasnosciowe spoldzielcze prawo do lokalu mieszkalnego
— licencje
— autorskie prawo majatkowe
— otrzymane aporty
— koszty prac rozwojowych
¢ na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem umorzenia, ujmowanego na koncie 070, 071 i
072), w szczegolnosci:

rozchod w czesci nieumorzonej na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny

’ % — wniesienie praw jako aportow

— wyksiegowanie wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych

o Konto 030 — udzialy krajowe
¢ na stroniec Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu finansowego skladnikow majatku, w
szczegolnosci:
— nabycie (wniesienie) udziatéw w innych jednostkach lub ich podwyzszenie (  aporty
pieni¢zne, rzeczowe)
— zakup obcych akcji, obligaciji
— przypisanie naleznych odsetek
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— udzielone dlugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z ZFSS)
¢ na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu finansowych sktadnikoéw majatku
trwatego, w szczegolInosci:

— wycofanie z innych podmiotow wniesionych udziatow

— uzyskanie w wyniku likwidacji podmiotu, w ktorym jednostka posiadala udzialy
(akcje), srodki w postaci pieni¢znej lub rzeczowe;j

— rozchod sprzedanych udziatéw, akcji obcych, bondéw, obligacji itp. i ich wykup przez
emitenta

—  obnizenie wartoéci udzialow i papieréw wartosciowych na dzien bilansowy na skutek
trwalej utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych ) ‘

— otrzymane splaty pozyczek dlugoterminowych

— odpisanie nieSciagalnych pozyczek

o Konto 071,072 — umorzenie majatku trwalego (Srodki trwale i warto$ci niematerialne i
prawne)
¢ Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia umorzen warto$ci poczatkowej
érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegélnosci
spowodowane:
— przeniesieniem dotychczasowego umorzenia skladnikéw majatku sprzedanych,
zlikwidowanych, darowanych, przekazanych nieodptatnie
_  aktualizacja wyceny §rodkéw trwalych )
— wyksieggowaniem z ewidencji catkowicie umorzonych wartosci niematerialnych i
prawnych
¢ na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia umorzenia $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, a w szczego6lnosci:
— planowe odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) S$rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych
— nieplanowe odpisy spowodowane trwalag utrata przydatnosci gospodarczej

doprowadzajace warto$é — ksiggowa netto do jego ceny sprzedazy netto
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aktualizacje wyceny $rodkow trwatych

o Konto 080,081 — inwestycje, zakupy warto$ci niematerialnych i prawnych

¢

¢

¥ )

na stronie Wn kont 080, 081 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
warto$é — dostaw i ustug inwestycyjnych przez obcych wykonawcow
koszty dostaw i ustug wykonanych we wlasnym zakresie
warto$é— netto obiektow likwidowanych w zwiazku z inwestycja
odsetki, prowizje i ujemne roznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetych
na tronie Ma kont 080, 081 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
odzyski z rozbiorki obiektow likwidowanych w zwiazku z inwestycja
niedobory rzeczowych skiadnikéw inwestycji rozpoczetych
dodatnie réznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetych
warto$é uzyskanych z inwestycji $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych
koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego (odpisanie)
warto$é inwestycji sprzedanych i nieodplatnie przekazanych
koszty (wydatki) majqtkowe (inwestycyjne, remontowe). Koszty inwestycyjne
obejmuja koszty zwiazane z realizacja zadan ujgtych w odrebnym zalaczniku do
uchwaly Rady Miasta.
Dokumenty finansowe dot. ww. kosztow tj. faktury, rachunki nalezy opisywac przez:
a) podanie numeru zadania inwestycyjnego zgodnie z zatacznikiem do uchwaly Rady
Miasta
b) klasyfikacji budzetowej przypisanej do zadania
¢) charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu, czy z zakresu administracji rzadowej
zZlecone gminie lub powiatowi).
Po zakoficzeniu ksiggowania za dany miesiac tj. w terminie do dnia 15 nastgpnego
miesiaca, dyrektor wydziahi moze otrzymaé zbiorcze zestawienie kosztow obshugi

zadan realizowanych w ramach wydziah.
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Dyrektorzy Wydzialéw i jednostek réwnorzednych sa zobowigzani do

terminowego dostarczenia prawidlowo episanych dokumentéw.

a Konto 090 — srodki trwale w likwidacji
¢ obciaza si¢ wartoscia poczatkowa, srodka trwatego w momencie postawienia go w stan
likwidacji (rownolegle do wyksiggowania z konta 011)

¢ uznaje sie po zakonczeniu likwidacji tj. Ztomowania, sprzedazy itp.

o Konto 091, 092 — Srodki trwale obce
¢ obciaza si¢ wartoscia poczatkowa uzywanych srodkow trwatych obcych, w momencie ) ‘
ich otrzymania od wiasciciela
¢ uznaje po zakonczeniu okresu uzywania i zwrocie wiascicielowi lub zagospodarowaniu

w inny sposob uzgodniony z wiascicielem

0,4 Zasady prowadzenia kont ksigg pémocniciych

o Ewidencje analityczna $rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych powadzi si¢ } y
przy uzyciu modutu “Srodki trwate”

o Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w postaci kart obiektow inwentarzowych (kart
analitycznych) w podziale na poszczegolne grupy rodzajowe Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw
Trwatych (KRST)

o Karty obiektéw inwentarzowych zaklada si¢ oddzielnie dla kazdego skiadnika majatku

¢ shiza one do ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych przez
caly czas ich uzywania
¢ dla jednorodnych obiektow inwentarzowych (np. przyrzadow, urzadzen, mebli), mozna

zalozy¢ zbiorcze karty inwentarzowe jesli obiekty te:
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— s3tego samego typu
— posiadaja identyczna lub zblizona wartos¢ — poczatkowa
—  sa umarzane przy zastosowaniu jednakowej stawki amortyzacyjnej lub jednorazowo
o Numer inwentarzowy nadawany poszczegblnym $rodkom trwatym umozliwia ich
przyporzadkowanie do wlasciwego konta i jednoczesnie do wiasciwej grupy KRST
o Ewidencja analityczna umozliwia
¢ identyfikacje skladnikow majatku w sposob umozliwiajacy prawidlowe sporzadzenie
sprawozdania
¢ prawidlowe ustalenie wartosci poczatkowej, dokonanych odpisow amortyzacyjnych 1

aktualizujacych dla poszczegolnych obiektow, grup obiektow, praw majatkowych,

/]
zadan inwestycyjnych.

Inwentaryzacj¢ $rodkow trwalych oraz maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta,
znajdujacych si¢ na terenie strzezonym przeprowadza i¢ w ciagu 4 lat, a znajdujacych si¢ na
terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia roku
nastepnego.

ZESPOL 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe.

l O |11 Przeznaczenie kont

o Konta stuzg do ewidencji operacji pienigznych i stanu gotowki, weksli i czekow obcych oraz
metali szlachetnych, jezeli nie sa zaliczane do rzeczowych skiadnikéw majatku obrotowego
oraz obrotéw i standéw rachunkoéw bankowych wyrazajacych naleznosci lub zobowiazania z
tytulu lokat lub wykorzystania kredytow bankowych

o Ewidencje prowadzi si¢ na nastepujacych kontach:

¢ 101 -kasa

¢ 102 - kasa walutowa
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130 - rachunki bankowy biezacy — dochody

131 - rachunki bankowe ztotowkowe

133 - rachunek biezacy gminy

134 - kredyty bankowe

140 - krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pienig¢zne

150 - inne rozliczenia

® & & & & & o

150N- inne rozliczenia przeksiggowane w trybie art.66 ordynacji podatkowe;
011,013,030,140,310

0

1.2

Zasady wyceny

o Krajowe §rodki pienigzne i kredyty bankowe

a Srodki pienigzne i kredyty bankowe w walutach obcych

¢ w ciagu roku — wycenia si¢ wedlug wartoSci nominalnej, a w przypadku lokat na
rachunkach bankowych wraz z naliczonymi odsetkami
¢ na dzien bilansowy
— érodki pienigzne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalnej
— kredyty w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. lacznie z odsetkami przypadajacymi na

dzien bilansowy, nawet jezeli ich platnosc — jeszcze nie zapadla

¢ w ciagu roku — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walute polska po kursie
kupna lub sprzedazy banku, z ktorego korzysta jednostka
¢ na dzien bilansowy — wedlug obowiazujacego w tym dniu $redniego kursu ogloszonego
przez Prezesa NBP
— $rodki pienigzne — wedlug wartosci nominalnej

— kredyty bankowe — w kwocie wymagajacej zaplaty. Patrz wyzej.
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Zasady ewidencji syntetyeznej

o Konto 101, 102 — kasa, kasa walutowa
¢ na stronie Wn ujmuje si¢:
—  wplywy gotowki w tym takze nadwyzki kasowe
— dodatnie roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych
¢ na stronie Ma ujmuje si¢:
— rozchody gotowki, w tym takze niedobory kasowe
ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych i zrealizowane przy zaplacie roznice

dotyczace kredytow w walutach obcych

o Konta 130, 131,133,134,135,139

¢ na stronie Wn ujmuje sig:
— wplyw érodkéw na rachunki bankowe i odsetki przypisane od lokat na rachunkach
bankowych
—  splate kredytow (ewentualnie z odsetkami)
— przeniesienie zadluzenia z tytulu kredytu na inny rachunek np. na konto kredytu
krotkoterminowego

— zwrot wyplat z rachunku bankowego

¢ na stronie Ma ujmuje sig:
— wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych
— otrzymane kredyty i naliczone od nich odsetki i prowizje
— koszty manipulacyjne
—  wydawane wlasne czeki rozrachunkowe zmniejszajace w sprawozdaniu finansowym
stan $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych

— wykorzystanie kredytow w formie przekazania réwnowartosci na rachunek biezacy
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— wykorzystanie kredytu przez pokrywanie dyspozycji wyplat na rzecz kontrahentow.

o Konto 130 i131

Obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotu co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow

nadptat, korekty nie wiasnych wydatkéw stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 —  Rachunek biezacy jednostki budzetowej” stuzy do ewidencji stanu srodkow

budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i

dochodéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki budzetowej.

Lp.

[

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 130

“RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Tres¢ operacji

Wplywy érodkoéw budzetowych przekazane przez
dysponentéw $rodkéw budzetowych wyzszego stopnia -
na realizacje wydatkow
Wplyw $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki w korespondencji
— sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych

w roku ich dokonania.

Do zwrotu wydatkéw ksiggowanych na Wn 130 konieczny
jest zapis techniczny ujemny po obu stronach konta 130

w celu zmniejszenia sumy obrotow

— wplaty z tytulu omytek bankowych
— wplaty odsetek za zwloke w zaplacie faktur
— wplaty z tytulu oprocentowania §rodkéw na rachunku

biezacym jednostek budzetowych
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 130
“RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne
Wydatki na pokrycie kosztow dziatalnosci biezacej

(zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych) 201, 225, 229, 231,234, 240
konto 300 zespotu 400

. Okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki
Urzedow skarbowych lub rachunek biezacy budzetu gminy 222

. Okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow
srodkéw budzetowych nizszego stopnia 223
Zwroty nadptat w dochodach budzetowych . 221,700,750

Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienigznych

nie wykorzystanych w danym roku (przelew po zakoficzeniu roku) 760,223

Konto 133 “Rachunek biezacy budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na bankowym rachunku biezacym budzetu.

Zapisy na tym koncie dokonywane s wylacznie na podstawie dowodow bankowych i powinny
by¢ z nimi zgodne.

Ewentualne réznice wynikajace z bledu wpisuje si¢ na koncie 224 “Rozrachunki budzetu jako
sumy do wyjasnienia” (224 —06).

Dowody wplat i wyplat z rachunkéw biezacych jednostek budzetowych z tytulu realizacji
dochodéw i wydatkéw budzetowych powinny zawiera¢c odpowiednie podziatki klasyfikacji

budzetowej ustalone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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TYPOWE ZAPISY KONTA 133 STRONA “WN”

Lp. Tre$¢ operacji kopto
przeciwstawne
1. otrzymane subwencje i udziat w podatku dochodowym 901
2. przekazane dotacje na zadania zlecone z zakresu adm. rzadowej 901
3. wplaty innych gmin na zadania wspolne 901
4. przelew dochodow zainkasowanych przez Urzad Skarbowy 224
5. zaciagnigcie pozyczki 250
6. przelew dochodéw zainkasowanych przez jednostki budzetowe 222
7. przelew $rodkow z tytulu zaciagnigtego kredytu bankowego 134 ) '4
8. odsetki od lokat 901
TYPOWE OPERACJE KONTA 133 STRONA “MA”
Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne str. WN

1. splata kredytu bankowego 134
2. przekazanie nadwyzki dochodow budzetu gminy ponad

poziom okreslony ustawa na jednego mieszkanca (wplaty gmin ¢ ﬂ

na subwencj¢ ogolna) 902
3. splata pozyczki od innych pozyczkodawcow — poza bankiem 250
4. wniesione doptaty do kapitatu 257
4. przelew srodkow na wydatki jednostek budzetowych 223
5. zaplacenie odsetek od kredytow 1 pozyczek 902

Na koncie 134 “kredyty bankowe” ewidencjonuje si¢ operacje zwiazane z otrzymaniem od

banku $rodkéw z tytutu kredytow oraz ich splaty.
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Saldo koncowe konta moze by¢ tylko kredytowe i informuje o wysokoSci niesplaconego

kredytu.

o Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne pozabudietowych funduszy
specjalnego przeznaczenia:
1. zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
2. powiatowych i gminnych funduszy celowych

3. innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

o Konto 140 “krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigzne” - sluzy do
o ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
4 na stronie Wn ujmuje si¢:
— wyplaty i przelewy z kont zespolu 1 na inne konta tego zespotu
— érodki pieniezne otrzymane od innych budzetow, inkasentow jezeli zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, natomiast na wyciagu
bankowym widnieje data nastgpnego okresu konto 221 ( nr platnika inkasenta).
— zakup krétkoterminowych papieréw wartosciowych
¢ nastronie Ma ujmuje sig:
— wplaty i przelewy na konta zespotu 1 pochodzace z innych kont tego zespolu
— przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
W"' t‘ sprawozdawczym i objete wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym konto 221 Ma wg konta analityka
— sprzedaz krotkoterminowych papieréw wartosciowych
Na stronie Wn konta 140 — ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienieznych w drodze
Na stronie Ma konta — wplyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.
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TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA WN
“KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI

PIENIEZNE”
Lp. Tre$¢ operacji konto
przeciwstawne strona Ma

1. Zaplata za nabyte akcje, bony okresowe

w cenie nabycia 101,131,135
2. Otrzymanie czeku obcego 200,221,234,24
3. Splata naleznosci czekiem gotowkowym 200,221,234,24 @\ 1
4. Przyjecie weksla obcego wg warto$ci nominalnej

tytulem zaptaty naleznosci 201,750
5. Zakup blankietow wekslowych i znaczkéw oplaty

skarbowe;j

TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA MA
“KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI

PIENIEZNE”
Lp. Tresé operacji konto
przeciwstawne str Wn W}
X
1. Wyciag bankowy odcinek “C” polecenia przelewu
zawiadomienie o wykupieniu czeku 101,131,135
2. Realizacja czeku gotowkowego 101,131,135
3. Sprzedaz blankietow wekslowych lub znaczkoéw oplaty
skarbowej 101,131,135
4. Rozchédd sprzedanych akcji, obligacji, bondéw skarbowych
w cenie nabycia 751 K
5. Przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku
(warto$¢ nominalna)
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warto$¢ netto 130,131

warto$¢ dyskonta (utraconych odsetek)

o Konto 150 — stuzy do ewidencji tzw. Niepienigznej regulacji podatkéw w trybie art. 65 i

66 Ordynacji podatkowej.

Zgodnie z art. 66 §1 Ordynacji podatkowej szczegblnym przypadkiem wygasnigcia

zobowiazania podatkowego przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na

rzecz gminy — w zamian za zaleglosci podatkowe z tytulu podatkow stanowia dochody ich

budzetow.

TYPOWE OPERACJE KONTA 150 PO STRONIE WN:

150

800

201
011
012
013
014
016
020
030

Ma

221  “Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych —
w zakresie rozrachunkoéw z podatnikami
i poszczegoOlnymi podatnikami”

150  PT przekazanie na konto wiasnej jednostki
Miasta

TYPOWE OPERACJE KONTA 150 PO STRONIE MA:

MA

> 150 N shuzy do przeksiegowania zgodnie z tytutem
wygasniecia zobowigzania podatkowego w

trybie art. 66 Ordynacji podatkowe;j
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Konta 150 nie wykazuje salda na koniec okresu sprawozdawczego.

1.4 Zasady ewidencji kont ksiggowych pomocniczych

o Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont 101, 102 umoztiwia ustalenie:
¢ stanu gotowki w walucie polskiej
¢ wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki zagranicznej, z podzialem na |
poszczeg6lne waluty obce | q
¢ warto$é gotowki powierzonej osobom odpowiedzialnym .
o Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont 130,131,133,134,135,139,140, umozliwia
ustalenie:
¢ stanu $rodkow pienigznych na poszczeg6lnych rachunkach bankowych
¢ stanu poszczegdlnych wykorzystanych kredytow z dalszym podziatem na kredyty
dlugoterminowe i krotkoterminowe
¢ podzialu rachunkéw bankowych wedlug poszczegdlnych walut obcych, a takze
wyrazenie ich stanu w walucie polskiej
stanu zadluzenia przeterminowanego z tytulu zaciagnigtych kredytow
wyodrebnienie operacji dotyczacych poszczegolnych akredytyw . q

ustalenie tytutow $rodkéw w drodze

* & & o

ustalenie rodzajow papierow krotkoterminowych.
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ZESPOL. 2 — Rozrachunki i roszczenia

21 Przeznaczenie kont

o Ewidencja krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczef . naleznosci
kwestionowanych przez kontrahentéw w catosci lub w czesci, w tym takze uznanych za sporne
wobec skierowania roszczenia na droge postepowania sadowego, a w szczegolnosci:

¢ naleznosci i zobowiazania z tytulu sprzedazy produktéw i towarow oraz zakupu
materiatow, towarow i ustug

¢  zaliczki udzielone i otrzymane na poczet dostaw zwiazanych z dziatalno$cia operacyjna

¢ naleznosci i zobowiazania z tytulu sprzedazy i zakupu $rodkoéw trwalych (inwestycji) i
warto$ci niematerialnych i prawnych — a takze zaliczki udzielone na powyzsze zakupy

¢ naleznosci i zobowigzania z tytutlu podatkéw, dotacji, cet i ubezpieczen spotecznych

¢ zobowiazania z tytulu wynagrodzen

¢ pozostale naleznosci i zobowigzania

o Ewidencja rozliczen wynagrodzen, niedoborow, szkdd i nadwyzek, szkod losowych w objetych
ubezpieczeniem skladnikach majatkowych oraz innych rozliczen

o Ewidencja powinna umozliwié wyodrebnienie poszczeg6lnych grup naleznodci i roszczen,
zobowiazan i rozliczen wg pozycji bilansu, kontrahentéw, walut, a takze w podziale na dlugo- i

krotkoterminowe

2.2 Zasady wyceny

o Krajowe naleznosci i zobowiazania
¢ w ciagu roku obrotowego wg warto§ci nominalnej

¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty tj. facznie z odsetkami
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0 Naleznosci i zobowiazania w walutach obcych

¢

¢

W ciagu roku obrotowego wg $redniego kursu NBP dla danej waluty ustalonej na dzien
poprzedzajacy dzien dokonania operacji gospodarczej chyba, ze dowod odprawy celne;j
wyznacza inny kurs

na dzien bilansowy wg $redniego kursu NBP dla danej waluty na dzien bilansowy

0 Kompensata naleznosci ze zobowiazaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko

w przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu Cywilnego

0 Wykazanie naleznosci i roszczen w bilansie w kwocie wymagajacej zaplaty po umniejszeniu o

wartos¢ utworzonych rezerw.

23 Zasady ewidencji s_srnte‘tycznej
o Konto 200
¢ konta techniczne
¢ ewidencja wszelkich rozrachunkéw z odbiorcami produktoéw, materiatow, $rodkéw
trwalych, towaréw i uslug, w tym rowniez zaliczek na dostawy oraz naleznosci z tytutu
przychodow finansowych
¢ ksiggowanie po stronie Wn — powstanie naleznosci (Ma 720,750,760)
¢ ksiggowanie po stronie Ma - zaplata naleznosci (zesp6t 1), korekta naleznosci (Wn

konta zespolu 761)

¢ W razie nieuregulowania naleznosci w umownym terminie ustalone w umowie odsetki za

zwloke na koniec roku ewidencjonujemy na koncie rozrachunkéw w korespondencji z
kontem “Rezerwy i przychody przyszlych okreséw “ lub z kontem wiasciwego funduszu
jezeli dotycza dziatalnoci finansowanej z funduszy specjalnych zwiazane natomiast z

dziatalnoscia inwestycyjna na koncie 080 Inwestycje”.
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o Konto 201
¢ ewidencja wszelkich rozrachunkéow z dostawcami materiatbw, towaréw, dobr
inwestycyjnych oraz ushug, w tym roéwniez zaliczek, zobowigzan z tytulu weksli
wilasnych oraz zobowiazan z tytulu kosztow finansowych
¢  ksiggowanie po stronie Wn — splata i zmniejszenie zobowiazan (Ma konta zespotu 1)
¢ ksiggowanie po stronie Ma — powstanie zobowiazan ( Wn konta

301,302,303,85,751,01,02,03,08)

0 Konto 220 - ewidencja rozrachunkéw z tytulu podatku od towarow i ustug
' ¢ nalezny podatek VAT — zarachowanie podatku naleznego (Ma) w korespondencji z
‘:‘ 9 kontem Wn 200
¢ naliczony podatek VAT — zarachowanie naliczonego VAT (Wn) w korespondencji z Ma
konta 201.

o Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji naleznosci
jednostek budzetowych z tytutu dochodow, ktorych termin platno$ci przypada na dany rok
budzetowy. Na koncie tym ujmuje si¢ naleznosci z tytutu podatkow pobieranych we wlasnym
zakresie oraz przez urzedy skarbowe.

Na koncie tym nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji budzetu panstwa zaliczanych do
dochodéw budzetu gminy, powiatu.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytulu nadplat w tych dochodach.

0 Konto 222 — “Rozliczenie dochodéw budzetowych” jest kontem rozliczeniowym, do
ktorego prowadzona jest ewidencja analityczna pozwalajaca okreslié stan rozliczen z
poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych
Po stronie Wn konta ujmowane sa dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej z przygotowanych przez nie okresowych sprawozdan.
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Po stronie Ma konta ewidencjonowane sg przelewy dochodéw budzetowych na rok biezacy

budzetu gminy.

Konto moze wykazywaé 2 salda:

— saldo Wn oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych
okresowymi sprawozdaniami lecz nie przekazanych na rachunek biezacy budzetu

— saldo Ct informuje o dochodach budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek biezacy budzetu lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — “Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych srodkow na wydatki budzetowe.

Wymaga réowniez prowadzenia ewidencji analitycznej wg poszczegdlnych jednostek
budzetowych, ktorym przekazano $rodki na wydatki w celu ustalenia kwot jakie muszg one
rozliczyé w sprawozdaniach o wydatkach lub zwréci¢ po zakoficzeniu roku badz w przypadku
zaprzestania wykonywania zadan.

Konto 223 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki wlasne gminy i1 powiatu oraz wydatki zlecone
z podziatem na wydatki gminy i powiatu.

Saldlo Wn (Dt) oznacza wysoko$¢ $rodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Po stronie Ct konta ewidencjonowane sq wydatki dokonywane przez jednostki budzetowe w

wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 223
“ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Lp. Tres¢ operacji konta
przeciwstawne
1. okresowe przelewy srodkow budzetowych
do dysponentoéw nizszego stopnia na pokrycie 130

wydatkéw budzetowych
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Lp.

zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do
konca roku srodkow na wydatki budzetowe 130
przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan finansowych

zrealizowanych wydatkow jednostek budzetowych 800

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 223
“ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Tresc operacji konta
przeciwstawne

okresowe wplywy $rodkow budzetowych przelanych przez dysponenta

wyzszego stopnia (na pokrycie wlasnych wydatkow budzetowych )

oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia 130
otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkow

budzetowych nie wykorzystanych na wydatki 130

o Konto 224 - “Rozrachunki budzetu” - w szczegolnosci sa na nim ewidencjonowane:

¢

®* & o o

rozliczenia dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy

rozrachunki z tytwlu udziatéw w dochodach innych budzetow

rozrachunki z tytutu dotacji i subwengcji (tylko w przypadku braku zapisu w budzecie)
rozrachunki z tytulu pobranych i udzielonych przez budzet gminy pozyczek (224-05)
sumy do wyjasnienia 224-06)

o Konto 225 — “rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem

panstwa i budzetami gmin ze wszystkich tytulow np.

¢

*

z tytutu zobowiazan podatkowych wiasnych wynikajacych z funkcji platnika potracen na
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

wplat z tytulu nadwyzek srodkéw obrotowych zakladow budzetowych i Srodkow
specjalnych
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Lp.

10.

11.
12.

wplat z zyskow gospodarstw pomocniczych

rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT

naleznosci z tytulu przyznanych, a nie otrzymanych do kofica roku dotaciji budzetowych
dla gospodarki pozabudzetowe;.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 225
“ROZRACHUNKI Z BUDZETAMYI”

Tre$¢ operacji konto
przeciwstawne
0 4

przypisy przyznanych, a nie otrzymanych do konca roku dotacji

dla gospodarki pozabudzetowej 740
wplaty do budzetu nadwyzek $rodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych

i srodkéw specjalnych oraz zysku gospodarstw pomocniczych 131
wplaty do budzetu z tytutu roznych optat 400

obciazenie z tytulu nadplaty odprowadzanych zaliczek dotyczacych:

nadwyzek $rodkow obrotowych zaktadow budzetowych srodkow

specjalnych 820

wplat z zysku gospodarstw pomocniczych 870

w jednostkach bedacych ptatnikami vat — przeksiggowanie vat naliczonego

podlegajacego potraceniu z vat naleznego budzetowi 220-00 ‘w e
wplaty do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od osob fizycznych

PIT-4 130

wplaty do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od osob fizycznych

z tytutu zawartych umow zlecenia 130

wplaty do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

z tytutu zawartych umow o dzielo 130

ryczattowany podatek dochodowy od 0séb fizycznych 130

rozrachunki Urzedu Skarbowego z tytutu podatku vat 130
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 225
“ROZRACHUNKI Z BUDZETEM”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne Wn

—

zobowigzania wobec budzetu z tytulu:
— nadwyzek srodkow obrotowych zakladow budzetowych i srodkow

specjalnych 820

— czesci zysku gospodarstw pomocniczych oraz podatku dochodowego 870
naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty lub fundusze 080,400,851,853

naliczony i potracany w listach ptac podatek dochodowy od 0so6b fizyczn. 231

zobowigzania z tytulu nadmiernych dotacji podlegajacych zwrotowi 740

naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowiazan 080:751K

S

wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadplat
i wplata naleznych za rok ubiegly dotacji) 130,131,135
7.  vat nalezny od sprzedazy podlegajacy rozliczeniu z Urzgdem Skarbowym
— wynikajacy z wystawionych faktur przeksiggowania vat naleznego
podlegajacy rozliczeniu z vat naliczonym 220-01
— vat nalezny z tytwlu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatku oraz
oraz nieodplatnych $wiadczen i ustug (dokumentowany rachunkami
uproszczonymi)
— na potrzeby reprezentacji i reklamy
— od darowizn oraz bezptatnych swiadczen i ustug
— przekazania towaréw lub $wiadczenia ustug na potrzeby dziatalnosci

finansowej 1 ZFSS

0 Konto 226 - “Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” sluzy do ewidencji naleznosci
zahipotekowanych oraz innych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, ktorych termin
zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku w ktorym

dokonywane sa ksiggowania.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 226
“DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE?”

Lp. Tres¢ operacji konta
przeciwstawne

1. przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw ub podlegtych
jednostek spétkom lub innym podmiotom do odplatnego uzywania

lub sprzedanego na warunkach wieloletniej sptaty 015
2. Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci podlegajacych
zaliczeniu na dochody budzetowe w przyszlych latach 840 ol
(rozwiazanie rezerwy Wn 840, Ma 760 ' ’
Wplywy ze sprzedazy mienia komunalnego ksieguje sie
Wn 130 Ma 21 lub 760)
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 226
“DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji konta
przeciwstawne
1. rownowarto$¢ splaconego sprzedanego mienia sprywatyzowanych
lub zlikwidowanych przedsigbiorstw i podlegtych jednostek oraz '» i N
zwigzane z tym oplaty dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek
dochodow budzetowych 855
2. zwrot mienia oddanego do odplatnego uzytkowania 015
3. likwidacja mienia znajdujacego si¢ w spotkach 855
4. PK - przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na krotkoterminowe
(' w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy) 201
5. PK - Przeniesienie innych dlugoterminowych naleznosci, ktore stana sie dochodami
budzetowymi w przyszlych latach 840
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o Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innych podlegtych jednostek przekazanego przez organy zalozycielskie
spotkom lub innym jednostkom do odplatnego korzystania lub do sprzedazy ratalnej.

o Konte 229 - sluzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych innych niz z
budzetem m.in. skladek ZUS.

Do konta prowadzi si¢ analityke wg tytutow skladek podlegajacych przekazaniu do ZUS z

podziatem na sktadki potracane z wynagrodzen obciazajace pracownikow i sktadki ptacone

przez pracodawce.

7] TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 229
«“pOZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”
Lp. Tres$¢ operacij konto
przeciwstawne

1. splata i zmniejszenie zobowiazaf, przelewy skladek do ZUS na Fundusz

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy 130, 131
2. wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto

na listach wynagrodzen 231
3. wyplaty §wiadczen nieobjetych lista ptac 130, 131

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 229
«pOZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. naliczone sktadki ZUS i FP (zakiad pracy) 400

2. sktadki na FP potracane z wynagrodzen oraz za prace zlecone 231

3. otrzymane przelewy z ZUS z tytulu przewyzki wyplaconych §wiadczen ponad
sktadki na FUS, FP 130,131
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o Konto 231 — sluzy do:

e ewidencji wszelkich rozrachunkéw z osobami wykonujacymi pracg na podstawie stosunku
pracy, pracy nakladczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j itp.

e Ksiggowanie po stronie Wn:
—  powstanie nalezno$ci np. z tytutu sum do rozliczenia (Ma konta 10,14)
—  potracenia podatku dochodowego od osoéb fizycznych (Ma 225)
—  splaty zobowigzan wobec pracownikow (Ma 10,13) np. wyplata wynagrodzen z kasy

lub przelewem

e ksiggowanie po stronie Ma:

— zarachowanie zobowiazan np. z tytutu wynagrodzen (Wn konta zespotu 4) :Ji } ’q

— warto$¢ naleznego pracownikom umundurowania |

— zmniejszenie nalezno$ci (Wn konta 10,13) — zwrot nienaleznie pobranego
wynagrodzenia

— roszczenie z tytulu nadptaconych wynagrodzen skierowane do sadu 244-01, 244-02.

o Konta 240, 241, 242, 243
e ewidencja wszelkich naleznosci i zobowiazan nie ujetych na kontach 201 do 234, w tym

rozliczenie nadwyzek i niedoborow stwierdzonych podczas inwentaryzacji
o Konto 240 - rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek ZFSS — pracownicy i emeryci.
i q
o Konto 241 — rozrachunki z tytulu potracen z list wynagrodzen. '

o Konto 242 - pozostate rozrachunki z kontrahentami.

o Konto 243 — rozliczenia niedoboréw i nadwyzek.

o Konto 244
e ewidencja nalezno$ci dochodzonych na drodze sadowe;j
o Konto 245 - rozrachunki wewnatrzzakladowe
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o Konto 248
e ewidencja rozliczen roznic kursowych w podziale na poszczegdlne waluty obce, w

ktérych dokonuje sig¢ transakcji

o Konto 249 — inne rozrachunki
e ewidencja wszelkich naleznosci i zobowiazan dot. ubezpieczenia mienia
e ewidencja wszelkich naleznosci i zobowiazan dot. ubezpieczenia pracownika

e skladki na rzecz organizacji.

o Konto 250 — rozrachunki dotyczace dziatalnosci finansowej (pozyczki otrzymane, udzielone)

23, — Zasady pr.owadzeilia kéilt ksiag pomocniczych

o Konto 200
e ewidencja analityczna w module Rejestr Giowny: podziat na odbiorcow krajowych (1),
zagranicznych (2), zaliczki na dostawy (6), naleznosci przekazane do radcy prawnego (7 z
kontami szczegolowymi odbiorcow), naleznosci do wyjasnienia (8), réznice kursowe ).
e ewidencje analityczng kontrahentow prowadzi sic w module ,Centralna Kartoteka

i) W Kontrahentow”.

o Konto 201

e ewidencja analityczna w module Rejestr Glowny: podziat na dostawcow krajowych (1),

zagranicznych (2), konta techniczne (4), réznic kursowych (3).
o Konto 220

o Ewidencja analityczna dla: poszczegélnych tytutow podatkowych, urzedow, odsetek
budzetowych od poszczegolnych tytutow.
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o Konto 231

o ewidencja analityczna w module Rejestr Gtowny: dla poszczegolnych rodzajow

wynagrodzen

Sposéb obliczania potracei z wynagrodzen pracowniczych

Wynagrodzenia brutto

- (1) skiadka na ubezpieczenia emerytalne (9,76 %)

- (2) sktadka na ubezpieczenia rentowe (6,5 %)

- (3) sktadka na ubezpieczenia chorobowe (2,45 %)

g N
- (4) zaliczka na podatek dochodowy liczona wedlug ‘
wlasciwego dla osiagnigtego przychodu progu od
wynagrodzenia brutto pomniejszonego o pozycje 1 +2+3

- (5) skltadka na ubezpieczenia zdrowotne, ktora
pomniejsza kwote zaliczki na podatek dochodowy: 7,5 %
od wynagrodzenia brutto pomniejszonego O pozycje
1+2+3(o0d2001r. 7,75%)
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= (6) wynagrodzenia netto

- (7) potracenia zasadzone, np. alimenty

- (8) potracenia dobrowolne, np. kasa zapomogowo-

pozyczkowa

= (9) kwota do wyplaty

Pryyklad

Obliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek

dochodowy od o0s6b fizycznych

Wynagrodzenie osobowe brutto
pracownika w danym miesigcu wyniosto

2000,00 PLN

1.

Obliczenie  wartosci  skladek na
ubezpieczenia spoleczne:

- sktadki na ubezpieczenie emerytalne

- skfadki na ubezpieczenie rentowe

- skiadki na ubezpieczenie chorobowe

9,76% x 2000,00 = 195,20
6,5% x 2000,00 = 130,00
2,45% x 2000,00 = 49,00

374,20

Ustalenie warto$ci podstawy obliczenia
zaliczki na podatek dochodowy od
0sob fizycznych:

wynagrodzenie brutto

minus koszt uzyskania

= dochdd

minus sktadki na ubezpieczenia spoleczne
placone przez pracownika

2000,00
-74,06

=1925,94

374,20

1552,00
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= podstawa obliczenia miesigcznej zaliczki
na podatek dochodowy (w zaokragleniu
do 1,00 PLN)

= 1552,00

3. Miesieczna zaliczka na  podatek{1552,00 x 0,19 = 294,88 261,98
dochodowy przed odliczeniem sktadki|minus kwota wolna od
na ubezpieczenia zdrowotne przy stopie | podatku
podatku 19% -32,90
= 261,98
4. Obliczenie skladki na ubezpieczenia 121,94
zdrowotne:
wynagrodzenie brutto 2000,00 — 374,20 = 1625,80
minus skladki na ubezpieczenia spoteczne {1625 x 7,5% = 121,94
5. Nalezna  zaliczka na  podatek 140,00

dochodowy od 0s6b fizycznych za dany

miesigc (w zaokragleniu do 10 gr):
zaliczka przed odliczeniem skladki na
ubezpieczenie zdrowotne

minus skladka na ubezpieczenie zdrowotne

261,98

121,94
= 140,00

Pracodawca wyptaci pracownikowi:

wynagrodzenie brutto 2000,00
minus sktadki na ubezpieczenia spoleczne -374,20
minus skladki na ubezpieczenia zdrowotne -121,94
minus zaliczka na podatek dochodowy -140,00
= kwota do wyplaty (o ile nie wystapia inne potracenia) [1363,86

o Konto 234

o ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegélne tytuly rozrachunkow (np.

zaliczki, czynsze, pozyczki z ZF SS, akcje pracownicze itp.).

a Konto 248

e Ewidencje analityczna prowadzi si¢ dla poszczegolnych walut
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o Konto 249
e ewidencje analityczng pozostalych rozrachunkéw prowadzi si¢ w podziale na

poszczegolne tytuly rozrachunkow

ZESPOL 3 — Rozrachunki i roszezenia

3.1. Przeznaczenie kont.

o Konta 300, 305
e ewidencja rozliczenia zakupu materialow, towaréw, ushug ( 300 ), a takze dobr
inwestycyjnych ( 305 ), a w szczegolnosci ustalenie wartosci materialow i towarow w

drodze dostaw nie fakturowanych

o Konta 310, 319
e ewidencja zapasoOw materialdw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych ( 310 ) oraz

obcych, jak rowniez we wilasnym i obcym przerobie (319)

3.2 Zasady wyceny

0 Materialy i towary w drodze:
e W ciagu roku obrotowego:
—  dla dostaw krajowych wycena wedlug cen nabycia
— dla dostaw z importu wycena wedlug ceny zakupu (Wn 301, 303).
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e na dzen bilansowy:
- dla dostaw krajowych wycena wedlug ceny zakupu,

—  dla dostaw z importu wycena wedlug ceny zakupu + oplaty manipulacyjne i clo.

0 Dostawy nie fakturowane:
e w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy dla wszystkich dostaw wycena wedtug cen

zakupu.

0 Materialy:
e w ciagu roku obrotowego:
—  konto 310 — wycena wedlug cen zakupu (ﬁ'
e na dzien bilansowy:

—  wycena wedlug ceny nabycia (konto 340)

o Konto 300
e ksiggowania po stronie Wn:
—  faktury dostawcoéw krajowych na zakup materialow i towarow wedlug cen nabycia
(Ma 201)
— faktury dotyczace zakupu $rodkow trwatych, dobr inwestycyjnych w warto$ci brutto
(Wn 305 ) (Ma 201)
—  faktury dotyczace zakupu ustug w wartosci brutto lub netto (Ma 201) @):};
—  faktury dostawcow zagranicznych dotyczace zakupu materiatdw i towarow — w cenie
zakupu — przeliczona po kursie z SAD (Ma 201)
e ksiegowania po stronie Ma:
—  przyjete dostawy materiatow i towaréw wedtug cen nabycia (Wn 3 10)
—  przyjete dostawy dobr inwestycyjnych i srodkéw trwatych (Wn 080)
_  zarachowanie kosztéw uslug obcych oraz materialow bezpoérednio w koszty (Wn

konta zespolu 4)
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a Konto 310:
e ksiggowania po stronie Wn:
—  przyjecie dostawy materialow lub towarow w cenach nabycia (Ma 301)
—  nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 243)
e ksiggowania po stronie Ma:
—  rozchod materialow do zuzycia na potrzeby dziatalnosci (Wn konta zespolu 4)
—  rozchod towardéw i materiatow do sprzedazy (Wn 761)

—  niedobory inwentaryzacyjne (Wn 243)

% Konto 310 - moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow magazynowych w cenach
nabycia . Rezygnuje si¢ z ujmowania na koncie 310 przychodoéw i rozchodow materialow oraz
towarow zakupionych pod konkretne zaméwienia wydzialow - przeznaczone do biezacego
zuzycia lub wreczenia zaproszonym gosciom.

Zakupione materialy i towary odnosi si¢ w tych przypadkach na biezaco w cigzar kont zespoty 4
oraz ewidencjonuje si¢ na koszt ogolny wydziatu dokonujacego zakupu

33 Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

a Konto 300, 305:
e ewidencje analityczna prowadzi si¢ na kontach ksiggowych w module Ksigga Giowny w
podziale na: zakup materiatéw (1), zakup srodkow trwatych (2),
e ponadto kazda z wydzelonych grup zawiera podzial analityczny dla prawidiowego

rozliczenia podatku od towarow i ushug

o Konto 310:
e ewidencje analityczng prowadzi si¢ na kontach ksieggowych w module Rejestr Glowny

e ewidencja magazynowa prowadzona jest w module Rejestr Zakupow
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Materialy rejestrowane sa W magazynie W zmiennej cenie ewidencyjnej, rozchod materiatow

wyceniany jest wedlug metody FIFO tj. pierwsze przyszio pierwsze wyszlo.

ZESPOL 4 — Rozrachunki i roszczenia

4.1 Przeznaczenie kont

o Konta zespolu ,,4” przeznaczone sa do:
e ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym,
e rozliczenia kosztow (490) i kosztow do rozliczenia w czasie (640),
o Na kontach nie ksigguje sig¢:
e pozostalych kosztéw operacyjnych (Wn 761) np. koszty procesowe — 761,
o kosztéw operagji finansowych, w tym odsetek i prowizji od kredytow (Wn 751, 902),
e  kosztow prostych zwiazanych z usuwaniem szkod losowych (Wn 860),
o kosztéw obciazajacych bezposrednio inwestycje lub érodki trwale (konto 080),
o kosztow finansowanych z funduszy specjalnych i celowych (851, 853).

4.2 Zasady wyceny

o Poniesione koszty wedlug rodzajéw wycenia si¢ wedlug cen nabycia:
e cena nabycia jest to rzeczywista cena zakupu obejmujaca kwote nalezna sprzedajacemu
(lub innemu podmiotowi) — z lub bez naliczonego podatku od towaréw i ushig
podlegajacego odliczeniu — w kazdym przypadku gdy zakup dotyczy sprzedaiy

opodatkowanej ( nie oddziela si¢ podatku od czynnosci). Po zakonczeniu miesiaca
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sporzadza si¢ jedna fakture zbiorcza odzwierciedlajaca warto$¢ czynnosci zwolnionych.
Natomiast w przypadku importu cena jest powigkszona o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem, lacznie z kosztami

transportu, zatadunku i wytadunku, a pomniejszona o zmniejszenie ceny (rabaty, opusty,

itp.) 1 odzyski.

43 Zasady ewidencji syntetycznej

¢ 2
J o Na stronie Wn kont zespohi 4 ksieguje si¢ powstate koszty proste (Ma konta zespolu 1,2,

konto 300)
a Na stronie Ma kont zespohu 4 (poza kontem 490) ksieguje si¢ zmniejszenia kosztow.
o W ewidencji syntetycznej wyrdznia si¢ nastepujace pozycje kosztow rodzajowych:
e 400 — wynagrodzenia bezposrednie,

e 490 — rozliczenie kosztow ( przeciwstawne 640)

O

Konto zespotu 4 (bez konta 490) moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego tylko saldo Whn,
wyrazajace wysokos$¢ poniesionych kosztow

e salda Wn przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860 WYNIK
¢ " FINANSOWY,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

0 W ewidencji szczegélowej wyodrebnia si¢ dla zespolu kont 400 konta analityczne

uwzgledniajace:
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e podziat kosztow rodzajowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej z dokiadnoscia do
pozycji paragrafu,

e potrzeby sprawozdawczosci wewnegtrznej.
Koszty w zespole 4 ewidencjonowane sa w momencie ich poniesienia a nie dopiero w
momencie ich zaplaty co jest sprzeczne z nadrzednymi zasadami rachunkowosci.
Nalezy pamigtaé, ze koszt to nie to samo co wydatek
Ewidencja analityczna  powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania , analiz i
sprawozdawczosci ,
Konto zespolu 4 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn , ktoére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow . Saldo kont zespotu 4 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860 “Wynik Finansowy”.
Koszty proste - to koszty rodzajowo jednorodne nie podlegajace dalszemu podziatowi
rodzajowemu w danym podmiocie . Obejmujg zuzycie pierwotne czynnikow procesu pracy.
Koszty ztozone to takie pozycje zuzycia , ktére w danej jednostce dadza si¢ rozlozy¢ na
elementy prostsze. Podstawa rozroznienia jest dowod ksiggowy z niego wynika czy koszt jest
prosty czy ztozony. Wszystkie ushugi wiasne wykonane dla dziatalnosci podmiotu sa kosztami
zlozonymi (koszty ogolne Urzedu).

Koszty grupowane s3 w tzw. ukladach kosztowych. Kazdy z tych ukladéw odgrywa inng
role

a) Uklad rodzajowy wskazuje na rodzaj ponoszonego kosztu prostego, w ZPK wystepuje
jako zespot 4 “ Koszty wedlug rodzajow”,

b) uklad wedlug zadan budzetowych , zwany takze funkcjonalnym lub podmiotowym, a w
ZPK wedhug typow dziatalno$ci, informuje o tym, gdzie i w zwigzku z jakim
podmiotem dany koszt zostal poniesiony co pozwala okreslic koszt funkcjonowania
danego wydzialu oraz realizowanych przez ten wydzial zadan budzetowych. Do
ewidencji kosztow wedhig typow dziatalnosci shuzy symbolika zadan budzetowych
ustalona na etapie sporzadzania projektu budzetu.
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Ewidencja kosztéw i opisywania dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan budzetowych.
Konstrukcja budzetu zadaniowego przewiduje odpowiednie grupowanie wszystkich wydatkow
zwiazanych z realizacja zadania budzetowego niezaleznie od podziatu klasyfikacji budzetowe;.
Koniecznym elementem jest ewidencja pelnych kosztow poszczegélnych zadan zar6wno
operacyjnych jak i maj atkowych (remontowych, inwestycyjnych).
Realizacja budzetu zadaniowego wymaga prawidlowego opisywania dokumentow zrodiowych
przez wskazanie wydziatu, numeru zadania budzetowego, klasyfikacji z wyraznym zaznaczeniem,
ze dotycza one zadania bezposredniego lub zadania zaliczonego do kosztow ogolnych wydziatu
lub Urzedu.
Prawidlowo opisane dokumenty stanowia podstawg ewidencji ksiegowej. W efekcie koncowym
dostarcza, Zarzadowi Miasta informacji o kosztach realizowanych zadan, oraz kosztach utrzymania
wydziatu.
Dla celow ewidencji kosztéw zwiazanych z realizacjg zadan budzetowych przyjeto inny podziat
kosztéow niz dla celéw planistycznych. Sposob podzialu kosztow dla celow ewidencyjnych

opisano w sposob szczegotowy ponizej.
Na catkowity koszt realizacji zadania budzetowego skladajq si¢ koszty bezposrednie (wydatki
bezposrednie), koszty posrednie, ktore obejmujq zgodnie 7 budietem zadaniowym koszty ogolne

wydzatu i koszty ogolne Urzedu.

Koszty operacyjne to:

Koszty bezposrednie (wydatki bezposrednie) obejmuja: koszty zwiazane z zakupem dobr,
zlecaniem uslug na zewnatrz, zatrudnianiem tymczasowych pracownikow pomocniczych, wyplaty
zasitkow i innych $wiadczen w ramach zadan budzetowych.

Pozycja kosztow bezposrednich nie uwzglednia naktadu pracy pracownikéw Urzedu, w zwiazku z
przygotowaniem, realizacja oraz kontrola wykonania zadania (place + narzuty).

Celem zapewnienia prawidlowego kwalifikowania wspomnianych wyzej kosztow bezposrednich a
nastepnie ich ewidencji w ksiggach rachunkowych dyrektorzy wydzialtow lub wyznaczeni przez
nich pracownicy zobowiazani sa do odpowiedniego opisywania dokumentéw finansowych tj.

faktur, rachunkoéw itp. przez wskazanie:
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e numeru zadania bezposredniego,

e Kklasyfikacji budzetowej przypisanej do zaplanowanych zadan a wynikajacej z corocznej
uchwaly w sprawie szczegbtowego podzialu dochodow i wydatkow Miasta Poznania na rok
sprawozdawczy oraz ustalenia planu finansowego zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej na rok sprawozdawczy i zmian do tej uchwaly,

e charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu czy z zakresu administracji rzadowej zlecone
gminie lub powiatowi),

e kwoty przypadajacej na zrealizowane zadanie.

Jezeli dany dokument dotyczy kilku zadan budzetowych fakt ten nalezy udokumentowac poprzez

whpisanie na odwrocie dokumentu numeréw zadan w szczegbtowosci wyzej okreslonej.

Koszty ogdlne wydziatu, obejmuja ponoszone w danym okresie koszty rzeczowe zwiazane z
obstuga stanowisk pracy np. place z narzutami, materialy biurowe, sprzet biurowy, rozmowy
telefoniczne, szkolenia, delegacje, koszty transportu wlasnego i obcego, prasy, umundurowania..
Koszty te zostang przypisane do poszczegélnych wydziatow. W kazdym wydziale — jednostce
rownorzednej, koszty ogolne wydzialu rozpoczynaja si¢ od numeru ,,00” np. koszty ogoine
wydzialu dla Wydzialu Finansowego otrzymuja symbol ,,00 Fin KOW”. Liczba etatow
realizujacych dane zadanie stanowi podstawe rozliczenia kosztéw ogélnych wydziatu (wycena
zadania budzetowego). Koszty te podlegaja rozliczeniu w uktadzie miesigcznym.

Wykaz wydzialow stanowi zat. Nr ....... do niniejszego opracowania.

Koszty ogélne Urzedu obejmuja poniesione w danym okresie koszty utrzymania budynkow
Urzedu tj. koszty o$wietlenia, ogrzewania, sprzatania, konserwacji, zuzycia wody, Sciekow,
remontow itp.), podlegaja rozliczeniu po zakonczeniu miesiaca w koszty realizowanego zadania

budzetowego. Podstawe rozliczenia stanowi liczba etatow.

o Konto 490 - “ Rozliczenie kosztow “ shuzy do ujmowania :
e kosztow rozliczanych w czasie , w korespondencji z kontem 640 “ Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow “ tj. kosztow rozliczanych w czasie ( okresach pézniejszych ),

ktore byly ujete wstepnie na koncie zespotu 4,
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e zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych w koszty w
korespondencji z kontem 640,
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen migdzyokresowych., saldo konta

490 przenoszone jest w konicu roku na konto 860.

ZESPOL 6 — Produkty 1 rozliczenia migdzyokresowe

Przeznaczenie kont

Konta przeznaczone sj do :

rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztow ( konto 640 )
rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztow remontéw ( konto 641 )
rozliczen mi¢dzyokresowych biernych ( konto 648 )

innych rozliczen migdzyokresowych czynnych ( konto 650 )

innych rozliczen miedzyokresowych biernych ( konto 651 )

6.2 Zasady wyceny

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ( czynne i bierne ) wycenia si¢ w cenach nabycia lub

wedhug warto$ci nominalne;.
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o Konta 640, 641
shuza do ewidencji kosztow przyszlych okresow ( rozliczenia czynne kosztow ), w tym:
kosztéw remontéw (641), innych kosztow wytworzenia rozliczanych w czasie ( 640)
e po stronie Wn kont ksigguje si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty proste i
ztozone, ktore dotycza przyszlych okresow (Ma 490 )
e po stronie Ma ksieguje si¢:
—  odpis kosztow do okresu sprawozdawczego ( Wn zespot 490 )
—  odpisanie nieuzasadnionych rozliczen kosztow (Wn 761)
Konta wykazuja salda Wn.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne to inaczej wydatki poniesione z gory, ktore stang sig

o

!

kosztami w przyszlych okresach. Typowe pozycje kosztéw czynnych rozliczanych w czasie to:

e wykupienie prenumeraty czasopism platnych z gory za kilka okresow,

e czynsze optacone z gory za kilka okresow sprawozdawczych,

¢ wykupienie polisy ubezpieczeniowej,

o koszty kapitalnych remontow, |
Na stronie debetowej konta 640 i 641 ewidencjonuje si¢ koszty czynne i ich zwigkszema .
Zwiazane z tym ksiggowania pozostaja W korespondencji ze strona kredytowa konta 490

Rozliczenia kosztow”

o Konta 648
e Rozliczenia miedzyokresowe bieme to utworzone rezerwy na przewidywane koszty w ﬁ
przysztych okresach.

Strona kredytowa konta 648 stuzy do ewidencji kosztow biernych i ich zwigkszen

W przypadku, jesli rozliczeniu w czasie podlegaja koszty finansowe, np. powiazane Zz
pozyskiwaniem kredytow i pozyczek, to sa one ksiggowane bezposrednio na stronie Wn konta

640, w korespondencji ze strona Ma odpowiednich kont zespolu 0,112

z pominieciem kont zespotu 4.Zmiany stanu rozliczanych w czasie kosztéw finansowych nie
uwzglednia si¢ przy ustalaniu zmiany stanu produktow w wariancie porOwnawczym rachunku

zyskow 1 strat.
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Ewidencja analityczna prowadzona do kont 640,641,648 “ Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow “ powinna by¢ prowadzona w ten sposéb, aby:

e w kazdej chwili mozna bylo okresli¢ wartos¢ kosztéw czynnych i biernych,

e okresli¢ tytuly tworzenia rezerw oraz tytuly kosztow stanowiacych przedmiot rozliczen

czynnych
e wysoko$¢ kosztow pozyskania pozyczek

Konto 640,641,648 moze wykazywaé na koniec roku obrotowego dwa salda:

e debetowe, wyrazajace koszty przyszlych okresow : saldo to jest aktywowane w bilansie.

e kredytowe, wyrazajace “rezerwy” na wydatki przysztych okresow : saldo to jest ujmowane
w pasywach bilansu.

ZESPOL 7 — Przychody, podatki i dotacje oraz koszty zwiazane z ich osiagnigciem

7.1 Przeznaczenie kont

e ewidencja przychodéw ze sprzedazy uslug ( w tym m.in. energii, telefonicznych, najmu (720),
dochodéw budzetowych (750D), towaréw (730), materialow (760P), zbednych skiadnikow
majatku trwatego (760P) lub z tytulu operacji finansowych (750P),

e ewidencja wplaconych jednostce kwot na poczet przyszlych ustug czy dostaw, ktore w
ewidencji ujmuje si¢ jako przychody przysztych okresow

e ewidencja dotacji otrzymanych i przekazanych przez jednostki gospodarki pozabudzetowe;j

e ewidencja przychodéw z tytulu finansowych dochodéw budzetowych, np. podatkow i oplat
administracyjnych itp.(750D)

e ewidencja kosztu wlasnego sprzedazy ustug, wartoéci sprzedanych materiatlow wedlug cen

nabycia
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e ewidencja przychodéw i kosztow operaciji finansowych (750P, 751K)
e ewidencja pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (760P, 761K)
e ewidencja zyskow i strat (860)

7.2 Zasady wyceny

1. Przychody ze sprzedazy - wycena w naleznych ( bez podatku VAT} kwotach za sprzedane
ushugi, materialy, towary, skorygowane o doptaty i udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

2. Koszt whasny sprzedanych, ustug - wycena na podstawie kalkulacji wartosci zakupionych
ustug,

3. Wartosé sprzedanych materiatéw i towar6w w cenach zakupu - wycena wg cen nabycia,

4. Pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe - wycena w kwotach naleznych,

5. Pozostale koszty operacyjne i koszty finansowe - wycena w kwotach wynikajacych z
dokumentow kosztowych,

6. zyski i straty nadzwyczajne - wycena w kwotach wynikajacych z dokumentacji dotyczacej

zdarzen losowych i danych z ewidencji

Za przychod uwaza si¢

1. Nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi i materialy ( bez wzgledu na to, czy
zostaly zaplacone , czy nie)wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowg
ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz o udzielone rabaty, bonifikaty i temu
podobne upusty lub umowne kwoty nalezne z tytulu sprzedazy produktow i1 towarow
pomniejszone o nalezny podatek od towarow 1 uslug,

2. Kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papierow wartosciowych , z
posiadania udziatéw w innych jednostkach, odsetki od naleznosci i udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz dodatnie réznice
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kursowe, a ponadto w jednostkach budzetowych przychody z tytulu finansowych dochodéw
budzetowych ( np. cel, podatkow i optat administracyjnych),

3. Pozostate przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materialow , srodkow trwatych,
inwestycji, odpisania zobowigzafh przedawnionych, otrzymania odszkodowan i kar oraz
darowizn $rodkéw obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe.

4. Koszty operacji finansowych, np.: wartoS§¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji wlasnych, odsetki od zaciagnietych kredytow , pozyczek
dyskonta przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice
kursowe oraz odsetki za nieterminowa zaplate¢ zobowigzan,

5. Pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim warto$§¢ w cenach nabycia sprzedanych
materialtéw , odpisane nalezno$ci ( przedawnione, niesciagalne i umorzone )zaplacone
odszkodowania, kary grzywny oraz przekazanie darowizny $rodkéw obrotowych dla innych
podmiotow niz jednostki i zaktady budzetowe

6. Na kontach zespolu 7 nie ksigguje si¢ przychodoéw i kosztéw dzialalnosci finansowanej z
funduszy pozabudzetowych, ktore ksigguje si¢ na kontach wlasciwych funduszy.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sig:

e date wykonania dostawy lub ustlugi, a wigc dat¢ wysyiki lub przyjecia przez odbiorce
wyrobow, towaréw , ustug lub innych skladnikéw majatkowych ( w zaleznosci od
postanowien umowy kupna - sprzedazy ),

» e przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o warto$¢ uznanych reklamagii ilosciowych , jak i
warto$ciowych oraz z tytulu wszelkich bledow podanych w dowodzie sprzedazy.

e korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur korygujacych
stosownie do przepiséw ustawy o podatku VAT oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

e dla ulatwienia ustalenia sumy przychodow z poszczegodlnych tytuldow wprowadza si¢
rozdzielenie kazdego konta na dwa subkonta danego konta zespolu 7 z ktorych jedno
przeznacza si¢ do ewidencji przychodoéw lub dotacji , a drugie do kosztéw i dotacji

przekazanych.
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Dla ulatwienia przeprowadzenia rogliczen g tytulu podatku od towaréw i ustug VAT dokonuje
si¢ nastepujgcego uszczegolowienia kont

Konto 720 - przychody ze sprzedazy uslug
720-01 - przychody ze sprzedazy ustug najmu wg stawek VAT
720-02 - przychody ze sprzedazy energii

Przychody ze sprzedazy ustug telekomunikacyjnych w tym

720-03 - pracownikom

720-04 - przychody ze odsprzedazy uslug woda, Smieci

720-05 - przychody ze sprzedazy ushug roboty budowlane wg stawek VAT
720-06 - przychody ze sprzedazy ustug pozostale wg stawek VAT

Na powyiszych kontach rozliczane sq tylko przychody poniewas jednostka nie rozlicza kosztow
wedlug typow dzialalnosci.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 720
-SPRZEDAZ USLUG”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia przychodow ze sprzedazy wynikajace z uznanych
reklamacji odbiorcow i udzielonych dodatkowo rabatow opustow,

bonifikat i tym podobnych 200

z jednoczesnym zapisem technicznym ( storno czerwone na obu stronach konta)
2. Oddalone roszczenia sporne od odbiorcow 244

3. Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy ustug
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 720

SPRZEDAZ USLUG
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Faktura Vat za sprzedane ustugi wartos¢ w cenie netto
Vat nalezny (Ma 220-01 ) 200

Taki podziat kont ma zapewni¢ wigksza czytelno$¢ zapisow ksiegowych ponadto wyklucza
konieczno$é stosowania korekt przy pomocy czerwonych stom lub zapisow korygujacych tzw.
technicznych i utatwia ustalenie sald kosztéw i przychodow do przeksiggowan na konto 860

dokonywanych w koncu roku w celu ustalenia wyniku finansowego.

Przychody ewidencjonujemy z podzialem na posiczegdlne rozdzialy i paragrafy.

o Konto 740 - Dotacje budzetowe i poza budzetowe
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 740 powinna informowa¢ o dotacjach
przekazanych i otrzymanych ze wskazaniem jednostek przekazujacych i otrzymujacych oraz
wskazywa¢ zadania , na ktore dotacje zostaly przekazane.
Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji, bo te

ksieguje si¢ na podstawie przelewu Wn 131, Ma 800

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 740
“DOTACJE BUDZETOWE I POZABUDZETOWE”

Lp. Tre$¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Dotacje przekazane 131, 242

2. Zwrot dotacji nie wykorzystanych lub nadmiernych 131

3. Przeniesienie w koncu roku salda dotacji 860
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 740
“DOTACJE BUDZETOWE I POZABUDZETOWE”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Przyznane dotacje i subwencje
e przelane 131
e nalezne (na koniec roku budzetowego) 225

2. Otrzymane zwroty dotacji uprzednio przelanych

podlegtym oddziatom 131
3. Przeniesienie w koficu roku wartosci dotacji
przekazanych 860

Przychody finansowe konto 750P to najogoélniej przychody z operacji finansowych, a w
szczegolnoéci ze sprzedazy papierow wartoSciowych, udziatow, akcji, dywidend odsetek od
udzielonych pozyczek oraz odsetek z tytulu zwloki, dyskonta przy zakupie weksli i czekow
obcych oraz papierow warto$ciowych, dodatnich réznic kursowych naliczonych w ciagu roku
obrotowego, oprocentowania lokat bankowych i $rodkéw na rachunkach bankowych ( z
wyjatkiem oprocentowania $srodkéw na inwestycje i srodkow funduszy celowych oraz sum obcych
i depozytoéw) bo te ksigguje si¢ odpowiednio na koncie 080, 853.

Na koncie 750D ujmowane sg przychody z tytulu finansowych dochodow budzetowych, do
ktorych zaliczane sg podatki, kary (np. mandaty Strazy miejskiej) i oplaty administracyjne,
dywidendy od wniesionych przez budzet udziatéw, cla wplaty nadwyzek srodko6w obrotowych lub
z zysku od jednostek gospodarki budzetowej i pozabudzetowej oraz zwrotu wydatkéw lat
ubiegtych.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 750 P
“« PRZYCHODY FINANSOWE”

L.p. Tres¢ operacji

1. Przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
bony skarbowe
2. Przychody ze sprzedazy udziatow i dywidend
3. Z tytuha odsetek od udzielonych pozyczek
4. Z tytutu naleznosci w tym odsetek za zwloke
5. Z tytutu dodatnich réznic kursowych
6. Z tytulu aktualizacji wyceny majatku finansowego
7. Oprocentowanie wasnych srodkow na rachunkach
bankowygh
8. Wplaty z tytulu mandatéw wystawionych przez Straz M.
9. Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych
10. Przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych
(podatkéw, oplat administracyjnych) ksiggujemy na
rozdzialy i paragrafy

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 751K
“KOSZTY FINANSOWE “
L.p. Tres¢ operacji
1. Odsetki od kredytow i pozyczek ,
2. Warto$é w cenie nabycia sprzedanych papieréw warto$ciowych,
3. Zaptacone odsetki od wiasnych obligacji

4. Ujemne roznice kursowe
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konto
przeciwstawne

130, 131
130, 131
130, 131
200,240
2438
030

130, 131
101, 130, 131
860

101,132

konto
przeciwstawne
130, 130, 640
030, 140
130, 131
248




5. Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowigzan 201
6. Dyskonto przy sprzedazy weksli, papierow wartosciowych 140
7. Odpisy aktualizujace warto$¢ majatku finansowego 030

Ewidencja analityczna do tego konta w jednostkach i w zakladach budzetowych oraz srodkach

specjalnych jest prowadzona ze szczegotowoscia odpowiadajaca podziatkom klasyfikacji

budzetowe;.

Przychody i koszty nie zwiazane ze zwykla dziatalno$cia ( nie podlegajace ewidencji na

kontach 720, 750 )

Pozostale przychody operacyjne obejmujq w szczegolnosci prychody powstale z tytutu:

sprzedazy materiatéw, srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,
otrzymane odszkodowania, kary, 1 grzywny,

uzyskanych odpadkéw i ztomu,

odpisania zobowiazan przedawnionych,

darowizn i nieodplatnie otrzymanych $rodkoéw obrotowych od innych, podmiotow niz jednostki
i zaklady budzetowe,

odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznosci,

koszty postepowania sadowego i egzekucyjnego.

Prowadzona ewidencja analityczna zapewnia uzyskanie informacji dla celéow podatkowych 1

sprawozdawczych oraz dla potrzeb kontroli i analizy.

Na dzien bilansowy pozostate koszty operacyjne przenoszone sa na strong Wn konta 860 Wynik

finansowy, pozostate przychody na strong Ma tego konta. Konto 760 nie wykazuje na koniec roku
salda.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 760P
“POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Lp. Tres¢ operacji

1. Faktury VAT za sprzedane:
e materialy
e srodki trwale
e Wartosci niematerialne 1 prawne
1. Otrzymane odszkodowania
Otrzymane kary i grzywny
Otrzymane darowizny pieni¢zne i rzeczowe od
Odpisane, przedawnione zobowiazania
Nadwyzki inwentaryzacyjne
Kaucje, wadia - przyjete ( utracone przez wplacajacego)

Zwrot dodatkow za lata poprzednie (mieszkaniowe)

®» =N o 0k WD

Przypadajacy na dany rok budzetowy naleznosci
za sprzedany na raty majatek obrotowy

10. Réznice z tytulu zaokraglen np.Vat

konto
przeciwstawne

200, 240

101, 130, 131,201, 240
101, 130, 131, 234,240
101,130, 131, 310
201, 231, 240, 840*
243- 02
242

840**

* Na Wn 840 ksieguje si¢ zaliczane do przychodow okresu wartosci, ujete uprzednio

jako przychody przyszlych okresow ( np. zasadzone odszkodowania za sporne roszczenia z

tytutu niedoboréw).

**R dwnolegly zapis Wn 226, Ma 226.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 761K
“POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Lp. Tre$¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego 130, 131
2. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, 130, 131, 201, 234, 240
3. Zaplacone odszkodowania 130, 131, 201,234, 240
4. Odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne
naleznosci z innych tytutéw niz finansowe dochody 200, 234, 240 r

5. Wartosc¢ sprzedanych srodkow trwatych 011-016 b J
6. Wartos¢ sprzedanych materiatow 310
7. Koszty likwidacji lub sprzedazy srodkow trwalych 101, 131, 131, 201, 234
8. Wartos¢ darowizn sktadnikow majatku obrotowego

na rzecz innych niz jednostki i zaktady budzetowe 310
9. Niezawinione niedobory srodk6w obrotowych 243-0

10. Kaucje, wadia utracone na skutek niedotrzymanych

warunkOw umowy, 242 itp.
11. Réznice z tytulu zaokraglen np. VAT

12. Przeniesienie na koniec roku konta 860
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ZESPOL. 8 — Fundusze. rezerwy i wynik

Konta zespotu 8 przeznaczone sq do ewidencji:

1. Funduszu jednostki - konto 300

2. Srodkoéw na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe -
konto 810

3. Ustalania wyniku finansowego - konta 820

4. Rezerw tworzonych w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych oraz
przychodéw przysztych okresow - konto - 840

5. Funduszu specjalnego przeznaczenia:
o zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych - konto - 851,
e pafistwowych funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia - konto -

853

e funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw - konto - 855

8.1 Zasady wyceny

e Fundusze, rezerwy, przychody przysztych okresow oraz fundusze specjalne wykazuje si¢ W
wartosci nominalnej w wysokosci wynikajacej z prawidiowo udokumentowanych zwigkszen i
zmniejszen w ciagu roku obrotowego

e Nie podlegaja one innej wycenie na dzien bilansowy
o Konto 800- Fundusz jednostki jest to rownowarto$¢ majatku trwalego oraz obrotowego w

zakresie podstawowej dziatalnosci jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego, gospodarstwa

pomocniczego oraz dziatalnosci srodka specjalnego jednostki budzetowej.
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Przedmiotem ewidencji na tym koncie jest zaré6wno fundusz w majatku trwalym, jak i
obrotowym dlatego konieczne jest uszczegOlowienie ewidencji analitycznej tych czesci
pozwalajacej na ustalenie tytuldw zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki .

Na koniec roku obrotowego konto moze posiadaé saldo Ma, wskazujace na wartosé

Junduszu.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 800
»FUNDUSZ JEDNOSTKI”
MA
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne W)l Jr
1. Ujemny wynik finansowy 860
1. Przeksiggowanie przekazanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych( pod data sprawozdania finansowego o tych
dochodach lub 31 grudnia 220
3. Przeksiegowanie w danym roku dotacji budzetowych 810
4. Warto$¢ srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia( pod data postawienia w stan likwidacji) 011
5. Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych otrzymanych
nieodplatnie od innych jednostek i zaktadow budzetowych 071
6. Warto$¢ brutto sprzedanych srodkow trwatych 011
7. Wyksiegowanych kosztow sprzedanych inwestycji 080
8. Nieodptatne przekazanie:
e srodkéw trwatych ( wartos¢ poczatkowa) 011
o dziet sztuki i zbioréw muzealnych 016
e materialow 310
9. Przeksiegowanie rozliczenia wyniku finansowego i rownowartosci
sfinansowanych ze srodkéw nie inwestycyjnych dziel sztuki 820
10. Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych naliczane stopniowo wg stawek 071
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11. Podwyzszenie wartosci srodkow trwalych na skutek aktualizaciji

12. Zmniejszenie warto$ci srodkow trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji

13. Warto$é nie umorzona $rodkow trwatych uznanych za niedobory

niezawinione

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 800

“ FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Zysk bilansowy roku ubieglego
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych ( pod data Rb 25 lub Rb 28 o wydatkach lub 31.X1I
3. Otrzymane nieodplatnie od innych jednostek niz budzetowe:
e srodkéw trwalych ( w wartosci wynikajacej z wyceny )
e inwestycji ( koszty ujete w dowodzie przekazujacego)
4. Otrzymanie nieodplatne od jednostek budzetowych oraz z
gospodarki pozabudzetowej:
¢ $rodkow trwalych (warto$¢ brutto)
o dzietl sztuki
e inwestycji
e materialow
5. Zwiekszenie warto$ci srodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto)
6. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych srodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych z tytutu postawienia

w stan likwidacji, sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie
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071
011

243

konto
przeciwstawne

860

223

011, 016
080

011
016
080
310

011

071



o Konto 810 “Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji na:
e inwestycje wlasne jednostek budzetowych,
¢ inwestycje zaktadow budzetowych,
e pierwsze wyposazenie w Srodki obrotowe zakladow budzetowych i gospodarstw

pomocniczych

finansowanie dziatalnosci podstawowej gospodarki pozabudzetowej

inne cele okreslone w decyzji lub przepisach.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 810 S
“DOTACJE BUDZETOWE” |

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Dotacje przekazane przez jednostki

e $rodki na finansowanie inwestycji 130
e na dzalalno$¢ podstawowa gosp.pozabudzet 130
o dotacje dla instytucji kultury 130
e dotacje dla gospodarki komunalnej 130
e dotacje dla jednostek niepanstwowych 130

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 810

“ DOTACJE BUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej
w danym roku dotacji * 130
2. Przeksiggowanie w koficu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych 800
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* zwroty dotacji budzetowych, otrzymane w nastgpnych latach zalicza si¢ na dochody

budzetowe i ksigguje Wn 130, Ma 750.

Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych shuzy do ewidencji stanu oraz

Q
zwigkszen i zmniejszen ZFSS tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r.
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy si¢ przede wszystkim z odpisow
obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.
Na stronie Wn ujmuje sie :
e wykorzystanie funduszu na pokrycie wydatkéw i zakup $wiadczen
e pokrycie kosztow dzialalnosci socjalnej i dofinansowanie kosztow utrzymania obiektow
socjalnych
Na stronie Ma ujmuje si¢ :
e utworzenie funduszu z odpisow w koszty.
Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
jednostki okreslaja w regulaminie zakladowym.
Wszystkie zwigkszenia ZF SS ksieguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, zmniejszenia po
stronie Wn.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 851
«ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Wypoczynek zorganizowany we wiasnym zakresie 234
2. Refundacja — kolonie, obozy, zimowiska 234
3. Doptata do wczasow, sanatoriow, dla emerytow i rencistow UM 241
4. Zapomogi bezzwrotne 234
5. Kolo emerytéw — imprezy okol., bony, wycieczki, teatr 241
6. Upominki dla pracownikow przechodzacych na emeryturg 234/201
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Upominki okolicznosciowe

Dzien dziecka

Bony towarowe dla pracownik6w z okazji Swiat Bozego Narodz.
Pozyczki na cele mieszkaniowe

Organizacja imprez kulturalnych i rekreacyjnych

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 851

234/201
201
201
234
201

«7ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Tres$¢ operacji

Fundusz socjalny — odpis podstawowy — pracownicy

Fundusz socjalny - odpis podstawowy — emeryci i rencisci
Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odsetki bankowe
Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odplatnos¢ pracownikow
za wczasy i kolonie

Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odptatnos¢ pracownikow
za sprzet turystyczny

Fundusz socjalny — odpis podstawowy — inne

Konto 853 — Fundusze pozabudzetowe — konto to stuzy do ewidengji stanu zwigkszen 1

zmniejszen funduszy pozabudzetowych oraz funduszy specjalnego przeznaczenia nie

objetych innymi kontami.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przychodow
i kosztow oraz innych zwigkszen i zmniejszen kazdego funduszu pozabudzetowego w

przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania oraz obowiazujace]

sprawozdawczosci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek. Konto to sluzy w organie
zalozycielskim do ewidencji rownowarto$ci  przyjetego mienia  zlikwidowanych

przedsigbiorstw komunalnych i innych jednostek organizacyjnych. Na stronie Wn konta
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przeciwstawne
400

400

135/851
234/851
135/234
234/851
135/234
400/851
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855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania nieodptatnego lub
przejecia na wiasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, albo z jego likwidacji, za$
na stronie Ma réwnowarto$é przejetego mienia podana w bilansach likwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek.

Zmniejszenie funduszu z tytwlu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
nastepuje po splacie naleznosci w korespondencji z kontem 226.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegolows zapewniajaca uzyskanie informacji o

mieniu kazdego likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — sluzy do biezacej
ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku finansowego jednostek.
W ciagu roku na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dzialalnosci
operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwyczajne.

Na podstawie ustalen zawartych w art.3, ust.1, pkt.21 ,ustawy” do strat i zyskow
nadzwyczajnych zalicza si¢ skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie, poza
zwykla dzialalnoscia jednostki, w szczegélnosci spowodowane zdarzeniami losowymi,
zaniechaniem lub zamierzeniem pewnego rodzaju dzialalnosci ( w tym réwniez istotng
zmiana metod produkcji lub sprzedaza zorganizowanej czesci jednostki) oraz
postgpowaniem uktadowym lub naprawczym..

Do zyskéw nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ wylacznie wplacone zyski, natomiast
w zakresie strat obowiazuje zarachowywanie wszystkich, o ktorych wiadomos¢ uzyskano
do dnia rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia ksiag rachunkowych.

W konicu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku obrotowym koszt6w ujetych na koncie 400,

- zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

- warto$¢ sprzedanych materiatow (Ma konto 760),

66




- pozostate koszty operacyjne (Ma konto 760),
- sumy kosztéw finansowych (Ma kento 750),

Na tronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

- przychody ze sprzedazy produktow (Wn konto 700),

- zwickszenia stanu produktoéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490),

- przychody finansowe (Wn konto 740),

- pozostate przychody (Wn konto 760).

Saldo konta 860 wykazuje:

- w ciagu roku nadwyzke zyskow nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo
Whn),

- na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (Wn).

W roku nast¢pnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,.fundusz jednostki”.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 860
“WYNIK FINANSOWY”

Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne
A. Obroty w ciggu roku.

1. Straty w skladnikach majatku obrotowego spowodowane 012,
zdarzeniami losowymi.
2. Straty zwiazane z usuwaniem skutk6w zdarzen losowych 101,130,201,
231, 234,249
B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.
1. Przeniesienie poniesionych kosztow (wedlug rodzaju) 400

2. Zmniejszenie stanu produktow 490
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Lp.

Przeniesienie wartos$ci sprzedanych towaréw w cenie
zakupu lub nabycia

Przeniesienie dotacji przekazanych przez gospodarke
pozabudzetowa

Przeniesienie kosztow finansowych

Przeniesienie pozostatych kosztow

Przeksiegowanie podatkow i innych obowiazkowych
rozliczen z budzetem obciazajacych wynik finansowy

C. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego
(zysku netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego).

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 860
“WYNIK FINANSOWY?”

Tres$¢ operacji

A. Obroty w ciagu roku.
Otrzymane odszkodowanie od towarzystw ubezpieczeniowych

i innych podmiotow.

B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.
Przeniesienie przychodow ze sprzedazy produktow

(wyrobow, potfabrykatow, ushug).

Przeniesienie przychodow ze sprzedazy towarow

Przeniesienie dotacji otrzymanych na finansowanie

dziatalno$ci gospodarki pozabudzetowe;.

Przeniesienie przychod6éw finansowych

Przeniesienie pozostatych przychodow
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konto
przeciwstawne

131, 249
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730
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przeksiegowanie rownowartosci zwigkszen stanu
produktow i rozliczen miedzyokresowych wystgpujacych

na koniec roku w stosunku do stanu na poczatku roku
C. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego

(straty netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia

sprawozdania finansowego).
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Konto 901 — Dochody budzetu
Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 960 — Wynik budzetu.

KONTA POZABILANSOWE:
Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu
Konto 999 — Rozliczenie odsetek przypisanych do zaleglosci. Sprawozdanie.

Qm[ . Zasady stosowania ww kont opisano w powolanym w zarzadzeniu rozporzadzeniu Ministra
(I

‘ Finansow.
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2. Budynki i budowle

3. Urzadzenia techniczne i maszyny

4. Srodki transportu

5. Inne Srodki trwale

6. Inwestycje rozpoczgte

7. Srodki przekazywane na poczet inwestycji

P

IL Wartoso niomaterialoe iprawne .

LIS -

1. Udzialy i akcje

2. Papiery wartosciowe dlugoterminowe

3. Inne sktadniki finansowego majatku trwalego

zrea s

1. Materialy

2. Polprodukty i produkty w toku

3. Produkty gotowe

4. Towary

11 Naleznoci i roszczenia
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1. Naleznosci z tytwtu dostaw i ustug

2. Naleznosci od budzetu

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen spolecznych

4. Naleznos$ci wewnatrzzaktadowe

5. Pozostale naleznosci

6. Roszczenia sporne

|z1:3

1. Srodki pieni¢zne w kasie

2. Srodki pienigzne w banku

3. Inne $rodki pienigzne

 Krbtk .Emllfa.‘;é:paﬁiéryiwartoécidwe; Lo

1. Zysk netto (wielko$¢ dodatnia)

2. Strata netto (wielko$¢ ujemna)
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1. Zobowiazania z tytulu dostaw i ushag

2. Zobowigzania wobec budzetow

3. Zobowiazania z tytulu ubezpieczen spolecznych

4. Zobowigzania z tytuln wynagrodzen

3. Zobowigzania wewnatrzzakladowe

6. Pozostale zobowigzania

7. Sumy obce (depozyty, zabezpieczenie wykonania uméow)

1. Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

2. Inne fundusze specjalne

1. Rozliczenia mi¢dzyokresowe (bierne)

O

2. Przychody przyszlych okreséw

SABHCADIER+G
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Dane uzupelniajace (do bilansu)

a Stan na koniec Stan na koniec
) poprzedniego roku biezacego roku
obrotowego obrotowego

1. |Umorzenie srodkow trwatych

2. | Umorzenie pozostatych érodkow trwalych

3. | Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Umorzenie eksponatow i wartosci
muzealnych.

Umorzenie wartoéci niematerialnych i
prawnych.

6. | Zobowigzania z tytulu inwestycji.
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133

133 -01

134

134 -01

140

140 -01

140 - 02

222
2220-01-01
2220 -01-02
2220-02
223
2230-00
2230 -01
2230-02
224

224 -01

224 -02

224 -03

224 -04
224-05

224 - 06

224 -07

224 -08

901

901 —-01-01

Zat. Nr 1
Plan Kont — organ

Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy (KSAT).

Rachunek biezacy gminy

Rachunek biezacy gminy

Kredyty bankowe

Kredyty bankowe

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienig¢zne

Depozyty, lokaty 0 o 4
Bony skarbowe

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodow budzetowych — delegatury

Rozliczenie dochodow budzetowych — jednostki

Rozliczenie dochodéw budzetowych powiat

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych wiasnych gmina + powiat
Rozliczenie wydatkéw budzetowych zleconych gmina
Rozliczenie wydatkow budzetowych zleconych powiat
Rozrachunki budzetu

PKO storno @! i l
Pozostate wplaty

Rozrachunki z Urzedem Wojewo6dzkim

Rozrachunki z Urzedem Skarbowym

Pozyczki

Sumy do wyjasnienia

Rozrachunki z tytulu udziatow w PDOF — gmina

Rozrachunki z tytulu udziatéw w PDOF — powiat

Dochody budzetu

Dochody budzetu gmina wiasne
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901 — 01 -02 Dotacje Urzedu Wojewodzkiego do zadan zleconych gmina
901 —01 -03 Dotacje Urzedu Wojewoddzkiego do zadah wiasnych gmina
901 — 02 -01 Dochody budzetu powiat wiasne
901-02-02 Dotacje Urzedu Wojewodzkiego do zadah zleconych powiat
901 - 02 -03 Dotacje Urzedu Wojewodzkiego do zadan wiasnych powiat
902 Wydatki budzetu
902 - 01 -01 Wydatki budzetu gmina wlasne
902 -01-02 Wydatki budzetu gmina zlecone
902 - 02 -01 Wydatki budzetu powiat wlasne
902 -02-02 Wydatki budzetu powiat zlecone
960 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE:
991 Planowane dochody budzetu
991 -01-01 Dochody wiasne gmina
991 - 01 -02 Dochody wiasne powiat
991 -02-01 Dochody zlecone gmina
991 - 02 -02 Dochody zlecone powiat
992 Planowane wydatki budzetu
992 - 01 -01 Wydatki wlasne gmina
992 - 01 -02 Wydatki wiasne powiat
992 - 02 -01 Wydatki zlecone gmina
992 -02-02 Wydatki zlecone powiat
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Zal Nr 2

Wykaz kont jednostki OKBM

Zakladowy Plan Kont dla Jednostki Budzetowej (KSAT).

KONTA BILANSOWE:

080 Inwestycje

080 — 03 Inne inwestycje rozpoczete

101 Kasa

101 - 01 Kasa gtowna

130 Rachunek biezacy

130D - 00 Rachunek biezacy dochody

130N - 00 Rachunek biezacy

130W - 00 Rachunek biezacy

135 Rachunek $rodkéw specjalnych

135-02 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

135-03 Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska

139 Inne rachunki bankowe

139-00 Inne rachunki bankowe — depozyty

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pienigzne
140 - 01 Depozyty, lokaty

140 - 06 Srodki pieni¢zne w drodze kasa — bank; bank — kasa
140 - 08 Depozyty, lokaty powiat

201 Rozrachunki z dostawcami

201 -00 Rozrachunki z dostawcami

220 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. Podatku VAT
220-00-07 VAT naliczony wg stawki 7%

220-01-07 VAT nalezny wg stawki 7%

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221-01 Przypisy i odpisy
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221 -02

222

222 -00

223

223 -01

223 -02

223 -03

224

225-01
225-05

234

234 -01

242

242 — 00

242 - 01

242 - 02

242 - 03

242 - 05
2420 -01
242P - 01
245

245

300

300 -01

300 -02 - 07
300 -03 - 07
400

400 - BEZ
720

720 — 06 — 07

Woplaty i zaplaty budzet. powiat zlecone

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych gmina + powiat
Rozliczenie wydatkéw budzetowych gmina zlecone

Rozliczenie wydatkow

Rozrachunki z budzetem

Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych z tyt. Umowy zlecenia
Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. Podatku VAT
Pozostale rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki z tytutu zaliczek

Pozostale rozrachunki z kontrahentami

Pozostate rozrachunki z kontrahentami — wadia

Pozostate rozrachunki z kontrahentami — kaucja

Pozostale rozrachunki z kontrahentami — odsetki

Pozostate rozrachunki z kontrahentami — depozyty

Pozostate rozrachunki z kontrahentami — GWFOS

Pozostate rozrachunki z kontrahentami — wg zatacznika - odsetki
Pozostate rozrachunki z kontrahentami — wg zatacznika - partycypacje
Rozrachunki wewnatrzzakladowe

Rozrachunki wewnatrzzaktadowe

Rozliczenie zakupu

Rozliczenie zakupu zw. z dzial. opodatkowana — brutto
Rozliczenie zakupu zw. z dziat. Opodatkowana — wg. stawki 7%
Rozliczenie zakupu zw. z dziat. Opodatkowana — wg stawki 7%
Koszty rodzajowe

Koszty bezposrednie

Sprzedaz uslug

Sprzedaz pozostatych ustug wg stawki 7%
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750 Przychody finansowe
750N - 01 Dochody nieprzypisane
800 Fundusz jednostki
800 - 01 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
810-01 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowej — zlecone powiat
810-02 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowej — wlasne powiat
81003 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowej — wlasne gmina
810-04 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowej — zlecone gmina
853 Fundusze pozabudzetowe @ ] ‘
853 -01-01 Fundusz pozabudzetowy — gmina przychody
853 -01-02 Fundusz pozabudzetowy — gmina koszty |
853 -02-01 Fundusz pozabudzetowy — powiat przychody '
853 -02-02 Fundusz pozabudzetowy — powiat koszty
853w -01 Fundusze pozabudzetowe — gmina
853W - 02 Fundusze pozabudzetowe — powiat
860 Wynik finansowy
860W — 01 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
P
291 Naleznosci komisowe ]
291 -00 Naleznosci komisowe
391 Zapasy
391 -00 Zapasy (bilety)
991 Plany dochodéw
991 -01-01 Dochody wiasne — gmina
991 - 01-02 Dochody wlasne — powiat
991 -02-02 Dochody zlecone — powiat
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992

992 - 01 - 01
992 — 01 -02
992 - 02 - 01
992 — 02 -02
994

994 - 01 - 01
994 — 01 - 02
994 — 02 - 01

o 994 — 02 — 02
V) @

Plany wydatkow

Wydatki wiasne — gmina

Wydatki wlasne — powiat

Wydatki zlecone — gmina

Wydatki zlecone — powiat

Plan funduszu gminnego i powiatowego
Dochody — gminny fundusz

Wydatki — gminny fundusz

Dochody — powiatowy fundusz

Wydatki — powiatowy fundusz
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Zal. Nr 3
ZPK dla jednostki budzetowej
Stare konto Stara nazwa konta Uwagi

011 Srodki trwate
011-00 Srodki trwate — grupa 0
011-01 Srodki trwate — grupa 1
011 - 02 Srodki trwate — grupa 2
011-03 Srodki trwate — grupa 3
011 — 04 Srodki trwate — grupa 4
011 - 05 Srodki trwate — grupa 5
011-06 Srodki trwate — grupa 6
011 -07 Srodki trwate — grupa 7
011 -08 Srodki trwale — grupa 8

012 Pozostate srodki trwate w magazynie
012-00 Pozostate $rodki trwale w magazynie

013 Pozostate $rodki trwate w uzywaniu
013 -00 Pozostate srodki trwale w uzywaniu — grupa 0
013- 04 Pozostate srodki trwate w uzywaniu — grupa 4
013 - 06 Pozostate srodki trwate w uzywaniu — grupa 6
013 -07 Pozostate srodki trwate w uzywaniu — grupa 7
013 - 08 Pozostate $rodki trwate w uzywaniu — grupa 8
013 - 09 Pozostate srodki Trwale w uzywaniu

014 Zbiory biblioteczne
014 -00 Zbiory biblioteczne
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015 Mienie zlikwidowanych jednostek

015-00 Srodki trwale — grupa 0

015-01 Srodki trwate — grupa 1

015-02 Srodki trwate — grupa 2

015-03 Srodki trwate — grupa 3

015 — 04 Srodki trwate — grupa 4

| 015-05 Srodki trwate — grupa 5

015-06 Srodki trwate — grupa 6

| | 873 015-07 Srodki trwale — grupa 7

015 - 08 Srodki trwate — grupa 8

015-09 Pozostate mienie zlikwidowanych jednostek

‘ 016 Dziela sztuki i eksponaty muzealne

016 - 00 Dzieta sztuki i eksponaty muzealne

016 - 01 Srebra i fancuch

016 — 02 Obrazy

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

020 -01 Programy komputerowe wg stawki

D)’)Jm ’ s 020 - 03 Licencje

020 - 04 Wiasnosciowe prawo do lokalu

i 020 -05 Prawo wieczystego uzytkowania

030 Finansowy majatek trwaly

030 - 00 Finansowy majatek trwaly

‘ 030 —01 Udzialy

‘ 030-02 Akcje

030-03 Udziaty w spotdzielniach mieszkaniowych

| 071 Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych

071 -00 Umorzenie $srodkoéw trwalych — grupa 0

071 -01 Umorzenie srodkow trwalych — grupa 1

071 -02 Umorzenie srodkow trwatych — grupa 2

071 -03 Umorzenie srodkéw trwatych — grupa 3

071 -04 Umorzenie $srodkow trwatych — grupa 4

071 -05 Umorzenie $srodkéw trwalych — grupa 5

071 -06 Umorzenie srodkéw trwatych — grupa 6

071 -07 Umorzenie $rodkéw trwalych — grupa 7

071 - 08 Umorzenie $rodkow trwalych — grupa 8

071 -20 Umorzenie oprogramowanie 24 m-ce

071 -21 Umorzenie oprogramowania o innym okresie

umorzenia wg stawki %
071-22 Umorzenie licencje
072 Umorzenie pozost. Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych

072 -13 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych
072 - 13 -04 |Umorzenie 100% $rodki trwale grupa 4
072 -13-06 |Umorzenie 100% srodki trwate grupa 6
072-13-08 |Umorzenie 100% srodki trwate grupa 8
072-13 -09 |Umorzenie 100% srodki trwate pozostate

072 -14 Umorzenie zbiory biblioteczne

072 -20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

072 -21 Umorzenie oprogramowania 100%

072 -30 Umorzenie licencje 100%

080 Inwestycje
080 - 01 Inwestycje budowlano — montazowe
080 — 02 Maszyny i urzadzenia wymagajace montazu
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080 — 03 Inne inwestycje rozpoczete

080 - 04 Dokumentacja

101 - 00 Kasa KOM

101 - 01 Kasa gtéwna

101 - 02 Kasa — depozyty

101 -03 Kasa — place

101 — 04 Kasa — Fundusz Socjalny

101 - 05 Kasa — WSO

101 - 06 Kasa PINB
130D - 00 Rachunek biezacy — dochody
130D - 01 Rachunek podstawowy — dochody
130D - 02 Rachunek podstawowy WSO — dochody
130D - 04 Rachunek podstawowy — mandaty
130N - 00 Rachunek biezacy
130N - 01 Rachunek podstawowy
130N - 02 Rachunek podstawowy WSO
130N — 04 Rachunek podstawowy - mandaty
130W - 01 Rachunek podstawowy — wydatki

133 - 01 Rachunek biezacy gminy

134 Kredyty bankowe
134 -01 Kredyty bankowe
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnych

135-01 Fundusz socjalny wsi

135-02 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

135-03 Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska
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135-04 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjlanych
139 Inne rachunki bankowe
139-00 Inne rachunki bankowe — depozyty
140 Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne
srodki pieniezne
140 - 01 Depozyty, lokaty
140 - 02 Bony skarbowe
140 - 03 Weksle obce otrzymane na pokrycie naleznosci
140 — 04 Srodki pieniezne przekazane przez US dot. okresu
sprawozd. (np. w okresie nastepnym)
140 - 05 Srodki pieniezne przekazane przez inkasenta dot.
okresu sprawozd.
140 - 06 Srodki pieni¢zne w drodze Kasa-bank; bank-
kasa
140 - 07 Czeki obce
140 - 08 Depozyty, lokaty Powiat
140 - 09 Bony skarbowe Powiat
150 Inne naleznosci
150 -00 Zaplata naleznosci w trybie art. 66 Ordyjnacji
Podatkowej (dochody)
150N Inne naleznos$ci — przeksiggowanie
011,013,140,310
150N - 00 Przeksiegowanie 011,013,140,310
200 Rozrachunki z odbiorcami
200 -01 Przypis 1 odpisy
200 - 02 Whlaty 1 zwroty
200-03 Zaleglosci i nadptaty
201 Rozrachunki z dostawcami
201 - 00 Rozrachunki z dostawcami
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201B Rozrachunki z dostawcami
201B - 00 Rozrachunki z dostawcami
220 Rozrachunki z US z tytutu podatku VAT
220-00 Podatek VAT — naliczony
220 — 00 —07 | VAT naliczony wg stawki 7%
220 -00—22 | VAT naliczony wg stawki 22%
220-01 Podatek VAT — nalezny
220 -01 07 | VAT nalezny wg stawki 7%
220 -01-22 | VAT nalezny wg stawki 22%
220-02 Podatek VAT — nalezny od reklamy
220 - 02— 07 | VAT nalezny od reklamy wg stawki 7%
220 - 02 —22 | VAT nalezny od reklamy wg stawki 22%
220-03 Podatek VAT — nalezny od darowizn
22003 -22 |Podatek VAT — nalezny od darowizn
220 - 04 Podatek VAT — naliczony dot. przysziych okresow
sprawozdawczych
220 -04 — 07 |Podatek VAT 7%
220 - 04 —22 |Podatek VAT 22%
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221 -01 Przypisy i odpisy
221-02 Whplaty zwroty
221 -03 Zaleglosci 1 nadplaty
221 -04 Umorzenia podatkowe
221-05 Sumy do wyjasnienia B.O
221 - 06 Wolaty i wyplaty — rozrachunki sum do wyjasnienia
i inne
221 -07 Potracenia art. 65 i 66 Ordynacji Podatkowe]
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221 -08 Oplata eksploatacyjna *’
221-09 Przeksiggowania miedzy podatnikami — ksiegowosé
podatkowa
221IM Naleznosci z tytulu przychodéw - mandaty

221IM -01 Naleznosci z tytulu przychodéw — mandaty

221P Naleznosci z tytutu przychodow

221P - 01 Przypisy i odpisy

221P-02 Whplaty i zwroty

221P-03 Zaleglosci i nadptaty

221P-04 Umorzenia podatkowe »
222 Rozliczenia dochodéw budzetowych |
222-00 Rozliczenie dochodow budzetowych |
222 -01 Rozliczenie dochodéw budzetowych — konto
podstawowe |
222 -02 Rozliczenie dochod6w budzetowych - WSQ
222B Rozliczenie dochodéw budzetowych
222B - 00 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222B - 01 Rozliczenie dochodow budzetowych — konto
podstawowe
222B - 02 Rozliczenie dochodéw budzetowych — WSO |
222B - 03 Rozliczenie dochodow budzetowych — mandaty
B 2220 Rozliczenie dochodéw budzetowych
2220 -01 Rozliczenie dochodéw budzetowych — Gmina

2220-01-01 |Rozl. dochodéw budz Gmina — Delegatury Wydz.

Finansowy
2220 -01-02 |Rozliczenie dochodéw budzetowych Gmina - o
jednostki
2220 -02 Rozliczenie dochodow budzetowych Powiat
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

223 -01 Rozliczenie wydatkow budzetowych Gmina +
Powiat wlasne
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223 —02 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych Gmina zlecone
223 -03 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Powiat

zlecone
223B Rozliczenie wydatkow budzetowych
223B - 01 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Gmina +
Powiat wlasne
223B - 02 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Gmina zlecone
223B-03 Rozliczenie wydatkow budzetowych Powiat
zlecone
2230 Rozliczenie wydatkow budzetowych
2230 -00 Rozliczenie wydatkow budzetowych wiasnych
Gmina + Powiat
2230 -01 Rozliczenie wydatkéw budzetowych zleconych
Gmina
2230 -02 Rozliczenie wydatkow budzetowych zleconych
Powiat
224 Rozrachunki z budzetem
224 - 01 PKO storno
224 - 02 Pozostate wplaty
224 -03 Rozrachunki z Urzedem Wojewodzkim
224 — 04 Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi
224 - 05 Pozyczki
224 - 06 Sumy do wyjasnienia
224 - 07 Udzialy w PDOF — wlasne Gmina
224 - 08 Udzialy w PDOF — wiasne Powiat
225 Rozrachunki z budzetami
225-00 PDOF z tytulu umowy o prace
225-01 PDOF z tytulu umowy zlecenia
225-02 PDOF z tytulu umowy o dzieto
225-03 PDOF zryczaltowany
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225-04 PDOF od $wiadczen socjalnych i depozytu
225 -05 Rachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT
225 -06 PDOF diety radnych
225 -07 Rozrachunki z budzetem Skarbu Panstwa
225B Rozrachunki z budzetami
225B - 00 PDOF z tytulu umowy o prace
225B -01 PDOF z tytulu umowy zlecenia
225B - 02 PDOF z tytutu umowy o dzielo
225B - 03 PDOF zryczattowany
225B - 04 PDOF od $wiadczen socjalnych i depozytu
225B — 05 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT
226B — 06 PDOF diety radnych
225B - 07 Rozrachunki z PFRON
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
226 - 00 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
226B Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
226B - 00 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
22901 Rozrachunki z ZUS-em — pracodawca
229 -01-00 |Zasitki wyplacane w imieniu ZUS
229 - 01 - 01 | Skfadka emerytalna — pracodawca
229 -01-02 |Skiadka rentowa — pracodawca
229 -01-03 |Skladka wypadkowa — pracodawca
229 -01-04 |Skladka Fundusz Pracy
229 - 02 Pozostate rozrachunki z ZUS-em — pracownik
229 -02-01 |Skfadka emerytalna — pracownik
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229 -02-02 |Skladka rentowa — pracownik
229 - 02 -03 | Skladka chorobowa — pracownik
229 - 02-04 |Sktadka zdrowotna — pracownik
229B Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229B - 01 Rozrachunki z ZUS-em - pracodawca
229B — 01-00 |Zasitki wyplacane w imieniu ZUS
229B - 01 — 01 | Sktadka emerytaina — pracodawca
229B — 01 — 02 | Sktadka rentowa — pracodawca
229B — 01 — 03 | Sktadka wypadkowa — pracodawca
229B — 01 — 04 | Skladka Fundusz Pracy
229B - 02 Rozrachunki z ZUS-em - pracownik
229B — 02 —-01 | Skladka emerytalna — pracownik
229B — 02 — 02 | Sktadka rentowa — pracownik
229B — 02 — 03 | Skladka chorobowa — pracownik
220B — 02 — 04 | Skladka ubezp. zdrowotne — pracownik
231 Rozrachunki z tytulu plac
231-00 Rozrachunki z tytutu plac
234 Rozrachunki z pracownikami
234 — 00 Rozrachunki z tytulu delegacji
234 -01 Rozrachunki z tytulu zaliczek
234 -02 Rozrachunki z tyt. odplatnosci za telefony 1 inne
234 - 04 Rozrachunki z tyt. nie pobranego w terminie
wynagrodzenia, ryczaltow
234B Rozrachunki z pracownikami
234B - 00 Rozrachunki z pracownikami z tyt. delegacji
234B - 01 Rozrachunki z pracownikami z tyt. zaliczek
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234B - 02

Rozrachunki z pracownikami pozostate
234B - 03 Rozrachunki z pracownikami z tyt. odplatnosci za
telefony
EB - 04 Rozrac.hl.mki z pracownil_mmi z tyt. nie pobranego
W terminie wynagrodzenia, ryczattu
240 Pozostate rozrachunki
240 - 00 Pozyczki z ZFSS
240 - 01 Pozostate wyptaty z Funduszy Socjalnego
240pP Rozliczenie plac
240P - 00 Rozliczenie listy ptac
241 Rozrachunki dot. potracen od wynagrodzen
241 -01 Potracenie skladek na ubezp.pracownika
241-02 Potracenie alimentow, kar, grzywien
241 -03 Potracenia PKZP
241-04 Sktadka zw. zawodowych
241 -05 Przelew wynagrodzen ROR
241 -06 Rozrachunki z tyt. odplatnosci za telefony
241 - 07 Inne potracenia Izba Lekarska
#41 - 08 Pozyczki remontowe
241 -09 Transfer
241-10 Inne potracenia
F241 —-11 Pozyczki SKOK
242 Pozostate rozrachunki z kontrahentami
242 - 00 Pozostate rozrachunki z kontrahentamj — wadia
241-01 Pozostate rozrachunki z kontrahentamj — kaucja
242 - 02 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — odsetki
242 -03 Pozostale rozrachunki z kontrahentami rozne —
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depozyt
242 — 04 Pozostate rozrachunki z kontrahentami —
partycypacje
242 - 05 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — GFOS
242 — 06 Pozostale rozrachunki z kontrahentami — PFO$
242 - 07 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — Zielony
Poznan
242 - 08 Pozostate rozrachunki z kontrahentami nie pobrane
w terminie diety radnych
242 - 09 Pozostate rozrachunki z kontrahentami nie pobrane
w terminie dodatki mieszkaniowe
242 - 10 Pozyczki z ZFSS - emeryci
242 - 11 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — poborowi
242 - 12 Pozostate rozrachunki — emeryci — wyplaty z
Funduszu Socjalnego
242B Pozostale rozrachunki z kontrahentami
242B - 03 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — diety
radnych
242B — 11 Pozostale rozrachunki z kontrahentami — poborowi
242K Pozostate rozrachunki z kontrahentami — kaucje
242K - 01 Pozostate rozrachunki z kontrahentami wg
zalacznika kaucje
2420 Pozostale rozrachunki z kontrahentami — odsetki
2420 - 01 Pozostate rozrachunki z kontrahentami wg
zalacznika odsetki
242P Pozostate rozrachunki z kontrahentami —
partycypacje
242P - 01 Pozostate rozrachunki z kontrahentami wg
zalgcznika partycypacje
2427 Pozostate rozrachunki z kontrahentami — Zielony
Poznan
2427 - 01 Pozostate rozrachunki z kontrahentami wg
zatacznika Zielony Poznan
243 Rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek
243 - 01 Rozliczenie niedobordw i szkod
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243 - 02 Rozliczenie nadwyzek
243B Rozliczenie niedobordw, szkod i nadwyzek
243B - 01 Rozliczenie niedoboréw i szkdd
244 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej
244 - 01 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej — osoby
prawne
244 - 02 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej — osoby
fizyczne
244P - 01 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej — osoby
prawne
244P - 02 Nalezno$ci dochodzone na drodze sadowej — osoby
fizyczne
245 Rozrachunki wewnatrzzakladowe
246 Rozrachunki budzetowe
246 - 01 Sumy do wyjasnienia
246 - 02 Storna PKO
248 Roéznice kursowe
248 - 01 Rozliczenie roznic kursowych na dzien bilansowy
249 Inne rozrachunki
249 - 01 Towarzystwa ubezpiecz. - ubezpieczenie mienia
249 — 02 Towarzystwa ubezpiecz. — ubezpieczenie
samochodow
249 - 03 Towarzystwa ubezpiecz. — ubezpieczenie na czas
podrézy stluzbowych
249B Inne rozrachunki
249B - 01 Towarzystwa ubezpiecz. — ubezpieczenie mienia
249B - 02 Towarzystwa ubezpiecz. — ubezpieczenie
samochodéw
249B - 03 Towarzystwa ubezpiecz. — ubezpieczenie na czas
podrézy stuzbowych
250 Rozrachunki dot. dziatalnosci finansowej
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250 -01 Pozyczki udzielone
250-02 Pozyczki otrzymane
250-03 Rozrachunki z tyt. dywidend
250 - 04 Rozrachunki dot. udziatow
251 Rozrachunki kapitalowe
251-00 Rozrachunki kapitalowe
251 -01 Doptaty do kapitatu
261 Rozliczenie listy ptac z tytutu
261 -01 Rozliczenie wynagrodzenia ze stosunku pracy
podlegajace ZUS
261 — 02 Rozliczenie wynagrodzenia ze stosunku pracy nie
podlegajace ZUS
261 - 03 Wynagrodzenia chorobowe obciazajace fundusz
pracodawcy
261 — 04 Odprawy i odszkodowania nie podlegajace ZUS
261 - 05 Ekwiwalenty za urlopy podlegajace ZUS
261 - 06 Nagrody jubileuszowe
261 —07 Inne nagrody
261R Rozliczenie listy ptac
261R — 00 Rozliczenie listy plac
291 Nalezno$ci komisowe
291 -00 Naleznos$ci komisowe
300 Rozliczenie zakupu
300 -01 Rozliczenie zakupu zwiaz. z dzialaln.
opodatkowanga brutto
300 - 02 Rozliczenie zakupu zwiaz. z dziafaln.
opodatkowang netto
300—-02-00 |Rozl.zakupu zwigz. z dzialaln. opodatkowana wg
stawki O
300 — 02 -01 |Rozl.zakupu zwiaz. z dzialaln. opodatkowana wg

stawki zw.
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300 -02 - 07 |Rozliczenie zakupu zwigz. z dziataln.
opodatkowang wg stawki 7%
300 - 02 -22 |Rozliczenie zakupu zwigz. z dzialaln.
opodatkowang wg stawki 22%
300 -03 Rozliczenie zakupu zwigz. z dziataln. opodatk. VAT
300-03 -07 |Rozliczenie zakupu zwigz. z dzialaln.
opodatkowang wg stawki 7%
300-03 —-22 |Rozliczenie zakupu zwiaz. z dzialan. opodatkowana
wg stawki 22%
310 Materialy
310-00 Materialy w magazynie
310-01 Punkt informacyjny
31002 Opat
391 Zapasy (bilety)
391 -00 Zapasy (bilety)
400 Koszty rodzajowe
400 - BEZ Koszty bezposrednie
400 - KOU Koszty ogolne urzedu
400 -KOW | Koszty ogolne wydzialu
490 Rozliczenie kosztow
490 - 01 Rozliczenie kosztow
640 Rozliczenia mi¢dzyokresowe
640 — 01 Rozliczenia migdzyokresowe — prenumerata
640 — 02 Rozliczenia mi¢gdzyokresowe — ubezpieczenie
640 — 03 Rozliczenia migdzyokresowe — dodatki
mieszkaniowe
720 Sprzedaz ustug
720 - 01 Sprzedaz uslug najem
720-01-01 |Sprzedaz ustug najem wg stawki zw.
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720 —01-22 | Sprzedaz ustug najem wg stawki 22%

720 - 02 Sprzedaz uslug energia
720-02-22 | Sprzedaz uslug energia wg stawki 22%

720 - 03 Sprzedaz ustug telefony
720 - 03 —01 | Sprzedaz ustug telefony wg stawki zw.
720 — 03 —22 | Sprzedaz ustug telefony wg stawki 22%

720 — 04 Sprzedaz ustug woda, Scieki
720 — 04— 01 | Sprzedaz ustug woda, $cieki wg stawki zw
720 — 04 — 07 | Sprzedaz ustug woda, scieki wg stawki 7%

720 - 05 Sprzedaz ustug roboty budowlane - remonty
720 — 05— 07 | Sprzedaz ustug roboty budowlane — remonty wg

stawki 7%
720 — 05 —22 | Sprzedaz ustug roboty budowlane — remonty wg
stawki 22%

720 - 06 Sprzedaz pozostatych ustug
720 — 06 — 00 | Sprzedaz pozostalych ushug wg stawki 0%
720 - 06 — 01 | Sprzedaz pozostatych ustug wg stawki zw.
720 — 06 — 07 | Sprzedaz pozostatych ushug wg stawki 7%
720 — 06 —22 | Sprzedaz pozostatych ushug wg stawki 22%

721 Koszt whasny

721 - 01 Koszt wlasny najem

721 -02 Koszt wlasny energia

721 -03 Koszt wiasny telefony

721 - 04 Koszt wlasny woda, Scieki

740 Dotacje
740 — 01 Dotacje
740 — 02 Dotacje przekazane na finansowa dziatalnos¢
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zaktadom budzetowym

750D Przychody finansowe
750D - 01 Dochody budzetowe (podatki)
750D - 02 Odsetki
750D - 03 Pozostate dochody
750D - 04 Przedawnione zobowigzania podatkowe
750N Dochody nie przypisane
750N - 01 Dochody nie przypisane
750P Przychody finansowe
750P - 01 Z tyt. sprzedazy papier6w wartosciowych, bony
skarbowe
750P — 02 Z tyt. posiadanych udziatlow (dywidendy)
750P - 03 Z tyt. odsetek za zwloke w zaplacie naleznoéci
750P - 04 Z tyt. odsetek od udzielonych pozyczek
750P — 05 Z tyt. dodatnich r6znic kursowych
750P - 06 Z tyt. aktualizacji wyceny majatku finansowego
750P — 07 Z tyt. mandatow Strazy Miejskiej
750P — 08 Z tyt. oplat komunikacyjnych
750P — 09 Z tyt. oplat za wydanie dowodow osobistych
750P - 10 Prowizja za prowadzenie spraw Skarbu Pafistwa
750K Koszty finansowe
751K - 01 Odsetki od kredytow, pozyczek
751K - 02 Odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan
751K - 03 Dyskonto przy sprzedazy weksli, papierow
wartosciowych
751K - 04 Odsetki od obligacji
751K — 05 Ujemne réznice kursowe
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751K - 06 Odpisy aktualizujace warto$¢ majatku trwatego
751K - 07 Pozostate koszty finansowe
760K Pozostate koszty
760K — 01 Pozostate koszty
760P Pozostate przychody operacyjne

760P — 01 Przychody ze sprzedazy materiatow

760P — 02 Przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych

760P — 03 Przychody ze sprzedazy warto$ci niematerialnych i
prawnych

760P — 04 Otrzymane odszkodowania

760P — 05 Otrzymane kary, grzywny

760P — 06 Otrzymane darowizny — rzeczowe i pienig¢zne

760P — 07 Odpisane, przedawnione zobowigzania

760P - 08 Nadwyzki inwentaryzacyjne

760P — 09 Kaucje, wadia — przyjete (utracone przez
wplacajacego)

760P - 10 Pozostate przychody

761K — 01 Koszty postgpowania_spornego 1 egzekucyjnego

761K — 02 Kary, grzywny

760K — 03 odszkodowania

760K — 04 Odpisane przedawnienia, umorzone i nieSciagalne
naleznosci

761K — 05 Koszty z tyt. odpisania warto$ci netto sprzedanych
srodkéw trwatych

761K — 06 Skutki obnizenia wartosci netto $r. trwatych do
poziomu cen sprzedazy netto w rezultacie
przeznaczenia ich do sprzedazy

761K — 07 Koszty likwidacji lub sprzedazy ...srodkow
trwalych

761K — 08 Nieplanowane odpisy amortyzacyjne

761K — 09 Rezerwy na naleznosci oraz pewne i

prawdopodobne straty

98




761K - 10 Straty z tyt. niezawinionych niedoboréw
sktadnikow majatkow
761K — 11 Kaucje, wadia utracone na skutek niedotrzymanych
warunkéw umowy
761K — 12 Pozostale koszty operacyjne
761K — 13 Nieodptatnie przekazane darowizny
761K — 13— 00 | Nieodptatnie przekazane darowizny wg stawki zw.
761K — 13 — 22 | Nieodptatnie przekazane darowizny wg stawki 22%
800 Fundusz jednostki
800 - 01 Fundusz jednostki
800 — 02 Fundusz srodkéw trwalych
800 - 03 Fundusz Eksponaty Muzealne
800 — 04 Fundusz finansowy majatku trwalego
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje
810-01 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowe zlecone
powiat
810 -02 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowe wiasne
powiat
810-03 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowe wiasne
gmina
810 -04 Dotacje — inwestycje jednostki budzetowe zlecone
gmina
820 Rozliczenie wyniku finansowego
820 — 01 Rozliczenie wyniku finansowego
840 Rezerwy i przychody przyszlych okresow
840 — 01 Rezerwy na naleznosci i1 roszczenia od dtuznikow
840 — 02 Rezerwy na pewne i prawdopodobne straty
851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
851 - 01 Dochody — fundusz socjalny
851 - 01-01 |Fundusz socjalny odpis podstawowy — pracownicy
851-01-02 |Fundusz socjalny odpis podstawowy — emeryci i
rencisci
851 —01 -03 |Fundusz socjalny odpis podstawowy — odsetki
bankowe
851 — 01 — 04 | Fundusz socjalny odpis podstawowy — odplatnosé
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pracownikow za wczasy i kolonie

851 —01 — 05 | Fundusz socjalny odpis podstawowy — odptatnos¢
pracownikOw za sprzet turystyczny
851 -01-06 |Fundusz socjalny odpis podstawowy — inne
851 — 02 Koszty — fundusz socjalny
851 —02 - 01 | Wypoczynek zorganizowany we wiasnym zakresie
851 —02-02 |Refundacje — kolonie, obozy, zimowiska
851 —02 - 03 |Doplata do wczasow, sanatoriow dla emerytow i
rencistow UM
851 — 02 — 04 | Zapomogi bezzwrotne
851-02—05 |KOLO EMERYTOW — imprezy okoliczno$ciowe,,
bony, wycieczki, teatr
851 — 02 - 06 |Upominki dla pracownikow przechodzacych na
emeryture
851 —-02—-07 |Upominki okolicznosciowe
851 —02 — 08 |Dzien Dziecka
851 -02-09 |Bony towarowe dla pracownikéw z okazji Swiat
Bozego Narodzenia
851 -02-10 |Pozyczki na cele mieszkaniowe
851 —02-11 | Organizacja imprez kulturalnych i rekreacyjnych
853 Fundusze pozabudzetowe
853 — 01 Fundusz pozabudzetowy - gmina
853 —01 —01 |Fundusz pozabudzetowy gmina przychody
853 —01 -02 |Fundusz pozabudzetowy gmina koszty
853 — 02 Fundusz pozabudzetowy powiat
853 —02 —01 |Fundusz pozabudzetowy powiat przychody
853 —02—-02 |Fundusz pozabudzetowy powiat koszty
853 - 03 Fundusz socjalny wsi
853W Fundusze pozabudzetowe wynikowe
853W — 01 Fundusze pozabudzetowe gmina
853W — 02 Fundusze pozabudzetowe powiat
855 Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek
855 -01 Fundusz zlikwidowanych jednostek
860S Straty nadzwyczajne
860S — 01 Warto$é netto sktadnikow majatkéw utraconych w
wyniku zdarzef losowych
860S — 02 Koszty usuwania skutkow zdarzen losowych
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860W Wynik finansowy
860W — 01 Wynik finansowy
860Z Zyski nadzwyczajne
860Z — 01 Zyski nadzwyczajne - bilansowe
860Z — 02 Sprzedaz pozostalosci po szkodach losowych
zaistniatych w majatku trwatym
901 Dochody budzetu
901 -01 Dochody gminy
901 —01 —-01 |Dochody gmina wiasne
901 —01-02 | Dochody gmina zlecone
901 -01-03 |Dotacje Urzgdu Wojewodzkiego do zadan
wilasnych gmina
901 - 02 Dochody powiatu
901 —02-01 |Dochody powiatu wiasne
901 —02-02 |Dochody powiatu zlecone
901 -02-03 |Dotacje Urzedu wojewodzkiego do zadan wlasnych
powiat
902 Wydatki budzetu
902 — 01 Wydatki budzetu gminy
902 —01 —01 | Wydatki budzetu gmina wlasne
902 —01-02 |Wydatki budzetu gmina zlecone
902 — 02 Wydatki budzetu powiat
902 — 02 - 01 |Wydatki budzetu powiat wlasne
902 - 02 -02 | Wydatki budzetu powiat zlecone
903 Przychody budzetu
904 Rozchody budzetu
960 Niedobér lub nadwyzka budzetu
991 Planowane dochody budzetu
991 — 01 Planowane dochody wiasne
991 -01-01 |Dochody wlasne gmina
991 —01-02 |Dochody wlasne powiat
991 — 02 Planowane dochody zlecone
991 —02-01 |Dochody zlecone gmina
991 —02-02 | Dochody zlecone powiat
992 Planowane wydatki budzetu
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992 — 01 Planowane wydatki wlasne
992 — 01 —01 | Wydatki wlasne gmina
992 — 01 — 02 | Wydatki wlasne powiat
992 — 02 Planowane wydatki zlecone
992 — 02 — 01 | Wydatki zlecone gmina
992 — 02 — 02 | Wydatki zlecone powiat
993 Rozliczenia z innymi budzetami
993 — 01 Naleznosci od innych budzetow
993 — 02 Zobowiazania wobec innych budzetow
994 Plan Funduszu Gminnego i Powiatowego
994 — 01 Plan — gminny fundusz
994 - 01 - 01 |Dochody - gminny fundusz
994 — 01 — 02 | Wydatki - gminny fundusz
994 — 02 Plan powiatowy fundusz
994 — 02 -01 |Dochody powiatowy fundusz
994 — 02 — 02 | Wydatki powiatowy fundusz
995 Plan przej$ciowe
995 - 00 Plan przej$ciowe
999 Rozliczenie odsetek przypisanych do zaleglosci
wykazywanych w sprawozdaniu
999 — 001 Rozliczenie odsetek przypisanych do zaleglosci
wykazywanych w sprawozdaniu
999 — 002 Optata Skarbowa i odsetki bankowe do
sprawozdania Rb — 278
999 — 003 Wykonanie Optaty Skarbowej i odsetek bankowych

do sprawozdania Rb- 275
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Zat Nr 4
Zakladowy Plan Kont Ksiggowosci Podatkowej. KSAT.
130D Rachunek biezacy. Dochody. |
130N - 00 Rachunek biezacy. :
130N - 01 Rachunek podstawowy. |
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. |
221-01 Przypisy, odpisy.
221 -02 Whtaty, zwroty. ( iyt |
221-03 Zaleglosci i nadplaty. Ld.
221-04 Umozenia
221 -05 Sumy do wyjasnienia B.O.
221 -06 Woplaty, wyplaty, sumy do wyjasnienia.
221-09 Przeksiggowanie migdzy podatnikami.
222-0-01-01 Rozliczenie dochodéw Budzet Gminy Wydz.Finansowy
750D - 01 Dochody Budzetowe. Podatki.
750D - 02 Odsetki
750D — 03 Pozostale dochody.
750D - 04 Przedawnione zobowiazania podatkowe
@il !

KONTA POZABILANSOWE: .
991 Planowane dochody budzetu.
991 - 01 -01 Dochody wiasne gminy. ‘
999 Rozliczanie odsetek przypisanych do zalegltosci. Sprawozdanie.
999 - 001 Rozliczanie odsetek przy zaleglosciach. Sprawozdanie.
999 — 002 Oplata skarbowa i odsetki bankowe do sprawozdania Rb 278S. ,
999 — 003 Wykonanie oplaty skarbowej i odsetek bankowych.

Sprawozdanie Rb 27S. |
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