ZARZADZENIE NR....ZI...Q.....IZOOZ
' A PREZYDENTA MIASTA POZNANIA

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie organizacji wewne¢trznej wydzialow Urzedu Miasta

Poznania.

10

Na podstawie art. 33 ust3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( tj. DzU. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z poOzniejszymi zmianami ) oraz § 16 ust.l
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Poznania, stanowiacego zalacznik do uchwaly
Nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta Poznania z dnia 18 kwietnia 2000r. , z pézniejsza

zmiana, zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 129/01 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31 grudnia 2001r. w sprawie
organizacji wewnetrznej wydziatow Urzedu Miasta Poznania, wprowadza si¢ nastgpujace
Zmiany:
1) w zalaczniku Nr 5 stanowigcym Regulamin Wewngtrzny Biura Zaméwien Publicznych:

a) w § 11 wust.2 pkt.3 otrzymuje brzmienie:

»3) ZP. 1L IV, V, VLVII, X, XI - stanowisko ds. realizacji zaméwien
publicznych,”,
b) zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Wewnetrznego Biura Zamoéwien Publicznych

otrzymuje brzmienie:




., Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Wewnetrznego
Biura Zamoéwien Publicznych

Liczba etatow
' w Biurze Zamowien Publicznych w roku 2002

1) dyrektor 1

‘ 2) zastepca dyrektora 1

3) stanowisko ds. realizacji zamowien publicznych 7

| 4) stanowisko ds. kontroli realizacji zam6wien publicznych 1

3} (] 5) stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1
Laczna liczba etatow : 11 7;

2) w zalaczniku Nr 7 stanowiacym Regulamin Wewnetrzny Urzedu Stanu Cywilnego, w § 8:
a) wust.1 skresla si¢ pkt 4,
b) w ust.2 skresla si¢ pkt 5,
¢) w ust.3 skresla sie pkt 5,
d) w ust.4 skresla si¢ pkt 2 ;

3) w zalaczniku Nr 10 stanowigcym Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Finansowego
zalacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,, Zatacznik Nr 2

) Jl; ’ do Regulaminu Wewngtrznego
Wydzialu Finansowego
Liczba etatéw
w Wydziale Finansowym w roku 2002

1) dyrektor 1

2) zastgpca dyrektora ds. podatkow i oplat 1

3) zastepca dyrektora ds. budzetu 1

4) stanowisko ds. obstugi sekrétariatu 1

5) stanowisko ds. administracyjnych 1

6) Oddziat Realizacji Budzetu Miasta, w sklad ktérego wchodzi:

*




)

a) kierownik Oddzialu

b) stanowisko ds. ksiggowosci

¢) stanowisko ds. sprawozdawczosci
d) stanowisko ds. obstugi funduszy

7) Oddziat Ksiggowosci Urzedu Miasta, w sktad ktorego wchodzi:

8)

9

a) kierownik Oddzialu
b) stanowisko ds. ksiggowosci
c¢) stanowisko ds. obslugi kasowej

Oddziat Podatkéw i Optat Lokalnych, w skfad ktorego wehodzi:
a) kierownik Oddziatu

b) stanowisko ds. podatkéw i oplat lokalnych

¢) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej

Oddziat Finansowy dziatajacy w ramach delegatury Nowe Miasto,
w skiad ktorego wchodzi:

a) kierownik Oddzialu

b) stanowisko ds. wymiaru podatku

¢) stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowej

10) Oddziat Finansowy dziatajacy w ramach delegatury Stare Miasto,

11)

12)

13)

14)

w sklad ktorego wchodzi:

a) kierownik Oddziatu

b) stanowisko ds. wymiaru podatku

¢) stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowe;j

Oddziat Finansowy dziatajacy w ramach delegatury Grunwald,

w skiad ktorego wchodzi:

a) kierownik Oddzialu

b) stanowisko ds. wymiaru podatku

c) stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowej i wymiaru podatku

Oddziat Finansowy dzialajacy w ramach delegatury Jezyce,
w sktad ktorego wchodzi:

a) kierownik Oddziatu

b) stanowisko ds. wymiaru podatku

¢) stanowisko ds. obshugi finansowo-ksiggowe;j

Oddziat Ksiggowosci Podatkowej, w sktad ktorego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu
b) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej

Oddziat Plac, w sklad ktorego wchodzi:
a) kierownik Oddzialu
b) stanowisko ds. wynagrodzen

suma:

1
7
2
1
11
1
11
2
14
1
11
2
14
1
4
3
8
1
6
1
8
1
5
1
7
1
4
1
6
1
17
18
1
3



c) stanowisko ds. podatku dochodowego od oso6b fizycznych 3
d) stanowisko ds. ubezpieczen spotecznych 4

15) Oddziat Egzekucyjny, dziatajacy w ramach delegatury Jezyce,
w skiad ktorego wchodzi:

a) kierownik Oddzialu 1
" b) stanowisko ds. egzekucji administracyjnej z wierzytelnosci i praw 3
majatkowych
¢) stanowisko ds. egzekucji administracyjnej w terenie z ruchomosci i 9
pienigdzy
!_ d) stanowisko ds. ksiggowosci 1
] suma: 19
16) Oddziat Podatku od Nieruchomosci Os6b Prawnych i Analiz,
| w sktad ktorego wchodzi:
i a) kierownik Oddziatu 1
! b) stanowisko ds. wymiaru podatku i analiz 4
' @ suma: 5

Laczna liczba etatow : 1267,

|
‘ 4) w zalaczniku Nr 11 stanowigcym Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Informatyki
. zalacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

! ,, Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Wewnetrznego

Wydziatu Informatyki
Liczba etatow
w Wydziale Informatyki w roku 2002
» 1) dyrektor 1
)| 9
2) zastepca dyrektora 1
3) Oddziat Oprogramowania, w sklad ktoérego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu 1
b) stanowisko ds. wdrozen i analiz - 15
suma: 16

4) Oddzial Zarzadzania Sieciag Komputerowa,, w sklad ktérego wchodzi:

a) kierownik Oddzialu 1
b) stanowisko ds. konfigurowania sprzetu i oprogramowania 9
¢) stanowisko ds. zarzadzania siecia komputerowa 45
suma. 14,5
5) stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1

Laczna liczba etatow: 33,57




5) w zalaczniku Nr 12 stanowigcym Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Inzyniera Miasta,
w § 8 w ust.2 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,,10) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode

i zbiorowego odprowadzania $ciek6w na terenie miasta Poznania.” ;

6) w zalaczniku Nr 13 stanowiacym Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Komunikacji:
a) w § 8 wust.1 dodaje pkt 12 w brzmieniu:
,, 12) wydawanie kart parkingowych dla osob niepelnosprawnych.”,
b) zatacznik Nr 2 do Regulaminu Wewngtrznego Wydzialu Komunikacji otrzymuje

| brzmienie:
‘ ,, Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Wewngtrznego
Wydziatu Komunikacji
Liczba etatow
w Wydziale Komunikacji w roku 2002
l 1) dyrektor 1
|
‘ 2) zastgpca dyrektora 1
‘ 3) Oddziat Praw Jazdy 18
4) 0Oddziat Rejestracji Pojazdow 26
5) Oddziat Ewidencji Pojazdow 6
| o 6) stanowisko ds. nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw oraz 2

| szkoleniem kierowcow

7) stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1

Laczna liczba etatow: 557,




7) w zataczniku Nr 19 stanowiacym Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Organizacyjnego

zatacznik Nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,, Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Wewngtrznego
| Wydzialu Organizacyjnego

l Wykaz rejestrow
prowadzonych w Wydziale Organizacyjnym

1) Rejestr zapytan i interpelacji radnych Or. X1/ 0058

i 2) Rejestr upowaznief i petnomocnictw ' Or.1/0113
| , 3) Rejestr uchwat Rady Miasta Or. X1/ 0150
’ 4) Rejestr uchwat Zarzadu Miasta Or. V/ 0151

5) Rejestr zarzadzen Prezydenta Miasta Or. 1/ 0152

6) Rejestr decyzji Zarzadu Miasta Or. V/ 0154

| 7) Rejestr wydanej dokumentacji systemowe;j (RWDS) Or. X/ 01801
| 8) Rejestr wnioskow i zrealizowanych dziatan korygujacych Or. X/ 01802
9) Rejestr wnioskow i zrealizowanych dziatan zapobiegawczych Or. X/ 01803

10) Rejestr wnioskow i zrealizowanych dziatan usprawniajacych Or. X/ 01804

11) Rejestr niezgodnosci Or. X/ 01805

® 12) Rejestr realizacji celow Or. X/ 01806

13) Rejestr wyrobow niezgodnych Or. X/ 01808

| 14) Rejestr instrukcji dotyczacych systemu zarzadzania Or.X/ 01809
15) Rejestr wnioskow dotyczacych tworzenia jednostek pomocniczych Or.VIl/ 0415

- osiedli

16) Rejestr skarg i wnioskow Or. I/ 0560

17) Rejestr przyjec interesantow Or.II/ 0565

18) Rejestr przesylek specjalnego rodzaju Or. IX/ 08130

19) Rejestr przybytkow Or. IX/ 0835




20) Rejestr ubytkow
21) Rejestr wydanych legitymacji shuzbowych dla pracownikow
22) Rejestr krajowych delegacji shuzbowych

23)Rejestr  legitymacji  ubezpieczeniowych dla pracownikow
i cztonkow ich rodzin

24) Rejestr wypadkow przy pracy

25)Rejestr uméw cywilnoprawnych

§2

Or. IX/ 0836
Or. 111/ 1023
Or. 111/ 1314

Or. 11/ 1522

Or. VIII/ 1630

Or. IX/ 3420 .

Pozostale postanowienia zarzadzenia Nr 129/01 Prezydenta Miasta Poznania z dnia

31 grudnia 2001r. w sprawie organizacji wewnetrznej wydzialow Urzedu Miasta Poznania

oraz zalaczniki do tego zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom: Biura Zamoéwien Publicznych, Urzedu

Stanu Cywilnego, wydziatow: Finansowego, Informatyki, Inzyniera Miasta, Komunikacji,

Organizacyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




