Załącznik nr 6 do Wytycznych 
Prezydenta Miasta Poznania – Szefa Obrony Cywilnej Miasta do realizacji zadań z zakresu obrony cywilnej
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ZAKRES SPRAWDZENIA PRZYGOTOWANIA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ ORAZ REALIZACJI SZKOLEŃ Z ZAKRESU OBRONY CYWILNEJ 
I POWSZECHNEJ SAMOOBRONY

Zgodnie z § 4 pkt 4 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefów obrony cywilnej województw, powiatów i gmin: „Szefowie obrony cywilnej ustalają zadania i kontrolują ich realizację oraz koordynują i kierują działalnością w zakresie przygotowania i realizacji przedsięwzięć obrony cywilnej (...): szef obrony cywilnej gminy – szefów obrony cywilnej w instytucjach, u przedsiębiorców, w społecznych organizacjach ratowniczych i w innych jednostkach organizacyjnych działających na obszarze gminy”.
W związku z powyższym Wydział Zarządzania Kryzysowego i Bezpieczeństwa, realizując zadania obrony cywilnej w imieniu Prezydenta Miasta Poznania – Szefa Obrony Cywilnej Miasta, może prowadzić kontrole realizacji zadań obrony cywilnej u przedstawicieli ujętych w „Wykazie instytucji państwowych, przedsiębiorców i innych jednostek organizacyjnych oraz społecznych organizacji ratowniczych funkcjonujących na terenie miasta Poznania”.

Przedmiotem sprawdzenia będzie:
1) dokumentacja z zakresu obrony cywilnej:
a) plan działania w zakresie obrony cywilnej,
b) karty realizacji zadań obrony cywilnej;
2) dokumentacja dotycząca formacji obrony cywilnej (jeżeli formacja została powołana):
a) zarządzenie w sprawie powołania formacji obrony cywilnej,
b) plan działania formacji obrony cywilnej,
c) karta przydziału do formacji obrony cywilnej,
d) karta informacyjna formacji obrony cywilnej,
e) dokumentacja szkoleniowa formacji obrony cywilnej (plan szkolenia, program szkolenia, konspekty, listy obecności);

3) dokumentacja związana ze szkoleniami z powszechnej samoobrony:
a) program szkoleń,
b) ewidencja osób podlegających obowiązkowi szkolenia w zakresie powszechnej samoobrony,
c) ewidencja osób, które odbyły szkolenie w zakresie powszechnej samoobrony.


