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Prezydenta Miasta Poznania – Szefa Obrony Cywilnej Miasta – do realizacji zadań z zakresu obrony cywilnej
z dnia ….01.2020 r.

PODSTAWOWA DOKUMENTACJA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ

I. Dokumentacja planistyczna
1. Zarządzenie w sprawie utworzenia formacji obrony cywilnej.
2. Plan działania formacji obrony cywilnej:
1) ewidencja osób przydzielonych do formacji obrony cywilnej (obsada osobowa), 
2) zadania, 
3) przeznaczenie, 
4) struktura organizacyjna, 
5) wyposażenie,
6) plan powiadamiania/alarmowania, 
7) inne dane wynikające ze specyfiki i przeznaczenia formacji.
3. Karty przydziału do formacji obrony cywilnej.
4. Karta informacyjna formacji obrony cywilnej (wzór karty dostępny jest na stronie internetowej www.poznan.pl w zakładkach „Zarządzanie bezpieczeństwem” i „Obrona cywilna”).
II. Dokumentacja szkoleniowa
1. Plan szkolenia formacji obrony cywilnej.
2. Program szkolenia.
3. Konspekty.
4. Listy obecności.









	
KARTA INFORMACYJNA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ


	A
	Rodzaj formacji
	



	B
	Nazwa formacji
	



	C
	Nazwa i dane teleadresowe zakładu pracy
	



	D
	Organizator
	



	E
	Osoba wyznaczona do kontaktu
(imię i nazwisko, nr tel.)
	



	F
	Rejon formowania
	



	G
	Przeznaczenie
	



	H
	Struktura organizacyjna
	



	
OBSADA ETATOWA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ


	Komórka organizacyjna
(nazwa formacji)
	Stan osobowy
(liczba)
	Stanowisko

	1.
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	RAZEM:
	

	
	Liczba nadawanych przydziałów organizacyjno-mobilizacyjnych 
	Mężczyźni:
	

	
	
	Kobiety:
	





