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Prezydenta Miasta Poznania
z dnia. 21 s1e.rpoia 4000k,

w sprawie ogloszenia zasad redagowania aktow prawnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym [tj. z
1996 r Dz.U. Nr 13, poz. 74.] oraz § 63 uchwaty Nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta
Poznania z dnia 18 kwietnia 2000 r. zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wydziaty 1 inne jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta Poznania stosuja przy opracowaniu

projektow aktéw prawnych zasady redagowania aktow prawnych stanowiace zatacznik do
zarzadzenia.

§2
Wyadziaty i inne jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Poznania, ktére opracowuja projekt

aktu prawnego, kontroluja zgodno$¢ projektu z zasadami i w razie stwierdzenia niezgodnoici
dostosowuja projekt do wymagan zasad.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr43[2000
Prezydenta Miasta Poznania

z dnia.d1s1¢ cpmb. 2000

Zasady redagowania aktow prawnych

§1
w] ! () . .. . , AT .
| 1. Projekt aktu prawnego powinien obejmowac catoksztalt lub mozliwie szeroki zakres
wiazacych si¢ ze soba zagadnien bez rozpraszania pokrewnych materii w kilku aktach.
! 2. W projekcie aktu prawnego nie nalezy w zasadzie zamieszcza¢ przepisOw stanowiagcych
| powtdrzenie przepisow zawartych w innym akcie prawnym obowigzujacym w dziedzinie
objetej projektem.
§2
1. Uklad i redakcja projektu powinny by¢ zwigzle 1 przejrzyste, a tre$¢ podana w formie
imperatywnej, bez zawilych okreslen o wielu zdaniach obocznych.
2. Do oznaczania jednakowych poje¢ nalezy w projekcie aktu uzywaé jednakowych
okreslen, identycznych z przyjetymi w obowigzujacym ustawodawstwie.
‘ { 3. Jezyk projektu aktu prawnego powinien by¢ powszechnie zrozumialy odpowiadajacy
)| 9 zasadom poprawnosci i czystosci jezyka polskiego oraz obowigzujacej pisowni.

§3

1. Tytul aktu prawnego sklada si¢ z czterech czgsci podanych kazda w oddzielnym wierszu
w nastgpujacej kolejnosci:

1) oznaczenia rodzaju i numeru aktu prawnego,
2) oznaczenia organu wydajacego akt prawny
3) daty aktu prawnego

4) okreslenia przedmiotu aktu prawnego.
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. W projekcie aktu zamieszcza si azy "Nr" 1 "z dnia" z pozostawieniem miejsca do
]
wpisania numeru i daty.




§4

Podstawa prawna poprzedza merytoryczng tre§¢ projektu aktu i zawiera przepis, zgodnie z
ktoérym organ jest wlasciwy do wydania aktu prawnego .

[u—

[a—y

§5

. Tresé projektu aktu nalezy formutowaé w samodzielne mysli ujgte w oddzielne paragrafy

oznaczone symbolem "§" i kolejna cyfra arabska.

Jezeli wzglad na przejrzysto$¢ przepisu przemawia za dalszym jego podziatem, a uktad
logiczny nie pozwala na rozbicie my$li na dwa lub wigcej paragrafow, mozna wprowadzi¢
podzial paragrafu na ustgpy.

Ustep powinien zawieraé tylko jedno zdanie glowne oznaczone cyfra arabska z kropka, a
przy powolywaniu - skrétem "ust." bez wzgledu na przypadek i liczbg. Ustgpy moga
zawiera¢ wiecej zdan, gdy zdania te rozwijaja lub wyjasniaja zasadnicze mysli wyrazone w
zdaniu gléwnym.

. W ramach ustgpu nie nalezy zaczyna¢ zdan od nowego wiersza.

. Ustepy zawierajace wyliczenie dzieli si¢ w kolejnosci na:

1) punkty oznaczone kolejnymi cyframi arabskimi z nawiasem z prawej strony [np.
1);2)...], przy powotywaniu, ktorych stosuje sig skrét "pkt" bez wzgledu na liczbg i
przypadek
2) litery oznaczone matymi literami alfabetu lacinskiego z nawiasem z prawej

strony [np.a);b)...], przy powotywaniu ktérych stosuje si¢ skrot "lit.", bez
wzgledu na liczbg lub przypadek.

3) tiret oznaczone krotkim mysSlnikiem [ - ].

Przepisy paragrafu podzielonego na ustgpy, punkty litery lub tiret cytuje si¢ nastgpujacej
kolejnosci "§... ust... pkt... lit... lub tir.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ odwotania sig¢ do innego przepisu tego samego aktu, nalezy
uczynic to przez podanie wlasciwego §... ,ust..., pkt... lub tir... bez podania tresci.

Nazwe organu urzedu i instytucji lub zaktadu, ktora powtarza si¢ w tresci aktu prawnego
przytacza si¢ w pelnym brzmieniu po raz pierwszy, a w dalszym ciagu uzywa si¢ skrotu.

§6
. Przepisy konicowe umieszcza si¢ w projekcie aktu w nastgpujacej kolejnosci:
1) przepisy wykonawcze oznaczajace jednostkg¢ odpowiedzialng za wykonanie aktu

prawnego oraz zlozenie sprawozdania z realizacji w okreSlonym terminie ( z
wyjatkiem aktow dotyczacych ogoéhu ludnosci),
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2) przepisy uchylajace poprzedni akt lub akty prawne regulujace przedmiot bedacy trescia
aktu w cato$ci lub w czesci,

3) przepisy o wejSciu w zycie aktu prawnego, a w razie potrzeby przepisy o wygasnigciu
jego mocy,

W przepisach koficowych nie nalezy uzywa¢ przymiotnika "niniejszy" dla okreslenia
danego aktu prawnego chyba, ze rownoczesnie jest mowa o innym akcie.

§7

Uchylanie przepiséw przez samo odmienne uregulowanie zagadnienia w projektowanym
akcie jest niedopuszczalne. (uchylenie dorozumiane)

Pozostawienie w mocy niektérych dotychczasowych przepiséw szczegdlnych obok
projektowanych nowych uregulowan nalezy wyraznie zaznaczy¢ przy uzyciu zwrotu
"pozostaja w mocy przepisy..."

§8

Aktom prawnym nie nalezy nadawa¢ mocy wstecznej.

Odstepstwa od zasady wyrazonej w ust. 1 dopuszczalne sa wyjatkowo, gdy tego
wymagaja nadzwyczajne okolicznoéci lub szczegélny charakter projektowanego aktu
prawnego. Moc wsteczna nie moze wykracza¢ poza dzien wejscia W zycie przepisu
prawnego, stanowigcego podstawe prawna dla podjgcia projektowanego aktu prawnego.

§9

Nowelizacji aktow prawnych poszczegolnych organéw nalezy dokonywac wyraznym
przepisem tego samego rzedu.

Jedna nowela mozna obja¢ tylko jeden akt prawny.

Przy znacznej ilosci zmian nalezy rozwazy¢ celowo$¢ zaprojektowania nowego aktu
zamiast jego nowelizacji.

Nowelizuje si¢ zawsze pierwotny tekst aktu prawnego, pierwotny tekst ze zmianami,
pierwotny tekst ze zmianami i sprostowaniami tekst jednolity, tekst jednolity ze
zmianami, a nie ktorakolwiek z nowel poprzednio wydanych.

Kazdy nowelizowany paragraf ujmuje si¢ w oddzielny punkt, jezeli w jednym paragrafie
ujmuje si¢ kilka zmian oznacza sig je literami.

Dopuszczalne jest uzupenienie nowelizowanego aktu prawnego nowymi paragrafami z
zachowaniem dotychczasowej numeracji opatrzonymi literami: a, b, ¢, np. po § 3 dodaje
si¢ nowy § 3a.

Przepis § 1 noweli rozpoczyna si¢ wediug nastgpujacego wzoru:

"W... (nazwa aktu) Nr ...(nazwa organu) z dnia ..w sprawie..wprowadza sig

nastepujace zmiany...".

§ 10

Nowelizowane przepisy nalezy przytacza¢ w pelnym, nowym brzmieniu chocby skreslono w
nich lub zmieniono tylko niektére wyrazy.
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§ 11

O sprostowanie bledu drukarskiego powstatego w akcie prawnym projektodawca zwraca
si¢ na pi§mie do organu, ktéry akt wydal, podajac jednoczesnie tekst sprostowania wediug
WZOoru:

" w ...wierszu...zamiast... powinno by¢..." .

Sprostowanie nastgpuje w formie obwieszczenia Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego o
sprostowaniu bledu.

§12

Tekst jednolity sporzadza projektodawca tekstu pierwotnego gdy tekst ten na skutek
wielokrotnych nowelizacji lub sprostowan stal si¢ nieczytelny.
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§13

Tekst jednolity ogtasza Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego w formie obwieszczenia.

W obwieszczeniu przytacza sig przepis upowazniajacy do ogloszenia tekstu jednolitego 1
tytul aktu, ktérego tekst sie oglasza, bez podawania daty tego aktu, a nadto wymienia sig
wszystkie przepisy, ktore wprowadzity do aktu zmiany, jezeli zmiany te znajdujg wyraz w
tekScie jednolitym.

Tytul obwieszczenia winien brzmie¢ : "Obwieszczenie Dyrektora Wydzialu
Organizacyjnego z dnia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu (nazwa aktu)...", a jego
tre§¢ formutuje si¢ z uzyciem zwrotu: " na podstawie §... (nazwa aktu) oglasza sig¢ w
zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst...(nazwa akiu) z dnia .. z
uwzglednieniem zmian wprowadzonych...(nazwa aktu) z dnia i zmian wydanych przed
dniem ogloszenia jednolitego tekstu.

w tekscie jednolitym nie umieszcza sig przepisow dostosowujacych oglaszanego aktu oraz
przepisow o wejsciu w zycie aktu zmieniajacego.

§ 14
Tekst jednolity redaguje si¢ wedtug ponizszych zasad:

1) zachowuje sie numeracje pierwotnego tekstu aktu, bez wprowadzania w tej
numeracji zmian wynikajacych z dokonanej nowelizacji (dokonanych nowelizacji),

2) w miejsce przepisow uchylonych wpisuje si¢ okreslenie "skreSlony" podajac w
odnoséniku tytut aktu uchylajacego w catosci oraz wskazujac przepis uchylajacy i datg
jego wejscia w zycie,

3) przy przepisach zmienianych albo przepisach nowych podaje si¢ w odnosniku tytut
aktu nowelizujacego w cato$ci i datg jego wejscia w zycie.

2. Do tekstu jednolitego nie nalezy wprowadza¢ zmian, ktére nie zostaly wyraznie
sformutowane w akcie nowelizujacym, chyba ze zmiany te maja charakter formalny (np.
dotycza zmiany nazwy lub wlasciwosci organu czy instytucji).




