ZARZADZENIE NR 108/71.

PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
z dnia 28 Usiepacla 2001

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 3/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 7 marca 2000r.
w sprawie wykonywania przez jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie
jednostki organizacyjne przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organoéw gmin
i zwigzkow migdzygminnych.

Na podstawie §§ 2 i 14 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej dla organé6w gmin i zwiazkow
mi¢dzygminnych, stanowiacej zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 roku (Dz. U. Nr 112, poz. 1319), oraz § 81 ust.1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu  Miasta Poznania, stanowiacego zalacznik do uchwaly
Nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta Poznania z dnia 18 kwietnia 2000r., z p6zniejszymi

zmianami, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§1

W zarzadzeniu Nr 3/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 7 marca 2000r. w sprawie

wykonywania przez jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne

przepiséw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkoéw miedzygminnych, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

w § 2 po ust.1 dodaje si¢ ust. 1a iust.1b w brzmieniu:

, la. Obowiazek stosowania Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i1 zwigzkow
miedzygminnych dotyczy rowniez dyrektorow szkot i placowek oswiatowych,
okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty, dla ktorych
organem prowadzacym jest Miasto Poznan, z zastrzezeniem, ze uzgodnien
z Archiwum Panstwowym w zakresie ewentualnego dostosowania postanowien
Instrukcji do specyfiki tych jednostek dokonuje dyrektor Wydziatu Oswiaty.

1b. Dyrektor Wydzialu Os$wiaty, w porozumieniu z dyrektorami wydziatlow: Kultury
Fizycznej i Turystyki oraz Kultury i Sztuki, w terminie do 21 grudnia 2001r. opracuje



wyciag z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt dla szkol 1 placowek, o ktorych mowa

wust. 1a.”.

§2
Tresé pozostatych przepisow zarzadzenia Nr 3/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
7 marca 2000r. w sprawie wykonywania przez jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie
jednostki organizacyjne przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
mi¢dzygminnych, pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Oswiaty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



