



	___________________________________	 
          Nazwa i adres wierzyciela
Za potwierdzeniem odbioru
UPOMNIENIE nr  ______
z dnia _______ r.


	Kod zobowiązanego: ____
PESEL: ___ / NIP ___/REGON___
Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z późn. zm.) wzywa się do uregulowania następujących należności pieniężnych:
	

	
	(imię i nazwisko lub nazwa oraz adres zamieszkania lub siedziby)

	Lp.
	Rodzaj należności
	Okres, którego dot. należność / numer raty
	Wysokość należności pieniężnej
w zł
	Rodzaj, stawka i wysokość odsetek w zł na dzień
wystawienia upomnienia
	Odsetki z tytułu zwłoki liczy się od dnia

	1.
	
	
	 
	Rodzaj: odsetki za zwłokę
Stawka: 
[bookmark: _GoBack]Kwota: 
	

	2.
	
	
	
	Rodzaj: odsetki za zwłokę
Stawka: 
 Kwota:
	

	3.
	Koszty upomnienia
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	


	Na dzień _____ r. zaległość wraz z odsetkami i kosztami upomnienia wynosi: ______ zł.
Wzywam do zapłacenia powyższych należności na rachunek bankowy: _____________________

Brak zapłaty w ciągu 7 dni od dnia doręczenia niniejszego upomnienia spowoduje skierowanie sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego.

· Jeżeli  naliczane są odsetki od zaległości podatkowych (art. 53 o.p.) należy naliczać do dnia zapłaty włącznie z tym dniem, jeśli ich wysokość przekracza kwotę 8,70 zł (art. 54 § 1 pkt 5 o.p.).
· Jeśli zapłacono należność w dniu wystawienia upomnienia lub później, należy dopłacić koszty upomnienia (art. 15 § 2 u.p.e.a.).


POUCZENIE
1. W przypadku wszczęcia egzekucji administracyjnej będą stosowane środki egzekucyjne i powstanie obowiązek zapłaty kosztów egzekucyjnych, w tym w egzekucji należności pieniężnej:   
1) opłaty manipulacyjnej w wysokości 100 zł oddzielnie dla każdego tytułu wykonawczego;
2) opłaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zapłaconych środków pieniężnych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o której mowa w art. 64 § 4 lub § 5 u.p.e.a.;
3) wydatków egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w związku z prowadzeniem postępowania egzekucyjnego;
4) opłaty za czynności egzekucyjne.
2. W przypadku niewykonania w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia zobowiązany ma obowiązek zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu odpisu tytułu wykonawczego – również organu egzekucyjnego, o zmianie jego adresu zamieszkania lub siedziby (art. 15 § 1a u.p.e.a.). 
W razie niezawiadomienia o zmianie adresu zamieszkania lub siedziby doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 4 u.p.e.a.).
  
Wyjaśnienia skrótów:
o.p. – ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540.),
u.p.e.a. – ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z późn. zm.).


		z up. ____________________________
		(imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe)
Sprawę prowadzi: ________







