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ROZDZIAL 1
Zakres przedmiotowy Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

1
Przedmiotem opracowania jest aktualizacja zapisdw Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
(zwana dalej Instrukcjg) o nowe informacje zwigzane z bezpieczeristwem pozarowym.
Aktualizacje opracowano na podstawie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektow
budowlanych i terendw z dnia 7.06.2010 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719 z pdzniejszymi

zmianami).

Aktualizacja zapisow w zakresie:

1) nowelizacji aktéw prawnych oraz Polskich Norm zwigzanych z bezpieczenstwem
przeciwpozarowym;

2) gestosci obcigzenia ognhiowego;

3) uwzglednienia w zapisach dotyczgcych zasad ewakuacji art. 6, pkt. le ustawy
2 19.07.2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

4) plandw graficznych — zatgcznik 6.

Instrukcja zawiera:

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu  technologicznego, magazynowania
(sktadowania) i warunkow technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem;

2) okreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym;

3) sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie
prace sg przewidywane;

5) warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;

6) sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikdw,
z przepisami przeciwpozarowymi oraz Instrukcjg;

7) zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych statymi

uzytkownikami budynku;
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8) plany obiektéw, obejmujace takie ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego,
z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegdlnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

b) odlegtosci od obiektdw sgsiadujacych,

c) parametréow pozarowych wystepujgcych substancji palnych,

d) wystepujgcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej
lub w strefach pozarowych,

e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej kondygnacji
i w poszczegdlnych pomieszczeniach,

f) podziatu obiektu na strefy pozarowe,

g) warunkdéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkdéw i wyjs¢ ewakuacyjnych,

h) miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtownych
instalacji gazowej oraz miejsc usytuowania elementéw sterujgcych
urzadzeniami przeciwpozarowymi,

i) hydrantéw zewnetrznych,

j) drog pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdow na teren
ogrodzony.

2
Instrukcja przechowywana jest w pomieszczeniu pracownika ochrony obiektu (w czerwonej
szafce), aby zapewni¢ mozliwos¢ jej natychmiastowego wykorzystania na potrzeby

prowadzenia dziatan ratowniczych.

3
Instrukcja jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata, a takze po takich
zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktére wptywajg na

zmiane warunkow ochrony przeciwpozarowej.

4
Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego uwzglednia zapisy zawarte w Regulaminie Pracy

Urzedu oraz Instrukcji BHP Urzedu.
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ROZDZIAL 2
Warunki ochrony przeciwpozarowej wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania
(sktadowania) i warunkéw technicznych obiektu, w tym zagroienia
wybuchem

1

Budynek Urzedu Miasta przy ul. Stowackiego 22 potozony jest w zabudowie kamienic
staromiejskich miasta Poznania, znajduje sie pomiedzy ulicami Kochanowskiego
i Stowackiego. Przeznaczony jest do celdw administracyjno-biurowych. Wejscie gtéwne jest
od ulicy Juliusza Stowackiego, a wejscie tylne dla obstugi od ulicy Jana Kochanowskiego.
W budynku znajduje sie wewnetrzne podwodrko niezadaszone, tzw. studnia. Wykonano go na
poczgtku XX wieku w technologii tradycyjnej o $cianach z cegty, stropach ceramicznych
i drewnianych, z poddaszem uzytkowym, konstrukcja dachu drewniang, krytg dachdwka.
Obiekt wyposazony zostat w instalacje: wodno-kanalizacyjng, sanitarng, centralnego
ogrzewania, odgromowsg i wentylacyjng (grawitacyjng) oraz hydrantowg — przeciwpozarows.

Ma winde osobowg pomiedzy parterem i trzecim pietrem.

1. Warunki ochrony przeciwpozarowej:
1.1 Podstawowe dane techniczne budynku:

- wysokos¢ od terenu do kalenicy dachu — 20,60 m; zaliczony do grupy
budynkoéw sredniowysokich (SW),

- zajmuje powierzchnie catkowitg 2680,62 m?, w tym powierzchnia uzytkowa to
2009,99 m?i kubatura okoto 11190,00 m?3,

- ma piec¢ kondygnacji naziemnych oraz jedng kondygnacje podziemng,

- budynek uzytecznosci publicznej kwalifikowany do kategorii ZL Ill zagrozenia
ludzi.

Powierzchnia kazdej kondygnacji budynku:
- piwnica — 82,23 m?,

- przyziemie — 442,23 m?,

- parter — 437,88 m?,
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| pietro — 452,85 m?,
Il pietro — 454,34 m?,
Il pietro — 406,32 m?,
strych -—404,77 m?2.

1.2 Konstrukcje budynku i elementy budowlane:

Analizowany budynek wykonany jest w systemie tradycyjnym. Jego rozwigzania

konstrukcyjne sg nastepujace:

Sciany zewnetrzne, $ciany wewnetrzne konstrukcyjne i Sciany kominowe sg

wykonane z cegty ceramicznej petnej o zmiennych grubosciach,

stropy miedzykondygnacyjne nad przyziemiem ceglane Kleina,
na kondygnacjach nadziemnych drewniane,
wiezba dachowa jest drewniana, ptatwiowo-kleszczowa; dach stromy,

kryty dachéwka ceramiczng,

schody do przyziemia drewniane, schody na kondygnacjach nadziemnych maja
konstrukcje zelbetows,

Sciany klatki schodowej sg murowane z cegly ceramicznej petnej; Sciany

sg obustronnie otynkowane.

1.3 Klasa odpornosci pozarowej budynku oraz klasa odpornosci ogniowej i stopien

rozprzestrzeniania ognia przez elementy budowlane:

Dla budynku sredniowysokiego, ktdry zostat zakwalifikowany do kategorii zagrozenia

ludzi ZL 1ll, wymagana jest klasa B odpornosci pozarowe;j.

Elementy budynku odpowiednie do klasy pozarowej B powinny spetnia¢ nastepujgce

wymagania co do klasy odpornosci ogniowe;j:

Klasa Klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku
odpornosci Gtéwna , .
. . . Konstrukcja Sciana Sciana Przekrycie
pozarowej konstrukcja Strop
i dachu zewnetrzna | wewnetrzna dachu
budynku nosna
B R 120 R30 REI 60 El 60 El 30 RE 30
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gdzie:

R —nosnos¢ ogniowa w minutach

E — szczelnos¢ ogniowa w minutach

| —izolacyjnos¢ ogniowa w minutach

Budynek spefnia wymagania odpornosci pozarowej i stopnia rozprzestrzeniania ognia

przez elementy budowlane.

1.4 Wymagana klasa odpornosci ogniowej elementéw oddzielenia przeciwpozarowego

dla klasy pozarowej B wynosi:

Klasa odpornosci ogniowej
Elementéw oddzielenia Drzwi z przedsionka
Klasa . . Drzwi . .
. przeciwpozarowego ) ) przeciwpozarowego
odpornosci = przeciwpozarowych
cian
pozarowej lub innych Na korytarz
i stropow, i L . Na klatke
budynku o Stropéw w ZL zamkniec ido
z wyjatkiem . ) ) , schodowa
przeciwpozarowych | pomieszczen
stropow w ZL
B REI 120 REI 60 El 60 El 30 E 30
Wymagan tych nie spetniaja:
Elementy budynku, takie jak biegi i spoczniki schodéw gtownej klatki schodowe;.
2 Odlegtosci od budynkow sasiadujacych:
Budynek zlokalizowany jest w zabudowie srddmiejskiej zwartej. Odlegtos¢

od sasiednich budynkéw mierzona w poziomie, prostopadle do powierzchni $ciany

od jej najbardziej wysunietych czesci, wynosi powyzej 8 m.

Odlegtosci pomiedzy budynkami s3 zachowane.
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Zdjecie pogladowe — posadowienie budynku

=
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3 Przewidywana gesto$¢ obcigzenia ogniowego:
Definicje
Podstawowe terminy i definicje okreslono na podstawie definicji zawartych w przepisach
techniczno-budowlanych i o ochronie przeciwpozarowej oraz PN-ISO 8421-2 Ochrona
przeciwpozarowa — Terminologia — Budowlane $rodki ochrony przeciwpozarowej.

Gestosc obcigzenia ogniowego

Energia cieplna, wyrazona w megadzulach, ktédra moze powstaé przy spaleniu materiatow
palnych znajdujacych sie w pomieszczeniu, strefie pozarowej lub sktadowisku materiatéw
statych przypadajgca na jednostke powierzchni tego obiektu, wyrazona w metrach
kwadratowych.

Wzgledny czas trwania pozaru

Czas, w ktorym ulegng spaleniu materiaty palne znajdujgce sie w pomieszczeniu lub
sktadowisku materiatéw statych w strefie pozarowe;j.

Pomieszczenia produkcyjno-magazynowe oraz warsztatowe i techniczne zaliczamy do
zagrozonych pozarem w zaleznosci od wystepujgcego obcigzenia ogniowego (obliczenia takie
przeprowadza sie na podstawie wykazu iloSciowego i rodzajowego sktadowanych
materiatow).

Wymagania z zakresu bezpieczenstwa pozarowego dla budynkéw/pomieszczen
produkcyjnych lub magazynowych okresla sie na podstawie gestosci obcigzenia ogniowego
zgodnie z postanowieniami PN-B-02852 Ochrona przeciwpozarowa budynkdéw.
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Gestosc¢ obcigzenia ogniowego (Qd) w megadzulach na metr kwadratowy oblicza sie wedtug
ponizszego wzoru:

i=n
I (Qdix Gt)
i=1
G = seemssesssssssssaas
F

w ktérym:

n — liczba rodzajéw materiatéw palnych znajdujgcych sie w pomieszczeniu, strefie pozarowej
lub sktadowisku,

Gt — masa poszczegdlnych materiatow w kilogramach,

F — powierzchnia rzutu poziomego pomieszczenia, strefy pozarowej lub sktadowiska

w metrach kwadratowych,

Qdt — ciepto spalania poszczegdlnych materiatéw w megadzulach na kilogram.

Pomieszczenia techniczne i magazynowe wystepujgce w budynku (rozdzielnia
elektryczna, kottownia, magazyny podreczne) stanowig odrebne strefy

przeciwpozarowe z gestoscig obcigzenia oghiowego do 500MJ/m?2.

Parametry pozarowe wystepujgcych substancji palnych:
Obecnie wykorzystywane do wystroju wnetrz i wyrobu przedmiotow codziennego
uzytku materiaty palne zawierajg znaczne ilosci skomplikowanych zwigzkéw
chemicznych, ktére w procesie spalania lub podczas termicznego rozktadu tworzg
silnie toksyczne substancje.
W pomieszczeniach i biurach mogg sie znajdowacd rézne materiaty rozprzestrzeniajgce
proces palenia, takie jak drewno, guma, polwinit, opakowania z tektury, tworzywa
sztuczne (polietylen, folia, styropian, poliuretan), materiaty uszczelniajgce, materiaty
tapicerowane (krzesta, meble wyscietane w biurach, pianka poliuretanowa) itp.
Konsekwencjg stosowanych materiatow jest nie tylko zwiekszenie mozliwosci
powstania pozaru, ale rowniez wzrost zagrozenia dla 0osob pracujgcych. Sktad gazow
powstajgcych w wyniku spalania zalezy przede wszystkim od rodzaju spalonych
materiatow, wszystkie gazy sg silnie toksyczne. Najczestszg przyczyng smierci podczas
pozaru nie sg ptomienie powodujgce poparzenia, lecz zatrucie gazami pozarowymi.
Potencjalnym zrodtem pozaru w budynku moze byc¢:

— uzywanie otwartego ognia,

— wada lub nieprawidtowa eksploatacja urzgdzen oraz instalacji elektrycznych,

— nieprawidtowa organizacja i prowadzenie prac niebezpiecznych

pod wzgledem pozarowym,
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— podpalenie.

Potencjalnymi drogami rozprzestrzeniania sie pozaru moga byc:
- wyposazenie pomieszczen,
— drewniane stropy, schody i ciggi komunikacyjne,

—  przylegte budynki.

5 Kategoria zagrozenia ludzi, liczba oséb w pomieszczeniach:
Budynek ze wzgledu na przeznaczenie i jego funkcje uzytkowg zakwalifikowany zostat
do Il kategorii zagrozenia ludzi ZL Ill.
Rozmieszczenie pracownikdw w budynku przedstawia sie nastepujgco:
— piwnica — 0 0s0b,

— przyziemie —18 0sdb,

—  parter —30 0sdb,
- | pietro — 39 0sbb,
-l pietro — 40 osbb,

= lll pietro  —40 o0sdb,
— strych — 0 oséb.
tacznie w budynku moze przebywac 167 statych pracownikdéw.
Przewidywana liczba os6b moze ulega¢ zmianie z uwagi na translokacje i ruchy

kadrowe.

Ocena zagrozenia wybuchem:

W budynku nie wystepuja strefy zagrozenia wybuchem.

Podziat obiektu na strefy pozarowe:
Caty budynek stanowi jedng strefe pozarowa o powierzchni 2680,62 m?. To piwnica
z wydzielonymi drzwiami przeciwpozarowymi, kottownig, hydrofornig i archiwum

oraz cze$¢ nadziemna budynku.

Warunki ewakuacji polegajg w szczegdlnosci na:
—  zapewnieniu odpowiedniej liczby i szerokosci wyjs¢,
—  zachowaniu odpowiedniej dtugosci drég ewakuacyjnych,
— zapewnieniu odpowiedniego wystroju, obudowy i wydzielen drég
ewakuacyjnych,

—  zapewnieniu urzadzen do usuwania dymu i gazoéw pozarowych.
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Budynek zakwalifikowany jest do kategorii zagrozenia ludzi ZL Ill, dtugo$¢ dojsc¢
ewakuacyjnych nie powinna przekracza¢ 30 m przy jednym kierunku dojscia,
w tym 20 m na drodze poziomej, a 60 m przy co najmniej dwdch dojsciach. Ewakuacja
z budynku moze by¢ realizowana tylko jedna klatkg schodowa.

Dla budynku zostata opracowana przez rzeczoznawce do spraw zabezpieczen ochrony
przeciwpozarowej ekspertyza techniczna w zakresie budowlanym
i ochrony przeciwpozarowej dotyczgca oceny stanu bezpieczernstwa pozarowego,
w ktorej uzgodniono warunki zastepcze ochrony przeciwpozarowej polegajgce na:
— wyposazeniu catego  budynku w  system  sygnalizacji  pozaru
z sygnatem o pozarze wysytanym przez urzgdzenia odbiorcze alarméw
pozarowych podtgczone do monitoringu Panstwowej Strazy Pozarnej,
— zwiekszeniu 0 50% w stosunku do normatywu liczby gasnic,
— wyposazeniu pionowej drogi ewakuacyjnej, o$wietlonej $wiattem dziennym,
w awaryjne oswietlenie ewakuacyjne.
Zakres niezgodnosci z wymaganiami obowigzujgcych przepiséw uzgodniono
z Wielkopolskim Komendantem Wojewddzkim Strazy Pozarnej w Poznaniu,

uzyskujgc zgode na rozwigzania zastepcze, ktdre zostaty wykonane.

9  Oznakowanie na potrzeby ewakuacji:
Budynek Urzedu jest oznakowany za pomocg systemu oswietlenia awaryjnego
na drogach ewakuacji oraz tablicami bezpieczenstwa i ewakuacji naklejanymi

na $ciany i urzadzenia przeciwpozarowe.

Gasnica aé’v‘v’).(ﬂ?&'& Wyjscie ewakuacyjne

o,
Hydrant wewnetrzny €« 'ﬁ Kierunek do drzwi ewakuacyjnych

Alarm pozarowy @ Drzwi ewakuacyjne

B
(/A

S
(lz

[ a0
ez

Telefon alarmowania
pozarowego

ez

Miejsce zbidrki do ewakuacji
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Instalacja gaszenia gazem Pierwsza pomoc medyczna

Koc gasniczy Defibrylator (AED)

Drzwi przeciwpozarowe Klucz do wyjscia ewakuacyjnego

o 00 WYJSCIA
PIZSZC.:II;L :’l'-’m EWAKUACYJNEGO

oS i+

Drzwi przesuwane

Przeciwpozarowy wytgcznik
pradu

Przeclwpozarowy
wytacznik pradu

10 Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego instalacji uzytkowych:

Budynek jest wyposazony w instalacje:

- elektryczng — gniazdek wtykowych i sitowg. Gtowny przeciwpozarowy
wytgcznik pradu usytuowany jest na parterze, przy wejsciu gtownym,
w poblizu pomieszczenia ochrony obiektu,

- gazowag — gazu ziemnego, wykorzystywang tylko do celéw grzewczych CO,

- odgromowa — budynki sg chronione instalacjg piorunochronng,

- wodno-kanalizacyjng,

- sie¢ komputerowg z wydzielonym zasilaniem elektrycznym. Serwerownia

(pom. 272) zasila urzadzenia w serwerowni, sie¢ komputerowa.

11 Dobdr urzadzen przeciwpozarowych w obiekcie:

Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa hydrantdw wewnetrznych — obiekt

wyposazono w instalacje wodociggowa hydrantowg @ 25 z wezem potsztywnym

oraz hydrofor podnoszacy cisnienie z dwiema pompami i zaworem.

Budynek Urzedu wyposazony jest w nastepujgce systemy alarmowe:

- system sygnalizacji pozarowej (SSP) wraz z nadajnikami monitoringu
potgczonymi ze Stacjg Monitorowania Alarméw (SMA) i Panstwowg Strazg
Pozarng (PSP),

- urzadzenia oddymiajace,

- drzwi i zamkniecia przeciwpozarowe,

- instalacja oswietlenia awaryjnego ewakuacji wraz z centralkg monitorujgca

oprawy na liniach.
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Ochrong SSP jest objety caly budynek. Dozorem objete sg korytarze,
pomieszczenia pieter i piwnicy.

Centrala sygnalizacji pozarowej znajduje sie w pomieszczeniu ochrony budynku,
przy wejsciu gtéwnym do niego. W obiekcie Urzedu przy ul. Stowackiego 22
zapewniony jest catodobowy dozér sprawowany przez pracownikdw ochrony
obiektu.

12 Podreczny sprzet gasniczy i urzadzenia ratownicze:
Budynek Urzedu wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy do gaszenia

pozaréw grupy A, B, C.

13 Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru:

Wodocigg miejski ze zlokalizowanymi hydrantami wzdtuz ulic Kochanowskiego

i Stowackiego zapewnia wymagang ilos¢ wody do zewnetrznego gaszenia pozaru.

14 Drogi pozarowe:
Do budynku zapewniony jest dojazd spetniajagcy wymagania drogi pozarowe;j.
Dojazd pozarowy dla jednostek ratowniczo-gasniczych mozliwy jest od ul.

Stowackiego oraz od ul. Kochanowskiego.

Drogi pozarowe sg utwardzone i majg szerokos¢ zgodng z przepisami ochrony

ppoz.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
BUDYNEK URZEDU MIASTA POZNANIA

POZNAN, UL. SLOWACKIEGO 22
14



ROZDZIAL 3
Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym iczynnosciom

konserwacyjnym

1
1. Wymagane urzadzenia przeciwpozarowe:
— hydranty wewnetrzne i zestaw pompowy w celu podniesienia ciSnienia wody
w hydrantach wewnetrznych,
— instalacje o$wietlenia awaryjnego ewakuacji,
— podreczny sprzet gasniczy,
— przeciwpozarowy wytgcznik pradu,
— urzadzenia oddymiajgce, drzwi przeciwpozarowe i inne zamkniecia
przeciwpozarowe.
2. Budynek wyposazono dodatkowo w nastepujgce urzgdzenia przeciwpozarowe:
— system sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe,
— nadajnik monitoringu do PSP,

— Kasete Strazy Pozarnej.

2
Sposoby  poddawania  urzadzen  przeciwpozarowych  przegladom  technicznym
i konserwaciji:
1. Wewnetrzna instalacja hydrantowa:

Firma konserwujgca hydranty i sie¢ hydrantéw wewnetrznych powinna prowadzié
regularng kontrole wszystkich zawordw hydrantowych i hydrantéw w odstepach
czasu zaleznych od warunkow otoczenia oraz ryzyka (zagrozenia) pozarowego
w celu upewnienia sie, ze hydranty i wyposazenie:
—  S3 ha swoim miejscu,
— nie sg zastawione, sg widoczne, majg czytelne oznakowanie i instrukcje,
— nie majg widocznych uszkodzen, korozji lub wyciekow.
Okresowe przeglady i konserwacje instalacji odbywajg sie nie rzadziej niz raz
w roku. Hydranty sg poddawane co roku probie cisnieniowej na maksymalne
cisnienie robocze, a weze co 5 lat zgodnie z EN 671-1i EN 671-2.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
BUDYNEK URZEDU MIASTA POZNANIA

POZNAN, UL. SLOWACKIEGO 22
15



Zestaw pompowy w celu podniesienia cisnienia wody w hydrantach
wewnetrznych nalezy poddawac kontroli i serwisowaniu przynajmniej raz do roku

zgodnie z zaleceniami producenta.

Zabezpieczenie przeciwpozarowe w czasie kontroli i konserwacji:

Poniewaz przeglad i konserwacja mogg okresowo zmniejszyé efektywnosc

zabezpieczenia przeciwpozarowego, nalezy uwzglednid, iz:

—  zaleznie od przewidywanego zagrozenia pozarowego tylko okreslona liczba
zaworéw (hydrantéw) powinna podlegac¢ rdwnoczesnie remontowi na danej
powierzchni,

— nalezy zapewni¢ dodatkowe (zastepcze) przedsiewziecia zabezpieczajgce
oraz przeprowadzi¢ dodatkowy instruktaz na czas remontu, a takze na okres

braku zasilania w wode.

Aby uzy¢ hydrantu nalezy:
— otworzy¢ drzwiczki szafki i sprawdzi¢, czy podfaczone sq waz i pragdownica,
— rozwing¢ odcinek weza w catosci, unikajgc zagiec¢ i zataman,
—  skierowac strumien wody na miejsce pozaru.
Hydrant powinny obstugiwa¢ dwie osoby: jedna obstuguje pradownice, a druga
zawor hydrantowy, dawkujgc ilos¢ wody. Woda nie gasimy urzadzen pod
napieciem elektrycznym oraz w ich obrebie, a takze innych substancji, ktére
z wodg tworzg gazy palne, np. karbid.

INSTRUKCJA UZYTKOWANIA HYDRANTU

W PRZYPADKU POZARU:

1,0TWORZYG SZAFKE
LUBZBIC SZYBKE
2, ROZWINAC WAZ

3, ODKRECIC ZAWOR HYDRANTOWY
4,0TWORZYC ZAWOR PRADOWNICY
5. SKIEROWAC STRUMIEN WODY NA OGIEN

UWAGAI
NIE GASIC URZADZEN ELEKTRYCZNYCH

2. Podreczny sprzet gasniczy:
W zaleznosci od rodzaju palgcego sie materiatu i sposobu jego spalania pozary

zostaty podzielone na grupy oznaczone literami A, B, C, D i F:
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— grupe A stanowig pozary ciat statych pochodzenia organicznego, przy
spalaniu ktérych — obok innych zjawisk — wystepuje zarzenie, np. pozary
drewna, papieru, tworzyw sztucznych, tkanin,

— grupe B stanowig pozary cieczy palnych i substancji statych topigcych sie
wskutek ciepta wydzielanego przy pozarze, np. pozary benzyn, alkoholu,
lakierédw, rozpuszczalnikdw, olejow, ttuszczédw, smardw,

— grupe C stanowig pozary gazow palnych, np. pozary metanu, acetylenu,
wodoru, gazu ziemnego,

— grupe D stanowig pozary metali lekkich i innych substancji reagujacych
z wodg, np. pozary sodu, magnezu,

—  grupe F stanowig pozary ttuszczéw i olejéw w urzadzeniach kuchennych.

Sprzet gasniczy oznacza sie literowym symbolem grup pozardéw, do zwalczania
ktorych ten sprzet jest przeznaczony:

EE S ZASADY DOTYCZACE DOBORU GASNIC
GRUPA POZARU

Rodzaj Gasnicy
{irodka gasniczego)

PIANA
PROSZEK ABC

PROSZEK BC

PROSZEK
SPECJALNY D
DWUTLENEK
WEGLA

o Q
v/ Q
v o
Q v
© Q
Y Q

PIANA
SPECJALNA

Najczesciej stosowanym podrecznym sprzetem gasniczym w budynku Urzedu
sg gasnice. W zaleznosci od zastosowanego w nich srodka gasniczego mozna

je podzieli¢ na:

- gasnice proszkowe - w ktérych srodkiem gasniczym sg proszki;
ich dziatanie gasnicze polega na chemicznym spowalnianiu procesu palenia

na drodze chemicznej,
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@ @
Gasnica proszkowa - preemaczona do gaszenis pofardw z grupy 5

pod stalym cifnieniem

—— LT B

——— 2R LA S A P LA A,

— W PR Ga ST

ZROCHNIE

Sposcob uiycia gasnicy w razie pozaru:
®  zdjsC z wieszska | podejst do miejsca podary,
*  wycdagngc zawleczhe,
*  nacisngt diwignie zawory,
s siierowsc strumien rodks gesniccego ns Zrodio ognis.

s painice ufpwat w poeycji pionowej,

Przy pomocy tej gosnicy moing gosic wrgdrenia i instaloce bgdgoe pod napigciem
do 1000 V z zoch it allaglosei mini 1 m od palgeego sig urgdzenia.

gasnice sniegowe — w ktoérych srodkiem gasniczym jest sprezony dwutlenek
wegla; dziatanie gasnicze polega na obnizeniu stezenia tlenu poprzez
wprowadzenie do strefy spalania dwutlenku wegla oraz efekcie chtodzgcym

uzyskiwanym przy rozprezaniu gazu,

Gasnica Sniegowa - prieznaczona do gaszenia poiardw I grupy 2

S

Sposob ufycia gasnicy w razie pozanc

= zdjgtz wieszaka i podejit do misjsca pozanu,

»  wyrizsnat zawleczke,

= maciengf diwignia zawary,

= shierowac strumien srodka gasniczago na zrodbo ognia,

= gasnicg ulywal w pozydi pionowe],

» wCzasie dziafania gasnicy trzymac jg 73 uchwyt pradownicy,

= nie wolno ufywad gatnicy do gaszenia palace] sk edziely na clowieku.

Przy pomocy tej gasnicy moina gosic wrgdzrenio i instologe bedgee pod napieciem
do 1000 V2 zochowaniem odleglesci minimum I m od paigeego sig urzqdzenia.

gasnice przeznaczone do gaszenia urzadzen elektrycznych.
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urzadzenie gasnicze 2kg GSE- 2x - przeznaczone do gaszenia sprzetu elektronicznego

Urzgdzenie  gasnicze  zaprojektowane
z mysly o gaszeniu urzgdzen wradliwych
na pyly 1 abrudzenia.  Specjainie
zaprojektowena dysza efiminuje zjawisko
szoku termicznego. Szzegolnie polecane
dia zabezpieczania urzgdzen
clektronicanych w  tym komputerow,
rozdrielni i szaf sterowniczych, sarwerowi
itp. Urzgdzenie nie pozostawia sladow
uzycia irodka gasniczego. Srodek gatniczy

stosowany w urzgdzeniu - skroplony CO; .

sposob uiyda urzgdrenta gasnicego w razie pofani:
= zdjal 2 wieszaka | podejic do misjsca pozaru,
* wyrigznac zawleczke,
» nacingc dowignia zawary,
»  skierowat strumien frodka gasniczego na frodho ognia,

+  urzadzenie uiywat w pozyeji picnowej,
Gasnice w obiektach powinny by¢ rozmieszczone w miejscach tatwo dostepnych
i widocznych, w szczegdlnosci:
- w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatania
zrédet ciepta (piece, grzejniki),
- w obiektach wielokondygnacyjnych, w tych samych miejscach na kazdej
kondygnaciji.
W budynku Urzedu co najmniej jedna jednostka sprzetu o masie S$rodka
gasniczego 4 kg (lub 6 dm?) powinna przypadaé¢ na kazde 100 m? powierzchni
chronione;.
Dla konkretnych, wfasciwych dla danego obiektu warunkdéw, liczbe sprzetu
okresla sie indywidualnie, uwzgledniajgc podziat na pomieszczenia i stanowiska
pracy, fatwosc dostepu do sprzetu i poziom wystepujgcego zagrozenia.
Pracownik firmy zajmujgcej sie konserwacjg podrecznego sprzetu gasniczego
prowadzi regularng kontrole wszystkich gasnic w odstepach czasu zaleznych
od warunkow otoczenia oraz ryzyka (zagrozenia) pozarowego w celu upewnienia
sie, ze gasnice:
- $3 ha swoim miejscu,
- nie sg zastawione, sg widoczne, maja czytelne oznakowanie i instrukcje,
- nie majg widocznych uszkodzen lub korozji.

Przeglad gasnic odbywa sie raz w roku.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
BUDYNEK URZEDU MIASTA POZNANIA

POZNAN, UL. SLOWACKIEGO 22
19



Gaszenie pozarow podrecznym sprzetem gasniczym.
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3. Koc gasniczy:
Jest to sprzet gasniczy stuzgcy do mechanicznego odcinania doptywu powietrza
do ptongcych materiatéw.
Koc gasniczy to ptachta z tkaniny catkowicie niepalnej (wtdkna szklanego)
o powierzchni okoto 2 m?. Przechowuje sie go w specjalnym futerale. Stuzy
do ttumienia pozaru w zarodku przez odciecie doptywu powietrza do palgcego sie
przedmiotu.

W budynku Urzedu koc gasniczy znajduje sie w pomieszczeniu ochrony.
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Sposdb uzycia:
— wyjac koc z futeratu, roztozy¢ i szczelnie przykry¢ palacy sie przedmiot,

w przypadku gaszenia ludzi nalezy osobe przewrdcié i przykry¢ jg szczelnie

kocem,

koce gasnicze mozna wykorzystywa¢ do przenoszenia ewakuowanego

mienia.
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4. Instalacja systemu sygnalizacji pozarowej. Konserwacja i utrzymanie:

W celu zapewnienia ciggtego poprawnego funkcjonowania instalacji nalezy jg
regularnie sprawdzac¢ i poddawac obstudze technicznej. Nazwa i numer telefonu
firmy prowadzgcej konserwacje powinny by¢ wyraznie umieszczone przy centrali

alarmu pozarowego. Wymagane jest zastosowanie nastepujgcych zasad
konserwacji:

— obstuga codzienna,
— obstuga kwartalna,

— obstuga roczna.

Obstuga codzienna polega na odnotowaniu informacji przez pracownika ochrony
petnigcego dyzur w Urzedzie Miasta w ksigzce stuzby i przekazywaniu ich osobie

zajmujgcej stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej Wydziatu Obstugi Urzedu.
Informacje dotycza:
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— kazdej zmiany stanu dozorowania sygnalizowanego przez centrale alarmu
pozarowego, ktdra jest zapisana w ksigzce stuzby,

— kazdego alarmu od poprzedniego dnia roboczego, ktory jest zarejestrowany,
a nastepnie zostaje przekazany i odnotowany,

— faktu, ze instalacja po kazdym wyjsciu ze stanu normalnej pracy, testowaniu
lub wyciszeniu zostata odpowiednio przywrdcona do stanu podstawowego,

— kazdego innego zauwazonego uszkodzenia, ktdre musi zostaC zapisane
w ksigzce stuzby i natychmiast (nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym)
przekazane osobie zajmujgcej stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowe;j
Wydziatu Obstugi Urzedu.

Obstuge kwartalng i roczng prowadzi firma wykonujgca konserwacje systemu,

odnotowujac stan sprawnosci w ksigzce eksploatacji urzgdzenia oraz sporzadzajac

stosowng dokumentacje, nie podziniej niz do 30 dnia miesigca konczacego

kwartat i rok.

Przeglad i konserwacja sg prowadzone w odstepach co pét roku.

5. Wentylacja pozarowa, centralki sterowania oddymianiem, wentylacja grawitacyjna,
drzwi przeciwpozarowe i inne zamkniecia pozarowe:
Oprécz CSP (centralki sygnalizacji pozarowej) zainstalowano centralke sterujgca
oddymianiem klatki schodowej, ktdre uruchamiane jest automatycznie z systemu
sygnalizacji pozarowe;j.
Drzwiami dymoszczelnymi i ewakuacyjnymi steruje sie ze sterownikow liniowych
systemu sygnalizacji pozarowej.
Mechaniczny i grawitacyjny system klap i okien oddymiajgcych odprowadzajacych
dym i ciepto podlega przeglagdom i czynnosciom konserwacyjnym prowadzonym przez
firme serwisujgcg systemy (podobnie jak system drzwi pozarowych oraz zamkniec).
Przeglady techniczne iczynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane
regularnie i zgodnie z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz
w roku.

Przeglady i konserwacje odbywajg sie co poét roku.

6. Oswietlenie awaryjne ewakuac;ji:
Przeglady i konserwacja — regularnie, wedfug danych wytworcy, jednak co najmniej
raz w roku. Oswietlenie awaryjne (zapasowe i ewakuacyjne) wraz z catym uktadem

zasilania, energetyczne przewody zasilajgce oraz ich osprzet muszg by¢ sprawdzane
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przez specjaliste pod wzgledem zdolnosci dziatania i gotowosci eksploatacyjnej oraz
konserwowane i ewentualnie naprawiane.
Przeglad powinien obejmowac rowniez pomiary luminancji oswietlenia zapasowego,

ewakuacyjnego i znakéw ewakuacyjnych.

Kontrole biezgce prowadzi Oddziat Konserwacji Wydziatu Obstugi Urzedu. Wyniki
nalezy wpisywac do ksigzki eksploatacyjne;j.
Przeglady sg prowadzone raz w roku.

7. Przeciwpozarowy wyfacznik pradu odcina doptyw energii elektrycznej do wszystkich
odbiornikdw z wyjatkiem obwoddw zasilajgcych instalacje i urzadzenia, ktérych
funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.

Przeglady s prowadzone raz w roku.

8. Kaseta Strazy Pozarnej
Obiekt zostat wyposazony w Kasete Strazy Pozarnej na potrzeby dostepu do budynku
jednostki ratowniczo-gasniczej w dniach i godzinach, gdy obiekt jest zamkniety.
Kaseta Strazy Pozarnej (KSP) jest urzgdzeniem bezpiecznego przechowywania kluczy
obiektowych. Jest wyposazona w drzwi zewnetrzne oraz wewnetrzne z klawiaturg
numeryczng. Elektrozamek blokujgcy drzwi zewnetrzne zostaje otwarty
automatycznie, gdy centrala systemu sygnalizacji pozarowej aktywuje alarm I
stopnia. Drzwi wewnetrzne zostang odblokowane po wpisaniu kodu
wygenerowanego przez system, co umozliwia dowddcy jednostki ratowniczo-

gasniczej, dostep do kluczy awaryjnych.
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ROZDZIAL 4

Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia

@

Instrukcja Pozarowa
Jjesli zobaczysz podar

Uruchom
Alarm Pozarowy
Zadzwori na Strai PoZarng
\\- numer 938

Opust budynek
najbliiszym wyjsciem
Udaj sie do miejsca
zhidrki do ewakuacji
Nie uiywaj windy
podczas poiaru

Kazda osoba zatrudniona w Urzedzie ma obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w ewakuacji

ludzi i mienia oraz w akcji ratowniczo-gasniczej. W poczatkowej fazie dziafan,
od chwili zauwazenia pozaru do czasu przybycia pierwszych jednostek Panstwowej Strazy

Pozarnej, nalezy zastosowac ponizszg procedure.

1. Postepowanie w przypadku powstania pozaru czy innego miejscowego zagrozenia

Kazdy, kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie (takie jak: katastrofa
budowlana, awaria, prawdopodobienstwo podtozenia bomby, skazenie biologiczne
czy chemiczne, podejrzana przesytka czy inne zjawiska, ktére wzbudzajg podejrzenie,
np. zapach), jest zobowigzany zachowac spokdj, nie dopusci¢ do paniki oraz
natychmiast wcisng¢ przycisk pozarowy (ROP — reczny ostrzegacz pozarowy)
i zawiadomic:

— osoby znajdujace sie w strefie zagrozonej i jej sgsiedztwie,

— telefonicznie Panstwowg Straz Pozarng lub Wojewddzkie Centrum

Powiadamiania Ratunkowego, tel. 998 lub 112,

— dyrektora wydziatu, na terenie ktérego powstato zagrozenie,
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— pracownika ochrony budynku.
Po zgtoszeniu informacji o pozarze czy innym miejscowym zagrozeniu, jesli dociera
ona drogg telefoniczng, straznik Strazy Miejskiej badZz wyznaczony pracownik, ktéry

otrzymat polecenie dyrektora wydziatu, ogtasza alarm, wciskajgc ROP.

Osoba alarmujaca Panstwowg Straz Pozarng, po uzyskaniu potaczenia

telefonicznego, powinna poda¢ nastepujace informacje:

— gdzie sie pali lub wystepuje inne miejscowe zagrozenie, czyli nazwe obiektu
i doktadny adres,

— ile kondygnacji liczy budynek zagrozony pozarem lub innym miejscowym
zagrozeniem,

— na ktdrej kondygnacji powstat pozar lub pojawito sie inne miejscowe zagrozenie,

— co sie pali lub jakie rozpoznano inne miejscowe zagrozenie,

— jakie s obecne rozmiary pozaru czy innego miejscowego zagrozenia,

— czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,

— czy W rejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty tatwo
zapalne,

— numer telefonu, z ktérego podaje sie informacje,

— imie i nazwisko zgtaszajacego.

Stuchawke telefoniczng mozna odtozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia

przez dyspozytora Panstwowej Strazy Pozarnej. Zaleca sie réwniez odczekac

przy telefonie na ewentualne sprawdzenie, czy z tego telefonu zgtaszano zagrozenie.

Pracownik ochrony budynku, otrzymujgc informacje o zagrozeniu:

— sprawdza sygnat z urzgdzen dozorowych i alarmowych,

— powiadamia Wojewoddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego lub osobe na
stanowisku kierowania podlegtemu Komendantowi Miejskiego PSP w Poznaniu,

— powiadamia Dyrektora Wydziatu Obstugi Urzedu,

— wciska ROP znajdujacy sie w poblizu centralki alarmowej CSP, potwierdzajac
w ten sposdb zagrozenie.

Pragd w budynku wytgcza dowodzacy akcjg ratowniczg jednostek ratowniczych

Panstwowej Strazy Pozarnej. Pracownik ochrony robi to tylko na polecenie

dowodzacego akcja.
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Po otrzymaniu komunikatu stownego Ilub ustyszeniu sygnatu diwiekowego
z urzadzen alarmu pozarowego nalezy oceni¢ sytuacje pozarowgq i rozpoznaé, czy
pozar jest w poczatkowej fazie, czy gwattownie sie rozwija, a jesli tak, to:

— natychmiast przystgpi¢ do ewakuac;ji,

— podnies¢ alarm, niezwtocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w strefie
zagrozenia oraz: Panstwowg Straz Pozarng (tel. 998) lub Wojewddzkie
Centrum Powiadamiania Ratunkowego (tel. 112),

— jesli pozar jest w zarodku, to (w miare akceptowalnego ryzyka) nalezy
podja¢ dziatania gasnicze za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego
oraz wyposazenia znajdujgcego sie w budynku i szafkach hydrantowych,

— podporzadkowa¢ sie osobie kierujgcej akcjg ratunkowg (w tym
ewakuacjg),

— opusci¢ spokojnie zagrozong strefe pozarowg, wybierajgc najblizszg
dostepna droge ewakuacyjng — w czasie ewakuacji nie mozna korzystac
z wind,

— wskazac kierunek drogi ewakuacyjnej uzytkownikom budynku,

— zgtosi¢ swojg obecnos¢ w wyznaczonym miejscu zbiérki ewakuacyjne;.

2. W przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia nalezy:

— przerwaé prace i oddali¢ sie z miejsca zagrozenia w wyznaczone miejsce
zbidérki oséb ewakuowanych,

— zgtosi¢ zagrozenie przetozonemu lub — w razie potrzeby uzyskania
instruktazu sposobu postepowania — w Wojewddzkim Centrum
Powiadamiania Ratunkowego, tel. 112,

— podja¢ dziatania w celu unikniecia niebezpieczenistwa — nawet bez
porozumienia z przetozonym, na miare wiedzy i dostepnych S$rodkow
technicznych,

— wznowi¢ prace po usunieciu zagrozenia na polecenie osoby decyzyjnej.
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ROZDZIAL 5

Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

1
Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, mogacych
powodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu, Dyrektor
Wydziatu Obstugi Urzedu lub osoba przez niego upowazniona, jako zarzadca obiektu:

— ocenia zagrozenie pozarowe w miejscu, w ktédrym prace bedg wykonywane,

— ustala rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,

— wskazuje osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za
przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy,

— zapewnia wykonywanie prac wytgcznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje,

— zaznajamia osoby wykonujgce prace z zagrozeniami pozarowymi wystepujgcymi
w rejonie ich wykonywania oraz z przedsiewzieciami majgcymi na celu niedopuszczenie
do powstania pozaru lub wybuchu (ww. zagrozenia i przedsiewziecia zostajg
wymienione w pozwoleniu na wykonywanie prac niebezpiecznych pod wzgledem

pozarowym — zatgcznik 1).

Przy wykonywaniu powyzszych prac nalezy:

— zabezpieczy¢ przed zapaleniem materiaty palne wystepujgce w miejscu wykonywania
prac oraz w rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku
i znajdujgce sie w nim instalacje techniczne,

— prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach lub przy
urzgdzeniach zagrozonych wybuchem, w ktérych wczesniej wykonywano inne prace
zwigzane z uzyciem tatwopalnych cieczy lub palnych gazéw, jedynie wtedy, gdy
stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania
prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci,

— mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich Zzrédet
pozaru,

— po zakonczeniu prac poddaé kontroli miejsce, w ktérym byty one wykonywane, oraz
rejony przylegte,

— uzywa¢ do wykonywania prac wyfacznie sprzetu sprawnego technicznie

i zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.
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2
Prace niebezpieczne pozarowo na terenie obiektu mogg by¢ wykonywane jedynie
na podstawie zezwolenia Dyrektora Wydziatu Obstugi Urzedu lub osoby przez niego

upowaznionej.

3
Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu wyznacza osobe petnigcg funkcje inspektora ochrony
przeciwpozarowej jako osobe odpowiedzialng za sprawowanie nadzoru nad przebiegiem
prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym. Powinna ona w szczegdlnosci:

— znac obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowac ich przestrzeganie
przez podlegtych pracownikow,

— dopilnowaé¢, aby przed przystapieniem do prac zostaty wykonane wszelkie
zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu lub stanowisk, przewidziane
w protokole zabezpieczenia prac,

— sprawdza¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk pracy oraz przedstawic
uwagi Zastepcy Dyrektora Wydziatu Obstugi Urzedu, w celu wydania polecenia
gwarantujgcego  natychmiastowe usuniecie stwierdzonych niedociggniec
i nieprawidtowosci,

— wstrzymacé prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcej niebezpieczenstwo
powstania pozaru do czasu usuniecia zaniedban,

— brac¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub terenu po zakonczeniu prac
pozarowo niebezpiecznych,

— uzyskacé oswiadczenie od wykonawcy prac o posiadaniu odpowiednich kwalifikacji
i przeszkoleniu w zakresie bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie oraz przy
wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

Na prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym nalezy uzyska¢ pozwolenie Dyrektora

Wydziatu Obstugi Urzedu lub osoby przez niego upowaznionej.
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ROZDZIAL 6
Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby

ich sprawdzania
1

Na terenie budynku Urzedu zatrudnionych jest okoto 167 oséb bedgcych statymi
uzytkownikami tego budynku, w tym osoby z niepetnosprawnoscig, o ograniczonej zdolnosci
poruszania sie. Ponadto czasowo mogg W nim przebywa¢ réwniez klienci
w roznych grupach wiekowych, takze z niepetnosprawnoscig, w tym osoby o ograniczonej
zdolnosci poruszania sie. Dlatego nalezy przyjaé¢, ze w sytuacji zagrozenia bedzie potrzebna
pomoc podczas ewakuacji, zwtaszcza osobom o ograniczonej zdolnosci poruszania sie oraz
osobom starszym, co powoduje, ze nalezy je otoczy¢ szczegdlng opieka.

Podczas pozaru na korytarzach oraz klatkach schodowych tymczasowo — do momentu
zadziatania urzadzen usuwania dymu — moze nastgpic szybkie i catkowite zadymienie. Z tego
powodu sprawna organizacja i przeprowadzenie akcji ewakuacyjnej wymagajg dobrego
przygotowania i zorganizowania jej w taki sposéb, aby nie dopusci¢ do powstania chaosu
i paniki. W przypadku powstania pozaru, po ustyszeniu urzadzen dziwiekowych
sygnalizujgcych pozar, nalezy natychmiast podja¢ ewakuacje catego budynku. Za ewakuacje
odpowiada dyrektor wydziatu, na terenie ktérego wystgpito zagrozenie. Musi on ocenic
istniejgce warunki. Nalezy dazy¢ do prowadzenia ewakuacji jedynie ze strefy najbardziej

zagrozonej, a decyzje o ewakuacji z obiektu podejmowac jedynie w uzasadnionej sytuacji.

2
1. Organizacja ewakuacji ludzi z budynku:

— ewakuacje ludzi z budynkdéw nalezy podja¢ natychmiast, gdy zaistnieje pozar,
dym lub inne miejscowe zdarzenie mogace stworzyé zagrozenie dla zycia
i zdrowia ludzi,

— obowigzek rozpoczecia ewakuacji w przypadku zagrozienia spoczywa na
pracownikach — w szczegolnos$ci wyznaczonych przez dyrektoréw wydziatéw
do wykonywania dziatan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, ewakuacji
i pomocy medycznej,

— do czasu przybycia jednostek ratowniczych Strazy Pozarnej akcjg ratowniczg
(w tym ewakuacjg) kieruje Prezydent lub osoba przez niego wyznaczona.
W przypadku budynku UMP przy ul. Stowackiego 22 ewakuacjg pracownikéw

i klientow z terenu danego wydziatu kieruje dyrektor,
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pomieszczenia zagrozone nalezy opuszcza¢ pojedynczo, formujgc tancuch,
poruszajac sie jak najblizej scian, z twarzg umiejscowiong jak najnizej podtogi
w pomieszczeniach nalezy wytgczy¢ wszystkie urzadzenia, ktore moga
stwarzaé¢ dodatkowe zagrozenie podczas prowadzonych dziatan ratowniczo-
gasniczych,
pracownicy majg obowigzek opusci¢ budynek jak najkrotszg drogg, kierujac
sie znakami ewakuacyjnymi, i uda¢ sie na miejsce zbiérki osob
ewakuowanych, ktdre jest wyznaczone i oznakowane na terenie przylegtym
do budynku,
opuszczajac pomieszczenie, pracownik powinien dokfadnie sprawdzic, czy nikt
W nim nie pozostat, a nastepnie zamknac¢ je, klucz pozostawiajgc w drzwiach
od strony zewnetrznej i udac sie niezwfocznie na miejsce zbidrki osob
ewakuowanych przy ul. Stowackiego,
pracownik powinien réwniez zabrac ze sobg szczegdlnie wazne dokumenty,
wszystkie inne osoby przebywajace w pomieszczeniach Urzedu po ogtoszeniu
ewakuacji powinny poddac¢ sie poleceniom kierujgcego ewakuacjg, opuscié
budynek i udac sie na miejsce zbidérki,
w przypadku braku mozliwosci opuszczenia budynku ze wzgledu na silne
zadymienie drég ewakuacyjnych lub wystgpienie innych czynnikéw
uniemozliwiajgcych ewakuacje, znajdujgce sie na jego terenie osoby powinny
pozosta¢ w pomieszczeniach, uszczelni¢ wszystkie miejsca przedostawania sie
dymu i staraé sie powiadomi¢ osoby przebywajgce na zewnatrz o koniecznosci
udzielenia pomocy. W takiej sytuacji nalezy unika¢ otwierania okien, co moze
spowodowa¢ zwiekszong ilos¢ tlenu i przyspieszy¢ rozwdj pozaru, oraz
bezwzglednie zachowaé spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki,
w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowad osoby z pomieszczen:

»  w ktérych powstat pozar,

> ktdre znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania pozaru,

> ktdrych wyjscia mogg zostac odciete przez pozar lub zadymienie,
nastepnie nalezy ewakuowac osoby, poczgwszy od najwyzszych kondygnac;ji,
nalezy dazy¢ do tego, aby wsrdd pierwszych ewakuowanych byly osoby
o ograniczonej zdolnosci poruszania sie, natomiast strumien ruchu powinny
zamykac¢ osoby najbardziej sprawne,
podczas ewakuacji z pomieszczenn strumienie ludzi nalezy kierowad

na poziome drogi ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie — zgodnie
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z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne — na klatki schodowe
i wyjscia poza obszar zagrozony lub na zewnatrz budynku; nie nalezy korzystac
z wind,

— w przypadku zablokowania drog ewakuacyjnych nalezy niezwtocznie
dostepnymi srodkami, np. telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy oséb
znajdujgcych sie na zewnatrz odcietej strefy, powiadomi¢ dowodzacego
akcjg ewakuacyijng,

— ludzi odcietych od wyjscia, ktdrzy znalezli sie w tej strefie, nalezy zebrac
w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od z7réodta pozaru i w miare
posiadanych $rodkoéw oraz istniejacych warunkéw ewakuowaé od zewnatrz
za pomocg urzgdzen ratowniczych bedgcych w posiadaniu jednostek
Panstwowej Strazy Pozarnej,

— po zakonczeniu ewakuacji nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy wszystkie osoby
opuscity poszczegdlne pomieszczenia budynku. W razie watpliwosci
w tej kwestii nalezy natychmiast zgtosi¢ to jednostkom Strazy Pozarnej
przybytym na miejsce akcji iprzeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie
pomieszczen budynku. Pracownicy sekretariatdw wydziatdow Urzedu
w przypadku koniecznosci ewakuacji zobowigzani s3 do zabrania list
obecnosci w celu sprawniejszej weryfikacji, czy wszyscy pracownicy opuscili
budynek.

— budynek Urzedu zostat wyposazony w elektroniczny system rejestracji
obecnosci. W razie potrzeby jest mozliwos¢ sprawdzenia liczby oséb, ktére
przebywaty w nim przed przystgpieniem do akcji ewakuacyjnej
i wygenerowania raportu. W tym celu nalezy skontaktowac sie z Wydziatem
Obstugi Urzedu — z osobg zajmujacg stanowisko ds. systemoéw bezpieczenstwa
tel. 61 878 5806 lub tel. 61 878 5299, albo Kierownikiem Oddziatu Inwestycji
i Remontdw tel. 61 878 5896.

2. Wskazania dla 0séb uczestniczgcych w przeprowadzeniu ewakuac;ji:

Dyrektorzy wydziatéw Urzedu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, ktére
znajdujqg sie w budynku Urzedu:

— wyznaczajg pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy, a takze do

wykonywania czynnosci w zakresie bezpieczenstwa pozarowego

i ewakuacji,
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— s3 odpowiedzialni za wyznaczenie ratowanego mienia i wyznaczenie
kolejnosci jego ewakuacji,

— nakazujg zabezpieczy¢ dokumentacje i mienie,

— w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Obstugi Urzedu organizujg
ewakuacje mienia, poczawszy od pomieszczen najbardziej zagrozonych,

— w zaleznosci od okreslonego rodzaju zagrozenia po ogtoszeniu sygnatu
do ewakuacji oséb lub mienia kierujg na swoim odcinku akcjg zgodnie

z wytycznymi i zadaniami przewidzianymi Instrukcja.

Pracownicy wyznaczeni do wykonywania zadan zwigzanych
z bezpieczennstwem pozarowym i ewakuacjg wykonujg nastepujgce czynnosci:

— alarmujg o zauwazonym i stwierdzonym zagrozeniu za pomocg wcisniecia ROP,

— w chwili ustyszenia sygnatu diwiekowego rozpoczynajg ewakuacje
pracownikéw i klientow, gdy zaistniaty pozar, dym lub inne zdarzenie moze
stworzy¢ dla nich zagrozenie,

— po rozpoznaniu sytuacji wskazujg pracownikom i klientom kierunek drogi
ewakuacyjnej,

— opanowanym, spokojnym gtosem powiadamiajg pracownikow i klientow
o koniecznosci ewakuacji i miejscu zbiorki,

— udzielaja pomocy, szczegdlnie osobom mniej sprawnym fizycznie,
zestresowanym, starajgc sie nie dopusci¢ do wybuchu paniki,

— w przypadku wystgpienia paniki przejmujg inicjatywe izdecydowanymi
komendami kierujg ludzi do najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych,

— sprawdzajg wszystkie dostepne pomieszczenia (m.in. biura, pomieszczenia
socjalne, toalety) w swojej strefie lub na swoim pietrze,

— udajg sie drogg ewakuacyjng do wyznaczonego przed budynkiem miejsca
zbiérki ewakuacyjnej,

— w przypadku braku widocznosci nakazujg chwyta¢ sie za rece systemem
tancuszkowym, pochyli¢ sie jak najnizej podtogi, a nastepnie razem wydostac
poza strefe zagrozong

— przekazuja niezwlocznie informacje o opuszczeniu przez ludzi danej
kondygnacji/strefy kierujagcemu akcja ratownicza,

— informuja réwniez o zamknietych pomieszczeniach, ktérych nie mozna byto
sprawdazic,

— postepujg zgodnie z poleceniami dyrektora lub dowddcy jednostki PSP.
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Pracownikom nie wolno oddalaé sie z miejsca zbiérki bez zezwolenia przetozonego
lub/i osoby kierujacej akcjg ratowniczo-gasnicza, jezeli pozostawanie na miejscu nie

zagraza ich zdrowiu i zyciu.

Wszyscy pozostali pracownicy:

— natychmiast opuszczajg pomieszczenia,

w trakcie ewakuacji zachowujg cisze i opanowanie, stosujg sie do polecen

przetozonych i osdb kierujgcych ewakuacja,

nie utrudniajg przejscia, nie zatrzymuja sie, nie zawracajg,

pozostawiajg drzwi zamkniete i klucze w zamku.

3. Ewakuacja 0sob ze szczegdlnymi potrzebami
W zwigzku z ksztattowaniem pozytywnego wizerunku Urzedu oraz zapewnieniem
wysokich standardéw obstugi klientow Urzad realizuje dziatania wynikajgce
z przepisow przeciwpozarowych z uwzglednieniem wymogoéw ustawy z 19.07.2019 r.
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U z 2020 r.
poz. 1062). Zgodnie z art. 6, pkt 1e ww. ustawy wymagane jest zapewnienie osobom
ze szczegolnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania w inny sposéb.
Obecnie klienci korzystajg z pomieszczen w obrebie piwnicy — sali obstugi.

Scenariusz pozarowy uwzglednia po wystgpieniu alarmu Il stopnia otwarcie drzwi

wyjsciowych (jesli s3 rozsuwane) oraz uruchamianie sie sygnalizacji akustycznej.

Jednym z elementdéw dziatania systemu ppoz. jest sprowadzenie w takiej sytuacji windy

na parter i pozostawienie jej z otwartymi drzwiami.

W celu zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji

z kondygnacji podziemnej zaleca sie wykorzystanie platformy oraz krzesta

ewakuacyjnego.

Lokalizacja krzesta ewakuacyjnego zostata zaznaczona na planach graficznych — zatacznik

6.

Do pomocy i ewakuacji przy uzyciu krzesta wyznaczeni zostang koordynatorzy ds.

ewakuacji przypisani do danej strefy.
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Zdjecia pogladowe krzesta ewakuacyjnego
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Pogladowe zdjecie szafki na krzesto ewakuacyjne

3

Czynniki powodujace utrudnienia w ewakuacji ludzi:

a) zadymienie pomieszczen i drég ewakuacyjnych — dym i znajdujgce sie w nim gazy
pozarowe, ktére sg produktami spalania, rozprzestrzeniajg sie bardzo szybko
i przenikajg do odlegtych od miejsca pozaru czesci budynku (poprzez otwory
instalacyjne w $cianach istropach, szczeliny w drzwiach, a takze poprzez klatki
schodowe tjczgce poszczegdlne kondygnacje). Dym jest czesto zwiastunem
pozaru, ktérego Zrdodto bywa ukryte lub niedostepne. Wptywa on draznigco
na drogi oddechowe, wywotujgc kaszel i krztuszenie sie, powoduje tzawienie oczu,
a ze wzgledu na ograniczong widoczno$é utrudnione jest poruszanie sie.
Przebywanie w przestrzeni zadymionej stwarza psychoze leku, a nawet paniki
w obawie przed zatruciem, doznaniem obrazen, zastabnieciem lub $miercia.
Gestos¢ zadymienia jest wieksza w gornej czesci pomieszczen i na gornych
kondygnacjach obiektu, gdzie dym przenika wraz z unoszacym sie cieptym
powietrzem, nagrzanym w wyniku powstatego pozaru. Gestos¢ dymu moze byc
tak duza, ze niewidoczne stajg sie swiatta lamp zawieszonych pod stropami oraz
znaki ewakuacyjne. Ponadto rozgrzane czastki dymu sg nosnikami ciepta,
co powoduje, ze dym na drodze swego rozprzestrzeniania moze powodowac

zapalenie sie znajdujacych sie tam materiatdw palnych.
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b) toksyczne produkty rozktadu i spalania — powstajg w warunkach pozaru
w wyniku rozkfadu termicznego materiatdw wykonczeniowych oraz elementow
wyposazenia. Stanowig one najwieksze niebezpieczenstwo dla zycia ludzi,
poniewaz czesto sg bezbarwne i bezzapachowe. Szczegdlnie niebezpieczne sa:
tlenek wegla, cyjanowodor, czterochlorek wegla, fosgen. Nawet przy niewielkich
stezeniach powodujg silne zatrucie organizmu, niedotlenienie moézgu, zaburzenia
w oddychaniu i utrate przytomnosci.

c) wystepowanie wysokich temperatur i ptomienia — moze powodowac odciecie
drég ewakuacyjnych. Jest naturalnym czynnikiem budzgcym strach, utrudnia lub
uniemozliwia ewakuacje, moze powodowaé zachowania nieracjonalne,

niewspotmierne do realnego zagrozenia.

4

Zachowanie sie ludzi w warunkach zagrozenia:

Reakcja ludzi w chwili wykrycia pozaru jest bardzo zréznicowana i zalezy od wielu czynnikow,
takich jak: pte¢, wiek, pora dnia, znajomos¢ obiektu, stopien oswietlenia. Rowniez rdznice
w reakcjach ludzi na widok ptomieni, wystepowanie dymu oraz na dzwieki towarzyszace
pozarowi powinny by¢ brane pod uwage przez osoby organizujgce ewakuacje i nig kierujace.
Pozar to wypadek nagty, skutkujacy zaktéceniem normalnego funkcjonowania obiektu.
Typowa reakcja jest zaskoczenie wynikajace z tego, ze nie mozna z gory przewidzie¢, kiedy i
gdzie wystgpi pozar. Zaskoczeniu moze towarzyszy¢ lek spowodowany widokiem ptomieni,
dymem utrudniajagcym oddychanie i gtosami przestraszonych ludzi. Nalezy przeciwdziatac
temu zjawisku, poniewaz moze wystgpi¢ panika, ktéra jest sumarycznym przejawem
zaskoczenia iprzestrachu oraz obawy o wifasne zycie. Osoby ulegajgce panice tracg
panowanie nad swoim dziataniem, ttoczg sie przy wyjsciach, tratujg, mogg by¢ nieSwiadomie

agresywne. W takiej sytuacji kierowanie ich dziataniem staje sie wtasciwie niemozliwe.

Poruszanie sie w warunkach zadymienia:

Zazwyczaj podczas pozaru dym gromadzi sie w gérnej czesci pomieszczenia, a w przypadku
duzej intensywnosci spalania strefa zadymienia moze ulec znacznemu obnizeniu, tak ze
obejmie wiekszos$¢ kubatury pomieszczenia. Przy silnym zadymieniu nalezy poruszac sie
w pozycji pochylonej, jak najblizej posadzki pomieszczenia lub korytarzy, a w ekstremalnych

warunkach czotga¢ sie. Aby ufatwi¢ oddychanie, zaleca sie stosowanie mokrej chustki lub
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kawatka tkaniny, najlepiej zwilzonego wodg, ktéry postuzy za filtr powietrza. W przestrzeni
zadymionej pionowej, tj. na klatkach schodowych, nalezy wchodzi¢ na czworakach i w tej
same] pozycji schodzi¢ tytem. Sposdb ten zapewnia lepszg orientacje, gdzie konczy sie bieg
schodow, szczegdlnie przy niedostatecznej widocznosci. W przypadku poszukiwania
w pomieszczeniu 0sob, ktdre w nim pozostaty, nalezy doktadnie sprawdza¢ miejsca,
w ktérych mogta schroni¢ sie osoba poszukiwana. Za ewakuacje odpowiada dyrektor
wydziatu Urzedu, na terenie ktérego wystgpito zagrozenie, lub osoba przez niego

wyznaczona.

6

1. Praktyczne sprawdzanie organizacji, warunkow i sposobu prowadzenia ewakuacji

Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu Miasta zobowigzany jest co najmniej raz na rok
dokonac praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkdéw ewakuac;ji z budynku.

O terminie przeprowadzenia tych dziatan zobowigzany jest powiadomi¢ Komendanta
Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu nie pdzniej niz na tydzien przed ich
planowanym rozpoczeciem. Panstwowa Straz Pozarna moze uczestniczyc

w zaplanowanych ¢wiczeniach.

2. Praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji powinno polegac
w szczegdlnosci na:

a) wyznaczeniu osoby odpowiedzialnej za praktyczne przeprowadzenie prdbnej
ewakuacji — osoby petnigcej funkcje inspektora ochrony przeciwpozarowej
w Wydziale Obstugi Urzedu,

b) sporzadzeniu stosownej dokumentacji,

c) przeprowadzeniu probnej ewakuac;ji,

d) sprawdzeniu warunkéw ewakuacji z budynku, tj. tego, czy w praktyce budynek
spetnia obowigzujgce obecnie wymagania techniczno-budowlane oraz
porzadkowe w zakresie ewakuacji, a w szczegdlnosci sprawdzeniu:

— dziaftania $rodkéw alarmowania oraz skutecznosci przyjetych sposobow
alarmowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia,

— skutecznosci sit i sSrodkéw przewidzianych do przeprowadzenia ewakuacji,

— prawidlowosci przyjetego sposobu prowadzenia ewakuacji (prawidtowosé
podjetej decyzji o ewakuacji, umiejetno$é kierowania ewakuacjg, stosowanie

sie do przyjetych zasad ewakuacji),
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— przestrzegania przez ewakuujgcych i ewakuowanych okreslonych zasad
prowadzenia ewakuacji,
— prawidtowosci rozmieszczenia oznakowania drog ewakuacyjnych,
e) sporzadzeniu wnioskdw z praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkéw
ewakuacji, ktére bedg stuzyty jako:
— materiat szkoleniowy dla pracownikow oraz oséb funkcyjnych,
— podstawa do ujmowania w planach modernizacji obiektu zalecen zwigzanych
z poprawg warunkéw ewakuacji.
W celu urealnienia trudnych warunkéw ewakuacji, z jakimi uzytkownicy budynku moga sie
spotka¢ w praktyce, jako dodatkowy element mozna zastosowa¢ zadymienie pionowych
i poziomych drég ewakuacyjnych (z uzyciem urzadzen do zadymiania). Trening ewakuacji
nalezy zakonczy¢é w momencie uzyskania catkowitej pewnosci o powiadomieniu wszystkich

0sO0b mogacych przebywac w obiekcie.
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ROZDZIAL 7
Sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, wtym zatrudnionych

pracownikow, z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig Instrukcji

1

Pracownicy podejmujgcy prace w Urzedzie przed dopuszczeniem do pracy zostajg
przeszkoleni w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j.
Wydziat Organizacyjny przeprowadza wstepne szkolenia dla pracownikéw, natomiast
za instruktaz stanowiskowy odpowiedzialni sg ich bezposredni przetozeni. Obowigzek
zapewnienia odbycia okresowego szkolenia pracownikéw Urzedu, a takze kierowania oséb
zatrudnionych na stanowiskach wymagajgcych szkolen specjalistycznych z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego wypetnia Oddziat
Rozwoju Kadr.

Przed dopuszczeniem pracownika do pracy, w trakcie instruktazu stanowiskowego,
bezposredni przetozony informuje go o ryzyku zawodowym wigzgcym sie z wykonywang
pracg oraz o zasadach ochrony przed pozarem i innymi miejscowymi zagrozeniami.
Zapoznanie sie z ryzykiem zawodowym i zasadami ochrony przed zagrozeniami pracownik
potwierdza po zakonczeniu szkolenia wtasnorecznym podpisem na stosownym formularzu,
sktadanym nastepnie do akt osobowych pracownika.

Zaznajomic pracownika z przepisami przeciwpozarowymi moze jedynie osoba posiadajaca

kwalifikacje. Oprocz tego szkolenia zasadne jest przeprowadzanie szkolen okresowych.

2

Czestotliwos¢ szkolen przeciwpozarowych jest okreslana wg potrzeb przez Dyrektora
Wydziatu Organizacyjnego. Mozna je potgczy¢ np. ze szkoleniami w zakresie BHP.
Zakres szkolenia powinien obejmowac:

— obowigzki zawarte w ustawie o ochronie przeciwpozarowej,

— zapoznanie z Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,

— zagrozenia wystepujgce w obiektach Urzedu Miasta,

— przyczyny i potencjalne mozliwosci powstania pozaru,

— sposoby zapobiegania mozliwosci powstania pozaru,

— sposoby prowadzenia i organizacji ewakuacji,

— postepowanie w przypadku powstania pozaru,

— sposoby uzycia podrecznego sprzetu gasniczego do gaszenia pozaru

w zarodku,
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— praktyczne ¢wiczenia oraz sprawdzanie warunkdéw i organizacji ewakuacji.

3
Zapoznanie sie pracownika z Instrukcjg jest obowigzkowe. Aby to umozliwié, Instrukcja
dostepna jest w wersji elektronicznej. Zapoznanie sie z jej trescig iprzyjecie jej do
stosowania powinno by¢ potwierdzone wifasnorecznym podpisem na oswiadczeniu

i przekazane do Wydziatu Obstugi Urzedu (zatacznik 2).

4
Wszyscy pracownicy, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko,
sg zobowigzani do zapoznania sie z przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej

oraz z Instrukcja, a takze ich przestrzegania.
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ROZDZIAL 8
Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla statych
uzytkownikow budynku

Zasady ogdlne
Obowigzkiem Prezydenta Miasta jest zapewnienie spefnienia wymagan ochrony
przeciwpozarowej, szczegdlnie takich jak:
— przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,
— zapewnienie osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie oraz na
otaczajgcym terenie bezpieczenistwa i mozliwosci ewakuacji,
— zapoznanie pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,
— ustalenie sposobow postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia,
— zapewnienie srodkdw niezbednych do udzielania pierwszej pomocy w nagtych
wypadkach, w razie gaszenia pozaru i ewakuacji pracownikow.
Z upowaznienia Prezydenta Miasta odpowiada za to Dyrektor Wydziatu Obstugi

Urzedu.

2
1. Dyrektorzy wydziatéw Urzedu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, ktére
znajdujg sie w budynku Urzedu, zobowigzani sa:

a) wyznaczy¢ pracownikdéw do udzielania pierwszej pomocy, wykonywania czynnosci
w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji, zgodnie z przepisami BHP
i ochrony przeciwpozarowej,

b) zna¢ obowigzujgce przepisy i instrukcje przeciwpozarowe w zakresie
nadzorowanych oddziatéw i stanowisk pracy oraz kontrolowa¢ przestrzeganie ich
przez kierownikdw podlegtych oddziatéw i pracownikow,

¢) przekazac pracownikom informacje o:

— zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujacych w Urzedzie oraz zasadach
postepowania w przypadku awarii, a takze innych sytuacjach zagrazajgcych
zdrowiu i zyciu pracownikéw,

— dziataniach ochronnych i zapobiegawczych podjetych w celu wyeliminowania

lub ograniczenia zagrozen,
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— pracownikach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy, wykonywania
czynnos$ci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw.
Informacja o ww. osobach obejmuje: imie i nazwisko, miejsce wykonywanej

pracy, numer telefonu stuzbowego lub adres komunikacji elektronicznej.

2. Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu:

a) wyposaza budynek, obiekt oraz otaczajacy teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy
oraz $rodki gasnicze zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

b) zapewnia konserwacje i naprawy urzadzen przeciwpozarowych oraz gasnic
w sposOb gwarantujgcy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

c) zapewnia tgcznos¢ ze  stuzbami  zewnetrznymi  wyspecjalizowanymi
w szczegblnosci w zakresie udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach,
ratownictwa medycznego i ochrony przeciwpozarowej,

d) przygotowuje budynek, obiekt i otaczajgcy teren do prowadzenia akgji
ratowniczych,

e) wyposaza obiekty w przeciwpozarowe wytgczniki prgdu zgodnie z przepisami
techniczno-budowlanymi,

f) umieszcza w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek pozaru
wraz z wykazem telefonéw alarmowych,

g) oznakowuje znakami wg Polskich Norm:

— drogi i wyjscia ewakuacyjne z wytgczeniem budynkéw mieszkalnych
oraz pomieszczen, w ktorych zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi
s3 wymagane co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne, w sposdb zapewniajacy
dostarczenie informacji niezbednych do ewakuacji,

— miejsca usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,

— miejsca usytuowania elementow sterujacych urzadzeniami
przeciwpozarowymi,

— miejsca usytuowania nasady umozliwiajgcej zasilanie instalacji wodociggowej
przeciwpozarowej, kurkéow gtéwnych instalacji gazowej oraz materiatéw
niebezpiecznych pozarowo,

— pomieszczenia i tereny z materiatami niebezpiecznymi pozarowo,

— miejsca zbiérki do ewakuacji, miejsca lokalizacji kluczy do wyjs¢
ewakuacyjnych,

— dzwigi dla strazy pozarnej,

— drzwi przeciwpozarowe,
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— drogi pozarowe.

3. Do zadan i obowigzkéw pracownikéw Wydziatu Obstugi Urzedu odpowiedzialnych
za budynki i urzgdzenia przeciwpozarowe w obiektach Urzedu nalezg:

a) kontrolowanie stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego w budynkach Urzedu,
usuwanie nieprawidfowosci mogacych spowodowaé pozar, dopilnowanie
utrzymania w podlegtych budynkach porzadku i czystosci, atakze wyposazenia
w sprzet i urzadzenia przeciwpozarowe,

b) nadzorowanie eksploatowania sprawnych technicznie instalacji i urzadzen,

c) usuniecie spostrzezonych lub wskazanych niedociggnie¢ mogacych przyczynic
sie do rozprzestrzeniania sie pozaru. W przypadku braku mozliwosci usuniecia
ich we wifasnym zakresie — muszg powiadomi¢ o tym odpowiednie stuzby
techniczne, a w szczegdlnosci pracownika na stanowisku ds. ochrony
przeciwpozarowej,

d) nadzorowanie w podlegtych budynkach utrzymania pomieszczen istanowisk
pracy w nalezytym porzadku i czystosci, z zachowaniem swobodnych dojs¢
dosprzetu i wurzadzen przeciwpozarowych, wytgcznikbw pradu, a takze
nietarasowania drég pozarowych i wyjs¢ ewakuacyjnych,

e) czuwanie nad stanem bezpieczenstwa pozarowego eksploatowanych
pomieszczen,

f) wprowadzenie w Zzycie postanowien Instrukcji oraz egzekwowanie od o0soéb
zatrudnionych w budynkach i oséb zewnetrznych przestrzegania postanowien
W niej zawartych,

g) inicjowanie dziatan majacych na celu zapobieganie pozarom,

h) nadzorowanie oznakowania budynku znakami bezpieczernstwa zgodnie
z PN-92/N-01256/01 i 02 oraz wyposazenia obiektu w sprzet gasniczy
i instrukcje alarmowania,

i) zapewnienie bezpiecznej w zakresie pozarowym eksploatacji urzadzen
i instalacji elektrycznych, odgromowych i gazowych,

j) sprawowanie nadzoru nad terminowymi, szczegétowymi i zgodnymi z przepisami
przeglagdami, ogledzinami oraz konserwacjami ww. urzadzen, instalacji, atakze
podrecznego sprzetu gasniczego oraz egzekwowanie droznosci korytarzy, klatek
schodowych i wyjs¢ z budynku,

k) zapewnienie natychmiastowego usuwania stwierdzonych usterek w instalacjach

i urzadzeniach mogacych spowodowac pozar,
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I) terminowe realizowanie decyzji wydanych przez wiasciwego terenowo
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej, dotyczacych usuniecia
nieprawidtowosci w stanie bezpieczenstwa pozarowego w zakresie wtasnego
odcinka pracy.

Szczegdtowe obowigzki wszystkich pracownikow to:

a) przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych,

b) uczestniczenie w szkoleniach przeciwpozarowych,

c) wykonanie polecen przetozonych majacych na celu poprawe stanu
bezpieczenstwa pozarowego w budynku,

d) utrzymanie nalezytego porzadku na swoim stanowisku pracy i w jego otoczeniu,

e) prawidtowe uzytkowanie instalacji i urzadzen elektroenergetycznych,

f) natychmiastowe dziatanie majgce na celu usuniecie przyczyn mogacych
spowodowac pozar lub inne zagrozenie,

g) przestrzeganie, aby inne osoby przebywajgce w budynku stosowaty sie
do obowigzujgcych przepiséw przeciwpozarowych,

h) znajomos¢ telefonu alarmowego do Wielkopolskiego Centrum Powiadamiania
Ratunkowego oraz Panstwowej Strazy Pozarnej,

i) posiadanie umiejetnosci postugiwania sie podrecznym sprzetem gasniczym,

i) przestrzeganie warunkow bezpieczenstwa i ewakuacji zawartych w Instrukgji,

k) nietarasowanie drég ewakuacyjnych i dostepu do wszelkich urzadzen zwigzanych
z bezpieczenstwem pozarowym w budynku,

[) znajomos¢ sposobdw postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia,

m) zgtaszanie przetozonym lub osobie petnigcej funkcje inspektora ochrony
przeciwpozarowej Urzedu zauwazonych zagrozen i nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego,

n) przestrzeganie zakazu uzywania podrecznego sprzetu gasniczego, dokonywania

napraw i uzywania go do innych celdw niz zwigzane z akcjg ratowniczo-gasnicza.

Zadania i obowigzki pracownikéw ochrony obiektu to:

a) Sciste przestrzeganie przepisbw i postanowien w zakresie ochrony
przeciwpozarowej,

b) znajomos¢ miejsca rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen
przeciwpozarowych w budynku,

¢) znajomos$¢ zasad gaszenia pozaru w zarodku; posiadanie przy sobie podrecznego

sprzetu gasniczego,
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d) kazdorazowe informowanie dyspozytora biura ochrony o miejscu, w jakie udaje
sie pracownik ochrony, aby sprawdzi¢ alarm, a po sprawdzeniu odwotanie
lub potwierdzenie alarmu,

e) znajomo$¢ miejsca lokalizacji  przeciwpozarowego  wyfacznika  pradu
oraz gtéwnych wytacznikdw pradu w poszczegdlnych strefach pozarowych,

f) dbanie o wtasciwy stan bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie,
a w szczegolnosci na swoim stanowisku pracy,

g) utrzymanie stanowiska pracy w porzadku i czystosci, przestrzeganie,
aby nie zastawiano dostepu do sprzetu gasniczego oraz drog ewakuacyjnych,

h) po zakonczonej pracy sprawdzenie, czy w miejscu pracy nie wystepuje
niebezpieczenstwo powstania pozaru oraz czy odbiorniki energii elektrycznej sg
wytgczone z sieci,

i) branie bezposredniego udziatu w akcjach ratowniczych i ewakuacyjnych
w przypadku pozaru, przy jednoczesnym podporzagdkowaniu sie w tym zakresie
kierownikowi akcji ratowniczo-gasniczej,

j) wspodtpraca podczas ewakuacji (nadzér nad wyprowadzeniem ewakuowanych
pracownikéw oraz petentdw, kierowanie ruchem przed budynkiem, dozorowanie
pozostawionego mienia),

k) niezwtoczne usuwanie usterek i zagrozen mogacych spowodowac pozar, wybuch
lub inne niebezpieczenstwo oraz zgtoszenie tego wtasciwym przetozonym,

I) petna znajomos¢ zasad alarmowania Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania
Ratunkowego, Panstwowej Strazy Pozarnej, kierownictwa obiektu i pracownikéw
oraz zasad obstugi centralki sygnalizacji pozarowej i dotyczacych jej procedur,

m) kontrolowanie obiektu pod katem mozliwosci powstania pozaru, sprawdzanie,
czy na korytarze i klatke schodowg nie wydobywa sie dym z pomieszczen,

n) sprawdzenie w momencie obejmowania stuzby, czy na stanowisku
W Wyznaczonym miejscu znajdujg sie zapasowe klucze do pomieszczen,

o) posiadanie informacji o kluczach zapasowych do pomieszczen w celu otwarcia

drzwi na polecenie kierujgcego akcjg ratownicza.

3
Postanowienia Instrukcji obowigzujg rowniez wszystkich korzystajgcych z obiektu,
prowadzacych na jego terenie dziatalno$¢ gospodarczg oraz wykonujacych jakiekolwiek

prace w danym obiekcie.
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4
Osobg upowazniong do nadzoru i przestrzegania ustalen zawartych w Instrukcji jest Dyrektor
Wydziatu Obstugi Urzedu oraz osoba petnigca funkcje inspektora ochrony przeciwpozarowej
w Wydziale Obstugi Urzedu.
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ZAtACZNIK 1

Pozwolenie na prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym

Poznan, dnia ....ccceeeeeeeenen.n.

Urzad Miasta Poznania
POZWOLENIE NR ..../..... (rok)
na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym (spawanie, ciecie,

lutowanie, nagrzewanie, prace powodujgce zabrudzenie, prowadzone w poblizu systemow

i urzgdzen przeciwpozarowych, moggce spowodowac ich uszkodzenie)

Y =Y R oI o] = o) USRS

2o To b Y o= o) VAPPSR

€25 DraCY 08 8N oo 8O0 e
dodnia ..cceeveiieeeiiiiieeeee, BOUZ. ceviiieeiiiieee e

Zagrozenie:
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Dane osobowe (uprawnienia) pracownika wykonujgcego prace:

Osoby wyznaczone przez Dyrektora Wydziatu Obstugi Urzedu odpowiedzialne za:
1) przygotowanie miejsca pracy, Srodkow zabezpieczenia miejsca pracy:
IMHE T NAZWISKO ittt e e e e e e e e e st abb b aereeeeeeeaeeas

podpis Wyznaczonego Pracownika........cccevvevveereeeeeeeeeeieenennnnns

2) zabezpieczenie prac:
IMHE T NAZWISKO ittt e e e e e e e e e s sbbbrbraereeeeeeeeeeas

podpis wyznaczonego Pracownika .........cccceeeveieeeeeeeiiiiieeeeens
3) kontrole miejsca prac po ich zakonczeniu (............ godzin)
IMIE I NAZWISKO 1eiiiiiiiiie ettt e e st bre e e s e sabbe e e e e s baaeeeesnsbeeaeeas

podpis Wyznaczonego PracoWNiIKa ........ccccueeeeeveeeeeveeeecveeeennn.

4) przekazanie prowadzenia prac i uwag do ich przebiegu:

IMIE I NAZWISKO 1eiiiiiiiiie ettt e e e st bae e e e e s abbe e e e e ssabtaeeeesnabeeaeeas
pPodpis WYKONUJCeEO Prace .....ccccvvvvrvveeeeeeereeeeeerennnns
podpis dyrektora OUr
lub osoby upowaznionej
Prace zakonczono dnia .......cccccvvvvveeee. g80dzZ. vvvereeennnnn,
Podpis wyznaczonego pracownika .......ccceccceeeeeerinnnnen.
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ZALACZNIK 2
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z ustaleniami zawartymi w Instrukgji

bezpieczenstwa pozarowego

IMie i NAZWISKO: .oceveeeerecrectrccec et
Wydziat / BiUro: ...ceeeeveierieveeececeeeee e
STANOWISKO: vt
Data: o e

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zapoznatem(-tam) sie z trescig niniejszej Instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego i zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien i obowigzkow w niej

zawartych®.

podpis pracownika

! Na podstawie ustawy z dnia 24.08.1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j.
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ZAtACZNIK 3

Karta informacyjna i Karta charakterystyki obiektu

...ﬂ"'ﬁ“‘.. >
ﬂ \ AA g System Zarzadzania Jakoscia
US @ g ISO 9001:2015
E
% V\V/ § INDEKS: Z-1/P 7.1-03 EDYCJA: E
WATRA CNBOP-PIB S STRONA 50 STRON 56
Zatgcznik nr 2

KARTA INFORMACYJINA
Kod Abonenta: 1178

PROCEDURA OBStUGI ALARMU POZAROWEGO

1. W trakcie przejscia Centrali Systemu Sygnalizacji Pozaru w Il stopien pozarowy sygnat alarmu

pozarowego przekazywany jest natychmiast do stanowiska kierowania Komendanta
Powiatowego/Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej. Zgodnie z Ramowymi wymaganiami
organizacyjno-technicznymi... wydanymi przez odpowiednig terytorialnie jednostke Komendy
Powiatowej / Miejskiej Paristwowej Strazy Pozarnej, nie_ma_ mozliwosci odwotania alarmu
pozarowego Il stopnia, ktory zostat odebrany przez dyzurnego operacyjnego stanowiska

kierowania, co powoduje zadysponowanie przez niego jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej na
obiekt .

. Osoba upowazniona przekazuje informacje o zdarzeniu, podajac:

— nazwisko, imie, hasto, kod abonenta

— nazwe obiektu

— adres obiektu

— rodzaj zgtoszenia (potwierdzenie alarmu, alarm fatszywy itd.)

— nrtel., z ktérego dokonuje zgtoszenia

— inne informacje, o ktére prosi operator Centrum Monitorowania Operatora Systemu.

. Podtaczenie systemu sygnalizacji pozaru do systemu transmisji alarméw pozarowych oraz sygnatéw

uszkodzeniowych, a tym samym monitorowanie zdarzen pozarowych, nie zwalnia abonenta
z obowigzku powiadamiania Strazy Pozarnej w przypadku zauwazenia zdarzenia pozarowego (pod
numerem alarmowym 998) i Centrum Monitorowania Operatora Systemu.

PROCEDURA CZASOWEGO ODtACZENIA | PONOWNEGO W&LACZENIA OBIEKTU
W SYSTEM MONITORINGU POZAROWEGO.

Kazdorazowa ingerencja w dziatanie Systemu Sygnalizacji Pozaru (konserwacja, remont na terenie
obiektu, modernizacja itp.) musi by¢ zgtoszona z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem przez
administratora, zarzadce badz wtasciciela obiektu drogg telefoniczng lub mailowg do Centrum
Monitorowania Operatora Systemu.

INFORMACJA DODATKOWA

Telefon kontaktowy z Centrum Monitorowania Operatora Systemu oraz Centrum Odbiorczym
Sygnatow Uszkodzeniowych — tel. (65) 529-27-69, 609-602-680, e-mail: sma.leszno@watra-
leszno.com.pl
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KARTA CHARAKTERYSTYKI OBIEKTU
Newy-obiekt / aktualizacja / petwierdzenie-danyeh*

Dotyczy: umowa w sprawie monitoringu pozarowego

Data rozpoczecia/zaprzestania 01.04.2020
1178

monitorowania

Identyfikator obiektu

Nazwa operatora: WATRA
Nazwa skrécona obiektu: UMP ul. Stowackiego 22

Nazwa obiektu: Budynek Urzedu Miasta Poznania

LA S S

Numer telefonu czynnego catg dobe 61 878 46 22,
pozostate telefony kom. 534 219 513,

PROTECTOR - koordynator 695 003 985, 502 262 200

6. Adres obiektu: Urzad Miasta Poznania, ul. Stowackiego 22
Gtéwna ulica dojazdowa: ul. Stowackiego i ul. Kochanowskiego
Gmina, dzielnica miasta: Poznan - Grunwald
7. Jednostka ratowniczo-gasnicza JRG-2 w Poznaniu
8. Parametry dla ACO (Alarmowe Centrum Odbiorcze)
typ systemu alarmowego EDWORDS EST-3, KASETA STRAZY POZARNE)
liczba czujek pozarowych 156; liczba ostrzegaczy recznych 17
9. Informacje o obiekcie
Rodzaj budynku: budynek wolno stojacy, pieciokondygnacyjny, wyposazony w centralnie
potozong klatke schodowga. Wysokos¢ budynku do kalenicy dachu — 20,6m, budynek zaliczany
do budynkoéw sredniowysokich (SW)
Przeznaczenie obiektu: administracyjno-biurowy, kwalifikowany do kategorii zagrozenia ludzi
ZL lll, czes¢ piwniczna stanowi archiwum
Liczba kondygnacji naziemnych: 5; liczba kondygnacji podziemnych: 1
Wysokos¢ obiektu: 20,6 m
Przewidywana liczba oséb w dzien: 155; przewidywana ilos¢ oséb w nocy: 1
llo$¢ 0s6b niepetnosprawnych: brak
llos¢ klatek schodowych: 1; liczba klatek wydzielonych: 1
Instalacje: elektryczna, wentylacyjna, grzewcza, teletechniczna
Inne urzadzenia pozarowe: system sygnalizacji pozarowej, system oddymiania klatki schodowej,
przeciwpozarowy wylacznik pradu, oswietlenie awaryjne i ewakuacyjne, hydranty wewnetrzne

DN25

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO BUDYNEK URZEDU MIASTA POZNANIA
POZNAN, UL. SLOWACKIEGO 22
51



10. Wykaz o0séb sposréd kadry kierowniczej i personelu, ktére nalezy powiadomic

o zdarzeniu:

Stanowisko Imie Nazwisko Tel. stuzbowy

Kierownik Oddziatu

. . Anna Atmanowicz 7230018 64
Inwestycji i Remontow
Kierownik Oddziatu . .
Zarzadzania Obiektami Monika Kowalczyk-Grzegdrzko 600 02 23 61
Zastepca dyrektora OUr tukasz Prymas 502920292

11. Spis wspotuzytkownikdw obiektu (nazwa instytucji, imie i nazwisko, telefon stuzbowy
i domowy).

Sad Rejonowy i Urzad Skarbowy, telefony stuzby ochrony obiektu.

12. Oswiadczam, ze system sygnalizacji pozarowej zostat podtgczony do SOAP zgodnie wymogami
umowy nr.......... ZdNia e, W sprawie monitoringu pozarowego.

13. Uwagi

Pieczatka, nazwisko i imie
wiasciciela lub kierownika obiektu

........................................... Anna Atmanowicz
Data przyjecia karty obiektu Nazwisko i imie
przez KM PSP w Poznaniu osoby sporzgdzajacej karte
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ZALACZNIK 4
Harmonogram przegladow

Lp. Rodzaj przegladu Czestotliwos¢ wykonywania / podstawa prawna Uwagi
| Przeglady wynikajace Ustawa z dnia 7.07.1994 r. Prawo budowlane (t.j.
z Prawa budowlanego Dz. U. z 2018 r. poz. 1202, 1276, 1496, 1669)
Okresowa kontrola stanu technicznej
1 sprawnosci i wartosci uzytkowej catego Co najmniej raz na 5 lat — zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2
budynku
Badanie instalacji elektrycznej w zakresie
stanu sprawnosci potaczen, osprzetu,
2 zabezpieczen i srodkdw ochrony od Co najmniej raz na 5 lat — zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2
porazen, opornosci izolacji przewodow
oraz uziemien instalacji i aparatow
3 Badanie instalacji piorunochronnej Co najmniej raz na 5 lat — zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2
Okresowa kontrola stanu technicznej Co najmniej raz na pot roku — zgodnie z art. 62 ust. 1
sprawnosci obiektu polegajgca pkt 3
na sprawdzeniu stanu technicznego
elementéw budynku, budowli i instalacji
narazonych na szkodliwe wptywy
4 | atmosferyczne i niszczace dziatania Co najmniej raz w roku — zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1
czynnikéw wystepujacych podczas lit. a
uzytkowania obiektu oraz instalacji
i urzadzen stuzacych ochronie srodowiska
Okresowa kontrola instalacji gazowych
5 oraz przewodéw kominowych Co najmniej raz w roku — zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1
(dymowych, spalinowych lit. ¢
i wentylacyjnych)
Rozporzadzenie MSWiA z dnia 7.06.2010 r. w sprawie
" Przeglady wynikajgce ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
Z przepisOw przeciwpozarowych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 .
Nr 109, poz. 719)
6 Przeglad techniczny i konserwacja W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
urzadzen przeciwpozarowych oraz gasnic | rzadziej nizrazw roku—§3 ust. 2i 3
7 System wykrywania i sygnalizacji pozaru W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
rzadziej niz razw roku—§ 3 ust. 2i 3
8 Diwiekowy system ostrzegawczy W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
rzadziej niz razw roku—§ 3 ust. 2i 3
- W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
2 System oddymiania rzadziej niz raz w roku—§ 3 ust. 2i 3
N . . W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
10 | Instalacja o$wietlenia ewakuacyjnego rzadziej niz raz w roku—§ 3 ust. 2 i 3
11 lpn;:)ai{aﬁ\?dr::(rj\:\a/rxzx?\éfrjr:epc;\gvry:ry W okresach ustalonych przez producenta, jednak nie
! ! rzadziej niz raz w roku—§ 3 ust. 21i 3
hydrantowe)
12 | Gagnice w ok.re.sa.c.h ustalonych przez prod.ucenta, jednak nie
rzadziej niz razw roku—§ 3 ust. 2i 3
Préba cisnieniowa wezy stanowigcych
13 | wyposazenie hydrantéw wewnetrznych Co najmniejrazna5lat—§3 ust. 4
na maksymalne cisnienie robocze
Raz w roku
14 Praktycz’ne sprawdzt.e.nie organizacji oraz Co najmniej raz na 2 lata—§ 17 ust. 1 zgodnie .
warunkow ewakuacji z wytycznymi
Komendanta PSP
Co najmniej raz na 2 lata,
15 Okresowa aktualizacja Instrukcji a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania

bezpieczenstwa pozarowego

obiektu lub procesu technologicznego, ktére wptywaja
na zmiane warunkow ochrony przeciwpozarowej
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Przeglady wynikajgce
z przepisow o dozorze technicznym

Ustawa z dnia 21.12.2000 r. o dozorze technicznym
(t.j. Dz. U. 2015 r. poz. 1125),

rozporzadzenie MPiTz dnia 30.10.2018 r. w sprawie
warunkow technicznych dozoru technicznego

w zakresie eksploatacji, napraw i modernizacji
urzadzen transportu bliskiego (Dz. U. 2 2018 r. poz.
2176)

16

Badanie okresowe dzwigdéw osobowych

Co rok — zatgcznik nr 1 rozporzgdzenia MGPiPS — poz.
24
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ZALACZNIK 5

Podstawa prawna opracowania

Podstawy prawne Instrukcji stanowig postanowienia obowigzujgcych aktéw w zakresie ochrony
przeciwpozarowej, a w szczegélnosci:

1. Ustawa z dnia 24.08.1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1123).

2.  Ustawa o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24.08.1991 r. (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 961).

3. Ustawaz dnia 7.07.1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z pdzn. zm).

4. Ustawa z dnia 20.05.1971 r. Kodeks wykroczen. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 281).

5. Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062).

6. Rozporzadzenie MSWIA z dnia 7.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719 z pdin. zm.).

7. Rozporzadzenie MSWIA z dnia 24.07.2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia
w wode oraz drég pozarowych (Dz. U. Nr 124, poz. 1030).

8. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 1065 z pdin. zm.).

9. PN-B-02852:2021 Ochrona przeciwpozarowa budynkéw. Obliczanie gestosci obcigzenia
ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

10. PN-EN 1838:2013-11 Zastosowania oswietlenia. Oswietlenie awaryjne.

11. PN-EN 3-7+A1:2008 Gasnice przenosne. Cze$¢ 7. Charakterystyki, wymagania
eksploatacyjne i metody badan.

12.  PN-EN ISO 7010:2012 Znaki ochrony przeciwpozarowej. Znaki ewakuacyjne.

13.  PN-EN 62305-1:2011 Ochrona odgromowa. Czes$¢ 1. Zasady ogdlne.

14. PN-EN 62305-2:2012 Ochrona odgromowa. Czes$¢ 2. Zarzadzanie ryzykiem.

15. PN-EN 62305-3:2011 Ochrona odgromowa. Cze$¢ 3. Uszkodzenie fizyczne obiektéw i
zagrozenie zycia.

16. PN-EN 62305-4:2011 Ochrona odgromowa. Cze$¢ 4. Urzadzenia elektryczne i
elektroniczne w obiektach.

17. PN-N-01256-01:1997 i 02:1997 Znaki bezpieczeristwa. Ochrona przeciwpozarowa.
Ewakuacja — norma wycofana (jeszcze w zastosowaniu dla oznakowanych obiektow w
czasie obowigzywania normy).

18. PN-N-01256-04:1997 Znaki bezpieczenstwa — Techniczne srodki przeciwpozarowe.

19. PN-EN 3-7+A1:2008 Gasnice przenosne. Cze$¢ 7. Charakterystyki, wymagania
eksploatacyjne i metody badan.

20. PN-B-02877-4:2001 Instalacje grawitacyjne do odprowadzania dymu i ciepfa.

21. PN-B-02857:2017 Przeciwpozarowe zbiorniki wodne.

22. PN-EN 60849:2008 Dzwiekowe systemy ostrzegawcze.

23. Poprawka do Polskiej Normy PN-EN 50849:2017-04/Ap1:2019-10. Dzwiekowe systemy
ostrzegawcze.

24. PN-EN 54-16:2011 Systemy sygnalizacji pozarowej. Cze$¢ 16. Diwiekowe systemy
ostrzegawcze — Centrale
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ZALACZNIK 6

Plany graficzne - rzuty

W planie obiektu i terenu przylegtego uwzgledniono:

powierzchnie, wysokosci i liczbe kondygnacji budynku,

odlegtosci od obiektow sgsiadujgcych,

parametry pozarowe wystepujgcych substancji palnych,

wystepujgce gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,

kategorie zagrozenia ludzi, przewidywang liczbe oséb na kazdej kondygnacji
i w poszczegdlnych pomieszczeniach,

podziat obiektu na strefy pozarowe,

warunki ewakuacji ze wskazaniem kierunkow i wyjs¢ ewakuacyjnych,

miejsca usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtéwnych instalacji
gazowej oraz elementdw sterujgcych urzgdzeniami przeciwpozarowymi,

hydranty zewnetrzne oraz inne zrédta wody do celéw przeciwpozarowych,

drogi pozarowe i dojazdowe, z zaznaczeniem wjazdow na teren ogrodzony.
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Budynek Urzedu Miasta Poznania

ul. Stowackiego 22

SZKIC SYTUACYJNY

LEGENDA
- pomieszczenie obstugi urzadzen ppoz.

—5=

- przeciwpozarowy wytgcznik pradu

- system sygnalizacji pozarowe;j

- telefon do uzycia w stanie zagrozenia
- gasnica

- hydrant zewnetrzny

- droga pozarowa

EFEE H [

- gtéwny zawdr gazu

- zawor wody

- miejsce zbidrki do ewakuacji

e
IROE

- wyj$cie ewakuacyjne

- wyjScie ewakuacyjne przystosowane
dla os6b z niepetnosprawnoscia

- wejscie do budynku

- Kaseta Strazy Pozarnej

Jg» T

-
(]
J

- liczba 0séb w budynku

- kat. zagrozenia ludzi i liczba kondygnaciji

- budynek wysoki

» = [l (

- wysokos¢ budynku

S
40
[=}

>

- wejscie do budynku

A
w
)
v

- szerokos¢ portalu




winda techniczna

Budynek Urzedu Miasta Poznania

ul. Stowackiego 22

piwnica
LEGENDA:
[R - gasnica
L - hydrant wewnetrzny

- reczny ostrzegacz ppoz.

- drzwi przeciwpozarowe

NI
- nie korzystac z windy w razie pozaru
oW, - wyj$cie ewakuacyjne
— - droga ewakuacji
A - wejscie do budynku
00 -liczba 0s6b w budynku

ZL I - kat. zagrozenia ludzi




SLOWACKIEGO 22 - PRZYZIEMIE

Budynek Urzedu Miasta Poznania

- ul. Stowackiego 22
| przyziemie
© —
L ZL |l iS/
@ @ LEGENDA:

- gasnica

- hydrant wewnetrzny

- reczny ostrzegacz ppoz.

I 7

- drzwi przeciwpozarowe

POUP - pomieszczenie obstugi urzgdzen ppoz.

- drzwi przesuwne

- nie korzystac z windy w razie pozaru

z 7 - wyjscie ewakuacyjne
K1z : - wyjscie ewakuacyjne przystosowane
; [ a dla 0s6b z niepetnosprawnoscig
2 L - zawor wody
—__ —- - droga ewakuagiji
ff/‘ A - wejscie do budynku
2 18 -liczba 0osob w budynku
\‘V‘ ZLII - kat. zagrozenia ludzi
i
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Budynek Urzedu Miasta Poznania

ul. Stowackiego 22
parter

SO\
ZLl 30

LEGENDA:
H - system sygnalizacji pozarowej
LW - telefon do uzycia w stanie zagrozenia
- przeciwpozarowy wytgcznik prgdu
- koc gasniczy
[E -gasnica
- hydrant wewnetrzny

- reczny ostrzegacz ppoz.

- drzwi przeciwpozarowe

POUP - pomieszczenie obstugi urzgdzen ppoz.

B - drzwi przesuwne
- nie korzystac z windy w razie pozaru

- wyjscie ewakuacyjne

FI - wyjscie ewakuacyjne przystosowane
= dla 0sob z niepetnosprawnoscig

- - droga ewakuacji

A - wejscie do budynku

N . .

30, - liczba os6b w budynku

ZL I - kat. zagrozenia ludzi

- Kaseta Strazy Pozarnej
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| pietro
0N
39
ZLI 39
LEGENDA:
' -gasnica
L - hydrant wewnetrzny
- reczny ostrzegacz ppoz.

A
ﬁ§
e

s

- drzwi przeciwpozarowe

- nie korzysta¢ z windy w razie pozaru

— - droga ewakuacji
N . ’
39, - liczba os6b w budynku

= | b ZLIl - kat. zagrozenia ludzi
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Budynek Urzedu Miasta Poznania

ul. Stowackiego 22
Il pietro

ZLII 40
NS
LEGENDA:
' -gasnica
2 - hydrant wewnetrzny
# - reczny ostrzegacz ppoz.

- drzwi przeciwpozarowe

- nie korzystac z windy w razie pozaru

- droga ewakuacji

- liczba 0s6b w budynku

- kat. zagrozenia ludzi
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Il pietro
40
ZLIII 40
LEGENDA:
T [R - gasnica
QL N - hydrant wewnetrzny

% - reczny ostrzegacz ppoz.

- drzwi przeciwpozarowe

- nie korzystac z windy w razie pozaru

—- - droga ewakuacji

RN . /

40, - liczba 0s6b w budynku
ZL I - kat. zagrozenia ludzi
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Budynek Urzedu Miasta Poznania
-~ ul. Stowackiego 22

strych
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| \ LEGENDA:
'STRYCH| -
[ -gasnica
_/
—A iy - hydrant wewnetrzny
| - reczny ostrzegacz ppoz.

- drzwi przeciwpozarowe

- nie korzystac z windy w razie pozaru

— - droga ewakuacji

0 -liczba os¢

0 - liczba os6b w budynku
ZL Il - kat. zagrozenia ludzi




