ZARZADZENIE NR.AGG/ 2003/ K}
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA

w sprawie podzialu zadan dotyczacych organizowania zaméwien publicznych przez

Urzad Miasta Poznania.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2001 r. Nt 142 poz. 1591 z péZniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

. Zambwienia publiczne dokonuje si¢ za posrednictwem Biura Zaméwien Publicznych lub

realizuje si¢ bezposrednio przez wydzialy Urzedu Miasta odpowiedzialne za dane zadanie.

. Za posrednictwem Biura Zamowien Publicznych realizuje sie zamOwienia wedlug

regulaminu okreslonego w zataczniku I do niniejszego zarzadzenia.

. Biuro Zaméwien Publicznych udziela wydziatom Urzedu, gospodarstwom pomocniczym

i miejskim jednostkom organizacyjnym pomocy w sprawach dotyczacych zamowien
publicznych oraz na polecenie Prezydenta moze uczestniczy¢ w postgpowaniach
prowadzonych przez miejskie jednostki organizacyjne, w charakterze biegtego

( rzeczoznawcy).

. Wydziaty Urzedu oraz delegatury sa zobowiazane przekazywa¢ do Biura Zamowien

Publicznych polroczne oraz roczne sprawozdania z prowadzonych przez siebie
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, w terminie 15 dni od zakoficzenia

okresu sprawozdawczego.

. Dyrektorzy Wydzialéw zobowiazani sa do przekazania do Biura Zaméwien Publicznych,

niezwlocznie po sporzadzeniu planu finansowego, informacji o planowanych w danym
roku kalendarzowym zamoéwieniach publicznych, ktorych wartos¢ w przypadku
zamowienia na roboty budowlane przekracza rownowarto$¢ kwoty 500 tys. euro albo
taczna wartos¢ w kazdej kategorii dostaw lub ustug przekracza rownowarto$¢ kwoty 500

tys. euro.



Dyrektorzy Wydziatéow i kierownicy Delegatur zobowiazani sa do rejestrowania
prowadzonych w ramach kompetencji postgpowan o zamowienie publiczne, w centralnym

rejestrze w systemie Lotus Notes oraz uzupelniania rejestru po zrealizowaniu umow.

§2

Do kazdego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 30 tys. euro powoluje si¢ oddzielna komisje.

W uzasadnionych przypadkach komisj¢ mozna powota¢ dla kilku zaméwien.

Zastepcy Prezydenta moga by¢ powotywani do pracy w komisji ,,poleceniem stuzbowym”
Prezydenta Miasta Poznania.

Ustala si¢ 3-osobowe sklady komisji do zamoéwien o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 30 tys. euro oraz 5 - osobowe do pozostalych zamowien.

W uzasadnionych przypadkach, po akceptacji przez Sekretarza Miasta wniosku dyrektora
Wydziatu, komisja moze skiadac si¢ z wigkszej liczby czionkow.

Powolane komisje zobowiazane sa do dziatania zgodnie z zasadami regulaminu bedacego
Zat1l do zarzadzenia, odpowiednio do przyjetego trybu postgpowania oraz szacunkowe]
warto$ci zamowienia.

Dyrektorzy Wydziatow oraz kierownicy Delegatur UM odpowiedzialni sa za prawidlowe
przechdwywanie ofert wraz z protokolem postgpowania przez okres 3 lat od zakoficzenia

postepowania.

§3

Wizelkie kompetencje przypisane kierownikowi jednostki w rozporzadzeniu Rady Ministrow

z dnia 3.06.2002 ( Dz. U. z 2002 r., Nr 82, poz. 743 ) w sprawie szczegétowych zasad

powoltywania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy, przekazuje sig:

1.

Dyrektorom Wydziatow i kierownikom Delegatur do postgpowan o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej 30 tys. euro, bez wzgledu na przyjety tryb postgpowania.
Sekretarzowi Miasta do postgpowan o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 30 tys. euro,
bez wzgledu na przyjety tryb postgpowania, w zakresie:

2.1 powolania komisji przetargowej,

2.2 wyboru najkorzystniejszej oferty,
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2.4

zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszen do skladania
wniosk6w w rozumieniu art. 52 ¢ ustawy, zaproszen do skladania ofert w
rozumieniu art. 65 ustawy oraz art.68 ust. 2 ustawy lub zaproszen do rokowan w
rozumieniu art. 70 ustawy,

uniewaznienia postgpowania.

3. Dyrektorowi Biura Zaméwieh Publicznych do postgpowan przekraczajacych 30 tys. euro,

bez wzgledu na przyjety tryb postepowania, w zakresie:

3.1
32
33

34

3.5
3.6
3.7
3.8

zatwierdzenia wyboru trybu postgpowania,

zatwierdzenia projektow ogloszen,

zatwierdzenia wnioskow komisji w sprawach wykluczenia oferenta lub odrzucenia
oferty,

zatwierdzenia wnioskow komisji kierowanych przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych,

powotania ekspertow i biegtych,

zatwierdzania wnioskéw komisji w sprawie uzupelniania dokumentow,

ostatecznego rozpatrzenia wniesionych protestow,

podpisywania pism wynikajacych z biezacych potrzeb realizowanych postgpowan.

§4

1. Upowaznia si¢ Dyrektora Biura Zaméwief Publicznych do akceptacji wnioskow komisji

przetargowych kierowanych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, jak rowniez do

ich podpisywania.

2. Upowaznia si¢ Dyrektora Biura Zamo6wien Publicznych do ostatecznego rozpatrzenia

wnoszonych protestow.

3. Udziela si¢ stalego upowaznienia dyrektorowi Biura Zamoéwien Publicznych, wraz

z mozliwoscia ustanowienia przez niego substytutow, do wystgpowania w imieniu Urzedu

przed Urzedem Zamoéwien Publicznych w postgpowaniu odwotawczym.

4. Skargi na wyroki zespotu arbitrow prowadz Biuro Prawne.




=

- §5

Tryb pracy komisji okresla Regulamin, stanowiacy zatacznik nr II do niniejszego zarzadzenia.

§6

Uchyla si¢ uchwat¢ Zarzadu Miasta Poznania Nr 740/2001 z dnia 31.10.2001 r. w sprawie
podzialu zadahn dotyczacych organizowania zaméwien publicznych przez Urzad Miasta

Poznania i miejskie jednostki organizacyjne.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Wydziatow i kierownikom Delegatur .

§8

e ’ //
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Ié@sadnienie
do zarzadzenia N/l { Prezydgnta Miasta Poznania
z dnia.l8. 0/1. 0%y

w sprawie podzialu zadan dotyczacych organizowania zaméwien publicznych przez
Urzad Miasta Poznania

Sprawy zwiazane z udzielaniem zamowien publicznych uregulowane sa w uchwale
Zarzadu Miasta Poznania Nr 740/2001 z dnia 31.10.2001 roku w sprawie podziatu zadan
dotyczacych organizowania zaméwien publicznych przez Urzad Miasta Poznania i miejskie
jednostki organizacyjne. W zwiazku z nowymi uregulowaniami prawnymi wynikajacymi
z nowelizacji ustaw o zaméwieniach publicznych, zawartych w Dz. U. Nr 76 poz. 813, Dz. U.
Nr 113 poz. 1208, Dz. U. Nr 154 poz. 1802 z 2001 roku, przystapiono do dostosowywania w.
wymienionej uchwaly do obowiazujacego stanu prawnego. Proces uwarunkowany byt
czasowym uchylaniem przepisow wykonawczych, wprowadzaniem kolejnych przepisoéw
wykonawczych do ustawy o zamoéwieniach publicznych oraz oczekiwaniem na stanowisko
Biura Prawnego i Zarzadu Miasta Poznania w sprawie realizacji zamowien publicznych
bedacych w zakresie dziatania Gospodarstwa Pomocniczego UMP POZSERWIS.

Wydane dnia 3 czerwca 2002 r. rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
szczegOtowych zasad powolywania cztonkéw komisji przetargowe) oraz trybu jej pracy, w
sposob jednoznaczny i nie budzacy watpliwosci przesadza o kompetencjach kierownika
jednostki organizacyjnej, ktory m. innymi powoluje komisje przetargowe, wyznacza
przewodniczacego i sekretarza komisji, nadaje regulamin prac komisji oraz akceptuje
wigkszo$¢ czynnosci dokonywanych przez czlonkéw komisji powolywanych do
przeprowadzenia postgpowania.

Ponadto w zwiazku z faktem, iz to powotana przez kierownika jednostki komisja przetargowa
okresla tryb postgpowania 0 zamowienie publiczne, brak jest obecnie mozliwosci prawnych
do realizowania zamoéwien przez Biuro i Wydzialy w okreslonych trybach postgpowania.

W zwiazku z takim usytuowaniem kompetencji przywolana na wstepie uchwala
Zarzadu Miasta Poznania winna zosta¢ uchylona przez kierownika jednostki — Prezydenta
Miasta Poznania, a jej tre$¢ wraz z uwzglednieniem wszystkich zmian prawnych, zawarta
w zarzadzeniu Prezydenta.

Ingerencja w zasady postgpowania przy realizacji zamowien publicznych przez
miejskie i komunalne jednostki organizacyjne oraz jednostki zalezne, zgodnie z obo-
wigzujacym stanem prawnym nie jest mozliwa. Dyspozycj¢ dotyczaca obowigzku
przekazywania do Biura Zamoéwien Publicznych polrocznych i rocznych sprawozdan
z udzielonych zamoéwien publicznych proponuje przekazaé¢ w formie zalecenia lub polecenia
stuzbowego Prezydenta, natomiast kwestie zwiazane z funkcja kontrolng Biura Zamoéwien
Publicznych zawarte sa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Poznania.




Zal. 1 do zarzadzenia
Prezydenta Miasla,Pgmz}m?"
Nr...ifi?f‘:i’.zdnia..rzgs(,}- L 03’]/

— w sprawie podzialu zadan
- dot. udzielenia zaméwien
publicznych w UM

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych za posrednictwem

Biura Zaméwien Publicznych

)
Rozdzial 1
§1
: ’ Postanowieniﬁ ogoélne
1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zaméwien publicznych udzielanych bez wzgledu na
przyjety tryb postgpowania. : |

R 2. Ponizszego regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy w drodze porozumienia z innymi

J

jednostkami samorzadu terytorialnego lub innymi podmiotami realizujacymi wspolne
zadanie z Urzedem Miasta Poznania lub Miastem Poznan, obowiazek przeprowadzenia
zamoOwienia publicznego powierzony zostat komorce organizacyjnej spoza Urz¢du Miasta

Poznania.

’ 3. Wszelkie koszty zwigzane z prowadzonymi zamoéwieniami obciazaja zadanie, ktorego

dotycza.



§2

Definicje

Tlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
a) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 10 czerwca 1994 1. 0 zamoéOwieniach

publicznych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 wraz z pozniejszymi zmianami),

b) ,wydziale zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydzial wystepujacy
z wnioskiem o zorganizowanie zamoOwienia publicznego na podstawie niniejszego

regulaminu oraz delegatury,

c¢) ,.specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia”, zwanej takze ,specyfikacja” - nalezy
przez to rozumieé specyfikacj¢ warunkow zamowienia w rozumieniu art. 35 ustawy lub
zaproszenie do skladania wnioskow w rozumieniu art. 52 c, zaproszenie do skiadania ofert

w rozumieniu art. 65 lub 68 ustawy, zaproszenie do rokowan zgodnie z art. 70 ustawy,
d) , Biurze” - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamowien Publicznych,

e) ,protokole z postgpowania”. - nalezy przez to rozumie¢ protokot z postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadzony zgodnie z art. 25 ustawy,

f) ,decemencie” —nalezy przez to rozumiec Prezydenta, Zastgpcow Prezydenta, Sekretarza
i Skarbnika.

Rozdzial 2

§3
Wydzial zamawiajacy

1. Rownolegle ze zlozeniem do Biura zlecenia przeprowadzenia zamowienia publicznego,
wydzial zamawiajacy sklada komplet materialbw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania.



2. Materialy, o ktérych mowa w ust.1, zawieraja wszystkie informacje wyszczegolnione
w Druku BZP-01 — zal. nr 1 do niniejszego regulaminu wraz z wszystkimi wymaganymi

podpisami.

3. Za materialy, o ktérych mowa w ust. 2, pelna odpowiedziainos¢ stuzbowa ponosi
dyrektor wydziatlu zamawiajacego. '

4. W przypadku zaproponowania w skiad komisji decernenta, wydzial zamawiajacy winien

uzgodni¢ z nim uczestnictwo w komisji.

5. Po otrzymaniu od Biura kopii protokotu o udzielenie zamowienia publicznego dyrektor

wydziatlu zamawiajacego jest odpowiedzialny za:

1) odwrotne powiadomienie wybranego oferenta o terminie podpisania umowy,

2) zgodne z ustawa o zamowieniach publicznych i regulacjami wewnetrznymi Urzedu
Miasta — podpisanie umowy,

3) w odniesieniu do postgpowan dotyczacych robot budowlanych - za przekazanie
MSWiA informacji cenowych wraz z kopia najkorzystniejszej oferty,

4) pobranie, w ustalonej formie i wysokosci, zabezpieczenia nalezytego wykonania

‘'umowy oraz - w porozumieniu z Wydzialem Finansowym - dokonanie jego zwrotu.

§4

Biuro

1. Po otrzymaniu materiatéw z wydziatu zamawiajacego Biuro:

1) weryfikuje ztozone materiaty pod wzgledem ich kompletnosci i poprawnosci,

2) zwraca do wydziatu zamawiajacego materiaty niekompletne celem uzupelnienia,

3) wprowadza sprawe do rejestru,

4) wystepuje do decernenta nadzorujacego Biuro o powolanie komisji przetargowej,

5) przekazuje komplet dokumentoéw przewodniczacemu komisji,

6) przyjmuje oferty, gwarantujac ich nienaruszalno$¢ do wyznaczonego terminu ich
otwarcia,

7) przekazuje przewodniczacemu komisji komplet ofert w terminie wyznaczonym do ich

sktadania,

——li.
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8) przekazuje do wydziatu zamawiajacego kopie protokétu z postgpowania oraz kopig

najkorzystniejszej oferty lub uzgsadnienie uniewaznienia postgpowania.

2. Biuro przechowuje oferty - wraz z dokumentacja postgpowania prowadzona w ramach

kompetencji - przez okres 3 lat od zakoficzenia post¢gpowania.

§5

Rejestr zaméwien publicznych

1. Centralny rejestr zamowien publicznych winien zawiera¢ co najmniej:

1
2)
3)
4
5)
6)
7
8)

9)
10)
11)

12)
13)

numer zamowienia,

tryb udzielania zaméwienia publicznego,

date zgloszenia zamowienia do realizacji lub rozpoczgcia postgpowania,
nazwe wydzialu zamawiajacego,

ustalona przez wydzial zamawiajacy wartos¢ zamowienia,

date ukazania si¢ ogloszenia 0 zamowieniu,

‘date wyboru najkorzystniejszej oferty,

nazw¢ 1 adres siedziby dostawcy lub wykonawcy, ktory wygral postgpowanie
o0 udzielenie zamowienia publicznego, NIP i Regon,

cen¢ najkorzystniejszej oferty ( netto i brutto),

date podpisania umowy,

informacje, czy w trakcie realizacji nasfqpi{y zmiany w tre$ci umowy, zwlaszcza
w zakresie ceny,

informacj¢ o wywigzaniu si¢ dostawcy lub wykonawcy z umowy,

date zrealizowania umowy.

2. Biuro zobowiazane jest do wydruku oraz archiwizacji rejestru na dzien 31 grudnia kazdego

roku kalendarzowego.
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§6

Umowy w sprawach zaméwien publicznych

- postanowienia koncowe

Jezeli zamowienie publiczne jest organizowane przez Urzad Miasta, wowczas strong

umowy bedzie:

a) Urzad Miasta Poznania — reprezentowany przez Prezydenta Miasta Poznania albo
osobe przez niego upowazniona w odniesieniu do zamowien dotyczacych
bezposrednio Urzedu Miasta i jego Delegatur,

b) Miasto Poznah — reprezentowane przez Prezydenta Miasta lub dzialajacego na
podstawie jego upowaznienia Zastgpcy Prezydenta, samodzielnie albo wraz z inng

upowazniong przez Prezydenta Miasta osoba.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych winhy wskazywaé tryb postgpowania, jaki
zostat zastosowany przy wyborze dostawcy/wykonawcy.

. Do umowy nalezy dotaczy¢: kserokopi¢ najkorzystniejszej oferty, kserokopi¢ specyfikacji

istotnych warunk6w zamowienia lub protokot z postgpowania.

Umowy wynikajace z postanowien ustawy o zamowieniach publicznych winny by¢
podpisywane, parafowane i kontrasygnowane zgodnie z §4 rozdziatu I Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych oraz odpowiada¢ jednolitej zasadzie
numeracji umow.

Zaleca si¢ — zgodnie z procedurami ustawowymi - wybor dostawcow/wykonawcow na
dostawy lub ustugi jednorodne lub powtarzalne w okresach cyklicznych ( miesigczne,
kwartalne, roczne) i zawieranie umowy okre$lajacej podstawe cen wyjsciowych oraz ich

ewentualng indeksacje.



Zal. 11 do zarzadzenia

Prezydenta Miasta Po:
Nr./\2'0. 7 dnia .2 % .... B . /, . 031/

W Sprawie szczegblowych
zasad powolywania komisji
przetargowej oraz trybu jej
pracy

REGULAMIN
dotyczacy zasad powolywania

i trybu pracy komisji przetargowej

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamOwien publicznych udzielanych w trybach
wymienionych w ustawie o zamowieniach publicznych.

. Ponizszego regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy w drodze porozumienia z
innymi jednostkami samorzadu terytorialnego lub innymi podmiotami realizujacymi
wspolne zadanie z Urzedem Miasta Poznania lub Miastem Poznan obowiazek
przeprowadzenia zamOwienia publicznego powierzony zostal komérce organizacyjnej
spoza Urzedu Miasta Poznania.

. W zakresie nie uregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 10.06.94 roku o zamowieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2002
r. Nr 72, poz. 664), zwanej dalej ustawa, i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
4.06.2002 roku w sprawie szczegblowych zasad powolywania czlonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz. U. Nr 82, poz. 743), zwanego dalej

rozporzadzeniem.



§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a)
b)

,wydziale” — nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydziat Urzedu MP oraz delegatury,
»specyfikacji istotnych warunkow zaméOwienia”, zwanej takze ,specyfikacja” — nalezy
przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkow zamowienia w rozumieniu art. 35 ustawy lub
zaproszenie do skladania wnioskow w rozumieniu art. 52 c, zaproszenie do sktadania ofert
w rozumieniu art. 65 lub 68 ustawy, zaproszenie do rokowan zgodnie z art. 70 ustawy.
,,Biuro” — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamowien Publicznych,

»protokole z postgpowania” — nalezy przez to rozumie¢ protokél postepowania o
udzielenie zam6wienia publicznego sporzadzony zgodnie z art. 25 ustawy, albo protokot
podstawowych czynnosci zgodnie z art. 26 ustawy,

,0sobg upowazniong” — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta, dyrektora Biura
Zamowien Publicznych, dyrektora Wydzialu oraz kierownika Delegatury, dziatajacych w

granicach upowaznienia udzielonego przez kierownika jednostki zamawiajacego.

Rozdzial 2

Zasady powolywania i odwolywania czlonkéw komisji przetargowych

§3

[ zasady powolywania])

Do realizacji postgpowant o wartosci szacunkowej ponizej 15 tys. euro dyrektorzy
Wydziatow powoluja komisje przetargowe, w sklad ktorych moga powolywaé
pracownikoéw Biura.

Do realizacji postgpowan o wartosci szacunkowej mieszczacej si¢ w granicach od 15 tys.
euro do 30 tys. euro dyrektorzy Wydzialow powoluja komisje przetargowe z udzialem

pracownika Biura, wyznaczonego przez dyrektora Biura.

. Do realizacji postgpowan o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30 tys. euro komisje

powoluje Sekretarz Miasta.

——all.
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[zasady odwolywania]

1. Odwolanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie i rozporzadzeniu.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci , o
ktorych mowa w art. 20 ustawy, niezlozenia takiego oSwiadczenia w terminie lub
Zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawds, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego i wystepuje do kierownika jednostki o odwotanie tego czionka.

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika jednostki o odwolanie czionka komisji

) W razie:
a) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach komisji,
c) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkéw, o ktorych mowa w §2 ust. 2
rozporzadzenia,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

e) gdy czlonek komisji przestal by¢ pracownikiem zamawiajacego.

§5

Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢
komisji przetargowej w zmienionym skladzie, jezeli osoba upowazniona odmowi
zatwierdzenia propozycji komisji pi'zetargowej 1 uniewazni postgpowanie o udzielenie

zaméwienia publicznego.

~
J




Rozdzial 3

Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§6

[ obowiazki czlonkéw komisji]

. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac

sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

. Do obowiazkoéw czionka komisji nalezy w szczegolnosci:

a) czynny udzial w pracach komisji,

b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego © okoliczno$ciach uniemo-
zliwiajacych wykonywanie obowiazkoéw czionka komisji.

Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych

informacji zwiazanych z pracami komisji - w tym w szczeg6lnosci informacji zwiazanych

z przebiegiem badania , oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

. Jezeli w zwiazku z pracg komisji czionek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes

publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia

przewodniczacemu. Czlonek komisji powinien rowniez przedstawi¢ przewodniczacemu

swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac

komisji , w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego

lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen , o ktorych mowa w ust. 4, przez

przewodniczacego komisji, cztonek komisji przedstawia je bezposrednio kierownikowi

jednostki.

Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie

stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana starta, nawet jezeli otrzymat takie

polecenie na pi$mie.



§7

[prawa czlonkéw]

1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji maja prawo wglqdu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez oferentéw, opinii
bieglych.

3. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen co

do pracy komisji - do przewodniczacego komisji lub kierownika jednostki.

§8

[oéwiadczenia 0 bezstronnosci]

Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 20 ustawy, na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu.

§9

[przewodniczacy komisji]

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg0lnosci:
a) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzef komisji,
b) prowadzenie posiedzen komisji,
¢) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy, rozporzadzenia lub niniejszego regulaminu,
d) odebranie od cztonk6w komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 8,
e) podzal pomigdzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
f) przedkladanie osobie upowaznionej do zatwierdzenia projektow dokumentow

przygotowanych przez komisje,



g)

h)

nadzorowanie prawidlowegp prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie osoby upowaznionej o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow

zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§10

[ sekretarz komisji]

1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:

a)
b)
c)

d

g)

h)

dokumentowanie czynnos$ci podejmowanych przez komisjg,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji,
opracowanie projektow dokumentow przygotowanych przez komisj¢, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego,

obstuga techniczno- organizacyjna i sekretarska komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego , w tym w
szczegllnosci przesylanie na wniosek dostawcy/wykonawcy specyfikacji istotnych
warunkOw zamowienia.

przesylanie, po zatwierdzeniu przez osob¢ upowazniona, wnioskow, ogloszen i

innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania,

publikowanie ogloszen w internecie, siedzibie zamaWiajqcego, Biuletynie Zamowien

Publicznych, ewentualnie w prasie.

udostepnianie dokumentacji uczestnikom postgpowania.




Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§11

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
2. Komisja koficzy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamOwienia
publicznego, ktére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia

postgpowania.
§12

1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej czionkow.
2. W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy czionkow komisji posiedzenie odracza si¢.
3. Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen komisji osob niebedacych jej

czlonkami ani bieglymi podejmuje przewodniczacy komisji.

§13

. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na

podstawie sumy indywidualnych ocen czlonkéw komisji.

. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe

glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

. Komisja proponuje zawarcie umowy po wyczerpaniu trybu negocjacyjnego lub wnosi o

uniewaznienie postgpowania.

§14
[biegli (rzeczoznawcy)]

. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca si¢ do osoby upowaznione] z pisemnym

wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego ( rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawierac




przedmiot opinii ( zestaw pytan.do bieglego) oraz wskazanie odpowiedniej kandydatury
na bieglego. -
2. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do

biegtych ( rzeczoznawcow).

§15
[protokél postgpowania o zaméwienie publiczne]

1. Protokot z postepowania 0 zamowienie publiczne sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji.
) 2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
zalaczonej do protokotu notatce, podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.
3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka komisji co do prawidlowosci
postepowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
4. Przewodniczacy przedkiada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne osobie

upowaznione;.

§16

[informowanie ) pracach komisji]

......

9 jedynie przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona  przez

przewodniczacego.

Rozdzial 4

Kolejne czynnosci komisji przetargowej

§17

[przygotowanie postgpowanial

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja

przygotowuje i1 przekazuje do zatwierdzenia osobie upowaznionej nastgpujace c_iicumenty:




a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt wystapienia do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z wnioskiem o wydanie
zgody na odstapienie od trybu przetargu nieograniczonego, jezeli zgoda taka jest -
wymagana,

c) projekty innych wnioskéw do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych lub innych
organéw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych,

d) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

e) projekt ogloszenia do publikacji.

0 | §18

[udostgpnianie dokumentacji przetargowej]

Po ogloszeniu postgpowania sekretarz komisji:
a) wydaje zainteresowanym dostawcom/wykonawcom specyfikacje,
b) prowadzi rejestr dbstawcéw/wykonawcéw, ktorzy pobrali specyfikacje,
c) przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasnien specyfikacji, |
d) po zatwierdzeniu przez koﬁﬁsje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji przekazuje
wyjasnienia wszystkim dostawcom i wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje,
e) w razie zwolania zebrania dostawcow/ wykonawcow prowadzi protokot zebrania,

f) udostepnia dokumentacj¢ postgpowania, realizujac zasade jawnosci postgpowania.

§19

[otwarcie ofert |

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
a) zapewnié, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
dostawcow/wykonawcow,
b) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert; ‘

c) zapewnié, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skiadania,

nie byly otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani,




d) zapewni¢, aby po uplywie tarminu na wniesienie protestu oferty zlozone po terminie
zostaty zwrocone; -

€) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowac sekretarzowi do protokolu: nazwg
( firmg), adres ( siedzibe) dostawcy/wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofercie;

f) dopusci¢ zglaszanie przez oferentéw wnioskow i uwag do protokotu;

g) wezwaé dostawcoOw/wykonawcow do ztozenia oswiadczenia ( wyznaczajac stosowny
termin na jego z;lozénie), czy pozostaja w stosunku zaleznosci lub dominacji w
rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. — Prawo o publicznych obrocie papierami
wartosciowymi ( Dz. U. Nr 118, .poz. 754, z pOz. zm.) z innymi uczestnikami

¢ postepowania, z zamawiajacym albo osobami po stroni_e zamawiajacego bioracymi
udziat w postepowaniu. Wezwanie, o ktorym mowa wyzej, musi zawiera¢ wykaz
uczestnikow postgpowania oraz osob po stronie zamawiajacego bioracych udziat w

postgpowaniu.

§20

[ocena i badanie ofert]

Po otwarciu ofert komisja:
a) ustala, czy oferent nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
N publicznego,
b) wnioskuje do osoby upowaznionej o wykluczenie oferentow w przypadkach
okreslonych ustawa,
c¢) bada oferty ztozone przez oferentéw niewykluczonych z postgpowania oraz stwierdza,
czy:
c.1 oferty sa wazne,
c¢.2 oferty nie sa sprzeczne z ustawg lub specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
c¢.3 zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji,
c.4 oferta nie zawiera bledow w obliczeniu ceny,
d) zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert,

10




¢) poprawia oczywiste omylki, w tekscie ofert — o poprawieniu oczywistej omytki
przewodnicz@cy informuje 6férent6w,

f) wnioskuje do osoby upowaznionej o odrzuceniu oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje ©

uniewaznienie postgpowania - przedstawiajac odpowiednie projekty pism.

§21
[wybor oferty najkorzystniejszej]

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkow komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami bieglych.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okre$lonych w specyfikacji istotnych warunk6éw zamowienia.

3. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi mozna sporzadzié
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indy-
widualnej oceny ofert, o ktorym mowa w ust. 3, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

0 5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 27b ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje do osoby upowaznionej o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego whiosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac

okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§22
[wybor oferty najkorzystniejszej]

1. Podpisany protokoét stanowi propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniej szej.
2. Jezeli osoba upowazniona zatwierdzi protokolf, przewodniczacy komisji przedstawia
osobie upowaznionej do podpisania: projekty powiadomien wykonawcoéw o wyniku

el

11 |
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postepowania, ogloszenie na tablice ogloszen, oraz ogloszenie do Biuletynu Zamowien
Publicznych - zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

3. Jezeli osoba upowazniona podejmie decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania,
przewodniczacy komisji przedstawia do podpisania: proj ekfy powiadomien wykonawcow
o wyniku postgpowania, ogloszenie do Biuletynu Zaméwien Publicznych — zgodnie =z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

§23
[postepowanie w przypadku wniesienia protestu]

1. O wniesieniu protestu dostawcow/wykonawcow przewodniczacy niezwlocznie informuje
osobe uprawniong i zwoluje posiedzenie komisji.

2. Sekretarz komisji wysyla informacj¢ o wniesieniu protestu wszystkim uczestnikom
postgpowania.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
sa, na wezwanie komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych do
opracowania stanowiska komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.

4. Protest, wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do ostatecznego

rozpatrzenia osobie upowaznionej.

§24

[uniewaznienie czynnosci]

1. Osoba upowazniona stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie osoby upowaznionej komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z

naruszeniem prawa.

§25

[przechowywanie dokumentacji]

Po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji przekazuje calos¢ dokumentacji zwiazanej z

postepowaniem o zamowienie publiczne wlasciwej komorce organizacyjne;.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w UMP za posrednictwem
Biura Zamowien
Publicznych

Nr sprawy: Druk: BZP-01

Zlecenie przeprowadzenia procedury
udzielenia zamoéwienia publicznego

d 1. Opis przedmiotu zaméwienia

okreslony za pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych przy przestrzeganiu
Polskich Norm lub klasyfikacji wydanych na podstawie ustawy z dnia 29.06.1995 o
statystyce publicznej (Dz.U. Nr 88 poz. 439 z pOzn. zmianami), zgodny z zapisami
umownymi.

Rodzaj zaméwienia ( roboty budowlane, dostawy, ustugi — w rozumieniu ustawy o zaméow-

ieniach publicznych)

Uwaga: 1. W przypadku zlecania rob6t budowlanych konieczne jest:

- wskazanie sposobu udostepnienia dokumentéw projektowych (osoba,
miejsce, godziny),

- specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych,
sporzadzona zgodnie z § 2 pkt 4 rozp. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 13 lipca 2001 roku
(Dz. U. Nr 80 z 2001 poz. 867)

- przedmiar robot,

- 8posob sporzadzenia kosztorysu ofertowego,

- sposob obliczenia ceny oferty.




| 2. W przypadku okreslenia przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie
‘ znakoéw towarowych, patentow lub pochodzenia, uzasadnienie zgodne
! z trescia art. 17 ust. 3 ustawy.
2. A.Warto$é zamowienia ustug, dostaw lub rob6t budowlanych ustalona zgodnie z art.2 pkt 9
W OPATCIUL O. ... .eceie ittt ettt ee e e e e e e es e e emem e e e em e e e en s et e e
', W Zho , w EURO wyliczonych zgodnie z
art.2ust2wdniu.................. wgkursu..................... WYNOSZACE. .....ooioeeierieeeeieeeeeeeiaaneaeens
B. Jezeli zamOwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
nalezy poda¢ warto§¢ zamowienia dla kazdego rodzaju zamowien:
| 3 -roboty budowlane................ccccooiiiin zt
SUSHIGI. .o zt
~AOSEAWY. ... zt
ustalone zgodnie z art. 2 pkt 9 ustawy.
C. Kwota przeznaczona na realizacj¢ zamoOwienia...................ccoceeerenriiieeneane, zt.
»
D. Obowiazujaca stawka podatku VAT ..., %
E. Jezeli srodki finansowe na realizacj¢ zamowienia przyznane zostaly na podstawie
umowy miedzynarodowej lub pochodza ze srodkow Organizacji Traktatu Potnocno-
At1ANLYCKIEZO — UIMOWA: . .....c.iiiiiii ittt ettt ettt et ae e e e e resse s aae s s b s
N
3. Pozadany lub wymagany termin wykonania zaméwienia (wlasciwe podkreslic).
Dla rob6t budowlanych nalezy poda¢ czas wykonania zamowienia od dnia podpisania
! umowy

4. Informacja dotyczaca mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ze $cistym okresleniem
odpowiednich czesci zamowienia (w przypadku robo6t budowlanych przedmiary robot

odpowiadajace poszczegdlnym czesciom zamowienia)




5. Informacja dotyczaca mozliwosci skladania ofert wariantowych z okresleniem
minimalnych warunkow, jakim musza odpowiada¢ warianty oraz sposéb ich

przedstawienia

7. Informacja, czy procedura o udzielenie zamowienia ma by¢ poprzedzona wstepng
o kwalifikacja dostawcow lub wykonawcow, wraz z podaniem wymagan, jakie winni

spetnia¢ dostawcy lub wykonawcy na tym etapie postgpowania

8. Informacja, czy wydzial zamawiajacy wymaga zamieszczenia ogloszenia w prasie.

Wskazac tytuly prasowe.

9. Imienne wskazanie maksymalnie dwoch pracownikow wydziatu zamawiajacego lub oséb
’ przez wydzial wskazanych, do sktadu komisji przetargowej dla zamowienia o wartosci

szacunkowej powyzej 200 tys. euro lub jednego dla pozostatych zamowien:

10. Propozycja kryteriow wyboru ofert wraz z podaniem procentowego znaczenia kryteriow,

odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia:

o
J




11. Okreglenie warunkéw podmiotowych dla dostawcéw lub wykonawcow kwalifikujacych
si¢ do udzialu w postgpowaniu ( w szczegélnosci dotyczacych wiarygodnosci ekono-
micznej, finansowej lub technicznej, wymaganych prawem uprawnien — podstawa

prawna)

12. Informacja o posiadanych decyzjach stanowiacych podstawe realizacji zamowienia,
a w odniesieniu do robot budowlanych - informacja o posiadaniu pozwolenia na budowe.

DECYZJA ...t ZdAnia e

WYAANA PIZEZ ....oeoeii ittt ettt e ettt et et e e e

13. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - wskaznik procentowy;
(od 3 % do 5 % ceny ofertowej ustug lub robo6t budowlanych przekraczajacych wartosé
T30 EYS. ©UIO ) ..ottt ettt ettt ettt ee et es e ee e e ee e es e e se et et e e ee e e eeas ,
(od 5 % do 10 % ceny ofertowej robot budowlanych o wartosci nie przekraczajacej 130

BYS. BUTO } oottt et ettt et ettt e et et ettt et et b et h b e

14. Wysoko$¢ wniesienia wadium - wskaznik procentowy (od 0,5 do 3% wartosci zamo-

wienia)

15. Imienne wskazanie przedstawiciela wydzialu zamawiajacego, merytorycznie
odpowiedzialnego za zlecenie zadania, ze wskazaniem wszystkich mozliwych telefonow
kontaktowych

16. Wykaz zatacznikow:

a) parafowane przez radc¢ prawnego istotne postanowienia
dla Zamawiajacego, ktore zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy, lub WzOr Umowy..........................ccoeie SLION ......ociieiiiin,
D) et b et n StTON........ccoovviiinae
[+ T OO OR StTON.......ociiiiii




17. Akceptacja materiatow stanowiacych podstawe do uruchomienia procedury

udzielenia zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem warto$ci wymienionej w p. 2 A:

1/ Dyrektor wydziatu/biura
(podpis i pieczatka imienna)

2/ Dla zamdwienia powyzej
30000 EURO e

(Decernent nadzorujacy Wydziat zlecajacy)

19/]
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URZAD MIASTA POZNANIA

Biuro Zamoéwien Publicznych
61-841 Poznan, Plac Kolegiacki 17

tel. 878-52-10 [01)
ZP.1/0114-61/02

161202 - 334

Poznan, dnia 16 grudnia 2002 r.

Pan
Dariusz Jedraszak

Sekretarz Miasta Poznania

W zataczeniu przekazuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania w sprawie
podziatu zadan dotyczacych organizowania zamoéwien publicznych przez Urzad Miasta

Poznania — do akceptacji.

K(TO BIURA

[SEKRETARIAT

, Sekretarza Miasts Poznania
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| | Poznan, 2002-11-08

Pani
Krystyna Gorska
Dyrektor Biura Zamoéwien Publicznych

- W miejscu

dotyczy: projektu Zarzadzenia Prezydenta Miasta w sprawie podziatu zadan
dotyczacych organizowania zam6wien publicznych przez Urzad Miasta
Poznania

Na dotaczonej przez Panig dyskietce, dokonalam zmian przedstawionych do

opinii dokumentéw i w takiej wersji dokumenty te beda przez mnie

zaparafowane.

Zmiany , ktére dokonalam sa zwiazane przede wszystkim ze zmiang stanu

prawnego ustawy o samorzadzie gminnym ( nie funkcjonowanie zarzadu
; gminy), zmiany te mialy wigc charakter dostosowawczy zarzadzenie do

aktualnego stanu prawnego.

W zalaczniku 2 wykre$litam w par. 2 definicje ,, decernenta” gdyz w dalszej
tresci nie odnosimy si¢ do takiego pojgcia.

Ze wszystkich dokumentéw ( zarzadzenie wraz z zalacznikami) wykreslitam
‘ wszystkie regulacje zwiazane w jakikolwiek sposob z POZSERWISEM.
v Zgodnie z podstawa prawa zarzadzenia, Prezydent je wydaje, pelniac funkcje
" Kkierownika Urzedu Miasta . Prezydent nie jest kierownikiem POZSERWISU i
regulacje zarzadzenia nie moga POZSERWISU dotyczy¢. Zgodnie réwniez z
ustawa, o zamowieniach publicznych, POZSERWIS jest ,,Zamawiajacym” w
-‘ rozumieniu tej ustawy i okreslonych regulacji , w tym. organizowania zamowien
publicznych dokonuje samodzielnie. W tym miejscu zaznaczam rowniez ,ze jest
mi znane stanowisko Pana Prezydenta Ryszarda Grobelnego, ze zgodnie z par.
| 47 rozp. MF z dnia 29.12.00 r. w sprawie szczegOlowych zasad gospodarki
finansowe;..........ccoeeenee. ( Dz.U. z oo 1. Nr 122, 1333) obowiazki przypisane
kierownikom  gospodarstw  pomocniczych — samorzadowych jednostek
budzetowych zarzad jednostki sam. moze zastrzec dla siebie. Nie zgadzam si¢
jednak ze stanowiskiem Pana Prezydenta ,ze powyzsza zasad moze by¢
zastosowana w omawianych zarzadzeniu. Rozporzadzenie dotyczy bowiem
' tylko i wylacznie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej i kompetencje w
tym rozporzadzeniu przypisanego poszczegblnym organom moga dotyczy¢
tylko tych kwestii , a nie wszelkich kompetencji kierownika gospodarstwa
.; pomocniczego.

—



Z Zarzadzeniem Prezydenta mam tylko jedng watpliwo$¢ . Jest ona zwiazana z
punktem 4 dotyczacym kompetencji Wydziatu O$wiaty. Zapis ten co prawda
pozostawialam bez poprawek ale wymaga on moim zdaniem uzupeienia.
Podstawa prawng tego zapisu przyjmuje ,ze jest art. 5 ustawy o zamoéwieniach
publicznych . Zgodnie jednak z art. 5 ust. 3 upowaznienie do dzialania
komunalnej jednostki budzetowej ( w naszym przypadku Urzad Miasta —
Wydzial Oéwiaty) moze by¢ udzielone w stosunku do konkretnego zaméwienia
lub na czas oznaczony . Uwazam wigc, ze nalezaloby dokona¢ doprecyzowania
zapisow zarzadzenia w tym zakresie. Nie dokonalam poprawek w tekscie
zarzadzenia® gdyz nie jestem pewna czy intencja zapisu jest zgodna z
wymienionym art. 5 ustawy o zamowieniach publicznych.

Z powazaniem
Rédga prawny A‘
Violeta-Janicka
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