[bookmark: z0][bookmark: _GoBack]ZARZĄDZENIE NR 38/2024/K
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
z dnia 7 sierpnia 2024r.



	w sprawie
	uzupełnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt.




[bookmark: p0]Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 609 z późn. zm.), w związku z art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.) oraz § 4 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)  zarządza się, co następuje:

§ 1

[bookmark: z1]Po uzgodnieniu z Archiwum Państwowym w Poznaniu ustala się następujące nowe klasy w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiącym załącznik nr 2 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67):

	Symbol
klasyfikacyjny
	Hasło klasyfikacyjne
	Oznaczenie kategorii archiwalnej
	Uszczegółowienie hasła klasyfikacyjnego

	3164
	Zabezpieczenie wierzytelności
	
	

	31640
	Postępowanie  
w sprawie zastawów skarbowych
	B10
	Między innymi ustanowienia zastawu, wnioski, pisma, informacje o dokonanych wpisach, udostępnienia, w tym rejestr zastawów skarbowych.
Okres przechowywania liczony od daty wykreślenia zastawu

	31641
	Postępowanie w sprawie hipotek
	B10
	Ustanowienia hipotek, w tym wnioski i pisma uzupełniające/prostujące itp.
Okres przechowywania liczony od daty wykreślenia z hipoteki lub wydania zaświadczenia o uwolnieniu z długu hipotecznego




§ 2

[bookmark: z2]Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi Wydziału Organizacyjnego.

§ 3

[bookmark: z3]Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 roku.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
(-) Jędrzej Solarski
Z-CA PREZYDENTA 
MIASTA POZNANIA


