Zarzadzenie Nrég/ZOOO

Prezydenta Miasta Poznania
z dnia.28.guena..4000r...

w sprawie zmiany Regulaminu Wewnegtrznego Wydzialu Spraw Obywatelskich.

Na podstawie art. 16 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Poznania,
stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta Poznania z dnia
18 kwietnia 2000 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Wewnetrznym Wydziatu Spraw Obywatelskich, stanowiacym zatacznik Nr
23 do zarzadzenia Nr 38/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 lipca 2000 r. w sprawie
organizacji wewnetrznej i zakresu dziatania wydziatow Urzedu Miasta, wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) w § 2 dodaje si¢ punkt 5a w brzmieniu:
_5a) Stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,”

2) paragraf 3 otrzymuje brzmienie:
,,Wydziat posiada 70,5 etatow.”

3) w §4 ust.2 dodaje sie tiret siodme w brzmieniu:
W) . - ds. bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych.”

4) w § 7 dodaje si¢ ustgp 5a w brzmieniu:

5a. Do zadan stanowiska pracy do spraw bezpieczenstwa sieci i systemow

teleinformatycznych nalezy:
1) udzial w ustalaniu zasad ochrony elektromagnetycznej i kryptograficzne;
systemu informatycznego Urzedu,
2) ustalanie wraz z Dyrektorem stanowisk instalowania urzadzen systemu
informatycznego i érodkow zabezpieczajacych przed nieuprawnionym dostepem,
3) okreglanie $rodkow ochrony, zapewniajacych bezpieczenstwo informacii
niejawnych, przetwarzanych w sieci teleinformatycznej, przed mozliwoscia

, narazenia ich bezpieczefistwa,

4) kontrola przetwarzania, przekazywania i przechowywania informacji
niejawnych w sieci teleinformatycznej oraz zabezpieczenia pomieszczef z
urzadzeniami sieci,




5) nadzor nad sposobem udzielania uprawnien

uzytkownikom  sieci

teleinformatycznej w zakresie dostepu do przetwarzanych w niej informacji

niejawnych,

6) biezaca kontrola przestrzegania zasad i zgodnoéci funkcjonowania systemu z

wymogami  bezpieczenstwa, ustalonymi  dla  eksplo
teleinformatycznego w Urzedzie Miasta Poznania,

atowanego  systemu

7)  wspolpraca z Wydzialem Informatyki Urzedu w zakresie bezpieczenstwa sieci

i systemow teleinformatycznych”.

5) uzyty w § 10 symbol ,,WSO” zastepuje si¢ symbolem ,,SO”.

6) zalaczniki do regulaminu wewnetrznego Wydziatu:
Nr 1 ~-Wykaz rejestrow,
Nr 2 - Schemat Organizacyjny Wydziatu Spraw Obywatelskich,

otrzymujg nowe brzmienie, zgodnie z zatacznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2001 r.




Zatacznik Nr 1
do

Regulaminu Wewngtrznego
Wydziatu Spraw Obywatelskich

WYKAZ REJESTROW

. Rejestr wyborcow

S0.V-00100

. Rejestr skarg i wnioskow

SO.1-0560

. Rejestr przyje¢ interesantow w ramach skarg i wnioskow

S0.1-0565

. Rejestr 0sob o nie uregulowanym stosunku do stuzby wojskowej

SO.11-52120

. Rejestr decyzji w sprawach ewidencji ludnosci

SO.IV-5115

. Rejestr informacji adresowych

SO.IV-5118

. Rejestr wydanych zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci

SO.IV-51182

. Rejestr informacji i zaswiadczen z akt dowodow osobistych

SO.IV-5129

. Rejestr osob, ktorych dotycza decyzje o zmianie imienia lub nazwiska

S0.1-5040

10.Rejestr osob, ktorych dotycza decyzje o zmianie pisowni lub brzmienia

imion i nazwisk
SO.I-5135




Ul

11.Rejestr o$wiadczefi w sprawie wyboru, nabycia lub utraty obywatelstwa
polskiego
SO.1-5032

12 Rejestr stowarzyszen zwyklych
SO.I-5050

13.Rejestr decyzji Prezydenta o nalozeniu $wiadczen rzeczowych 1 osobistych

na rzecz obronnosci kraju
SO.III-5350

14 .Rejestr wykonanych w czasie pokoju $wiadczen
SO.III-53500

15.Rejestry pism niejawnych :
- Scisle tajne - SO.III- 005224,
- tajne - SO.III- 05225,
- poufne - SO.III- pf 5226,
- zastrzezone - SO.III- 75227
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