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,, Instrukcja Do Zaktadowego Planu Kont”

1. Zasady ogolne

o Podstawe prawna prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Poznania stanowia:
e ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r(tekst jednolity Dz.U. z 2002r.
Nr 76 poz. 69 z p6zn.zm.)
e ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.( Dz.U. z 2005r. Nr 249
poz.2104 z p6zn.zm.)

e akty wykonawcze do w/w ustaw dotyczace rachunkowosci.

o W sprawach nieujgtych w niniejszych zasadach rachunkowosci, nalezy stosowac

WPIrost pOwyZsze przepisy.

o Celem rachunkowosci Urzedu Miasta Poznania jest stale, zgodne z prawem
uzyskiwanie obiektywnego obrazu jednostki samorzadu terytorialnego i jej sktadnikow
organizacyjnych, koniecznego dla realizacji jej celow 1 zadan, wynikajacych z

przepisow prawa.

o Rokiem obrotowym w Urzedzie Miasta Poznania jest rok kalendarzowy a okresem

sprawozdawczym jeden miesiac.

o Ewidencja ksiggowa (ksiggi rachunkowe) prowadzona jest modutowo przy pomocy
urzadzen komputerowych w jednolitym s$rodowisku informatycznym (systemie
ksiggowym 1 sieci). Poszczegélne moduty ewidencji umozliwiaja, zgodne z
niniejszymi zasadami, prowadzenie jej w odrgbnych jednostkach organizacyjnych.
Ewidencje prowadzi si¢ odrgbnie dla:
¢ wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu),
¢ jednostek budzetowych,

e zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,

e tytuléw/zadan wymagajacych odrebnej ewidencji na podstawie innych przepiséw
lub uméw.

Zakres prowadzenia ewidencji, o ktérych mowa w tiret 4 wynika z odrgbnych

zarzadzen lub decyzji.

Jezeli w ramach jednostki organizacyjnej istnieja mniejsze, samodzielnie prowadzace

ewidencje, w tym takze nadzorowane jednostki posiadajace osobowo$¢ prawnag, to

obowiazkiem jednostki nadzorujacej jest terminowe dokonanie potaczenia sprawozdan
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finansowych tych jednostek z wlasnym, w celu przekazania do jednostki taczacej

wyzszego szczebla.

Potaczenia/konsolidacji wszystkich sprawozdan w ramach Urzedu Miasta dokonuje

Wydziat Finansowy UMP.

o Ksiggi rachunkowe musza by¢ prowadzone:

rzetelnie — dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

bezbtednie — jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do ksiggowania w danym miesiacu dowody ksiggowe dotyczace
operacji gospodarczych dokonanych w miesiacu oraz zapewniono ciagtos¢ zapisow
1 bezbtednos¢ stosowanych procedur obliczeniowych,

sprawdzalnie — jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapisow,
standw(sald) oraz dziatania procedur obliczeniowych,

biezaco jezeli:

a) zapewnione jest terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji
podatkowych, wszelkich wymaganych prawem rozliczen finansowych i
zestawien oraz terminowo wprowadzane sa okreslone przepisami zapisy
operacji gospodarczych.

b) zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sa sporzadzane nie rzadziej
niz na koniec miesigca, a za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym. Zestawienie obrotoéw 1 sald sporzadza si¢
na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego,, nie rzadziej niz na koniec miesigca. Obroty tego
zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikéw cze$ciowych a suma obrotéw kont po
stronie Wn musi by¢ zgodna z suma obrotow strony Ma

okresowego zamknigcia ksiag rachunkowych dokonuje si¢ po zamknigciu
kwartalnego okresu sprawozdawczego a ostateczne — roczne- zamknigcie i
otwarcie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia sprawozdan przez Rad¢ Miasta.

Po dokonaniu zamkni¢cia ksiag rachunkowych niedozwolone jest
wprowadzanie jakichkolwiek operacji gospodarczych w zamknigtych

okresach sprawozdawczych. Korekty moga byé dokonane jedynie poprzez
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wystawienie dowodu ksiegowego i wprowadzenie do ksiagg w otwartym okresie

sprawozdawczym.

Ksiggi pomocnicze (ewidencje¢ analityczng) prowadzi si¢ dla:

rachunkéw bankowych,

dochodéw 1 wydatkéw budzetu,

srodkow trwatych, w tym takze S$rodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
1 umorzeniowych,

dtugoterminowych aktywéw finansowych,

rozrachunkéw z budzetami, kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienna ewidencjg
wynagrodzen pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia,

operacji sprzedazy, przychodéw i kosztow finansowych,

operacji zakupu,

kosztow 1 istotnych dla jednostki aktywow,

operacji gotbwkowych w przypadku prowadzenia kasy,

rozrachunkéw zwiazanych z ewidencja podatkéw i optat organéw podatkowych
Urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego,

innych, istotnych dla jednostki sktadnikéw pasywow.

W zakresie ewidencji analitycznej istnieje obowiazek grupowania danych o dochodach

i przychodach oraz o wydatkach i1 kosztach takze w przekrojach podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Przy ewidencji 1 rozliczaniu kosztéw ponoszone koszty ujmuje si¢ wylacznie na

kontach zespotu ,,4” — Koszty wedlug rodzaju 1 ich rozliczenie, uwzgledniajac wymogi

klasyfikacji budzetowej oraz analitycznej klasyfikacji kosztéw.
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2. Wykaz programéw stosowanych do prowadzenia ksiag

rachunkowych.

Urzad Miasta stosuje program przetwarzania danych Centralnego Os$rodka Informatyki
Gornictwa S.A. ,, COIG” z Katowic ztozony z nast¢pujacych modutow:

e ksiega gtéwna

e naleznoSci i zobowigzania

e place

e podatki

e Srodki trwale

e cgzekucja

* mandaty

¢ planowanie i monitorowanie budzetu
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3. Zasady ochrony danych

W Urzedzie Miasta Poznania stosuje si¢ dwustopniowe zabezpieczenie dostgpu do danych,
kierujac si¢ zasada ograniczenia dostgpu do tych funkcji systemu, ktére sa niezbgdne w

celu realizowania zadan powierzonych pracownikowi na zajmowanym stanowisku pracy.

o Zabezpieczenie dostgpu do danych systemu:

e [ poziom - unikalne konto uzytkownika z unikalnym hastem do sieciowego
systemu operacyjnego (Novell NetWare 5.1) wraz z ograniczonymi uprawnieniami
do systemu plikow.

e [l poziom - unikalne konto uzytkownika z unikalnym hastem do Relacyjnej Bazy

Danych (Oracle v.8.1.7) wraz z ograniczonymi uprawnieniami do funkcji systemu.

O Zabezpieczenie sprzgtowe:
e urzadzenie podtrzymujace zasilanie dla wydzielonej sieci energetycznej na

potrzeby obstugi sprzgtu komputerowego (do 15 minut).

a Zasady archiwizacji danych:

® automatyczne tworzenie  przyrostowej  kopii  bezpieczenstwa  danych
zgromadzonych w systemie KSAT (baza Oracle) oraz danych sieciowego systemu
operacyjnego (serwer plikow) — kazdego dnia tygodnia z wytaczeniem niedzieli.
System archiwizacji obejmuje do 30 wersji pliku wstecz.

e automatyczna catosciowa (pelna) kopia bezpieczenstwa wykonywana raz w
miesigcu, raz na pot roku, raz na rok.

e centralny system backupu ( kopii bezpieczenstwa) wraz z taSmami zlokalizowany

jest w odrgbnym pomieszczeniu poza serwerownia.

O Zabezpieczenia organizacyjno-techniczne:
® system automatycznego gazowego gaszenia pozaru W Serwerowni,
® pomieszczenie serwerowni zabezpieczone drzwiami i1 zamkami odpowiednie]
klasy,
e stabilizacja temperatury pomieszczenia serwerowni poprzez urzadzenia

klimatyzacyjne,
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e ograniczenie dostgpu do serwerowni wylacznie dla pracownikow Wydzialu
Informatyki,

e ochrona obiektu (cata dobg) przez Straz Miejska.

a W pozostatym zakresie stosuje si¢ postanowienia dotyczace ochrony danych zawarte w

rozdziale 8 Ustawy o rachunkowosci z 29.09.1994r.




,, Instrukcja Do Zaktadowego Planu Kont”

. Wykaz kont ksiggowych stosowanych w budzecie gminy i jednostkach

budzetowych Miasta Poznania:

plan kont budzetu gminy (organ) — zatacznik nr 1

plan kont jednostek budzetowych — zatacznik nr 2
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5. Etapy, czynnosci zwigzane z zamknig¢ciem rocznym.

Wykaz ten stanowi zatacznik nr 6 do Zaktadowego Planu Kont (ZPK).
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6. Wyjasnienia do zespolow kont.

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

0.1

Przeznaczenie kont

Na kontach zespotu ,,0” ,,Majatek trwaty” ewidencjonuje sig:

rzeczowe aktywa trwale,

wartosci niematerialne i prawne,

dlugoterminowe aktywa finansowe,

umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycje (Srodki trwate w budowie),

odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe.

Zadaniem kont jest ewidencja wartosci uzytkowej poszczegdlnych grup majatku

trwatego: ich wartosci poczatkowej (stanu, przychodéw i innych zwigkszen,

rozchodéw 1 innych zmniejszen) oraz dotychczasowych odpiséw umorzeniowych

(stanu, zwigkszen 1 zmniejszen).

o Ewidencja majatku trwatego prowadzona jest na kontach:

011 - $srodki trwate (podstawowe) tj. te srodki trwate, ktére sa umarzane stopniowo
wg stawek podanych w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych oraz grunty,

013 - pozostate srodki trwate w uzywaniu,

014 - zbiory biblioteczne,

015 - mienie zlikwidowanych jednostek,

016 - dobra kultury,

020 - warto$ci niematerialne i prawne ,

030 - dlugoterminowe aktywa finansowe ,

071 - umorzenie podstawowych srodkow trwatych,
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072 - umorzenie pozostalych S$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych i zbioréw bibliotecznych (jednorazowo w miesiacu oddania ich do
uzywania),

073 - stuzy odpisom aktualizujacym dtugotrwate aktywa finansowe,

080 - inwestycje (Srodki trwale w budowie) — ewidencjonuje si¢ naktady
poniesione na budowg oraz rozliczenie tych naktadéw.

081 — inwestycje ($rodki trwate w budowie) wspdtfinansowane ze srodkéw ISPA,
082 — inwestycje ($rodki trwate w budowie) wspétfinansowane ze srodkéw UE,
083 — inwestycje (Srodki trwate w budowie) wspétfinansowane ze Srodkow

wlasnych - projekty unijne.

a Do ewidencji majatku z grupy 0 wprowadza si¢ konta pozabilansowe:

090 - srodki trwate w likwidacji
oraz dodatkowo konta:
092 - srodki trwate oddane w wieczyste uzytkowanie,
093 — $rodki trwate Miasta Poznania oddane w uzytkowanie

095 — srodki trwate w ewidencji pozabilansowe;.

o W module ,Srodki trwate” w systemie KSAT, obstugiwanym przez GEOPOZ

wprowadzono podzial gruntow wg kodéw — wykaz zastosowanych kodow stanowi

zalacznik nr 3.

0.2

Przeznaczenie kont

o Wycena odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad:

inwestycje rozpoczgte (srodki trwate w budowie) wycenia sig w wysokosci ogétu
kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku 2z ich nabyciem lub
wytworzeniem, lacznie z kosztami obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu
finansowania budowy, pomniejszonych o odpisy z tytutlu trwatej utraty wartosci,

grunty wycenia si¢ wedtug ceny nabycia powigkszonej o niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towaréw i ustug oraz koszty obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu

ich finansowania,
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srodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia
lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty
wartosci,
warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
1 prawnych) ustala si¢ oddzielnie, np. w nieruchomos$ci nalezy wyodrgbni¢
wszystkie jej sktadniki, w tym: grunty,
na dzien wprowadzania gruntéw stanowiacych witasno$¢ Miasta Poznania do
ewidencji ksiggowej, nie odwotano si¢ do wartosci gruntéw wynikajacych z decyzji
komunalizacyjnych, poniewaz odtworzenie ceny nabycia gruntéw na podstawie
tych decyzji byloby po pierwsze trudne i pracochionne po drugie warto$¢ ze
wzgledu na zawarta w nich wyceng odbiegajaca od wartosci rynkowych byloby
nie celowe. Warto$¢ gruntu na moment ujgcia ich w ksiggach na 31.12. 2003r.
przyjmuje si¢ jako iloczyn ich powierzchni oraz przecig¢tnej ceny metra
kwadratowego gruntu w poszczegllnych strefach ( wyeliminowaniu podlegaja
transakcje, dla ktérych cena wartosci 1m” uznana zostala jako nierynkowa.
Brakujace ceny 1m” zostaty uzyskane droga interpolacji wartosci przeniesionych na
mape numeryczna.).
Jako dane zrédtowe postuzyty:
- dane na temat transakcji rynkowych zawartych w latach 2001 — 2003
- dane z operatéw szacunkowych dla wycen z wyodrebniona wartoscia gruntu dla
lat 2001 — 2003.
Dla potrzeb wyceny gruntéw paséw ulicznych przeznaczonych pod drogi jako
warto§¢ 1 m’ przyjeto ceng 240 zt — okre§lona na podstawie $redniej
arytmetycznej cen dla transakcji /wycen dzialek o takim przeznaczeniu.
grunty nabyte w drodze spadku lub darowizny wycenia si¢ wg wartosci rynkowej z
dnia nabycia, chyba, ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci,
grunty Miasta Poznania, dla ktérych zostata wydana decyzja komunalizacyjna i
odtworzenie ceny nabycia jest bardzo pracochtonne a warto$¢ zawarta w decyzji

odbiega znacznie od wartosci rynkowej — warto$¢ gruntu okresla si¢ jako iloczyn

13



Urzqd Miasta Poznania

jego powierzchni oraz aktualnej przecigtnej ceny metra kwadratowego gruntu w
poszczegdlnych strefach miasta,

grunty stanowigce wilasnos¢ Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu,
moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji

Uwaga Jezeli nabyto grunt wraz z posadowionym na nim budynkiem, a w umowie
kupna /sprzedazy cen¢ zakupu tej nieruchomosci okreslono tacznie, bez podziatu
na grunt i budynek, to wartos¢ te nalezy we wlasnym zakresie podzieli¢ migdzy
grunt i budynek. Nastgpuje to w proporcji do ceny rynkowej gruntu i budynku
ustalonej przez jednostke we wtasnym zakresie lub rzeczoznawcg. W proporcji do
tych cen rozlicza si¢ migdzy grunt i budynek koszty poniesione w zwiazku z
nabyciem. Suma tak ustalonych cen nabycia gruntu i budynku nie moze si¢ r6zni¢
od rzeczywistej wynikajacej z umowy ceny zakupu, powigkszonej o koszty
zwiazane z nabyciem.

udziaty w innych jednostkach i dtugoterminowe papiery warto$ciowe — wedlug cen
nabycia pomniejszych o odpisy spowodowane trwata utrata ich wartosci,
przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwale wycenia si¢
wedtug wartosci ksiggowej netto albo w cenie sprzedazy netto, zaleznie od tego,
ktora z nich jest nizsza,

srodki trwale stanowiace wilasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu,
moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji o przekazaniu. W
decyzjach tych ustala si¢ przewaznie warto$¢ poczatkowa, w jakiej byly dotychczas
ujete, a w przypadku, gdy poprzednio byly uzywane z réwnoczesnym ujgciem na
konie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez poprzedniego

uzytkownika.

a Od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ odpiséw

amortyzacyjnych (umorzeniowych) wedtug nastgpujacych zasad:

podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan
amortyzacji, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpiséw poszczegdlnych

sktadnikéw majatku trwatego oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
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kwoty rocznych odpiséw ustala si¢ droga systematycznego roztozenia wartosci

poczatkowej danego skladnika majatku na przewidywane lata jego uzywania,

proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach (metoda liniowa)

dla ustalenia okresu dokonywania odpiséw przyjmuje si¢ zasady wynikajace z

przepisow podatkowych, przy czym odpiséw nie mozna dokonywaé dluzej niz

wynika to z ograniczen uzywania Srodka trwatego (technicznych, prawnych,
innych)

odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczynajac od

pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym przyjeto do

uzywania Srodek trwaly lub warto$¢ niematerialng 1 prawna, do konca tego
miesiaca, w ktérym nastgpuje zroéwnanie wartosci odpisOw amortyzacyjnych

(umorzeniowych) z ich wartoscia poczatkowa lub, w ktéorym $rodek trwaty lub

wartos¢ niematerialna 1 prawna zostata przeznaczona do likwidacji, sprzedana lub

stwierdzono jej niedobor

przy dokonywaniu odpisOw stosuje si¢ nastgpujace uproszczenia:

—  przedmioty o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 zi(wiacznie) sa objgte
ewidencja ilosciowo-wartosciowa 1 podlegaja jednorazowej amortyzacji w
miesigcu oddania ich do uzywania,

—  przedmioty o wartosci ponizej 500,00 zt — odpisywane sa w koszty
materiatéw, nie podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowej za wyjatkiem,

1) przedmiotéw, ktére stanowia mienie powierzone pracownikowi —
potwierdzone na imiennej karcie wyposazenia np.:
a. telefony komodrkowe,
b.  kalkulatory,
c.  maszyny do liczenia,
d. dyktafony,
e.  aparaty fotograficzne.
2)  przedmiotéw stanowiacych wyposazenie pomieszczen biurowych, np.:
a. meble,
b.  chtodziarki,
c.  radia, radiomagnetofony i magnetofony,
d. gilotyny do cigcia papieru,

e.  grzejniki olejowe i ptytowe,
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f. testery,
g. nawilzacze powietrza,
h.  aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

—

lampy stojace podtogowe.

—  jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania
umarza si¢ (niezaleznie od wartosci), z zastosowaniem tiret pierwszego i
drugiego:

1)  ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

2)  srodki dydaktyczne, w tym takze Srodki transportu stuzace do nauczania
i wychowania w szkotach i placéwkach oswiatowych,

3)  odziez i umundurowanie,

4)  meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostate Srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i
prawne o warto$¢ nieprzekraczajaca wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich

wartosci w momencie oddania do uzywania.

Okres dokonywania odpisOw amortyzacyjnych od warto$ci niematerialnych i

prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

1) 24 miesigce — gdy ich wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 3.500 zt 1 nie
przekracza 25.000 zi

2) 36 miesigcy — gdy ich warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 25.000 zt i nie
przekracza 50.000 zt

3) 60 miesigcy — gdy ich wartos¢ przekracza 50.000 zt

Grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobra kultury nie

podlegaja umorzeniu.

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych 1 dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w

odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz z aktualizacji

srodkéw trwatych.

o Inwentaryzacjg srodkow trwatych przeprowadza si¢ poprzez dokonanie:

spisu z natury,
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e pordéwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja sald.
W Swietle ustawy o rachunkowosci (art.26 ust.l1 pkt.3) poréwnanie danych
ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja sald ma zastosowanie do:
—  gruntéw, placow,

— $rodkéw trwatych o utrudnionym dostgpie,

— prawa wieczystego uzytkowania gruntu,

— spoéldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,
— spoldzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

— wartosci niematerialnych 1 prawnych.

0 Do ewidencji Srodkéw trwatych, gruntéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych

prowadzi sig ksiggi pomocnicze w postaci ,.karty srodka trwatego”.

0 Nieruchomosci stanowiace wlasnos¢ Miasta Poznania powinny by¢ ujete w ewidencji
srodkéow trwalych Miasta 1 obejmowac réwniez nieruchomosci Miasta, na ktérych

zostato ustanowione prawo uzytkowania wieczystego,

o W przypadku trwalego zarzadu i1 gruntéw oddanych w uzytkowanie nieruchomos¢
powinna zosta¢ uj¢ta w ewidencji ksiggowej jednostki przejmujacej nieruchomos¢ oraz
pozabilansowej Miasta Poznania.

Do czasu uporzqdkowania trwatego zarzqdu tj. ujecia w ewidencji jednostki na rzecz ,
ktorej zostat ustanowiony zarzqd, grunt podlega ujeciu w ewidencji bilansowej Miasta
Poznania a budynki i budowle ujete sq w ewidencji bilansowej jednostki, ktora przejeta
nieruchomoscé.

Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami prowadzi ewidencj¢ nieruchomosci oraz
sporzadza wymagane obowiazujacymi przepisami dokumenty w tym OT, MT, LT w
module ,,Srodki Trwate” KSAT, wprowadza je do ewidencji ksiegowej i dokonuje ich
aktualizacji zgodnie z zachodzacymi zmianami w gospodarce nieruchomosciami

bedacymi wiasnoscia Miasta i nieruchomosciami Skarbu Panstwa.
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a

Miejskie jednostki organizacyjne i wydzialy Urzedu Miasta Poznania zobowiazane sa,
w ciggu 14 dni od dokonania czynnoSci prawnych, ktoérych przedmiotem sa
nieruchomosci Miasta Poznania i nieruchomosci Skarbu Panstwa, do przekazania
Wydziatowi Nieruchomosciami informacji wraz z odpowiednia dokumentacja, ktéra
pozwoli dokona¢ zmian w ewidencji  nieruchomosci do ktérej prowadzenia

zobowiazane jest Miasto.

0.3

Zasady ewidencji syntetycznej

a

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia warto$ci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwatych zaréwno tych wlasnych lub otrzymanych od Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencjonowane na koncie 011 podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw

pienieznych przewidzianych na finansowanie inwestycji w_pojeciu uzywanym w

ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach w

sprawie szczegotowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sig:

e przychody nowych obiektéw z inwestycji 1 zwigkszenie wartoSci obiektow
istniejacych, na skutek ich ulepszenia (Ma 080). Jezeli $rodki trwale ulegty
ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji) to
wartos¢ poczatkowa tych srodkow, ustalong w sposéb wyzej podany, powigksza si¢
o sumg wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgs$ci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza
3.500,00 z1 (art.169 ust.13 ustawy o podatku dochodowego od 0séb prawnych).

e przychody bezposrednie z zakupéw srodkéw trwatych nie wymagajacych montazu
i przyjetych do uzywania (Ma 800-02)

e zwigkszenie wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich
wyceny (Ma 800-02)

e wartos$¢ ulepszenia w obcych podstawowych srodkach trwatych,

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

¢ nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
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Na stronie Ma ujmuje sig:

® zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych (z wyjatkiem
odpiséw umorzeniowych ujmowanych na koncie 071,072), a w szczegd6lnosci:

— rozchody z tytutu sprzedazy (pod data wydania kupujacemu),

— zmniejszenie wartos$ci poczatkowej srodkéw trwalych w wyniku aktualizacji
ich wyceny,

— likwidacje lub czgsciowe likwidacje ( wg protokotu likwidacji),

— przekazanie w formie aportéw za akcje lub udzialy w podmiotach trzecich,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa ilosciowo-warto§ciowa

umozliwiajaca inwentaryzacj¢ i wycen¢ srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen.

Inwentaryzacje S$rodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym

przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat, a znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym -

corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia roku nastgpnego.

Do szczeg6towej ewidencji srodkéw trwatych stuza:

e ksigga obiektow inwentarzowych,

e szczeg6towe, indywidualne karty obiektow inwentarzowych i inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

e tabele amortyzacyjne.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest technika komputerowa.

Do konta 11 ,,SRODKI TRWALE” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa

umozliwiajaca:

e ustalenie wartosci poczatkowej poszczegllnych obiektow Srodkéw trwatych i1
ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

e ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup sSrodkéw trwatych okreSlonych w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie klasyfikacji
srodkéw trwatych (Dz.U.Nr 112, poz.1317), a wigc:

— gruntéw (grupa 0)

— budynkéw 1 lokali (grupa 1) patrz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
30.12.1999r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych (PKOB)
Dz. U. Nr 112, poz.1316,

— obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2),

— kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),
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— maszyn, urzadzen i aparatow ogdélnego zastosowania (grupa 4),

— specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatéw (grupa 5),

— urzadzen technicznych (grupa 6),

— $rodkéw transportu (grupa 7),

— narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8)

— inwentarza zywego (grupa 9),

ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszczegdlne srodki
trwate oraz os6b odpowiedzialnych za ich stan

obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych..

o Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwate”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartoSci

poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011,

014, 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub

dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w

miesigcu wydania do uzywania i ktore finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace.

Na koncie 013 ujmuje sig srodki trwate:

bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:

— $rodki dydaktyczne, w tym takze transportu stuzace do nauczania i wychowania
w szkotach 1 placowkach oswiatowych,

— odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),

— meble i dywany,

— inwentarz zywy,

wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w przepisach

(w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych).

Na stronie Wn konta 013 ewidencjonuje si¢:

przychody pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu bezposrednio z zakupu lub
inwestycji (pierwsze wyposazenie). Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych w
uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

nieodplatne otrzymanie uzywanych srodkoéw: od jednostek, zaktadow budzetowych

gospodarstw pomocniczych na podstawie decyzji wlasciwego organu w
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dotychczasowej wartosci ewidencyjnej, darowizny od innych jednostek i oséb w
wartosci godziwej-rynkowej z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia,
jednak nie wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

® zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, a w
szczegllnosci:

— rozchody z tytutu sprzedazy (pod data wydania kupujacemu),

likwidacje lub czgsciowe likwidacje ( wg protokotu likwidacji),
— nieodptatne przekazanie,
— ujawnione niedobory i szkody.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa (ilosciowo-wartosciowa)

umozliwiajaca inwentaryzacj¢ i wyceng pozostatych srodkéw trwatych oraz maszyn i

urzadzen.

Do szczegétowej ewidencji pozostatych srodkéw trwatych stuza:

® ksigga inwentarzowa,

e Kkartoteki inwentarzowych 1 inne urzadzenia ewidencyjne o tym samym
przeznaczeniu,

¢ wydruki komputerowe.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest technika komputerowa.

Do konta 013 ,,Pozostale srodki trwale” nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa

umozliwiajaca:

e ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,

e ustalenie ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania
poszczegblnym osobom i komérkom organizacyjnym,

¢ ewidencje warto$ciowa z podzialem na grupy statystyczne srodkéw trwatych

¢ ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegélne pozostate

srodki trwate oraz oséb odpowiedzialnych za ich stan.

o Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe]
zbioréw bibliotecznych zwanych materiatlami bibliotecznymi zgodnie z art. 5 ustawy z

dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539 z p6Zn.zm.).
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Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sa przeznaczone wytacznie jako

materialty pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, normy,

instrukcje, wydawnictwa urzgdowe 1 zawodowe, a takze otrzymane nieodptatnie
wydawnictwa uznane za zbgdne w bibliotekach.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢ w

ewidencji wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub

nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Na stronie Wn konta 014 ewidencjonuje si¢:

e przychody zbiorow bibliotecznych bezposrednio z zakupu. Umorzenie
ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych”.

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

® nieodplatne otrzymanie zbioréw bibliotecznych: od innych bibliotek, bedacych
jednostkami budzetowymi (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej), daréw od
os6b fizycznych i prawnych (w biezacej szacunkowej warto$ci okreslonej
komisyjnie.

Na stronie Ma konta 014 ewidencjonuje si¢:

¢ rozchdd zbioréw bibliotecznych z tytutu:

— likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw,

— nieodptatnego przekazania, sprzedazy,

— niedoboréw lub szkdd.

Roéwnoczesnie nalezy wyksiggowac umorzenie z konta 072.

Do konta 014 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajaca:

® ujecie wartosciowe poszczegdlnych sktadnikéw tego majatku z wyodrgbnieniem
grup rodzajowych okreslonych w przepisach bibliotecznych,

e rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za stan zbioréw bibliotecznych.

Szczegbétowe zasady ewidencji zbioréw bibliotecznych zostaly okreslone w

rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r.

w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych. Wedlug tych ustalen (§ 3)

ewidencja zbiorow bibliotecznych obejmuje:

® sumaryczng ewidencj¢ wptywow,

e szczegbtowa ewidencjg wpltywow,

e szczeg6lowa i sumaryczng ewidencjg ubytkow,
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¢ finansowo-ksiggowa ewidencj¢ wptywow i ubytkow.

Biblioteki zobowigzane sa do ustalenia raz w roku wartosci zbioréw wykazywanej w
ewidencji sumarycznej badz szczegétowej i uzgadniania z wartoscia wykazywana na
koncie ewidencji majatkowej zbioréw bibliotecznych (§ 27 wyze] podanego
rozporzadzenia). Inwentaryzacj¢ zbioréw (materialéw) bibliotecznych nalezy
przeprowadzi¢ w sposéb i terminach okreslonych w §§ 30-36 wyzej podanego
rozporzadzenia.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystgpuja, poniewaz sa one w 100 % umarzane w

miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbioréw bibliotecznych.

o Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia

przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, po zlikwidowanym

przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym Iub innej podleglej jednostce
organizacyjnej, np. zaktadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ewidencjonuje w

szczegolnosci:

e wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub inne jednostce
organizacyjnej wedlug wartoSci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

e korekte¢ wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki o
nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowa mienia
przekazanego spétce lub innej jednostce organizacyjnej ,

e warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy.

Na stronie Ma konta 015 ewidencjonuje si¢:

e wartos¢ mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce), ktére przekazano spétce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka
lub wniesionego do spétki jako udzial Skarbu Panstwa lub jednostki samorzady
terytorialnego oraz mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom
nieodplatnie,

e korekt¢ wartosci mienia, ktére przekazano spétce do odplatnego korzystania, o
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réznicg, pomig¢dzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa
a wartoscia ustalong w umowie ze spotka lub inng jednostka,

¢ likwidacje mienia, niedobory.

Ewidencje analityczna do konta 015 prowadzi si¢ w zalezno$ci od potrzeb 1 rodzaju

przyjetego mienia umozliwiajaca:

e szczegOlowa specyfikacje majatku ujgtego w  bilansie  zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub jednostek,

® wykazy ilosciowo-wartosciowe sktadnikéw rozchodowanych.

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poréwnania

danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedlug stanu na dzien bilansowy).

a Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci dobr

kultury.

Na stronie Wn konta 016 ewidencjonuje si¢ w szczegoélnosci:

e przychdéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych.

* nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ewidencjonuje sig:

e rozchéd doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

¢ niedobory.

Przychody 1 rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia, a przychody z

tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci.

Konto 018 — ,,Mienie przejete (spadki, darowizny)”

Na stronie Wn konta 018 ujmuje si¢ przychody aktywow trwatych, ktére Miasto
przej¢lo w wyniku postgpowania spadkowego, darowizn lub z innych tytutéw.
Podstawa zapisow sa protokoty inwentaryzacyjne oraz dokumenty wyceny
przejmowanych sktadnikéw.

Na stronie Ma konta 018 ujmuje si¢ rozchody sktadnikéw majatkowych:

e w wyniku przeznaczenia na potrzeby Urz¢du Miasta lub jego jednostek,

e 7z tytulu sprzedazy zbednych sktadnikéw majatkowych,
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e 7 tytutlu likwidacji sktadnikéw zuzytych, nie nadajacych si¢ do sprzedazy.
Do konta 018 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna, pozwalajaca na kontrolg

procesu zagospodarowania nowych sktadnikéw majatkowych.

Konto 020 —,,Wartosci niematerialne i prawne”.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie przychody wartosci niematerialnych 1

prawnych, w szczegdlnosci:

¢ licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego) - nabyte

e autorskie prawa majatkowe, koncesje

e koszty prac rozwojowych

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej

wartosci niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem umorzenia, uyjmowanego na koncie

070, 071 1 072), w szczegdlnosci:

¢ rozchdd w czgsci nieumorzonej na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny

® wniesienie praw jako aportow

e wyksiggowanie wartosci niematerialnych i prawnych, ktére utracity waznosc¢,
catkowicie umorzonych.

Na tym koncie nie ewidencjonuje si¢ kosztow zakupu programéw komputerowych, to

oznacza, ze na tym koncie moga by¢ ewidencjonowane tylko optaty za nabycie praw

autorskich lub licencji na uzytkowanie oprogramowania. Optaty za dostosowanie lub

zaktualizowanie programu komputerowego zaliczy¢ nalezy do kosztéw ustug

informatycznych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w cenie nabycia lub w kwocie

wytworzenia. Koszty dokumentujace — uruchomienie programu komputerowego jako

warunek jego dziatania zwigkszaja jego ceng nabycia (oplaty za nabycie licencji).

Koszty wdrozeniowe np. nadzoru, szkolenia, instruktazu — nawet jes$li szkolenie

poprzedzito oddanie programu do uzywania — obciazaja koszty biezace.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci nie wyzszej niz 3.500,00 zt podlegaja

jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania. W stosunku do wartosci

niematerialnych i prawnych nie obowiazuje zasada podwyzszania wartosci w wyniku

ulepszenia.
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Umorzenie 1 amortyzacj¢ ksigeguje sie Wn 401 Ma 071; jednoczesnie pokrycie
amortyzacji Wn 800 Ma 761. Natomiast umorzenie naliczone jednorazowo obciaza

konta Wn 400 Ma 072.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”’.

Do aktywéw diugoterminowych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

e akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych (nabyte w celu sprawowania
nad nimi kontroli, wspotkontroli lub wywierania znaczacego wpltywu)

e akcje, bony skarbowe, obligacje, listy zastawne, skrypty diuzne traktowane jako
lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok (nabyte w celu uzyskania przychodéw
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkéw).

Do finansowego majatku trwatego nie zalicza si¢ doptat wniesionych do spétek.

Podstawa zaksiggowania przekazanych na udziaty $rodkéw pieni¢znych i $rodkéw

rzeczowych jest wpis w rejestrze sadowym.

Przekazane, lecz nie wpisane do tego rejestru wartosci ujmuje si¢ na koncie 250

»Naleznosci finansowe”. W bilansie natomiast ujmuje si¢ ta pozycje w ,,Pozostate

naleznosci” B.I1.1.4.

Dlugoterminowe aktywa finansowe moga wystgpowa¢ gtéwnie w jednostkach

budzetowych obstugujacych zarzad jednostek samorzadu terytorialnego (urzedzie).

Przyjete rozwiazania wymagaja wprowadzenia do ZPK w formie aneksu.

Na stronie Wn konta 030 - ujmuje si¢ zwigkszenia stanu dtugoterminowych aktywéw

finansowych, w szczegdlnosci:

® nabycie (wniesienie) udzialéw w innych jednostkach lub ich podwyzszenie (aporty
pienigzne, rzeczowe)

e zakup obcych akcji, obligacji

e przypisanie naleznych odsetek, ktérych termin ptatnosci jest dluzszy niz 12
miesigcy.

Na stronie Ma konta 030 - ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci:

e wycofanie z innych podmiotéw wniesionych udziatéw

e uzyskanie w wyniku likwidacji podmiotu, w ktérym jednostka posiadata udzialy
(akcje), srodkéw w postaci pienig¢znej lub rzeczowe;]

e rozchdd sprzedanych udzialéw, akcji obcych, bonéw, obligacji itp. i ich wykup
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przez emitenta
e obnizenie warto$ci udziatéw i papieréw wartosciowych na dzien bilansowy na

skutek trwatej utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych

o Konto 071 - ,,Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych 1 podstawowych warto$ci niematerialnych 1
prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu, wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie podstawowych srodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodki te przyjeto do uzywania i do konca tego
miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich warto$cia
poczatkowa lub w ktérym $rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr.
Od ujawnionych podstawowych srodkéw trwatych nie objgtych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
srodki trwate zostalty wprowadzone do ewidencji.
Od ulepszonych lub uzywanych srodkéw trwatych wprowadzonych po raz pierwszy do
ewidencji w danej jednostce oraz od przyjetych do uzywania ulepszen w obcych
srodkach trwalych umorzenie moze by¢ naliczone wg indywidualnie naliczonej
stawki.
W przypadku przyjecia $rodka trwatego na podstawie decyzji organu Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego, $srodki te nalezy uja¢ w ewidencji w ich
dotychczasowe] wartosci poczatkowej wystgpujacej w jednostce poprzednio
wykonujacej uprawnienia wiascicieli. W ewidencji wprowadza si¢ takze
dotychczasowe umorzenie 1 stosuje si¢ nadal te same stawki amortyzacyjne.
Dla poszczegdlnych tytutéw podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
stawki amortyzacyjne okresla kierownik jednostki przed rozpoczg¢ciem dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych biorac pod uwage ustalenia zapisane w art. 16 ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Warto$¢ poczatkowa  praw majatkowych w tym licencji i autorskich praw

majatkowych stanowi cena nabycia tych praw.
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UWAGA:

Nie umarza si¢ gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobr kultury
(art.16c ustawy o pdop).

Naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny ksigguje si¢ w
korespondencji 7 kontem Wn 401; Ma 071. Rownoczesnie takq samq kwote ksigguje
sig jako pokrycie kosztow amortyzacji Wn 800 Ma 761.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa podstawowych S$rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych z konta 020.

W bilansie podstawowe $rodki trwate i podstawowe wartosci niematerialne i prawne

wykazuje si¢ wartosci netto.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkow  trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 072 ksigguje si¢ zmniejszenie warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych, tj. tych, ktére
umarza si¢ jednorazowo w pelnej wysokosci w miesiacu oddania do uzywania.

Umorzenie ksieguje sie w korespondencii z kontem 400 (400 — 072).

Zakup tych sktadnikow majatku finansuje si¢ ze srodkow zapisanych w budzecie

(planie finansowym) na wydatki biezace.

Na koncie 072 ksigguje si¢ w szczeg6lnosci umorzenie:

e ksiazek i innych $rodkéw bibliotecznych,

e Srodkéw dydaktycznych w tym takze sSrodkow transportu stuzacych do nauczania i
wychowania w szkotach i placéwkach o$wiatowych,

e odziezy i umundurowania,

¢ mebliidywandéw,

® inwentarza zywego,

e pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
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sprzedanych, przekazanych nieodptlatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a

takze stanowiacych niedob6r lub szkody.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia:

* nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych obciazajace odpowiednie koszty,

e nadwyzek Ssrodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,

e otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1

prawnych.

Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”.

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkéw trwalej utraty warto$ci dlugoterminowych

aktywow finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Odpiséw tych dokonuje si¢ na pézniej niz na koniec okresu sprawozdawczego (art. 35

ustep 2 ustawy).

Po stronie Wn ksi¢guje si¢ w szczegolnosci:

e Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywéw
finansowych (Ma 750),

e Korekt¢ ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwatej utraty wartosci ( Ma 030),

e Korekte ceny nabycia dlugoterminowych aktywoéw finansowych w razie ich
przekwalifikowania do krétkoterminowych (Ma 030).

Po stronie Ma ksigguje si¢:

e Zmniejszenie wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej

utraty ich wartosci (Wn 750).

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie”.

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (srodkow trwatych w budowie) oraz do
rozliczania tych kosztow. Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie,
nabycie 1 montaz wilasnych, nowych srodkéw trwatych a takze koszty zwiazane z
ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych zwiazanych z dostosowaniem ich do potrzeb
jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu

gotowych srodkéw trwatych.
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UWAGA:

Do kosztow srodkow trwatych w budowie nie zalicza sie kosztow przetargow, ogtoszen

i innych wystepujqcych przed udzieleniem zamowienia zwiqzanego z budowq.

Na stronie Wn konta - 080, 081, 082, 083 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wartos¢ dostaw 1 ustug inwestycyjnych wykonanych przez obcych wykonawcéw
jak 1 we wlasnym zakresie,

e wartos¢ netto obiektow likwidowanych w zwiazku z budowa,

e optaty (notarialne, sadowe), prowizje i1 ujemne réznice kursowe dotyczace
rozpoczgte) budowy,

® poniesione koszty dotyczace montazu lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,

® poniesione koszty ulepszenia sSrodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),

e rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi (w
jednostkach 1 zaktadach budzetowych konto 080 obciaza si¢ réwniez wszelkimi
stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie miedzy rozpoczeciem a
zakonczeniem budowy, a uznaje wuzyskanymi w tym czasie zyskami
nadzwyczajnymi).

UWAGA:
Odsetki od kredytéw zaciagni¢tych na finansowanie inwestycji zalicza si¢ do
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w § 8060.
Przebudowa — stanowi zmiang istniejacego stanu ( konstrukcji, funkcji ) srodka
trwalego na inny, rozbudowa - jest powigkszeniem s$rodka trwalego ( budynku,
zespotu komputerowego); adaptacja — polega na przystosowaniu ( przerobieniu)
srodka trwatego do wykorzystania w innym celu, niz wskazywato jego pierwotne
przeznaczenie, albo nadaniu nowych cech uzytkowych; modernizacja — to
unowoczesnienie Srodka trwatego

Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu w powyzszym znaczeniu to wartoS¢

poczatkowa tych $rodkéw, powigksza si¢ o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym

takze o wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa
cena nabycia przekracza 3 500 zt.

Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone jezeli wydatki poniesione na ich ulepszenie

powoduja wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia
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srodkéw trwalych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania,

zdolnoscia wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych

srodkow trwatych 1 kosztami ich eksploatacji ( art. 16g ust. 13 ustawy o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych ).

Na stronie Ma kont 080, 081, 082, 083 ujmuje si¢ warto$s¢ uzyskanych efektow

inwestycyjnych a w szczegélnoSci:

odzyski z rozbiorki obiektéw likwidowanych w zwiazku z inwestycja,

niedobory rzeczowych sktadnikow inwestycji rozpoczetych,

dodatnie réznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetych,

warto$¢ uzyskanych z inwestycji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i

prawnych,

koszty inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego (odpisanie) podlegaja

odpisaniu nie pdézniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze

inwestycja nie data efektu lub odstapiono od jej kontynuowania,

warto$¢ inwestycji sprzedanych i nieodptatnie przekazanych.

koszty (wydatki) majqtkowe (inwestycyjne, remontowe). Koszty inwestycyjne

obejmuja koszty zwiazane z realizacja zadan ujetych w odrebnym zataczniku do

uchwaty Rady Miasta.

Dokumenty finansowe dotyczace wyzej wymienionych kosztéw takie jak faktury,

rachunki nalezy opisywac przez:

— podanie numeru zadania inwestycyjnego zgodnie z zatacznikiem do uchwaty
Rady Miasta

— klasyfikacji budzetowej przypisanej do zadania

— charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu, czy z zakresu administracji
rzadowej zlecone gminie lub powiatowi).

Zakres nakladéw, ktére moga by¢ finansowane ze S$rodkéw na inwestycje

okreslony zostat w §4 rozporzadzenia RM z 2.10.2001r.. W ewidencji

szczegOtowej konta realizacji inwestycji uwzgledni¢ nalezy podziat wedtug zrodet

finansowania w celu umozliwienia okreslenia wielko$ci zaangazowania srodkéw

(podstawa §11 ust.1 rozporzadzenia Min.Fin. z dnia 29.12.2000r. (Dz.U.Nr 122

poz.1003).
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Po zakonczeniu ksiggowania za dany miesiac tj. w terminie do dnia 15 nast¢pnego
miesigca, dyrektor wydzialu powinien otrzymac¢ zbiorcze zestawienie Kosztow

obstugi zadan realizowanych w ramach wydziatu.

Inwestycje jednostki samorzadu terytorialnego finansowane sa bezposrednio:

e 7 konta 130 ze srodkéw planowanych we witasciwych § na majatkowe wydatki
budzetowe,

e 7z konta 137 rachunki srodkéw funduszy pomocowych,

e 7z sum na zlecenie (konto 130) otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

e 7z zysku gospodarstwa pomocniczego.

e 7z konta 138 rachunki srodkéw na prefinansowanie

Szczegbtowe zasady finansowania inwestycji ustalono w rozporzadzeniu Rady

Ministréw z dnia 2 pazdziernika 2001r. Dz. U. Nr 133 poz. 1480. Rozporzadzenie to

dotyczy rowniez inwestycji realizowanych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego

jako zadanie:

e wilasne

e 7z zakresu administracji rzadowej

e inne zlecone ustawami

o Konto 090 — ,,Srodki trwate w likwidacji”.
e obciaza si¢ warto$cia poczatkowa $rodka trwatego w momencie postawienia go w
stan likwidacji (réwnolegle do wyksiggowania z konta 011)

® uznaje si¢ po zakonczeniu likwidacji tj. ztomowania, sprzedazy itp.

o Konto 092 — ,,Srodki trwate oddane w wieczyste uzytkowanie”.
Obciaza sig¢ wartoscig poczatkowa oddanych w wieczyste uzytkowanie gruntéw oraz
innych nieruchomosci,

o Konto 093 —,,Srodki trwale Miasta Poznania oddane w uzytkowanie”.

o Konto 095 — ,,Srodki trwate w ewidencji pozabilansowej” — konto techniczne
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0.4

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych

a

a

a

a

a

a

Ewidencje analityczna $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

powadzi si¢ przy uzyciu modutu “Srodki trwate”

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ w postaci kart obiektow inwentarzowych (kart
analitycznych) w podziale na poszczegdlne grupy rodzajowe Klasyfikacji Rodzajowe;j

Srodkéw Trwatych (KRST)

Karty obiektéw inwentarzowych zaktada si¢ oddzielnie dla kazdego sktadnika majatku
e stuza one do ewidencji Srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych
przez calty czas ich uzywania
e dla jednorodnych obiektéw inwentarzowych (np. przyrzadéw, urzadzen, mebli),
mozna zatozy¢ zbiorcze karty inwentarzowe jesli obiekty te:
— s3tego samego typu
— posiadaja identyczna lub zblizona warto$¢ — poczatkowa
— sa umarzane przy zastosowaniu jednakowej stawki amortyzacyjnej lub
jednorazowo.
Numer inwentarzowy nadawany poszczegdlnym $rodkom trwatym umozliwia ich

przyporzadkowanie do wtasciwego konta 1 jednoczesnie do wiasciwej grupy KRST.

Ewidencja analityczna umozliwia:

e identyfikacje sktadnikéw majatku w sposéb umozliwiajacy prawidtowe
sporzadzenie sprawozdania

e prawidlowe  ustalenie = wartoSci  poczatkowej,  dokonanych  odpiséw
amortyzacyjnych i aktualizujacych dla poszczegdlnych obiektéw, grup obiektéw,

praw majatkowych, zadan inwestycyjnych.

Inwentaryzacj¢ srodkéw trwatych oraz maszyn 1 urzadzen objetych inwestycja
rozpoczgta, znajdujacych si¢ na terenie strzezonym przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat,
a znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku

obrotowego do 15 dnia roku nastgpnego.
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ZESPOL. 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

1.1 Przeznaczenie kont

o Konta stuza do ewidencji operacji pienieznych i stanu gotéwki, weksli i czekéw
obcych oraz metali szlachetnych, jezeli nie sa zaliczane do rzeczowych sktadnikéw
majatku obrotowego oraz obrotéw i stanéw rachunkéw bankowych wyrazajacych

naleznos$ci lub zobowiazania z tytutu lokat lub wykorzystania kredytéw bankowych

o Ewidencjg prowadzi si¢ na nastgpujacych kontach:
® 130 - rachunek bankowy biezacy jednostek budzetowych
e 131 - rachunki bankowe biezace ztotowe
® 132 —rachunki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
® 133 - rachunek biezacy gminy
® 134 - kredyty bankowe
® 135 - rachunki srodkéw funduszy specjalnych
® 137 —rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
® 138 —rachunki srodkéw na prefinansowanie
¢ 139 —inne rachunki bankowe
e 140 - krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienig¢zne
® 150 - inne rozliczenia

e 150N - inne — zaplata nalezno$ci w trybie art.66 ordynacji podatkowej 011, 013,
030, 140, 310

1.2 Zasady wyceny

o Krajowe srodki pieni¢zne 1 kredyty bankowe
® w ciagu roku — wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej, a w przypadku lokat na
rachunkach bankowych wraz z naliczonymi odsetkami

® na dzien bilansowy
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— $rodki pienigzne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalne;j
— kredyty w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. facznie z odsetkami przypadajacymi

na dzien bilansowy, nawet jezeli ich ptatnos¢ — jeszcze nie zapadia.

o Srodki pieniezne i kredyty bankowe w walutach obcych

e w ciagu kwartatu obrotowego — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walute
polska po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego korzysta jednostka. Jezeli
na koniec kwartatu ustalony przez prezesa NBP $redni kurs walut obcych r6zni si¢
od kursu stosowanego w tym dniu przez bank, z ktérego ustug jednostka korzysta
to na ten dzien ustala si¢ warto$¢ walut wg sredniego kursu NBP a powstate z tego
tytutu réznice zalicza si¢ do przychodéw lub kosztéw finansowych (k-to 750),

® na dzien bilansowy — wedlug obowiazujacego w tym dniu $redniego kursu
ogloszonego przez Prezesa NBP
— $rodki pienigzne — wedtug wartosci nominalne;j

— kredyty bankowe — w kwocie wymagajacej zaptaty. Patrz wyze;.

a Zapisy ksiegowe musze by¢ zgodne z wyciagiem bankowym co oznacza, ze nalezy
uja¢ w ewidencji takze operacje, ktére wynikaja z omytek lub btedow banku
ksiggujac je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 249S.
Inwentaryzacje srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia

zgodnosci standw wykazanych w ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.

1.3 Zasady ewidencji syntetycznej

Konta zespotu ,,1” maja za zadanie odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany

srodkéw pienig¢znych i krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

o Konta 130, 131, 132,133,134,135,137,138,139
Na stronie Wn w/w kont ujmuje si¢:
e wplyw $Srodkéw na rachunki bankowe i odsetki przypisane od lokat na rachunkach
bankowych

e gplatg kredytow (ewentualnie z odsetkami)
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przeniesienie zadluzenia z tytulu kredytu na inny rachunek np. na konto kredytu
krétkoterminowego

zwrot wyptat z rachunku bankowego

Na stronie Ma ujmuje si¢:

wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych

otrzymane kredyty i naliczone od nich odsetki 1 prowizje

koszty manipulacyjne

wydawane wlasne czeki rozrachunkowe zmniejszajace w sprawozdaniu
finansowym stan $srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych

wykorzystanie kredytéw w formie przekazania rownowarto$ci na rachunek biezacy
wykorzystanie kredytu przez pokrywanie dyspozycji wyptat na rzecz

kontrahentow.

o Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
Obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotu co oznacza, ze do biednych zapiséw,
zwrotéw nadptat, korekty nie wtasnych wydatkéw stosuje si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.
Konto 130 - stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i1 dochodéw budzetowych
objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 130
“RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Wpltywy srodkow budzetowych przekazane przez 223
dysponentéw srodkow budzetowych WYZSZego stopnia -
na realizacje wydatkéw
2 Wplyw srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych 221
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych zgodnie z planem Zespot 7
finansowym jednostki w korespondencji
3 sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania. 140,131,139
Do zwrotu wydatkéw ksiggowanych na Wn 130 konieczny jest zapis techniczny
ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotéw
4 wplaty z tytulu omylek bankowych 140,249S-02
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5  wplaty odsetek za zwloke w zaptacie faktur 750
6  wplaty z tytulu oprocentowania §rodkéw na rachunku biezacym jednostek 750
budzetowych
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 130
“RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wydatki na pokrycie kosztow dziatalnos$ci biezacej (zobowigzan ujgtych na 201,225,229
kontach rozrachunkowych) 231,234,240
2 oplaty ksiggowane bezposrednio w cig¢zar kosztow 400
3 Okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki 222
Urzedéw skarbowych lub rachunek biezacy budzetu gminy
4 Okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentow 223
Srodkéw budzetowych nizszego stopnia
5 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych . 221,700,750,760
6  Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia S$rodkdw  pieni¢znych nie 223

wykorzystanych w danym roku (przelew po zakonczeniu roku)

o Konto 132- ,,Rachunek dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

rachunkach bankowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 132

Konto 132 stuzy do ewidencji obrotéw i stanu srodkéw pieni¢znych gromadzonych na

“RACHUNEK DOCHODOW WEASNYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wpltywy srodkéw pieni¢znych z tytutlu wczesniej zarachowanych nalezno$ci w Zespot 2
korespondencji

2 Wplyw srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych
przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych zgodnie z planem Zespot 7
finansowym jednostki w korespondencji
wplaty z tytutu bledéw bankowych 249S

4  wplaty odsetek za zwloke¢ w zaplacie faktur dotyczacych wydatkéw 750
finansowanych z dochodéw wtasnych.

5  wplaty z tytutu oprocentowania §rodkéw na rachunku dochodéw wiasnych 750

6  Wptaty z tyt. daré6w $rodkéw pienigznych 760
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 132
“RACHUNEK DOCHODOW WEASNYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH’

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wydatki na pokrycie kosztéw na okreslone dla jednostki cele Zespot 2
2 Wydatki ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow 400
3 Zaptata odsetek z tyt. nieterminowej zaptaty zobowiazan 750
4 Zwroty nadplat w dochodach wtasnych. Zesp6t 4 lub 7 lub 2
5 Przekazanie nadwyzki dochodéw wtasnych na rachunek budzetu 225
o Konto 133 “Rachunek biezacy budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienigznych

dokonywanych na bankowym rachunku biezacym budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i
powinny by¢ z nimi zgodne. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym,
ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, a wszelkie r6znice wynikajace z bigdu odnosi
si¢ na konto 249S-02. Roéznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bigdu.

Dowody wptat i wyptat z rachunkéw biezacych jednostek budzetowych z tytutlu
realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetowych powinny zawiera¢ odpowiednie

podzialki klasyfikacji budzetowej przyjgte zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

TYPOWE ZAPISY KONTA 133 STRONA “WN”

Lp. Tres¢ operacji feonto
przeciwstawne
1 Otrzymane subwencje i udziat w podatku dochodowym 901
2 Przekazane dotacje na zadania zlecone z zakresu adm. Rzadowe;j 901
3 Whptaty innych gmin na zadania wspdlne 901
4 Przelew dochodéw zainkasowanych przez Urzad Skarbowy 224
5  Refundacja wydatkéw funduszy pomocowych 137
6  Przelew dochodow zainkasowanych przez jednostki budzetowe 222
7 Przelew $rodkéw z tytutu zaciagnigtego kredytu bankowego 134
8 Odsetki od lokat 901
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TYPOWE OPERACJE KONTA 133 STRONA “MA”

Lp. Tres$¢ operacji fonto
przeciwstawne
1 Sptata kredytu bankowego 134
2 Przekazanie nadwyzki dochodéw budzetu gminy ponad poziom okreslony ustawa 902
na jednego mieszkanca (wptaty gmin na subwencjg¢ ogélna)
3 Wnhiesione doptaty do kapitatu 250
4 Przelew $rodkéw na wydatki jednostek budzetowych 223
5  Zaptacenie odsetek od kredytéw i pozyczek 902
6  Przekazanie $rodkéw do jednostki budzetowej na wydatki objete refundacja z 228

funduszu pomocowego. (Rownolegte ksiggowanie Wn 208 Ma 840-05)

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, saldo Ma konta 133

wskazuje kwotg wykorzystanego kredytu bankowego.

o Na koncie 134 - ,Kredyty bankowe” ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z
otrzymaniem od banku §rodkéw z tytutu kredytow oraz ich sptaty.
Saldo koncowe konta moze by¢ tylko kredytowe i informuje o wysokosci niesptaconego

kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

o Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne pozabudzetowych funduszy
specjalnego przeznaczenia:
e zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
e powiatowych i gminnych funduszy celowych (oprocentowanie $rodkéw stanowi
dochdd budzetu)
¢ innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa umozliwiajaca ustalenie
obrotéw 1 stanu kazdego z funduszy celowych .
O ile ustawy, na podstawie ktorych utworzono poszczegélne fundusze wskazuja,

oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym zwigkszaja one ten fundusz..

o Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja

konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.
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Na stronie Wn konta 137 ujmuje sig:

wpltywy $rodkéw pomocowych przeznaczonych na finansowanie programéw
objetych bezzwrotna pomoca zagraniczna,

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

zwroty wydatkdw nieuzasadnionych do sfinansowania ze $rodkéw programu
pomocowego,

zwroty srodkéw pomocowych przekazanych uprzednio jednostkom na realizacje
programéw pomocowych,

dodatnie réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych.

Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢:

wyplaty srodkéw bezposrednio na optacanie zadan (np. wnioskéw beneficjentéw,
faktur, rachunkéw uzasadniajacych wykorzystanie srodkow)

srodki pomocowe przekazane do jednostek realizujacych programy pomocowe na
optacanie zadan realizowanych w ramach programu pomocowego,

zwrocone srodki programu pomocowego na rachunek przekazujacego Srodki
pomocowe

ujemne réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu Srodka

kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego z ewentualnym dalszym podziatem

wpltywéw 1 wydatkéw oraz stanéw Srodkéw wg zasad wynikajacych dla danego

funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac tylko saldo Wn oznaczajace stan posiadanych srodkow.

TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA “WN”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wplyw srodkéw funduszy pomocowych na rachunek organu jst (réwnolegle 907
ksiggowanie Wn 840-05 Ma 208 — jezeli dotyczy Srodkéw wiasnych)

2 Odsetki od $§rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym 227

3 Wplywy z tytulu zwrotéw wydatkéw nieuzasadnionych do sfinansowania ze 228
$rodkéw programu pomocowego anulujace dokonane wydatki

4  Wpltywy z tytulu zwrotéw Srodkéw pomocowych przekazanych uprzednio 228
jednostkom na realizacj¢ programéw pomocowych

5  Wplywy z tytulu dochodéw zrealizowanych w trakcie realizacji programu 227
pomocowego

6  Dodatnie réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych 967
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TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA “MA”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wydatki zrealizowane bezposrednio z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych 908
organu

2 Wydatki jednostki budzetowej na zaptacenie zobowigzan wobec dostawcéw ze 204
srodkéw funduszy pomocowych

3 Przelewy na wydatki $rodkéw funduszy pomocowych na rzecz jednostek 228
realizujacych

4 Przelew $rodkéw tytutem refundacji poniesionych wydatkow 133

5 Zwrécone $rodki programu pomocowego na rachunek przekazujacego S$rodki 228
pomocowe pozostajace po zrealizowaniu programu

6  Ujemne réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych 967

o Konto 138 ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”
Stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie
zadan realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje sig operacje dotyczace w szczegdlnosci:
. wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
. wykorzystania pozyczek,
. zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw konta 138 migdzy
ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢:
e wplywy zaciagnigtych pozyczek,
e $rodki przeznaczone na ich splatg.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sig:
e wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki,
® zwroty pozyczek.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 138 powinna zapewnia¢ podziat

srodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
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Konto 138 petni funkcj¢ konta kredytowego i stuzy do ewidencji bezposrednio
optacania rachunkéw kredytobiorcy, bez przelewania $rodkéw finansowych na
rachunek bankowy kredytobiorcy.

Konto 138 jest tylko ewidencyjnie ujete w ksiedze rachunkowej jednostki budzetowej
celem zachowania  wszystkich  skutkéw  bilansowych  operacji  objetych
prefinansowaniem. Na tym koncie powtarza si¢ operacje dokonane na koncie 138
wystgpujacym w ewidencji budzetu.

Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

TYPOWE OPERACJE KONTA 138 sa ujgte w zataczniku nr 7 dotyczacym

prefinansowania wydatkéw z funduszy pomocowych.

o Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji Srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace (130,131) i rachunki $rodkéw
specjalnego przeznaczenia (135,137,138).
Jednostki budzetowe moga na rachunkach pomocniczych wyodrebni¢ srodki z tytutu:
e akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetowa
e sum depozytowych
® sum na zlecenie
e czekéw potwierdzonych.
Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie stanowiacych wtasnos¢ oséb
fizycznych, prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej powigksza ich warto$¢ chyba, ze odrgbne przepisy stanowia
inaczej.
TYPOWE OPERACJE KONTA 139 STRONA “WN”
Lp. Tres¢ operacji fonto
przeciwstawne
1 Wplyw érodkéw z tytutu otwartej akredytywy budzetowej 130
2 Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartoéci wstrzymanych kaucji 242

gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo-budowlane wykonane dla

jednostek budzetowych
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3 Wptata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum depozytowych z 242
tytutu kaucji, wadidéw, zabezpieczenia pieni¢znego

4 Wplyw $rodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw rozrachunkowych 130,135
Wplyw $rodkéw na zadania zlecone 223

6  Odsetki od sum depozytowych i na zlecenie stanowiacych wilasno$¢ oséb 242

fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych

Jezeli wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w
pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami naliczonymi na rachunku, na
ktéorym byly przechowywane pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku i
prowizje bankowe (podstawa prawna art.42 ust.3 i art.75 ust.5 ustawy z dnia 10

czerwca 1994r. o zaméwieniach publicznych)

TYPOWE OPERACJE KONTA 139 STRONA “MA”

Lp. Tresé¢ operacji feonto
przeciwstawne

1 Pokrycie zobowiazan rozrachunkowym czekiem potwierdzonym jednostki 201,24
budzetowej

2 Pokrycie zobowiazan z akredytywy budzetowe;j 201,242,225

3 Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiéw z innych sum depozytowych 242

4 Przelewy z tytutu zaptaty zobowiazan pokrywanych z sum zleconych lub 242
pokrywanych z wstrzymanych kaucji

5 Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na zadania zlecone 223

6  Biledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 2498

7  Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i optat za operacje
-dotyczace obcych sum 242
-dotyczace otwartych akredytyw budzetowych 400

o Konto 140 - ,, Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne”
stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze oraz krétkoterminowych aktywéw
finansowych w postaci papierow wartoSciowych nabytych w celu odsprzedazy (np.
akcje, obligacje, bony skarbowe, czeki, weksle obce).

Na stronie Wn ujmuje si¢:

® wyplaty 1 przelewy z kont zespotu 1 na inne konta tego zespotu
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srodki pienigzne otrzymane od innych budzetéw, inkasentéw jezeli zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, natomiast na wyciagu
bankowym widnieje data nastgpnego okresu sprawozdawczego konto 221 ( nr
ptatnika inkasenta).

zakup krotkoterminowych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w
cenie nabycia)

czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci

przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci przed terminem ptatnosci:

— warto$¢ netto (po potraceniu dyskonta — 201

— ewentualne réznice z tyt. dyskonta - 750)

— dyskonto

— zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta

— przywrdocenie  poprzedniej wartosci  krotkoterminowych — papieréw

wartosciowych w przypadkach ustapienia przyczyn jej obnizenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

wplaty 1 przelewy na konta zespotu 1 pochodzace z innych kont tego zespotu
przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objgte wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym konto 221 Ma wg konta analityka
sprzedaz krétkoterminowych papieréw wartosciowych
zwrot z banku niewykupionego czeku obcego

Wn 140 — czeki obce; Ma 140 — sumy pienigzne w drodze
wykup weksli przez dtuznika lub bank
zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych na dzien

bilansowy z tytutu utraty wartosci.

Na stronie Wn konta 140 — ujmuje si¢ kwoty Srodkéw pieni¢znych w drodze, a na

stronie Ma konta — wptyw §rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy.

44



,, Instrukcja Do Zaktadowego Planu Kont”

TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA WN
“KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI PIENIEZNE”

Lp. Tre$é¢ operacji K.onto
przeciwstawne

1 Zaptata za nabyte akcje, bony okresowe w cenie nabycia 131,135

2 Otrzymanie czeku obcego 201,221,234
240-290

3 Splata naleznosci czekiem gotéwkowym 201,221,234
240-249

4 Przyjecie weksla obcego wg wartosci nominalnej tytutem zaptaty naleznosci 201,750

5  Zakup blankietéw wekslowych i znaczkéw optaty skarbowej 130,201

TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA MA
“KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI PIENIEZNE”

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Wyciag bankowy odcinek “C” polecenia przelewu zawiadomienie o 131,135
wykupieniu czeku
2 Realizacja czeku gotéwkowego 131,135
3 Sprzedaz blankietéw wekslowych lub znaczkéw optaty skarbowej 131,135
4 Rozchdd sprzedanych akcji, obligacji, bonéw skarbowych w cenie nabycia 751K
5  Przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku (warto$¢ nominalna) wartos$¢ 130,131

netto, warto$¢ dyskonta (utraconych odsetek)

o Konto 150 - stuzy do ewidencji tzw. Niepieni¢znej regulacji podatkéw w trybie art.
65 i 66 Ordynacji podatkowe;j.
Zgodnie z art. 66 §1 Ordynacji podatkowej szczegdlnym przypadkiem wygasnigcia
zobowiazania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz gminy — w zamian za zalegtosci podatkowe z tytutu podatkéw

stanowia dochody ich budzetéw.
TYPOWE OPERACJE KONTA 150 PO STRONIE WN:

Wn Ma
150 221  “Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
w zakresie rozrachunkéw z podatnikami

i poszczegbélnymi podatnikami”
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800 150 PT przekazanie na konto wiasnej jednostki
Miasta

TYPOWE OPERACJE KONTA 150 PO STRONIE MA:

WN MA

201 \

011

012

013 150 N stuzy do przeksiggowania
> zgodnie z tytutem

14 wygasnigcia zobowigzania

15 podatkowego w

016 ) trybie art. 66 Ordynacji podatkowe;j

020

030

Konta 150 nie wykazuje salda na koniec okresu sprawozdawczego.

1.4

Zasady ewidencji kont ksieggowych pomocniczych

o Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 130,131, 132, 133, 134, 135, 137, 139,

140, 138 umozliwia ustalenie:

stanu srodkéw pienigeznych na poszczegd6lnych rachunkach bankowych

podziatu srodkéw wg pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu
dochodéw wtasnych

stanu poszczegdlnych wykorzystanych kredytéw z dalszym podziatem na kredyty
dlugoterminowe i krétkoterminowe

podzialu rachunkéw bankowych wedtug poszczegdlnych walut obcych, a takze
wyrazenie ich stanu w walucie polskiej

wyodrgbnienie operacji dotyczacych poszczegdlnych akredytyw

ustalenie tytutéw srodkéw w drodze

ustalenie rodzajéw papieréw krétkoterminowych.
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ZESPOL. 2 — RozrachunkKi i roszczenia

2.1 Przeznaczenie kont

Konta zespotu 2 stuza do:
o Ewidencji krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen tj. naleznosci
kwestionowanych przez kontrahentow w catosci lub w czgsci, w tym takze uznanych
za sporne wobec skierowania roszczenia na droge postgpowania sadowego, a w
szczegolnosci:
e naleznosci i zobowiazan z tytulu sprzedazy produktéw i towaréw oraz zakupu
materialéw, towarow 1 ustug
e zaliczek udzielonych i1 otrzymanych na poczet dostaw zwiazanych z dziatalnoscia
operacyjna
® naleznosci 1 zobowigzan z tytutu sprzedazy i zakupu srodkéw trwatych (inwestycji)
1 wartosci niematerialnych i prawnych — a takze zaliczek udzielonych na powyzsze
zakupy
® naleznosci 1 zobowiazan z tytutu podatkdw, dotacji, cet 1 ubezpieczen spotecznych
e zobowigzan z tytutu wynagrodzen

® pozostale naleznosci 1 zobowigzania

o Ewidencji rozliczenh wynagrodzen, niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek, szkod losowych w

objetych ubezpieczeniem sktadnikach majatkowych oraz innych rozliczen

Ewidencja powinna umozliwi¢  wyodrgbnienie poszczegdlnych grup nalezno$ci 1

roszczen, zobowigzan i rozliczen wg pozycji bilansu, kontrahentéw, walut, a takze w

podziale na dlugo- i krétkoterminowe.

» Rozrachunki - to naleznos$ci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaja
zaroOwno wierzyciele jak 1 dtuznicy.

» Roszczenia — to naleznoséci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia

pozwu do sadu.
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2.2

Zasady wyceny

o Krajowe naleznosci i zobowigzania

e w ciagu roku obrotowego wg warto$ci nominalnej

¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty tj. tacznie z odsetkami

o Naleznosci 1 zobowiazania w walutach obcych wycenia si¢ na dzien bilansowy.

® naleznosci - po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug
jednostka korzysta nie wyzszym jednak od kursu Sredniego ustalonego dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien,

e zobowiazania — po kursie sprzedazy stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka, nie nizszym od kursu Sredniego ustalonego dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski.

Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowiazan nalezy stosowa¢ na koniec kazdego

kwartatu.

Roéznice wartosci, wynikajace z réznicy kurséw walut obcych wystgpujace migdzy

dniem powstania naleznosci, roszczenia lub zobowiazania a dniem ich zaptaty lub

wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondencji:

e 7z kontem 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”

e 7 kontem 080 — ,,Srodki trwate w budowie”.

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazan, zasady i tryb umarzania wierzytelnosci

jednostek samorzadu terytorialnego, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy ,,Ordynacja

podatkowa” wynikaja z uchwaty Zarzadu Miasta Nr 717/99 z dnia 7 grudnia 1999r. w

sprawie: okreslenia organéw uprawnionych do umarzania i udzielania innych ulg w

sptacie naleznos$ci pieni¢znych bgdacych wierzytelnosciami jednostek organizacyjnych

Miasta Poznania, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja Podatkowa

oraz zasad sporzadzania sprawozdawczosci w tym zakresie — z pdzniejszymi

zmianami.

Naleznosci 1 zobowiazania na koniec kazdego kwartalu wykazuje si¢ w kwocie

wymagajacej zaplaty to jest facznie z odsetkami.

Inwentaryzacj¢ naleznosci i1 zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym

rok obrotowy najdalej w pierwsze] potowie pierwszego miesigca nastgpnego roku

obrotowego.
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O

Naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw 1 uzyskania od
kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostek stanu tych aktywow z wyjatkiem naleznosci:

e spornych i watpliwych,

® od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

e 7 tytuléw publicznoprawnych,

e ktérych uzgodnienie z przyczyn nieuzasadnionych nie byto mozliwe,
ktore to inwentaryzuje si¢ tak samo jak zobowiazania droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.
Odstgpuje si¢ od uzgodnienia drobnych nalezno$ci zgodnie z zasada istotnosci tj. do

kwoty 350 zt (10% dolnej granicy srodkéw trwatych).

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen

spornych i zobowiazan z podziatem wg kontrahentéw lub pracownikéw.

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby
grupowania danych o stanie rozrachunkéw wedlug tytutéw ich powstawania
okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze wymogi innych

sprawozdan finansowych.

Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta jest
mozliwa tylko w przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w art. 498 i dalszych

Kodeksu Cywilnego

Wykazanie nalezno$ci i roszczen w bilansie w kwocie wymagajacej zaptaty .

23

Zasady ewidencji syntetycznej

a

Konto 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami’.

e konta techniczne
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ewidencja wszelkich rozrachunkéw z odbiorcami produktéw, materialéw, srodkéw
trwatych, towaréw i ustlug, w tym réwniez zaliczek na dostawy oraz naleznos$ci z
tytutu przychodéw finansowych

ksiggowanie po stronie Wn — powstanie naleznosci (Ma 720,750,760)

ksiggowanie po stronie Ma - zaptata naleznos$ci (zesp6t 1), korekta naleznosci (Wn
konta zespotu 761)

w razie nieuregulowania naleznos$ci w umownym terminie ustalone w umowie
odsetki za zwloke na koniec kazdego kwartatu ujmuje si¢ Wn konto zespotu 2 w
korespondencji z kontem Ma 750, natomiast od zobowigzah Wn 750 Ma
odpowiednie konto zespotu 2 lub z kontem wlasciwego funduszu jezeli dotycza
dziatalnosci finansowanej z  funduszy specjalnych, zwiazane natomiast z

dziatalnoscia inwestycyjna na koncie 080 ““ Inwestycje”.

Naliczone odsetki od naleznosci ksigguje si¢ pod data naliczenia, Wn konto zespotu 2

Ma - 750, natomiast od zobowiazan ksigguje si¢ Wn 750, Ma odpowiednie konto

zespotu 2.

Na dzien bilansowy réwnowarto$¢ odsetek przypisanych a nie zaptaconych do tego

dnia ujmuje si¢ na koncie 290 ksiggujac Wn 750, Ma 290 .W ten sposob urealnia sig

przychody finansowe z tytutu odsetek do wartosci odsetek faktycznie zaptaconych.

Jezeli w nastgpnym roku odsetki te zostang zaptacone to pod data zaptaty réwnolegle

do zapisu Wn rachunki $rodkéw pienigznych Ma rozrachunki zespdt 2 ksigguje si¢

Wn 290, Ma 750

o Konto 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami”

ewidencja wszelkich rozrachunkéw z dostawcami materiatéw, towaréow (201B —
01), dobr inwestycyjnych (203B-01) oraz ustug (201B-01), w tym réwniez
zaliczek, zobowiazan z tytutu weksli wlasnych oraz zobowiazan z tytutu kosztow
finansowych oraz z tytutu dodatkéw mieszkaniowych (202B-01), rozrachunkéw z
kontrahentami wspoétfinansowane ze S$rodkéw funduszu pomocowego (204),
rozrachunkéw z kontrahentami zagranicznymi wspétfinansowane ze S$rodkéw
unijnych (207) oraz rozrachunkéw z instytucja Wdrazajaca srodki funduszy
pomocowych (208)

ksiggowanie po stronie Wn — splata i zmniejszenie zobowiazan (Ma konta

zespotu 1)
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e ksiggowanie po stronie Ma — powstanie zobowiazan ( Wn konta 011, 013, 014,
016, 080, 300, 310, 851, 853)
Na koniec kazdego kwartatu istnieje obowiazek naliczenia odsetek od
nieuregulowanych w terminie nalezno$ci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do
ktorych stosuje sig¢ przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych. Ponadto na koniec
kazdego kwartalu istnieje obowigzek wyceny naleznosci i zobowiazan oraz innych
sktadnikow aktywéw 1 pasywoédw wyrazonych w walutach obcych wg zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy okreslonych w art. 30 ust.] ustawy o

rachunkowosci.

o Konto 204 - ,,Rozrachunki z kontrahentami wspoélfinansowane ze S$rodkéow
funduszu pomocowego”

Rozrachunki z kontrahentami zwiazane z realizacja projektéw unijnych.

o Konto 205 -,,Rozrachunki z kontrahentami - placéwki”

Konto 205 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im s$rodkéw. Po stronie Winien konta ksigguje si¢ przekazanie
srodkéw(205/130) lub zaptate zobowiazan jednostki bezposrednio z rachunku budzetu
lub kredytowego (205/223). Po stronie Ma konta ksigguje si¢ zrealizowane przez
jednostki wydatki budzetowe na podstawie ich sprawozdan okresowych (206/205) lub
zwroty niewykorzystanych srodkow (130/205).

Konto moze wykazywac saldo Winien wyrazajace stan przekazanych i nierozliczonych

przez jednostki srodkow.

o Konto 206 — ,,Rozrachunki z kontrahentami — placéwki” — wykonanie budzetu
Konto 206 stuzy do ewidencji rozliczenia wykonania budzetu. Po stronie Winien konta
ksigguje si¢ zrealizowane przez jednostki wydatki budzetowe na podstawie ich
sprawozdan okresowych (206/205). Po stronie Ma konta ksigguje si¢ sprawozdanie
okresowe Wydzialu (223/206). Konto 206 nie powinno na koniec okresu

sprawozdawczego wykazywac salda.

o Konto 207 - ,,Rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi wspélfinansowane ze

srodk6w unijnych”
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o Konto 208 - ,Rozrachunki z Instytucja Wdrazajaca srodki funduszy

pomocowych”

Konto to stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu dokonanych wydatkéw ze srodkéw
budzetowych miasta podlegajacych refundacji ze $rodkéw UE. W przypadku
aktywowania $rodkéw z UE konta nie stosuje sig.

Na stronie Wn konta 208 ujmuje si¢ przyszie naleznosci od Instytucji Wdrazajace;,
rownowartos¢ srodkéw budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej, ktore
beda podlegaty refundacji, po umniejszeniu o zrealizowane dochody (208-x/840-05-x).
Na stronie Ma konta 208, w korespondencji z kontem 840-05, ujmuje si¢ réwnowarto$¢
przelanych $rodkéw z Instytucji Wdrazajacej zwiazanych z realizacja zadan

finansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych (840-05 / 208).

o Konto 220 -,,Ewidencja rozrachunkow z tytulu podatku od towaréw i ustug”

a

¢ nalezny podatek VAT — zarachowanie podatku naleznego (Ma) w korespondenc;ji z
kontem Wn 200 na koniec okresu przenosi si¢ go na konto 225 ,rozliczenia z
Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT” w wysokosci kwoty zawartej w fakturach
wlasnych 1 w fakturach korygujacych

¢ naliczony podatek VAT — zarachowanie naliczonego VAT (Wn) w korespondencji
z Ma konta 201 (w przypadku jego bezposredniego rozliczenia z Urz¢dem
Skarbowym na koniec okresu VAT podlegajacy bezposredniemu rozliczeniu
przenosi si¢ na konto 225 — ,rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT”.

Konto wymaga czystosci obrotow.

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw, ktérych
termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na koncie tym ujmuje si¢
naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych we wilasnym zakresie oraz przez urzgdy
skarbowe.

Na koncie tym nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji budzetu panstwa
zaliczanych do dochodéw budzetu gminy, powiatu.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytulu nadptat w tych

dochodach.
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W ewidencji szczegétowej do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z tytutu
dochodéw pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych finansowanych z
budzetu panstwa. Rozrachunki zwiazane z tymi dochodami trzeba oddzieli¢ od
rozrachunkéw dotyczacych samorzadu terytorialnego, z uwagi na to ze te, ktdre
zwiazane z zadaniami zleconymi podlegaja wykazaniu w odrgbnym sprawozdaniu
budzetowym Rb ZZ, a zrealizowane dochody podlegaja odprowadzeniu do budzetu
panstwa.

W ewidencji naleznosci nalezy uwzgledni¢ podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Zasady dochodzenia naleznosci budzetowych w trybie egzekucji okreslone sa w
ustawie z 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity Dz. U. z 1991r. Nr 36 poz.161 z p6zniejszymi .zmianami) 1 wydanych do nie]
rozporzadzeniach (Dz. U. Nr 137,poz.1541)

Konto 222 - “Rozliczenie dochodéw budzetowych” jest kontem rozliczeniowym, do
ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna pozwalajaca okresli¢ stan rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi =z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych

Po stronie Wn konta ujmowane sa dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z przygotowanych przez nie okresowych

sprawozdan w korespondencji z kontem 901.

Po stronie Ma konta ewidencjonowane sa przelewy dochodéw budzetowych na rok

biezacy budzetu gminy w korespondencji z kontem 133.

Konto moze wykazywac 2 salda:

e saldo Wn oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nie przekazanych na rachunek biezacy
budzetu

e saldo Ct informuje o dochodach budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek biezacy budzetu lecz nie objetych okresowymi

sprawozdaniami.

Konto 223 - “Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do rozliczenia jednostki
budzetowej ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych zapisanych w jej planie finansowym 1 w planach podporzadkowanych jej

dysponentow, tzn. wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej wedlug poszczegdlnych
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jednostek budzetowych, ktérym przekazano srodki na wydatki w celu ustalenia kwot

jakie musza one rozliczy¢ w sprawozdaniach o wydatkach lub zwréci¢ po zakonczeniu

roku badz w przypadku zaprzestania wykonywania zadan.

Konto 223 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki wlasne gminy i powiatu oraz wydatki

zlecone z podzialem na wydatki realizowane przez gming i powiat.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych

otrzymanych od dysponenta wyzszego

podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 223

“ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

stopnia nie przekazanych jeszcze do

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Okresowe przelewy $rodkéw budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia na 133
pokrycie wydatkéw budzetowych
2 Zwrot dysponentowi WYZSZego stopnia niewykorzystanych do 133
konca roku $rodkéw na wydatki budzetowe
3 Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw na podstawie okresowych sprawozdan 800
finansowych w jednostce budzetowe;j
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 223
“ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH?”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Okresowe wptywy Srodkéw budzetowych przelanych przez dysponenta 133
wyzszego stopnia (na pokrycie wilasnych wydatkéw budzetowych ) oraz
przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia
2 Otrzymane zwroty od  dysponentdw  nizszego  stopnia  $rodkéw 133

budzetowych nie wykorzystanych na wydatki

o Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji:

rozliczenia dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na

rzecz budzetu gminy (konto 224A-04)

rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw (224A-01;224A-

02)
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e rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji (tylko w przypadku braku zapisu w
budzecie)
¢ rozrachunkéw z budzetami (sumy do wyjasnienia 224-05)

e rozrachunkéw z tyt. dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa (224A-03)

o Konto 225 - “Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
budzetem panstwa 1 budzetami innych jednostek samorzadu terytorialnego ze
wszystkich tytutéw np.

e 7 tytulu zobowigzan podatkowych wiasnych wynikajacych z funkcji platnika a
dotyczacych potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

e wplat z tytutu nadwyzek $srodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych i srodkéw
specjalnych

e wplat z zyskéw gospodarstw pomocniczych

® rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT

e naleznosci z tytutu przyznanych, a nie otrzymanych do konca roku dotacji

budzetowych dla gospodarki pozabudzetowe;.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 225
“ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Wptaty do budzetu nadwyzek $rodkéw obrotowych zakladéw budzetowych i 131
srodkéw specjalnych oraz zysku gospodarstw pomocniczych
2 Naleznosci od budzetu z tyt. nadptat podatkéw uprzednio naliczonych 400
3 Rozrachunki Urzgdu Skarbowego z tytutu podatku VAT 130
4 Whplaty do Urz. Skarbowego podatku dochodowego od o0séb fizycznych PIT-4 130
5  Wptaty do Urzgdu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych z 130
tytutu zawartych uméw zlecenia
6  Wptaty do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych z 130
tytutu zawartych uméw o dzieto
7 Ryczattowany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 130
8 W jednostkach bedacych platnikami VAT — przeksiggowanie VAT naliczonego 220-00

podlegajacego potraceniu z VAT naleznego budzetowi panstwa
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 225
“ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty lub fundusze 080, 400,851,853
2 Naliczony i potracany w listach ptac podatek dochodowy od oséb fizyczn. 231
3 Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaplacie zobowiazan 080,751K
4 Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptat i wptata 130,131,135
naleznych za rok ubiegty dotacji)
5 VAT nalezny od sprzedazy podlegajacy rozliczeniu z Urzedem Skarbowym 220-01
—wynikajacy z wystawionych faktur  przeksiggowania VAT naleznego
podlegajacy rozliczeniu z VAT naliczonym
6 VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatku oraz
nieodptatnych §wiadczen i ustug (dokumentowany faktura wewnetrzna)
- na potrzeby reprezentacji i reklamy 400,851,853
- od darowizn oraz bezplatnych $wiadczen i ustug 760,851,853
- przekazania towar6w lub $wiadczenia ustug na potrzeby dzialalno$ci 400,851,853
finansowej 1 ZFSS
7  Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wtadz skarbowych 760
o Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych,
prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podlegtych jednostek,
naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin
zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w

ktérym dokonywane sa ksiggowania.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 226
“DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podleglych jednostek 015
spétkom lub innym podmiotom do odptatnego uzywania lub sprzedanego na
warunkach wieloletniej sptaty
2 Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci podlegajacych 840
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Zaliczeniu na dochody budzetowe w przysztych latach (rozwiazanie rezerwy Wn

840, Ma 760 Wplywy ze sprzedazy mienia komunalnego ksigguje si¢ Wn 130

Ma 200)
3 Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 221
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 226
“DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Réwnowarto$¢  sptaconego  sprzedanego mienia sprywatyzowanych lub 855
zlikwidowanych przedsigbiorstw i podleglych jednostek oraz zwigzane z tym
optaty dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek dochodéw
budzetowych
2 Zwrot mienia oddanego do odptatnego uzytkowania 015
3 Likwidacja mienia znajdujacego si¢ w spotkach 855
4  PK - przeniesienie naleznosci ditugoterminowych na krétkoterminowe ( w 221
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy) (Wn 201)  Zapis réwnolegty
Wn 840, Ma 760, a w zakresie przychodéw finansowych Ma 750
5 Ustanie hipoteki z tytutu:
-przejgcia nieruchomosci 011
-umorzenia naleznosci 840

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg jednostek, od ktérych te naleznosci wystepuja:
konto 226 — moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych podlegtych jednostek przekazanego przez organ zatozycielski
spétkom lub innym podmiotom do odptatnego korzystania lub sprzedazy ratalnej oraz
wartosci innych dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek

budzetowych ptatnych w przysztych latach lub zahipotekowanych.

o Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”.
Z uwagi na fakt, ze bezzwrotne S$rodki pomocowe stanowia aktualnie dochody
jednostek samorzadu terytorialnego jest mato prawdopodobne by zachodzita potrzeba
prowadzenia ewidencji na koncie 227.
Przyjmuje si¢ jednak, ze dochody realizowane przez jednostki budzetowe w zwiazku z
realizacja zadan finansowanych lub wspoétfinansowanych ze Srodkéw pomocowych

beda rozliczane za pomoca konta 227.
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Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody realizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 901 lub z kontem 907 (w zaleznosci od postanowien
zawartych w umowie — 901 dochdd budzetu, 907 dochdd z funduszy pomocowych ).
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek srodkéw
budzetowych lub pomocowych tj. na subkonto rachunku podstawowego budzetu
(konto 133) lub na wyodrebniony rachunek srodkéw pomocowych (konto 137).

Na koniec roku konto 227 wykazuje saldo strony Wn 1 oznacza stan Srodkow z tytutu
dochodéw budzetowych uzyskanych w zwiazku z realizacja zadah finansowanych ze
srodkow pomocowych, lecz nie przekazanych przez jednostki budzetowe na

wyodrgbnione w budzecie rachunki srodkéw pomocowych.

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”.

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonywanych ze $rodkéw
funduszy pomocowych, z takze srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub z
innych srodkéw z ktérych dokonywane wydatki podlegaja refundacji ze srodkéw
funduszy pomocowych, a w szczeg6lnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Jednostka otrzymujaca srodki na wydatki ze Srodkéw funduszy pomocowych moze
sama realizowa¢ projekt 1 koszty tego przedsigwzigcia pokrywac z otrzymanych
srodkéw lub tez moze spetnia¢ funkcje instytucji posredniczacej, ktéra otrzymane
srodki przekazuje innym jednostkom na sfinansowanie wykonywanych przez nie
projektow 1 wobec tego rozliczenie Srodkéw funduszy pomocowych ksiggowane musi
by¢ odmiennie.

Jednostka realizujaca projekt otrzymane $rodki wykorzystuje na sfinansowanie
zobowiazan z tytutu ujetych w jej ewidencji kosztow realizacji projektu wptywajacych
na jej wynik finansowy, natomiast jednostka posredniczaca w finansowaniu projektow
realizowanych przez inne jednostki otrzymane srodki przekazuje wykonawcom.

W jednostce realizujacej projekt przedsigwzigcia na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢
roczne przeksiggowanie wartosci dokonanych wydatkow z tytulu finansowania
kosztow realizacji przedsigwzigcia w korespondencji z kontem 800, natomiast w
jednostkach posredniczacych w finansowaniu projektu na stronie Wn konta 228
ksigguje si¢ srodki przekazane innym jednostkom w korespondencji z kontem 137
(jesli przekazane zostaly $rodki funduszy pomocowych) lub kontem 138 (jesli

przekazano srodki na prefinansowanie).
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Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ §rodki otrzymane na pokrycie wlasnych wydatkéw
dokonywanych przez jednostk¢ na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla
innych jednostek.
Do konta 228 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa umozliwiajaca ustalenie salda
rozliczen dotyczacych rozliczen §rodkéw poszczegdlnych funduszy pomocowych.
Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan pozostalych do
wykorzystania na finansowanie realizacji programu sSrodkow, ktére wplyngly ze
srodkéw funduszy pomocowych lub uzyskano z tytutu prefinansowania lub z innych
tytutow.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 228
“ ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie sumy rocznych wydatkéw dokonywanych z tytutu finansowania 800
kosztéw realizacji programu, ktére podlegaja refundacji ze $rodkéw funduszy
pomocowych
2 Przelew $rodkéw funduszy pomocowych do innych jednostek 137
3 Przelew srodkéw na prefinansowanie z jednostki posredniczacej do jednostki 138
realizujacej wyodrebnione zadanie
4  Ujemne réznice kursowe wystgpujace przy wycenie walut obcych na dzien 137

bilansowy

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 228
“ ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne

1 Wplyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw wilasnych jednostki

realizujacej program oraz przeznaczonych dla innych jednostek
A narachunek $rodkéw funduszy pomocowych 137
B narachunek $rodkéw na prefinansowanie 138
2 Zarachowanie zrealizowanych $rodkéw na zwigkszenie srodkow 227

Funduszy pomocowych
3 Dodatnie réznice kursowe wystgpujace przy wycenie srodkéw w walutach 137

obcych na dzien bilansowy
4 Okresowe lub roczne przeniesienie w budzecie - na podstawie sprawozdan 908

budzetowych - realizowanych wydatkéw z funduszy pomocowych.
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Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz z budzetem m.in.
sktadek ZUS 1 Fundusz Pracy..

Do konta prowadzi si¢ analityke wg tytuléw skladek podlegajacych przekazaniu do
ZUS z podzialem na sktadki potracane z wynagrodzen obciazajace pracownikéw i

sktadki ptacone przez pracodawce.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 229
“POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Splata i zmniejszenie zobowiazan, przelewy sktadek do ZUS na Fundusz 130,131
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
2 Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujgto na listach wynagrodzen 231
3 Wyplaty §wiadczen nieobjgtych lista ptac 130,131
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 229
“POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Naliczone sktadki ZUS i FP (zaktad pracy) 400
2 Skiadki na FP potracane z wynagrodzen oraz za prace zlecone 231
3 Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu przewyzki wyptaconych $wiadczen ponad 130,131

sktadki na FUS, FP

Konto 229 - 00 stuzy do ewidencji przelewoéw dokonanych przez podlegle jednostki
(wydzialy) celem ujecia w ewidencji i zbiorczym przelewie dokonywanym przez
Urzad Miasta na rachunek ZUS.

Konto 2297 - 01 jest kontem rozrachunkowym z ZUS z tytutlu naliczonych sktadek od
wynagrodzen podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu. Na koniec miesigca nalezy
przeksiggowa¢ sktadki z réznych tytutéw ujete na kontach 229B-01 i 229B-02 na
wspolne konto 229Z-01.
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o Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczonych
do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
agencyjno-prowizyjnej oraz wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS.
Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczone do nich Swiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutéw, bez
wzgledu na to z jakich srodkéw sa finansowane.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
e wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia,
e warto$s¢ wydanych §wiadczen rzeczowych lub wyptacone za nie ekwiwalenty,
® potracenia obciazajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen,
Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie:
¢ naliczone wynagrodzenie obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych,
¢ naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
¢ naliczone zasitki finansowane przez ZUS (np. rodzinne, chorobowe),
e ckwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw, np. z tytulu wyptaconych zaliczek, nadptaconych wynagrodzen itp..
saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu naliczonych, a nie wyptaconych
wynagrodzen.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 231
“ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”
Lp. Tre$¢ operacji feonto
przeciwstawne
1 Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow Chorobowych  130,131,135,139
oraz zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS - przelewem
na konto pracownikéw
2 Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
-podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
-sktadek na ZUS 229
-sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 241
-sktadek i zwrotu pozyczek do KZP oraz alimentéw i innych zobowiazan 241
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pracownikow

-nierozliczonych zaliczek 234

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 231
“ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Lp. Tres¢ operacji fonto
przeciwstawne

1 Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obciazajace:
-koszty dziatalnosci operacyjnej 400
-koszty inwestycji (srodki trwate w budowie) 080
-straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej 860
-fundusze celowe 851,853

2 Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) 229

3 Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom §wiadczen rzeczowych:
-dziatalno$ci operacyjnej 400
-dziatalno$ci funduszy celowych 851,853

a

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych zaliczek, ryczaltéw, delegacji,
odptatnosci za telefony czy naukg jgzyka obcego.

Pobrang zaliczke na koszty podrézy stuzbowych krajowych, pracownik jest
zobowiazany rozliczy¢ w ciggu siedmiu dni od zakonczenia podrézy. Delegacja
krajowa bez pobranej zaliczki, powinna by¢ rozliczona w ciagu miesiaca od
zakonczenia podrdzy stuzbowej, za miesiac grudzien do 31.12.

Pobrana zaliczka na koszty delegacji zagranicznej powinna by¢ rozliczona w ciagu 14
dni o daty powrotu do kraju — przekroczenia granicy.

Rozliczenie delegacji zagranicznej w terminie (14 dni) nastgpuje po kursie Srednim
NBP z dnia rozliczenia, lub wg innego kursu walutowego okreslonego w wiazacym
jednostke dokumencie. Natomiast rozliczenie po terminie 14 dni od daty zakonczenia
podrézy nastgpowac bedzie po kursie sSrednim NBP obowiazujacym w dniu powrotu do
kraju — przekroczenia granicy.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczng imienng wedtug pracownikow.
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o Konta 240, 241, 242, 243
Ewidencja wszelkich naleznosci i zobowiazan nie ujgtych na kontach 201 do 234, w

tym rozliczenie nadwyzek i niedoboréw stwierdzonych podczas inwentaryzacji

o Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”.

Konto 240 - stuzy do ewidencji pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych pracownikom oraz pozostalych wyptat z Funduszu Socjalnego

podlegajacych 1 nie podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b

fizycznych.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢:

e udzielone pozyczki z Funduszu Socjalnego wraz z wymagalnymi od nich
odsetkami,

® pozostale wyptaty z Funduszu Socjalnego.

Na stronie Ma konta 240 ksi¢guje sie:

e wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych 1 naleznych odsetek,

e umorzenie naleznosci oraz odpisanie nalezno$ci przedawnionych z zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.

o Konto 241 — ,, Rozrachunki dot. potracen z list wynagrodzen”.
Konto 241 — stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych potracen od wynagrodzen
w listach ptac z innych tytuléw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, np.
sktadki ubezpieczeniowe (PZU), alimenty, PKPZ, sktadki zwiazkéw zawodowych itp.
Na stronie Wn konta 241 ewidencjonuje sig:
e odprowadzenia (przelewy) réznych potracen z list ptac.
Na stronie Ma konta 241 ewidencjonuje si¢:
e wplyw zobowiazan z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz

r6znych jednostek.

o Konto 242 - , Pozostate rozrachunki z kontrahentami’.
Konto 242 — stuzy do ewidencji pozostalych rozrachunkéw z kontrahentami z tytutlu
sum depozytéw (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw), z
tytutu sum na zlecenie ( w tym takze otrzymanych innych niz budzetowe $rodkéw na

inwestycje). Na tym koncie ewidencjonuje si¢ rowniez udzielone pozyczki z
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Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych bytym pracownikom Urzedu, doptaty

do wczasO6w emerytom 1 rencistom, przyznane zaliczki alimentacyjne oraz powstanie

naleznosci od dluznikéw zwiazanych z wyptata zaliczek alimentacyjnych (zasady

ksiggowania — zatacznik nr 8).

Na stronie Wn konta 242 ewidencjonuje si¢ miedzy innymi:

e wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

e udzielone pozyczki wraz z odsetkami bylym pracownikom z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Ma konta 242 ksieguje sig:

e wplywy sum depozytowych i sum na zlecenie,

e naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie zwigkszajace
zobowiazanie wobec wiascicieli tych sum,

e wplaty emerytéw z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

e umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych.

Konto 243 — ,,Rozliczenia niedoboréow, szkéd i nadwyzek”.
Konto 243 stuzy do ewidencji niedoboréw, szkéd i1 nadwyzek rzeczowych i
pieni¢znych sktadnikéw majatkowych oraz roszczen w stosunku do os6b materialnie

odpowiedzialnych.
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Typowe zapisy do konta 243 Rozliczenia niedoboréw i nadwyzek.

Rozliczenia niedoborow

i nadwyzek
Kasa Kasa
l (1a) > (6a) (12a) > J
Zapasy Zapasy
ll (1b) _ (6b) _ L
Srodkij trwale - Srodki trwale
(o) . (6¢)
Papiery wartosciowe Rozrachunki|z dostawcami
(1d) . ) -
Rozrachunki z dostawcami Koszty operacyjne
) . (82) .
Koszty opleracyjne Pozostate kosgzty operacyjne
(3a) (8b) (13a)
Straty nadzwyczajne
©) -
Pozostale rozrachunki z|pracownikami
§AY) >
Pozostate przychody operacyjne Naleznosci dochodzone| na drodze
sadowe]
4) > an >
Rozliczenia migdzyokresowe przychodow Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
) > (12b) >
QOdpisy aktualizujace rozrachunki
(I3b)

Objasnienia powyzszego schematu
1. Niedobory w sktadnikach majatku wtasnego:
a) gotowki w kasie,
b) materialéw, towaréw, opakowan (zesp6t 3 kont), wyrobéw gotowych i péifabrykatéw (zespo6t 6
kont), produkcji w toku (zespét 5 kont),
c) s$rodkéw trwatych
d) papieréw wartosciowych (akcje, obligacje, bony skarbowe).
2. Niedobory w sktadnikach majatku obcego.

3. Nadwyzki zmniejszajace podstawowe koszty operacyjne.
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10.
11.
12.

13.

Nadwyzki nie obj¢te kompensata oraz nadwyzki srodkéw trwatych.

Dodatkowe kwoty roszczen (w tym VAT nalezny) oraz kwoty kar i odszkodowan zaptaconych

przez jednostke a dochodzonych od oséb materialnie odpowiedzialnych.

Nadwyzki stwierdzone w sktadnikach majatku wtasnego:

a) gotowki w kasie,

b) materialéw, towaréw, opakowan (zesp6t 3 kont), wyrobéw gotowych, pétfabrykatéw (zespot 6
kont), produkcji w toku (zespdt 5 kont),

c) srodkéw trwatych.

Nadwyzki w sktadnikach majatku obcego.

Niedobory uznane za niezawinione obciazajace:

a) podstawowe koszty operacyjne,

b) pozostate koszty operacyjne.

Niedobory powstate w wyniku zdarzen losowych.

Roszczenia z tytutu niedoboréw uznane przez osoby odpowiedzialne.

Roszczenia z tytutu niedoboréw skierowane do sadu.

Sptata naleznosci z tytutu niedoboréw:

a) gotéwka,

b) potracenia z listy ptac.

Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, nieéciagalnych:

a) ktérych warto$¢ nie zostala zaktualizowana,

b) ktérych warto$¢ zostata uprzednio zaktualizowana w zapisie:

Dt — Pozostate koszty operacyjne
Ct — Odpisy aktualizujace rozrachunki.

Konto 244 - Ewidencja nalezno$ci dochodzonych na drodze sadowej

Konto 245 -, Rozrachunki wewngtrzzakladowe”

Konto 249 — ,,Inne rozrachunki”

ewidencja wszelkich naleznosci 1 zobowiazan dotyczacych ubezpieczenia mienia
ewidencja wszelkich naleznosci 1 zobowigzan dotyczacych ubezpieczenia
pracownika np. na czas podrézy stuzbowe;j

sktadki na rzecz organizacji.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczonych do naleznosci finansowych, a w

szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek 1 doptat wniesionych do kapitatu spotek.

Ewidencja szczegétowa do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wg tytutu naleznosci.
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Konto 250 z reguty wykazuje saldo strony Wn oznaczajace stan naleznosci

finansowych.

o Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”.
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan tj. zobowiazan z
tytutu pozyczek, wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacji) z wyjatkiem
kredytéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wg tytutéw zobowigzan.
Konto 260 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan zaciagnigtych zobowiazan
finansowych.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 260
“ZOBOWIAZANIA FINANSOWE”
Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Splata zaciagnigtych pozyczek 133
2 Umorzenie zaciagnigtej pozyczki 962
3 Wykup wyemitowanych instrumentéw w warto$ci nominalnej 133
4 Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych w 909
momencie zaptaty
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 260
“ZOBOWIAZANIA FINANSOWE”
Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Otrzymane pozyczki 133
2 Wyemitowane instrumenty finansowe
2.1  Sprzedawane z dyskontem
-kwota dyskonta 962
-warto$¢ nominalna pomniejszona o dyskonto 133
2.2 Sprzedawane wg wartosci nominalne;j 133
2.3 Sprzedawane powyzej wartos$ci nominalnej
-warto$¢ nominalna 133
-kwota powyzej warto$ci nominalne;j Wn 133 Ma 901
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a

Konto 268 - ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan z tytutu
zaciagnigtych pozyczek w ramach prefinansowania, 268/138 a na stronie Ma ujmuje
si¢ wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania
138/268

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan z tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma —
stan zaciagnig¢tych zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

To konto prowadzi si¢ w sytuacji gdy prefinansowanie z przelewem S$rodkéw na

wyodrebniony rachunek bankowy

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek
od naleznosci przypisanych a nie wptaconych do dnia bilansowego.

W jednostkach budzetowych dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznos$ci z tytutu

odsetek przypisanych a nie zaplaconych, natomiast nie dokonuje si¢ odpiséw

naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Saldo MA konta 290 oznacza warto$¢ odpisOw aktualizujacych naleznosci oraz

warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 290
“ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Lp.

. Konto
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata :

a) naleznosci gléwnej i ewentualnych kosztéw postgpowania dotyczacych:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j 760
- operacji finansowych 750

- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia 851,853
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b) odsetek zwloki dziatalno$ci operacyjnej 750
¢) odsetek zwloki funduszy celowych 851,853
2 Zmniejszenie odpisu w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci 201,234,244
przedawnionych lub niesciagalnych
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 290
“ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCY”
Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1. Warto$¢ przypisanych ale nie zaplaconych do dnia bilansowego odsetek od
naleznosci:
-dziatalno$ci eksploatacyjnej 750
-dziatalno$ci funduszy celowych 851,853
2. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
a) zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz dochodéw wtasnych:
- zwiazanych z dziatalnoscia eksploatacyjna 760
- zwiazanych z operacjami finansowymi 750
b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia 851,853
23 Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych
o Konto 200
e ecwidencja analityczna w module Ksigga Gtéwna: podziat na odbiorcéw krajowych
(1), zagranicznych (2), zaliczki na dostawy (6), naleznosci przekazane do radcy
prawnego (7 z kontami szczegétowymi odbiorcéw), naleznosci do wyjasnienia (8).
e cwidencje analityczna kontrahentow prowadzi si¢ w module NZ.
o Konto 201

Ewidencja analityczna w module Ksigga Gtéwna: podzial na dostawcéw krajowych

(1), zagranicznych (2), dostawcéw zakupdéw inwestycyjnych (3), konta techniczne (4).

Konto 220
Ewidencja analityczna dla: poszczegdlnych tytutéw podatkowych, urzedéw, odsetek

budzetowych od poszczegdlnych tytutdw.
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Konto 231
Ewidencja analityczna w module Ptace: dla poszczegdlnych rodzajéw wynagrodzen i
na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw i innych os6b

fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami’
Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne tytuty rozrachunkéw

(np. zaliczki, czynsze, delegacje, odptatnosci za telefony, itp.).

Konto 240 - stuzy do ewidencji pozyczek udzielonych pracownikom ze $rodkéw

ZFSS.

Konto 241 - ,,Rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen”.
Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne tytuly rozrachunkow
np. sktadek na ubezpieczenie pracownikéw, alimentéw, kar, grzywien, PKZP, SKOK,

ROR, odptatnosci za telefony, Izbe Lekarska, pozyczek mieszkaniowych.

Konto 242 — ,,Pozostale rozrachunki z kontrahentami”.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne tytuly rozrachunkéw
np. wadia, kaucje, odsetki od kaucji, r6zne depozyty, partycypacje, rozrachunki z
poborowymi, pozyczki emeryci, doptaty do wczaséw — emeryci, wg kontrahentow.
Wadia 1 sumy zabezpieczenia wlasciwego wykonania robo6t nie wykorzystane zwraca
si¢ kontrahentom wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktéorym byty one przechowywane pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew na rachunek dostawcy lub wykonawcy — podstawa
prawna art. 42 ust.3 1 sty.75 ust.5 ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o zaméwieniach

publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 72 poz.664).

Konto 243 - ,,Rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek”.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z podzialem na rozliczenia niedoboréw i szkdd,
rozliczenie nadwyzek. Rozliczone niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartosci
ewidencyjnej skorygowanej o dotychczasowe umorzenie. Sume¢ roszczenia z tytulu
niedoboréw 1 szkdd zawinionych okresla kierownik jednostki ustalajac realna wartos¢

niedoboru.
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Réznice dodatnia migdzy tak ustalona wartos$cia roszczenia a wartos$cia bilansowa
brakéw lub szkod zalicza si¢ do przychodéw przysztych okresow ksiggowanych w
korespondencji z kontem 840.

Ujawnione w toku inwentaryzacji nadwyzki srodkéw trwatych lub inwestycji wycenia
si¢ w wysokos$ci poniesionych kosztow, a jezeli warto$§¢ ta nie jest znana, to w
aktualnej wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jezeli sa to Srodki
uzywane.

Na koncie 243 — nie ksigguje si¢ nadwyzek ujawnionych przy odbiorze materiatéw,
wyposazenia, rozliczanych bezposrednio z dostawcami w trybie korekt
zwigkszajacych zobowiazanie fakturowe ( Ma konto 201B Rozrachunki z dostawcami).
Zasady wyceny nadwyzek sa analogiczne jak dla ustalenia wartosci niedoboréw i
szkdéd.

Do niedoboréw 1 szkéd niezawinionych powstatych w sktadnikach majatkowych
zalicza si¢ — w szczegdlnosci:

¢ niedobory naturalne mieszczace si¢ w granicach norm,

¢ niedobory, szkody, spowodowane wypadkami losowymi,

¢ niedobory pozorne, wynikajace z btedéw ewidencji.

Niedobory i szkody zawinione staja si¢ na podstawie decyzji prezydenta roszczeniami
z tytulu niedoboréw i szk6d w stosunku do oséb materialnie odpowiedzialnych.

Na roszczenia tworzy sig¢ rezerw¢ w wysokosci wartosci roszczenia.

Wartos¢ rzeczowych sktadnikéw majatku, ktéra ulegla obnizeniu na skutek
uszkodzenia, zepsucia, ustala si¢ w drodze oszacowania ceny ich sprzedazy.

Nie dotyczy to s$rodkéw trwatych 1 wyposazenia. Kwoty odpowiadajace
niezawinionemu obnizeniu wartosci zalicza si¢ do kosztow lub strat nadzwyczajnych.
Dla przyktadu na:

Bezsporne naleznosci z tytulu niedoboréw i szkéd w rzeczowych sktadnikach majatku ,
na ktére urzad posiada pisemna zgode gotowosci sptaty przez osobg odpowiedzialng
lub prawomocny wyrok sadu, ewidencjonuje si¢ w kwocie ustalonej pretensji
zwigkszonej o zasadzone przez sad koszty postgpowania spornego oraz odsetki za
zwloke z tytulu nieterminowej sptaty Wn 244 — Ma 243. Na uj¢te na koncie 244 —
nalezno$ci, tworzy si¢ rezerwe.

Roszczenia z tytulu odszkodowan dochodzonych od PZU ewidencjonuje si¢ na koncie

249B Inne rozrachunki.
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Niedobory i nadwyzki sktadnikéw $rodkéw obrotowych nowych rozlicza si¢ wedlug
cen ewidencyjnych.
Niedobory wyposazenia w uzytkowaniu nalezy ksiggowac:
Wn 243 — Rozliczenie z tytulu niedoboréw, szkdd i nadwyzek
Ma 013 - Wyposazenie w uzytkowaniu
Dotychczasowe umorzenia:
Wn 072 — Umorzenie wyposazenia
Ma 243 - Rozliczenie z tytutu niedoboréw i szkdd
Nadwyzki wyposazenia w uzytkowaniu ujmuje si¢ w sposob nastgpujacy:
wartos$¢ poczatkowa :
Wn 013 - Wyposazenie w uzytkowaniu
Ma 243 - Rozliczenie z tytutu niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek
dotychczasowe umorzenie:
Wn 243 - Rozliczenie z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek
Ma 072 - Umorzenie wyposazenia
Analogicznie ksigguje si¢ nadwyzki wyposazenia umorzone w wysokosci 100 procent
w momencie wydania do uzytkowania.
Wszelkie réznice ujmowane w drodze inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach
rachunkowych nie pézniej niz w ciagu miesigca nastg¢pujacego po miesiacu, w ktérym
zostaly ujawnione, a w przypadku ich ujawnienia w miesiagcu konczacym rok
sprawozdawczy — nie pdzniej niz z data ostatniego dnia roku obrotowego.
Podstawa odpisania niedoboréw, szkéd — na wilasciwe konta kosztoéw i strat oraz
roszczen z tytulu niedoboréw zawinionych, stanowi decyzja prezydenta urze¢du
wydana na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i zaopiniowana

przez skarbnika ( gtéwnego ksiggowego).

Konto 244 - ,,Dochody dochodzone na drodze sadowej’.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z podzialem na osoby prawne, osoby fizyczne.
Strona Wn tego konta koresponduje z kontem Ma 200.

Naleznosci dochodzone na drodze sadowej ksigguje si¢ w momencie skierowania
sprawy na drogg¢ postgpowania sadowego.

Przy sptacie zasadzonych kosztow postgpowania spornego i odsetek za zwtoke, ktére
przypisuje si¢ na koncie 244 na podstawie uprawomocnionego wyroku w

korespondencji z kontem 840 lub naleznosci na ktére wczesniej nie dokonano odpisu
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aktualizujacego, rownowarto$¢ wptaty ksigguje si¢ rownolegle na WN 840, Ma 760 w
czesci dotyczacej kosztow postgpowania spornego oraz Ma 750 w czgsci  dotyczacej

odsetek za zwloke.

o Konto 245 — ,,Rozrachunki wewnatrzzaktadowe”.

o Konto 246 —,,Rozrachunki budzetowe”

o Konto 249 — ,,Inne rozrachunki”.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z podzialem na: sumy do wyjasnienia i inne tytuty
rozrachunkow.
Ponadto wprowadza si¢ konto pozabilansowe 249F.
Konto 249F — ,Zobowiazania i nalezno$ci warunkowe” — na stronie Wn konta ujmuje
si¢ nalezno$ci zwiazane z decyzjami Ochrony Srodowiska, na stronie Ma ujmuje si¢

zobowiazania dot. porgczen 1 gwarancji udzielonych przez Miasto Poznan.

o Konto 290 —,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie odpisow naleznosci wg tytutéw i

kontrahentow.
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ZESPOL 3 - Materialy i towary

3.1 Przeznaczenie kont

Konta zespotu 3 stuza do ewidencji zapaséw rzeczowych, materiatéw, towaréw (310), a
w szczegOlnoSci ustalenia wartosci materiatéow 1 towaréw w drodze dostaw nie

fakturowanych oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw 1 ustug — konto 300.

o Konto 310
Stuzy do ewidencji zapaséw materialéw znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych
oraz obcych oraz warto$ci materiatow ksiggowanych w cigzar kosztéw bezposrednio

po zakupie, ale nie zuzytych do dnia inwentaryzacji.

3.2 Zasady wyceny

0 Materialy 1 towary w drodze, dostawy nie fakturowane wycenia si¢ wg ceny zakupu
(facznie z niepodlegajacymi odliczeniu podatkiem od towaréw i ustug), powigkszone;j
w przypadku importu o obciazenia o charakterze publicznoprawnym.
Ewidencja  materiatdbw prowadzona do konta ,Materialy” powinna zapewnic
mozliwos$¢ ustalenia stanu zapasOw wg miejsca ich znajdowania si¢ 1 0s6b, ktore sa za
nie odpowiedzialne ( np. wedlug dowodéw odbioru lub na podstawie odczytéw z

miernikOw zuzycia wody, energii cieplnej, elektrycznej)

o Konto 300 - ,,Rozliczenia zakupu”.
Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, rob6t i ustug wszystkich rodzajéw
dziatalnosci, réwniez do ustalenia warto$ci materiatéw w drodze, dostaw i ustug
niefakturowanych
e ksiggowania po stronie Wn:

— faktury dostawcow krajowych na zakup materialéw 1 towaréw oraz robot i

ustug wedlug cen nabycia (Wn 300 Ma 201)
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— faktury dotyczace zakupu $rodkéw trwatych, débr inwestycyjnych w wartosci
brutto (Wn 300 ) (Ma 203)
— faktury dotyczace zakupu robét i ustug w wartosci brutto lub netto (Ma 201)
— faktury dostawcow zagranicznych dotyczace zakupu materialéw i towaréw — w
cenie zakupu — przeliczona po kursie z SAD (Ma 201)
e ksiggowania po stronie Ma:
— przyjete dostawy materialow 1 towaréw wedtug cen nabycia (Wn 310)
— przyje¢te dostawy dobr inwestycyjnych i srodkéw trwatych (Wn 080)
— zarachowanie kosztow ustug obcych oraz materialéw bezposrednio w koszty
(Wn konta zespotu 4)
Na koniec roku materialy w magazynach podrgcznych podlegaja spisowi z natury,
wycenie i ujgciu odpowiednio na koncie Wn 310 Ma 400.
O warto$¢ zinwentaryzowanych materiatéw zmniejsza si¢ koszty okresu, na koniec
ktorego przeprowadzono inwentaryzacjg, a jednocze$nie wyksiggowac nalezy warto$¢
zapasOw wprowadzonych na konto 310 na podstawie spisu na koniec poprzedniego

okresu.

Konto 310 —,,Materialy”.
e ksiggowania po stronie Wn:
—  przyjecie dostawy materiatow lub towaréw w cenach nabycia (Ma 301)
—  nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 243)
® ksiggowania po stronie Ma:
—  rozchdd materialéw do zuzycia na potrzeby dziatalnosci (Wn konta zespotu 4)
—  rozchdd towaréw 1 materiatéw do sprzedazy (Wn 761)

—  niedobory inwentaryzacyjne (Wn 243)

Konto 310 - moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow magazynowych
w cenach nabycia. Rezygnuje si¢ z uyymowania na koncie 310 przychodéw i rozchodéw
materialéw oraz towar6w zakupionych pod konkretne zamoéwienia wydzialow -
przeznaczone do biezacego zuzycia lub wrgczenia zaproszonym gosciom.

Zakupione materialy i towary odnosi si¢ w tych przypadkach na biezaco w cigzar
konta zespotu 4 oraz ewidencjonuje si¢ na koszt ogdlny wydziatu dokonujacego

zakupu.
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Materialy niezuzyte do konca roku obrotowego obejmuje si¢ spisem z natury i
dokonuje si¢ wyceny w cenie nabycia oraz ujmuje si¢ ich warto$¢ na koncie Wn 310 —
zmniejszajac rownoczesnie koszty.

Pod data 31 grudnia nast¢pnego roku warto$¢ tych zapaséw odnosi si¢ w koszty, a
ujete w nastgpnym spisie wprowadza si¢ podobnie na stan konta Wn 310.

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich

wartosci wynikajacych z ewidencji.

33 Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych

a Konto 300:
e ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ na kontach ksiggowych w module Ksigga
Gtéwny w podziale na: zakup materiatéw (1), zakup srodkéw trwatych (2),
e ponadto kazda z wydzielonych grup zawiera podziat analityczny dla prawidtowego

rozliczenia podatku od towaréw i ustug

o Konto 310:
e ecwidencje¢ analityczng prowadzi si¢ na kontach ksiggowych w module Rejestr
Gtéwny

e ewidencja magazynowa prowadzona jest w module Rejestr Zakupow

Materialy rejestrowane sa w magazynie w zmiennej cenie ewidencyjnej, rozchdod

materialéw wyceniany jest wedlug metody FIFO tj. pierwsze przyszio pierwsze wyszlo.
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ZESPOL 4 - Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenia

4.1

Przeznaczenie kont

o Konta zespotu ,,4”’ przeznaczone sg do:

ewidencji kosztoéw w uktadzie rodzajowym (konto 400),
ewidencji kosztéw amortyzacji (konto 401),

rozliczenia kosztéw (490) i kosztéw do rozliczenia w czasie (640).

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowe z dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych.

Na kontach nie ksigguje si¢:

pozostatych kosztow operacyjnych (Wn 760) np. koszty procesowe — 760,

kosztow operacji finansowych, w tym odsetek i1 prowizji od kredytow (Wn
902),niezwiazanych bezposrednio z dziatalnoScia jednostki kosztow usuwania
skutkow wypadkéw drogowych 1 wypadkéw przy pracy, ktdre ksigguje si¢ na
koncie 760,

strat nadzwyczajnych (860S). Koszty zwiagzane z usuwaniem skutkéw zdarzen
niepowtarzalnych trudnych do przewidzenia, niezwigzane z dziatalnoScia 1
niemieszczacych si¢ w ogdélnym ryzyku gospodarowania np. kosztéw usunigcia
skutkbw pozaru, powodzi itp., ktére odnosi si¢ na konto 860S ,Straty
nadzwyczajne”.

kosztow obcigzajacych bezposrednio inwestycje lub srodki trwate (konto 080),
kosztow finansowanych z funduszy specjalnych i celowych (851, 853),

kosztow poniesionych przez jednostki, lecz obciazajacych zgodnie z umowa lub

przepisami inne podmioty (np. sumy na zlecenie).
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4.2 Zasady wyceny

Poniesione koszty wedlug rodzajow wycenia si¢ wedlug ceny nabycia, na ktora
skladajq sie:
® rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego sktadnika majatku lub ustugi
nalezna sprzedajacemu, bez naliczonego w fakturze VAT podatku od towaréw i
ustug, o ile podlega on odliczeniu; w razie importu sktadnika majatkowego do ceny
zakupu wlicza si¢ clo; cena zakupu objety jest tez naliczany przez dostawce lub
przy zakupie podatek akcyzowy
e pomniejszona o udzielone przez dostawcg rabaty, opusty, skonta i inne podobne
bonifikaty oraz inne uzyskane korzys$ci, jak np. odzyski w przypadku budowy

srodkéw trwatych czy bezptatnie otrzymane opakowania.

4.3 Zasady ewidencji syntetycznej

o Na stronie Wn kont zespolu 4 ksigguje si¢ powstale koszty proste (Ma konta

zespotu 1, 2, 3)

o Na stronie Ma kont zespotu 4 (poza kontem 490) ksigguje si¢ zmniejszenia kosztow.

o W ewidencji syntetycznej wyrdznia si¢ nastgpujace pozycje kosztéw rodzajowych:
¢ 400 - stuzy do ewidencji kosztéw prostych,
e 401 — amortyzacji sktadnikéw majatku trwatego,

e 490 - rozliczenie kosztéw ( przeciwstawne 640, 641)

o Konto zespotu 4 (bez konta 490) moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego tylko
saldo Wn, wyrazajace wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Salda Wn przenosi si¢ na

koniec roku obrotowego na konto 860 WYNIK FINANSOWY.
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4.4 Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych

a W ewidencji szczegétowej wyodregbnia si¢ dla zespolu kont 400 konta analityczne
uwzgledniajace:
¢ podzial kosztoéw rodzajowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej z doktadnoscia
do pozycji paragrafu,
e Kkoszty poszczegdlnych programéw z udziatem srodkéw unijnych,

® potrzeby sprawozdawczosci wewngtrznej, planowania i analiz.

o Koszty w zespole 4 ewidencjonowane sa zgodnie z zasada memorialowa w momencie

ich poniesienia a nie dopiero w momencie ich zapftaty.

o Konto zespotu 4 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo kont zespotu 4 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860 “Wynik Finansowy”.

a Koszty proste - to koszty rodzajowo jednorodne nie podlegajace dalszemu podziatowi

rodzajowemu w danym podmiocie. Obejmuja zuzycie pierwotne czynnikOw procesu

pracy.

o Koszty ztozone to takie pozycje zuzycia, ktére w danej jednostce dadza si¢ roztozy¢
na elementy prostsze. Podstawa rozréznienia jest dowod ksiggowy, z niego wynika czy
koszt jest prosty czy ztozony. Wszystkie ustugi wlasne wykonane dla dziatalnosci

podmiotu sa kosztami ztozonymi (koszty ogdlne Urzedu).

o Koszty grupowane sa w tzw. uktadach kosztowych. Kazdy z tych ukladow odgrywa

inng rolg:

e uktad rodzajowy wskazuje na rodzaj ponoszonego kosztu prostego, w ZPK
wystepuje jako zespot 4 “ Koszty wedtug rodzajow”,

e uktad wedtug zadan budzetowych, zwany takze funkcjonalnym lub podmiotowym,
a w ZPK wedlug typéw dziatalnosci, informuje o tym, gdzie i w zwiazku z jakim
wydziatem dany koszt zostal poniesiony, co pozwala okresli¢ koszt

funkcjonowania danego wydziatu oraz realizowanych przez ten wydziat zadanh
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a

budzetowych. Do ewidencji kosztéw wedlug typéw dziatalnosci stuzy symbolika

zadan budzetowych ustalona na etapie sporzadzania projektu budzetu.

Ewidencja kosztow i opisywania dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan
budzetowych.

Konstrukcja budzetu zadaniowego przewiduje odpowiednie grupowanie wszystkich
wydatkow zwiazanych z realizacja zadania budzetowego niezaleznie od podzialu
klasyfikacji budzetowe;j.

Koniecznym elementem jest ewidencja peilnych kosztéw poszczegdlnych zadan
zaroOwno operacyjnych jak 1 majatkowych (remontowych, inwestycyjnych).

Realizacja budzetu zadaniowego wymaga prawidtowego opisywania dokumentéw
zrédtowych przez wskazanie wydziatu, numeru zadania budzetowego, klasyfikacji z
wyraznym zaznaczeniem, ze dotycza one zadania bezposredniego lub zadania
zaliczonego do kosztow ogdlnych wydziatu lub Urzgdu oraz dodatkowo - w zwigzku z
dofinansowaniem zadan z funduszy europejskich — opis zwiazku wydatku z projektem,
numer Umowy oraz hazwg projektu.

Prawidtowo opisane dokumenty stanowia podstawe ewidencji ksiggowej. W efekcie
koncowym dostarcza Zarzadowi Miasta informacji o kosztach realizowanych zadan,
oraz kosztach utrzymania wydziatu.

Dla celéw ewidencji kosztow zwiazanych z realizacja zadan budzetowych przyjeto
inny podzial kosztéw niz dla celéw planistycznych. Sposéb podziatu kosztéw dla

celéw ewidencyjnych opisano w sposéb szczegdétowy ponizej.

Na catkowity koszt realizacji zadania budZetowego sktadajq si¢ koszty bezposrednie
(wydatki bezposrednie), koszty posrednie, ktore obejmujq zgodnie z budZetem

zadaniowym koszty ogolne wydziatu i koszty ogolne Urzedu.

Koszty operacyjne to:

Koszty bezposrednie (wydatki bezposrednie) obejmuja: koszty zwiazane z zakupem
doébr, zlecaniem ustug na zewnatrz, zatrudnianiem tymczasowych pracownikéw
pomocniczych, wyptaty zasitkow 1 innych §wiadczen w ramach zadan budzetowych.

Pozycja kosztéw bezposrednich nie uwzglednia naktadu pracy pracownikéw Urzedu, w
zwiazku z przygotowaniem, realizacja oraz kontrola wykonania zadania (place +

narzuty).
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Celem zapewnienia prawidtowego kwalifikowania wspomnianych wyzej kosztéw

bezposrednich a nastgpnie ich ewidencji w ksiggach rachunkowych dyrektorzy

wydzialéw lub wyznaczeni przez nich pracownicy zobowigzani sa do odpowiedniego
opisywania dokumentéw finansowych tj. faktur, rachunkéw itp. przez wskazanie:

e numeru zadania bezposredniego,

e Kklasyfikacji budzetowej przypisanej do zaplanowanych zadah a wynikajacej z
corocznej uchwaly w sprawie szczegdétowego podziatu dochodéw i1 wydatkéw
Miasta Poznania na rok sprawozdawczy oraz ustalenia planu finansowego zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok sprawozdawczy i zmian do tej
uchwaty,

e charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu czy z zakresu administracji rzadowe;j
zlecone gminie lub powiatowi),

e kwoty przypadajacej na zrealizowane zadanie.

Jezeli dany dokument dotyczy kilku zadan budzetowych fakt ten nalezy

udokumentowa¢ poprzez wpisanie na odwrocie dokumentu numeréw zadan w

szczegbtowosci wyzej okreslone;.

Do kosztéw bezposrednich zaliczamy réwniez koszty funduszu pomocowego, ktore

obejmuja: koszty zwiazane z zakupem doébr, zlecaniem uslug na zewnatrz,

zatrudnianiem tymczasowych pracownikow pomocniczych i1 innych $wiadczen w

ramach realizowanych projektéw unijnych. W przypadku zadan realizowanych ze

srodkéw unijnych w/w opis dokumentow finansowych nalezy powigkszy¢ o

nastg¢pujace informacje:

® numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

® nazweg projektu oraz informacje ze Srodkow jakiego funduszu/inicjatywy
wspolnotowej UE jest on realizowany,

e opis zwiazku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o dofinansowanie realizacji

projektu odnosi si¢ wydatek opisany faktura.

Koszty ogélne wydziatu, obejmuja ponoszone w danym okresie koszty rzeczowe
zwiazane z obstuga stanowisk pracy np. place z narzutami, materiaty biurowe, sprzet
biurowy, rozmowy telefoniczne, szkolenia, delegacje, koszty transportu wilasnego i

obcego, prasy, umundurowania.
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Koszty te zostana przypisane do poszczegdlnych wydziatéw. W kazdym wydziale —
jednostce rownorzednej, koszty ogélne wydzialu rozpoczynaja si¢ od numeru ,,00” np.
koszty ogblne wydziatu dla Wydziatu Finansowego otrzymuja symbol ,,00 Fn KOW”.
Liczba etatow realizujacych dane zadanie stanowi podstawg rozliczenia kosztéow
ogdlnych wydzialu (wycena zadania budzetowego). Koszty te podlegaja rozliczeniu w
uktadzie miesigcznym.

Wykaz wydziatéw stanowi zatacznik nr 5.

Koszty ogolne Urzedu obejmuja poniesione w danym okresie koszty utrzymania
budynkéw Urzedu tj. koszty o$wietlenia, ogrzewania, sprzatania, konserwacji, zuzycia
wody, sciekow, remontdéw itp.), podlegaja rozliczeniu po zakonczeniu miesiaca w
koszty realizowanego zadania budzetowego. Podstawe rozliczenia stanowi liczba

etatow.

Klasyfikacji kosztow nalezy dokona¢ zgodnie z zalacznikiem nr 4 z zastrzezeniem, iz
przy kosztach funduszu pomocowego stosuje si¢ odpowiednio czwarta cyfre

paragraféw od 1 do 9 zamiast zero:

1 Finansowanie programdéw ze §rodkow bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskiej

2 Wspdtfinansowanie programéw realizowanych ze $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii
Europejskiej

Finansowanie z pozyczek i kredytéw zagranicznych

Wspétfinansowanie pozyczek i kredytéw zagranicznych

Finansowanie z innych $rodkéw bezzwrotnych

Wspétfinansowanie z innych §rodkéw bezzwrotnych

Pozostale

0 N N B B W

Finansowanie programéw i projektow ze $rodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci
oraz z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolne;j

9  Wspdtfinansowanie programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spéjnosci oraz z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji

Rolne;j

o Konto 401 — ,,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwalych ewidencjonowanych na

koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
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umorzeniowe 1 amortyzacja sg naliczane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych (Wn

401, Ma 071)

Umorzen 1 amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

dokonuje sig¢ jednorazowo za okres catego roku.. Na stronie Wn konta 401 ksigguje si¢

naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesione w koncu roku salda

konta na wynik finansowy (Wn 860, Ma 401).

Amortyzacja stanowi koszt ogélny Urzedu.

o Konto 490 - “ Rozliczenie kosztow “ stuzy do ujmowania:

kosztow rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640, 641 ,,Rozliczenia

(3

migdzyokresowe kosztéw tj. kosztéw rozliczanych w czasie ( w okresach
pozniejszych ), a ktére byly ujete wstgpnie na koncie zespotu 4 w wartoSci
poniesionej,

zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych w
koszty w korespondencji z kontem 640, 641,

kosztéw rozliczonych w czasie, ktére w okresie poniesienia uj¢to na koncie 400, a

ich warto§¢ zostala odlozona do rozliczenia w pézniejszym okresie

sprawozdawczym ( tj. nastgpnym okresie, roku). Typowy zapis:

~ Wn400 Ma201 1 dodatkowo
~ Wn640 Ma490

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczeh migdzyokresowych

kosztéw, saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku na konto 860.
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ZESPOL. 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

6.1 Przeznaczenie kont

Konta zespolu 6 przeznaczone s3 do:

¢ rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztéw ( konto 640,641)

e rozliczen wigkszych remontéw

¢ rozliczen miedzyokresowych biernych

¢ innych rozliczen migdzyokresowych czynnych

¢ innych rozliczen migdzyokresowych biernych

e catorocznego odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

e czynszéw za najem lokali, dzierzaw platnych z goéry za kilka okreséw
e ubezpieczen majatkowych ptatnych za kilka okresé6w

e optat za uzytkowanie wieczyste

® prenumeraty czasopism i innych wydawnictw platnych z géry za kilka okresow.

6.2 Zasady wyceny

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw ( czynne i bierne) wycenia si¢ w cenach nabycia

lub wedtug warto$ci nominalne;j.

o Konta 640, 641
stuza do ewidencji kosztéow dotyczacych przysztych okreséw ( rozliczenia czynne
kosztow), w tym: kosztow dodatkow mieszkaniowych (641), innych kosztow
wytworzenia rozliczanych w czasie ( 640)
® po stronie Wn kont ksigguje si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty
proste i ztozone, ktére dotycza przysztych okresow ( Ma 490)
® po stronie Ma ksigguje sig:
- odpis kosztéw do okresu sprawozdawczego ( Wn zesp6t 490)
- odpisanie nieuzasadnionych rozliczen kosztéw (Wn 760)

Konta wykazuja salda Wn.
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Rozliczenia miedzyokresowe czynne to inaczej wydatki poniesione z gory, ktére stana

si¢ kosztami w przysztych okresach. Typowe pozycje kosztow czynnych rozliczanych

w czasie to:

® wykupienie prenumeraty czasopism platnych z géry za kilka okreséw,

e czynsze optacone z gory za kilka okreséw sprawozdawczych,

e wykupienie polisy ubezpieczeniowe;j,

e koszty kapitalnych remontéw,

¢ dodatki mieszkaniowe (ksiggowanie: 400 - 202 i 641 — 490; przelew srodkéw 202B
— 131 i réwnolegle 490 — 641).

e optaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

e caforoczny odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Na stronie debetowej konta 640 i1 641 ewidencjonuje si¢ koszty czynne i ich

zwigkszenia. Zwigzane z tym ksiggowania pozostaja w korespondencji ze strona

kredytowa konta 490 “ Rozliczenia kosztow”

Przy ustalaniu stawek okresowych ich wysokos$¢ oblicza si¢ dzielac kwotg kosztéw do

rozliczenia w czasie przez liczbg okreséw sprawozdawczych, na ktére dane koszty

maja by¢ rozliczane.

Konto 640,641 moze wykazywa¢ na koniec roku obrotowego dwa salda:

e debetowe, wyrazajace koszty przyszltych okresow: saldo to jest aktywowane w
bilansie.

e kredytowe, wyrazajace ‘“rezerwy”’ na wydatki przysztych okreséw: saldo to jest
ujmowane w pasywach bilansu.

Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztow nalezy uwzglednia¢ zasade

istotnosci.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych, nieistotnych, co do wyniku wielkosci

kosztow (do 3 500 zt), oraz kosztéw z tego samego tytutu przechodzacych z roku na

rok w zblizonej wysokosci.

Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztéw —

nie dluzszy niz 12 miesi¢cy od dnia bilansowego (art. 3 ust. 1 pkt. 18d).
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ZESPOL. 7 - Przychody, podatki i dotacje oraz koszty zwigzane z ich osiagnig¢ciem

7.1 Przeznaczenie kont

o ewidencja przychodéw ze sprzedazy ustug ( w tym m.in. energii, telefonicznych,
najmu (720), dochodéw budzetowych (760D), materiatéw (760), zbednych
sktadnikéw majatku trwatego (760 lub z tytutu operacji finansowych (750P)

o ewidencja dotacji otrzymanych 1 przekazanych przez jednostki gospodarki
pozabudzetowe;j

o ewidencja przychodéw z tytutu finansowych dochodéw budzetowych, np. podatkéw 1
optat administracyjnych itp.(750D)

o ewidencja kosztu wlasnego sprzedazy ustug, wartosci sprzedanych materiatéw wedtug
cen nabycia

o ewidencja przychodéw 1 kosztéw operacji finansowych (750, 751)

o ewidencja pozostatych przychodéw 1 kosztow operacyjnych (760)

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody i koszty ich uzyskania pozyskiwane z

dochodéw wtasnych jednostek budzetowych.

7.2 Zasady wyceny

o Zasady wyceny:

® Przychody ze sprzedazy - wycena w naleznych ( bez podatku VAT) kwotach za
sprzedane ustugi, materiaty, towary, skorygowane o doptlaty i udzielone rabaty,
bonifikaty i skonta,

e Koszt wilasny sprzedanych, ustug - wycena na podstawie kalkulacji wartosci
zakupionych ustug (jezeli prowadzona jest odpowiednia ewidencja),

e  Warto$¢ sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach zakupu,

® Pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe - wycena w kwotach

naleznych,
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a

a

Pozostale koszty operacyjne i koszty finansowe -  wycena w kwotach
wynikajacych z dokumentéw kosztowych,
zyski 1 straty nadzwyczajne - wycena w kwotach wynikajacych z dokumentacji

dotyczacej zdarzen losowych i danych z ewidencji

Za przychéd uwaza sig:

Nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi i materiaty ( bez wzgledu na
to, czy zostaty zaplacone, czy nie) wynikajace z przemnozenia ilo$ci sprzedanej
przez jednostkowa cen¢ sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty oraz o
udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne z
tytutu sprzedazy produktow 1 towaréw pomniejszone o nalezny podatek od
towarow i ustug,

Kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, z posiadania udziatéw w innych jednostkach, odsetki od naleznosci
i udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw
wartosciowych oraz dodatnie rdznice kursowe, a ponadto w jednostkach
budzetowych przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych ( np. cet,
podatkéw 1 optat administracyjnych),

Pozostale niewatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytutu sprzedazy
materiatéw, Srodkéw trwatych i1 inwestycji (Srodkéow trwatych w budowie),
odpisania zobowiazan przedawnionych, otrzymania odszkodowan i kar oraz
darowizn aktywow obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki 1 zaktady

budzetowe.

Za koszty uwaza sig:

Koszty operacji finansowych, np.: wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji wtasnych, odsetki od zaciagnigtych kredytow ,
pozyczek dyskonta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papieréow
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nieterminowa zaplatg
zobowigzan,

Pozostale poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim warto$¢ w
cenach nabycia sprzedanych materiatéw, odpisane nalezno$ci (przedawnione,

nieSciggalne 1 umorzone) zaptacone odszkodowania, kary 1 grzywny oraz
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przekazanie darowizny aktywow obrotowych dla innych podmiotéw niz jednostki i
zaktady budzetowe

odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane zgodnie z art. 35b ustawy (jednakze z
wylaczeniem naleznosci z tyt. Dochodow 1 wydatkow budzetowych, ktére na

podstawie ustalen §7 ust.1 rozporzadzenia wytaczone zostaty z aktualizacji)

Na kontach zespotu 7 nie ksigguje si¢ przychodéw i kosztéw dziatalnosci finansowanej z

funduszy celowych, ktore ksigguje si¢ na kontach wtasciwych funduszy.

o UWAGI:

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ dat¢ wykonania dostawy lub ustugi, a
wigc datg wysylki lub przyjecia przez odbiorcg wyrobéw, towaréw , ustug lub
innych sktadnikéw majatkowych ( w zalezno$ci od postanowien umowy kupna -
sprzedazy).

Przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o wartos¢ uznanych reklamacji ilosciowych,
jak 1 wartoSciowych oraz z tytutu wszelkich biedéw podanych w dowodzie
sprzedazy.

Korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur
korygujacych stosownie do przepisOw ustawy o podatku VAT oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy.

Dla ufatwienia ustalenia sumy przychodéw z poszczegdlnych tytutéw dokonuje si¢
rozbudowy kazdego konta o dwa subkonta danego konta w ramach zespotu, 7 z
ktérych jedno przeznacza si¢ do ewidencji przychodéw lub dotacji, a drugie do

kosztow i dotacji przekazanych.

a Konto 720 —,,Przychody ze sprzedazy ustug”

Dla utatwienia przeprowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug VAT

dokonuje sie nastepujgcego uszczegotowienia kont

720 - przychody ze sprzedazy ustug
720-01
720-02
720-03

przychody ze sprzedazy ustug najmu wg stawek VAT

przychody ze sprzedazy energii

przychody ze sprzedazy ustlug telekomunikacyjnych w tym

pracownikom
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720-04 - przychody ze odsprzedazy ustug woda, $mieci
720-06 - przychody ze sprzedazy ustug pozostate wg stawek VAT

Na powyzszych kontach rozliczane sa tylko przychody, poniewaz jednostka nie

rozlicza kosztéw wedlug typow dziatalnosci.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 720

»SPRZEDAZ USLUG”
Konto
Lp. Tre$é operacji
przeciwstawne
1 Zmniejszenia przychodéw ze sprzedazy wynikajace z uznanych reklamacji 200
odbiorcéw 1 udzielonych dodatkowo rabatéw opustéw, bonifikat i tym
podobnych - z jednoczesnym zapisem technicznym ( storno czerwone na obu
stronach konta)
2 Oddalone roszczenia sporne od odbiorcéw 244
3 Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy ustug 860
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 720
SPRZEDAZ USLUG
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Faktura VAT za sprzedane ustugi warto$¢ w cenie netto 200

VAT nalezny (Ma 220-01)

Taki podzial kont ma zapewni¢ wigksza czytelno$¢ zapisOw ksiggowych ponadto
wyklucza koniecznos$¢ stosowania korekt przy pomocy czerwonych storn lub zapiséw
korygujacych tzw. technicznych i utatwia ustalenie sald kosztéw i przychodéw do
przeksiggowan na konto 860 dokonywanych w koncu roku w celu ustalenia wyniku
finansowego.

Przychody ewidencjonujemy z podziatem na poszczegolne rozdzialy i paragrafy.

o Konto 750 —,,Przychody i koszty finansowe”.
Przychody finansowe konto 750P to najogdlniej przychody z operacji finansowych, a
w szczegblnosci ze sprzedazy papieréw wartosciowych, udziatéw, akcji, dywidend

odsetek od udzielonych pozyczek oraz odsetek z tytutu zwloki, dyskonta przy zakupie
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weksli i czekéw obcych oraz papieréw wartosciowych, dodatnich réznic kursowych
naliczonych w ciagu roku obrotowego, oprocentowania lokat bankowych i srodkéw na
rachunkach bankowych ( z wyjatkiem oprocentowania srodkéw na inwestycje 1
srodkéw funduszy celowych oraz sum obcych i depozytéw) bo te ksigguje sig
odpowiednio na koncie 080, 853.

Na koncie 750D ujmowane sa przychody z tytulu finansowych dochodow

budzetowych, do ktérych zaliczane sa nalezne podatki, kary (np. mandaty Strazy
miejskiej) 1 optaty administracyjne, dywidendy od wniesionych przez budzet udziatow,
cta, wptaty nadwyzek srodkéw obrotowych lub z zysku od jednostek gospodarki

budzetowej i pozabudzetowej oraz zwrotu wydatkéw lat ubiegtych.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 750 P
“PRZYCHODY FINANSOWE”

Lp. Tres$¢ operacji feonto
przeciwstawne
1 Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, bony skarbowe 130,132
2 Przychody ze sprzedazy udziatéw, akcji i dywidend 130,132
3 Ztytulu odsetek od udzielonych pozyczek 130,132
4 Z tytulu nalezno$ci w tym odsetek za zwloke od nieterminowych platnosci tzn. 200,201,221,
wymagalnych nalezno$ci w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy 240,242
dot. zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ na koncie 750, odpowiednio w
momencie ich zaplaty lub wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu
5  Z tytulu dodatnich réznic kursowych walut obcych (z wyjatkiem dodatnich 201
roznic, ktére s3 dochodami programéw unijnych)
6  Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dot. finans. aktywow trwatych 073
7  Oprocentowanie wtasnych srodkéw na biezacych rachunkach bankowych i od 130,132
lokat terminowych
8  Wptat nadwyzek $rodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych zysku 130,132
gospodarstw pomocniczych, zwrotu wydatkéw z lat ubieglych oraz innych
tytuléw
Whptaty z tytulu mandatéw wystawionych przez Straz M., z tyt. Oplat
komunikacyjnych oraz za wydanie dowodéw osobistych
9  Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
10 Przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych (podatkéw, optat 130,132
administracyjnych) ksiggujemy na rozdziaty i paragrafy, dyskonta przy nabyciu
weksli i czekéw obcych.
11 Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci dot. przychodéw finansowych 290
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Nie ujmuje si¢ na koncie 750 przychodéw uzyskanych ze sprzedazy produktéw,
materiatéw, towaréw, sktadnikow rzeczowego majatku trwatego, ktore ksigguje sig
odpowiednio na kontach 700, 730, 760, takze wéwczas, gdy w jednostce budzetowej

rownowartos¢ tych przychodéw podlega zaliczeniu do dochodéw budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 751K

“KOSZTY FINANSOWE ¢
Lp. Tre$é¢ operacji fonto
przeciwstawne
1 Odsetki od kredytéw i pozyczek 130,132
2 Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw wartosciowych, 030,140
3 Ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie 201
oraz fundusze celowe i fundusze unijne
4 Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowiazan 201,225,229
5 Nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadplaty 130,132
6  Dyskonto przy sprzedazy weksli, papieréw wartosciowych 140
7 Odpisy aktualizujace warto§¢ majatku finansowego 073
8  Roéwnowarto$¢ naliczonych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek za 290

zwloke do dnia bilansowego

Ewidencja analityczna do tego konta w jednostkach budzetowych oraz na rachunkach
dochodéw wtlasnych jednostek budzetowych jest prowadzona ze szczegdtowoscia
odpowiadajaca podziatkom klasyfikacji budzetowej celem zapewnienia sporzadzenia

planéw i sprawozdawczosci finansowe;.

UWAGA:

Do prowadzonej przez wydzielona organizacyjnie jednostkg rachunkowos$ci podatkow
i oplat oraz podatkéw i niepodatkowych naleznosci budzetowych pobranych przez
Urzedy Skarbowe stosuje si¢ zasady okreslone odrgbnymi przepisami w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i1 optat dla organéw
podatkowych jst oraz ewidencji podatkéw i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych
przez organy podatkowe.

Dochody te podlegaja okresowo ewidencji na koncie 750 na podstawie danych z

ewidencji podatkowe;j.
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Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu operacji finansowych i
finansowych dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860, koszty operacji

finansowych na strong¢ Wn konta 860.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody i koszty operacyjne’.
Obejmuje przychody i koszty nie zwigzane ze zwykla dziatalnoscia ( nie podlegajace

ewidencji na kontach 720, 750)

Pozostate przychody operacyjne obejmujq w szczegélnosci przychody powstate z

tytutu:

e sprzedazy materialow, Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz inwestycji,

e otrzymane odszkodowania, kary, i grzywny,

e uzyskanych odpadkéw i ztomu,

e odpisania zobowiazan przedawnionych,

e wynagrodzenia platnika podatku dochodowego 1 niektérych sktadek ZUS potracone
w sktadanych deklaracjach

e darowizn 1 nieodplatnie otrzymanych $rodkéw obrotowych od innych, podmiotéw
niz jednostki 1 zaktady budzetowe,

¢ odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,

e odpisanych niewyjasnionych nadwyzek,

e przepadku kaucji i wadiow,

e szkdd w zapasach aktywow obrotowych (w granicach ryzyka)

e utworzenia i rozwiazania rezerw (na zobowiazania), z wyjatkiem rezerw na
zobowiazania zwiazane z operacjami finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750),

e odpiséw aktualizujacych naleznosci, z wyjatkiem aktualizujacych naleznosci
finansowe,

e Kkoszty postgpowania sadowego i egzekucyjnego.

Prowadzona ewidencja analityczna zapewnia uzyskanie informacji dla celéw

podatkowych i sprawozdawczych oraz dla potrzeb kontroli i analizy.

Na dzien bilansowy pozostale koszty operacyjne przenoszone s3 na stron¢ Wn konta

860 Wynik finansowy, pozostale przychody na strong Ma tego konta. Konto 760 nie

wykazuje na koniec roku salda.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 760P
“POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Lp. Tres$¢ operacji fonto
przeciwstawne
1 Przychody ze sprzedazy materialéw, srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i 130,132,
prawnych 200, 240
2 Otrzymane odszkodowania za utracone lub uszkodzone mienie 130,132,201
Otrzymane kary i grzywny 234,242,244
3 Otrzymane darowizny pienigzne i rzeczowe (z wyjatkiem ujmowanych na kontach 130,132,310
800)
4 Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 231, 234,
242,244, 840*
5  Nadwyzki inwentaryzacyjne 243B- 02
6  Kaucje, wadia - przyjete ( utracone przez wptacajacego) 242
7 Zwrot dodatkéw za lata poprzednie (mieszkaniowe 130
8  Przypadajacy na dany rok budzetowy naleznosci za sprzedany na raty majatek 840%*
obrotowy
9  Roznice z tytutu zaokraglen np.Vat 220
10 Otrzymane nieodplatnie srodki trwate (nowe) 011,013
11 Odpisanie catosci réwnowarto$ci lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu 290
aktualizujacego wartos¢ nalezno$ci wobec ustania przyczyny ich dokonania
12 Przypadajace na dany rok budzetowy nalezno$ci ujgte uprzednio jako dochody 840%*
przysztych okreséw
13 Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw operacyjnych 860

* Na Wn 840 ksigguje sig¢ zaliczane do przychodéw okresu wartosci, ujgte uprzednio jako

przychody przysztych okreséw ( np. zasadzone odszkodowania za sporne roszczenia z tytutu
niedoboréw).

**Roéwnolegly zapis Wn 221, Ma 226.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 760A
“POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Lp. Tres$¢ operacji fonto
przeciwstawne

1 Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego 130,132,201,
225,242,244

2 Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, 130,132,201
225,242,244

3 Zaptacone odszkodowania 130,132,201
225,242,244

4 Odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci z innych tytutéw 201,234,242,244

niz finansowe dochody

5  Warto$¢ sprzedanych $rodkéw trwatych 011-016

6  Warto$¢ sprzedanych materiatéw 310

7  Koszty likwidacji lub sprzedazy $rodkéw trwatych 130,132

201,234
8  Warto$¢ darowizn sktadnikéw majatku obrotowego na rzecz innych niz jednostki 310
i zaktady budzetowe

9  Niezawinione niedobory $rodkéw obrotowych 243B-01

10 Kaucje, wadia utracone na skutek niedotrzymanych warunkéw umowy, 242

11 Roéznice z tytutu zaokraglen np. VAT 220

12 Przeniesienie na koniec roku konta 860

o Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”.

Stuzy do ujgcia rownowarto$ci ksiggowych na koncie 401 kosztéw amortyzacji.

Pokrycie to ksigeguje si¢ Wn 800 ,,Fundusz jednostki”’; Ma 761.

W koncu roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.
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ZESPOL 8 - Fundusze, rezerwy i wynik

Konta zespotu 8 przeznaczone sa do ewidencji:

o Funduszu jednostki - konto 800

o Srodkéw na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki
budzetowe - konto 810

o Ustalania wyniku finansowego - konto 820 (nadwyzka dochodéw wtasnych jednostki
budzetowej)

o Rezerw tworzonych w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych oraz przychodéw przysztych okreséw - konto - 840

o Funduszu specjalnego przeznaczenia:
e zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych - konto - 851,
e powiatowych i gminnych funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia - konto - 853

¢ funduszu mienia zlikwidowanych jednostek - konto — 855

e straty i zyski nadzwyczajne (860S 1 860Z7)

8.1 Zasady wyceny

0 Fundusze, rezerwy, przychody przysztych okreséw oraz fundusze specjalne wykazuje
si¢ w wartosci nominalnej w wysokosci wynikajacej z prawidtowo udokumentowanych
zwigkszen i zmniejszen w ciagu roku obrotowego. Nie podlegaja one innej wycenie na

dzien bilansowy

a Konto 800- , Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego
oraz obrotowego jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego 1 gospodarstwa
pomocniczego jednostki budzetowe;.

Przedmiotem ewidencji na tym koncie jest zaréwno fundusz w majatku trwatym, jak 1
obrotowym dlatego konieczne jest uszczegétowienie ewidencji analitycznej tych czgsci

pozwalajacej na ustalenie tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
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Na koniec roku obrotowego konto moZze posiadac¢ saldo Ma, wskazujqce na wartos¢

Junduszu.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 800
,,JFUNDUSZ JEDNOSTKI”
Lp. Tres$¢ operacji feonto
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania 860
finansowego straty bilansowej roku ubiegtego
2 Przeksiggowanie , pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych 222
dochodéw budzetowych
3 Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw 810
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
4 Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
zuzycia( pod data postawienia w stan likwidacji)
5 Dotychczasowe umorzenie S$rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od 071
innych jednostek i zaktadéw budzetowych
6  Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych 011
7  Wyksiggowanie  kosztow  dotyczacych  sprzedanych lub  nieodptatnie 080
przekazanych inwestycji
8  Nieodptatne przekazanie:
srodkéw trwatych ( warto$¢ nieumorzona) 011
dziet sztuki i zbioréw muzealnych 016
materiatéw 310
9  Podwyzszenie warto$ci umorzenia §rodkéw trwatych na skutek aktualizacji 071
10 Zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011
11 Warto$¢ nie umorzona §rodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione 243
12 Przeksiggowanie pokrycia amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz 761

warto$ci niematerialnych i prawnych
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 800

“ FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Tres¢ operacji feonto
przeciwstawne
Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania 860
finansowego, zysku bilansowego
Przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych 223
wydatkéw budzetowych
Otrzymane nieodptatnie od innych jednostek niz budzetowe:
e Srodkéw trwatych ( w wartosci wynikajacej z wyceny ) 011,016
e inwestycji ( koszty ujete w dowodzie przekazujacego) 080
Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych oraz z  gospodarki
pozabudzetowe;j:
e $rodkéw trwatych (warto$¢ brutto) 011
e dziet sztuki 016
® inwestycji 080
® materialéw 310
Zwigkszenie wartosci $rodkéw trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011
wyceny (warto$¢ brutto)
Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych $rodkéw trwalych oraz wartosci 071

niematerialnych i prawnych z tytulu postawienia w stan likwidacji, sprzedanych

lub przekazanych nieodptatnie

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdélowa umozliwiajaca ustalenie
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 “Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji na:
® inwestycje wlasne jednostek budzetowych,
* inwestycje zaktadow budzetowych,
® pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych
¢ finansowanie dziatalnosci podstawowej gospodarki pozabudzetowe]

® inne cele okreslone w decyzji lub przepisach.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 810
“DOTACJE BUDZETOWE”

. Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1 Dotacje przekazane przez jednostke, w tym: 130
$rodki na finansowanie inwestycji
na dziatalno$¢ podstawowa
zaktadow budzetowych (dotacji podmiotowych i przedmiotowych)
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych (dotacji przedm.)
dotacje dla instytucji kultury
dotacje dla gospodarki komunalnej
dotacje dla jednostek niepanstwowych
2 Roéwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji wilasnych 800

jednostki

Réwnowarto$¢  dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych zapis

rownolegly: do zaplaty zobowiazan ksiegujemy Wn 810; Ma 800.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 810

“DOTACJE BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tre$é¢ operacji
przeciwstawne
1 Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji * 130
2 Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800

*) zwroty dotacji budzetowych, otrzymane w nastgpnych latach zalicza si¢ na dochody budzetowe i
ksieguje  Wn 130, Ma 750.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek, ktérym dotacje
przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.
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o Konto 820 —,,Rozliczenie wyniku finansowego”’.
Stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ podzial wyniku finansowego oraz nalezne lub
dokonane wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki dochodéw witasnych jednostki.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, pod data

przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

o Konto 840 —,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”.

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw i innych rozliczen

migdzyokresowych i1 rezerw na przyszte zobowigzania.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmuja w szczegdlnosci:

e réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahenta $rodkéw z tytulu
swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych
(art.41 ust.1 pkt.1 ustawy)

e ecwidencje, przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw, dotyczaca naleznych
srodkéw z funduszy pomocowych

e zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty podwyzszajace nalezno$ci i
roszczenia obj¢te odpisem aktualizacyjnym

e warto$¢ faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki i
przedpfaty,

e Przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych jednostek budzetowych.

Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowiazania

moga wystapi¢ w szczegdlnosci na pokrycie skutkéw toczacego si¢ postgpowania

sadowego.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 840
“REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
—  ujgcia zobowigzan 201,234,240,244
— wygasnigcia przyczyn rezerwy 750,760

2 Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw ze sprzedazy lub 720,750,760

dotacji danego okresu
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3 Przeksiggowanie czgsci dtugoterminowej naleznosci budzetowych podlegajacych 750,760
sptacie w danym roku zapis réwnolegly 221/226
4  Zaliczenie do przychodéw okresu réwnowartosci wplaconych uprzednio 750
przypisanych kosztéw postgpowania sadowego, kar umownych i odszkodowan
5  Roéwnowarto$¢ srodkéw przelanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych 208
na pokrycie wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan finansowanych z funduszy
pomocowych (Wyksiggowanie zobowigzan funduszy pomocowych wobec
budzetu)
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 840
“REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW?”
Lp. Tres$é operacji fonto
przeciwstawne
1 Utworzenie rezerwy na przyszite zobowiazania w cigzar:
—  pozostatych kosztéw 760
—  kosztéw finansowych 750
—  strat nadzwyczajnych 860
2 Wplywy z tytulu przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw np. za ustugi, 132
ktére beda wykonane w nastgpnych okresach albo dotacji na pokrycie kosztow
przysztych okreséw
3 Fakturowane zaliczki przekraczajace 50% przysztych dostaw 201
4 Nalezne a nie zaplacone kary, odszkodowania 201
5 Kwoty przewyzszajace warto$¢ roszczenia lub naleznosci z tytulu wyceny 201,234
niedoboréw i1 szkdéd ponizej ich warto$ci ewidencyjnej netto oraz z tytutu
zasadzonych kosztéw postgpowania sadowego i odsetek za zwtoke
6  Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych zaptacie 226
w latach nastgpnych
7  Przyszia nalezno$¢ z funduszy pomocowych w czgsci podlegajacej refundacji 208

dokonanych wydatkéw ze $rodkéw budzetowych na podstawie zrealizowanych

faktur (ustalenie naleznosci budzetu od funduszy pomocowych)

o Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” stuzy do ewidencji stanu

odpiséw obciazajacych koszty dziatalnos$ci jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sig :

wykorzystanie funduszu na pokrycie wydatkéw i zakup swiadczen

oraz zwigkszen 1 zmniejszen ZFSS tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca

1994r. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie przede wszystkim z
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® pokrycie kosztéw dziatalnosci socjalnej i dofinansowanie kosztéw utrzymania
obiektéw socjalnych
Na stronie Ma ujmuyje sie :
e utworzenie funduszu z odpiséw w koszty.
Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw  zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych jednostki okreslaja w regulaminie zaktadowym.
Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksieguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, zmniejszenia po

stronie Wn.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 851
“ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Lp. Tres¢ operacji feonto
przeciwstawne

1 Wypoczynek zorganizowany we wlasnym zakresie 240

2 Refundacja — kolonie, obozy, zimowiska 240

3 Doptata do wczaséw, sanatoriéw, dla emerytéw i rencistow UM 242

4 Zapomogi bezzwrotne 240,242
5 Koto emerytéw — imprezy okol., bony, wycieczki, teatr 242

6  Upominki dla pracownikéw przechodzacych na emeryturg 2407201
7 Upominki okoliczno$ciowe 2407201
8  Dzien dziecka 201

9  Bony towarowe dla pracownikéw z okazji Swiat Bozego Narodz. 201
10 Organizacja imprez kulturalnych i rekreacyjnych 201

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 851
“ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1 Fundusz socjalny — odpis podstawowy — pracownicy 135

2 Fundusz socjalny - odpis podstawowy — emeryci i rencisci 135

3 Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odsetki bankowe 135

4 Fundusz socjalny — odsetki od udzielonych pozyczek (darowizn) 240,242
5 Inne darowizny 135

6  Zwrot nieprawidtowo wykorzystanych $rodkéw przyznanych z ZFSS 241
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Wyodrg¢bniony rachunek
bankowy ZFSS

X

(4b) (5b) (6¢)

SCHEMAT NR1

(1) (10)

_Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Rozrachunki z dostawcami

)

v

(1a)

v

Rachunek bankowy
biezacy

X

Kasa

VAT naliczony

(1b)
4—.

Rozrachunki
z pracownikami

(4a) (3a) (6a)

v

(3b) (6b)

Rozrachunki
Publicznoprawne

]

(52

Pozostate przychody
operacyjne

®)

v

Rozliczenie zakupu

9

v

v
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W ewidencji ksiggowej operacje zwiazane ze zmniejszeniem funduszu ujmujemy
nastgpujaco:
1. Zakup skierowan w obcych osrodkach wczasowych (wczasy, obozy, kolonie)
udokumentowanych faktura VAT:
a. warto$¢ ustug w cenie zakupu netto,
b. VAT naliczony,
c. kwota zobowiazania brutto.
2. Zaptata za zakupione skierowanie.
3. Zapomogi dla pracownikéw, emerytow i rencistow (opodatkowanie pdof):
a. kwota brutto,
b. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (od kwoty zapomogi).
4. Wyptata zapomég:
a. kwota wyptacona z kasy firmy,
b. refundacja srodkéw wyptaconych z kasy firmy.
5. Zapomogi wyptacone w zwiazku ze zdarzeniami losowymi (zwolnione z pdof);
a. kwota wyptacona z kasy firmy,
b. refundacja srodkéw wyptaconych z kasy firmy.
6. Umorzenie pozyczki mieszkaniowe;j:
a. umorzona kwota pozyczki,
b. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (od kwoty umorzonej pozyczki),
c. refundacja srodkéw wyplaconych z kasy firmy.
7. Pomoc finansowa na cele mieszkaniowe.
8. Dofinansowanie kosztow utrzymania zaktadowych obiektow socjalnych.
9. Swiadczenia rzeczowe obciazajace ZFSS.
10. Finansowanie innej dziatalno$ci socjalnej organizowanej na rzecz 0sOb
uprawnionych.
Na zmniejszenie ZFSS nie ksieguje si¢ budowy lub zakupu $rodkéw trwatych
stuzacych dziatalno$ci socjalnej, a takze kosztow utrzymania zaktadowych obiektow
socjalnych.
Natomiast przy prowadzeniu ewidencji kosztéw tylko w zespole 4 jednostka powinna
koszty zwiazane z utrzymaniem zakladowych obiektéw socjalnych (amortyzacja,
koszty remontéw, dozoru, zuzycia energii i wody oraz inne koszty) ksiggowac

bezposrednio na konto ,,Pozostate koszty operacyjne”.
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Na zmniejszenie ZFSS nie ksigguje si¢ réwniez pozyczek ze $rodkéw ZFSS
udzielonych pracownikom i innym uprawnionym osobom. Ksigguje si¢ je na
obcigzenia pozyczkobiorcy 1 réwnolegle refunduje Srodki pienigzne z
wyodrebnionego rachunku bankowego $rodkéw ZFSS. Splate pozyczki ksigguje sig
zapisem odwrotnym. (patrz schemat 2).

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta ZFSS powinna dostarczaé informacji o
stanie ZFSS oraz umozliwiaé ustalenie zwiekszen i zmniejszen ZFSS wedtug zrédet
pochodzenia i1 kierunkéw jego przeznaczenia.

Srodki ZFSS powinny by¢ gromadzone na oddzielnym rachunku bankowym.

Konto ZFSS moze wykazywa¢ tylko saldo kredytowe, wyrazajace stan ZFSS, ktéry

wykazuje si¢ w pasywach bilansu w czgsci B.111.3.

SCHEMAT 2
Kasa Rozrachunki z pozyczkobiorcami
(1
— >

3)

Wyodrebniony rachunek

bankowy ZFSS Rachunek bankowy biezgcy

)

5 > -

“

1) Wyptata pozyczki z kasy firmy.

2) Refundacje srodkéw pienigznych.

3) Sptata pozyczki do kasy firmy.

4) Refundacja srodkéw pienigznych.
Konto 853 - ,Fundusze pozabudzetowe” — konto to stuzy do ewidencji stanu
zwigkszen 1 zmniejszen funduszy pozabudzetowych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia nie obj¢tych innymi kontami.
Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przychodéw i kosztow oraz innych zwigkszen i1 zmniejszen kazdego funduszu
pozabudzetowego w przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania
oraz obowiazujacej sprawozdawczo$ci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowe;].
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 853
“FUNDUSZE POZABUDZETOWE”

Lp. Tre$¢ operacji Klonto
przeciwstawne
1 Koszty dziatalno$ci oraz nadzwyczajne straty obciazajace fundusze celowe:
— sfinansowane 135
— ujete jako zobowiazania z tytutu:
dostaw i ustug 201,300
wynagrodzen 231
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne 229
rozrachunkéw z budzetami 225
pozostatych rozrachunkéw 234,240,241,242
2 Zuzycie materialéw pobranych z magazynéw dziatalnos$ci podstawowej 310,400*
3 Koszty zuzycie pozostalych $rodkéw trwatych i1 zbioréw bibliotecznych 072

sfinansowanych ze $rodkéw funduszy celowych
4 Koszty z tytutu:
— odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych 201,234,240,242
naleznosci funduszy celowych
— uznania za niezawinione niedoboréw i szkéd w aktywach 243
obrotowych funduszy celowych
5 Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci funduszy celowych 290
6  Naleznosci z tytulu srodkéw przelanych na finansowanie zadan przekazanych do 135
realizacji innym jednostkom

7  Przelew pozostatosci srodkéw likwidowanego funduszu celowego 135

*) Jezeli stosuje si¢ zasadg, ze warto$¢ wydanych do zuzycia materialéw najpierw zalicza si¢ do kosztéw dziatalno$ci
podstawowej, a nastgpnie koryguje si¢ je o warto$¢ materiatéw zuzytych do innych dziatalnosci i refunduje poniesione wydatki.
Roéwnoczes$nie nalezy przela¢ wtedy réwnowarto$¢ z konta 135 na konto, z ktérego sfinansowano zakup materiatow.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 853
“FUNDUSZE POZABUDZETOWE”

Lp. Tres$¢ operacji fonto
przeciwstawne
1 Wptywy na rachunek bankowy s$rodkéw przeznaczonych na zwigkszenie 135
funduszy
2 Przychody z dziatalnosci realizowanej w ramach funduszy pozabudzetowych:
wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci 135
nalezne na podstawie dowoddéw sprzedazy lub z innych tytutéw 201,234,240,242
3 Nie wyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywéw obrotowych funduszy 243
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Oprocentowanie $rodkéw funduszy celowych znajdujacych si¢ na rachunkach 135

bankowych*

200,231,234,240,
Odpisanie przedawnionych zobowigzan

242
Odsetki i kary umowne zwiazane z dzialalno$cia finansowana ze S$rodkéw
funduszy celowych:
— wplacone bez przypisania naleznosci 135
—  przypisane nalezne 201,240,242
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci w przypadku ustania przyczyny, 290

dla ktérej odpisu dokonano

*) Jesli w ustawie powotujacej dany fundusz celowy okreslono, ze odsetki od $§rodkéw na rachunkach bankowych zwigkszaja ten
fundusz celowy.

o Konto 855 — , Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto to stuzy w organie zalozycielskim do ewidencji rownowarto$ci przyjetego
mienia  zlikwidowanych przedsigbiorstw  komunalnych 1 innych jednostek
organizacyjnych. Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu
sprzedazy, przekazania nieodplatnego lub przejecia na wilasne potrzeby mienia
zlikwidowanych jednostek, albo z jego likwidacji, za$ na stronie Ma réwnowartos¢
przejetego mienia podana w bilansach likwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych.
Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek.
Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
nastgpuje po sptacie naleznosci w korespondencji z kontem 226.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 855
“FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1 Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegtych 226
jednostek — pod data zaptaty catosci lub raty (réwnolegle do wptywu dochodéw
ksiggowych Wn 130 Ma 760
2 Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
3 Warto$¢ mienia przyjgtego na potrzeby wiasne jednostki zatozycielskiej* lub 015

nadzorujacej* albo przekazanego nieodplatnie

*) Réwnolegly zapis Wn aktywa, Ma 800.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 855
“FUNDUSZMIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK?”

Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1  Warto$§¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ zalozycielski po 015
zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki
2 Zwicgkszenie warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach do 015

warto$ci wynikajacej z wyceny

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa zapewniajaca uzyskanie informacji

o mieniu kazdego likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

o Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — stuzy do
biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku
finansowego jednostek.

W ciagu roku na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dzialalno$ci

operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwyczajne.

Na podstawie ustalen zawartych w art.3, ust.1, pkt.21 ,ustawy” do strat i zyskéw

nadzwyczajnych zalicza si¢ skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie,

poza zwykla dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci spowodowane zdarzeniami

losowymi, zaniechaniem lub zamierzeniem pewnego rodzaju dziatalnosci ( w tym

rOwniez istotng zmiana metod produkcji lub sprzedaza zorganizowanej czesci

jednostki) oraz postgpowaniem uktadowym lub naprawczym..

Do zyskéw nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ wylacznie wplacone zyski,

natomiast w zakresie strat obowiazuje zarachowywanie wszystkich, o ktorych

wiadomo$¢ wuzyskano do dnia rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia ksiag

rachunkowych.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

e sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 400, 401,

® zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen mi¢dzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

e wartos$¢ sprzedanych materiatéw (Ma konto 760),

® pozostale koszty operacyjne (Ma konto 760),
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sumy kosztow finansowych (Ma konto 750),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

przychody ze sprzedazy ustug (Wn konto 720),

zwigkszenia stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w

stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490),
przychody finansowe (Wn konto 750),
pozostate przychody (Wn konto 760),

przeniesienie pokrycia kosztéw amortyzacji (761)

Saldo konta 860 wykazuje:

w ciagu roku nadwyzke zyskéw nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami

(saldo Wn),

na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (Wn).

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,fundusz jednostki”.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 860

“STRATY NADZWYCZAJNE (860S) I ORAZ WYNIK FINANSOWY (840W)”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
A Obroty w ciaggu roku.
1 Straty w sktadnikach majatku obrotowego spowodowane zdarzeniami losowymi. 240,310
2 Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych 130,201,
231,234,249
B  Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.
1 Przeniesienie poniesionych kosztow (wedtug rodzaju) 400
2 Zmniejszenie stanu produktéw 490
3 Przeniesienie wartosci sprzedanych ustug w cenie zakupu lub nabycia 720
4 Przeniesienie dotacji przekazanych przez gospodarke pozabudzetowa 740
5  Przeniesienie kosztéw finansowych 750
6  Przeniesienie pokrycia kosztéw amortyzacji 761
7 Przeniesienie pozostatych kosztéw 760
8 Przeksiggowanie podatkéw i innych obowiazkowych rozliczen z budzetem 870
obciazajacych wynik finansowy
C  Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok 800

ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego).
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 860

“ZYSKINADZWYCZAJNE (860Z) I WYNIK FINANSOWY (840W)”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

A Obroty w ciagu roku.

1 Otrzymane odszkodowanie od towarzystw ubezpieczeniowych 1 innych 130,132,249
podmiotéw.

B  Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.

1 Przeniesienie przychodéw ze sprzedazy produktéw (wyrobéw, péifabrykatéw, 720
ustug).

2 Przeniesienie dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnos$ci gospodarki 740
pozabudzetowe;j.

3 Przeniesienie przychodéw finansowych 750

4 Przeniesienie pozostatych przychodéw 760

5  przeksiggowanie réwnowartosci zwigkszen stanu produktéw 1 rozliczen 490
migdzyokresowych wystepujacychna koniec roku w stosunku do stanu na
poczatku roku

C  Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly 800

(pod data przyjecia sprawozdania finansowego).
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Schemat ewidencji ksieggowej wyniku finansowego i jego rozliczenie przedstawia

ponizszy schemat:

Rozliczenie wydatkéw Rachunek biezacy Rozrachunki i Koszty
budzetowych jednostki budzetowej rozliczenia wg rodzajow
223 130 — wydatki 22" 400
130/223 1,2/130 400/°2”
+—> +—r
223/130
< >
223/800 860/400
Fundusze Straty i zyski nadzwyczajne
jednostki oraz wynik finansowy
800 860
> < —> <
< 860/800 >
800/222
Przychody i koszty Naleznosci z tytutu Rachunek biezacy Rozliczenie dochodéw
zespot ,, 77 dochodéw budzetowych jednostki budzetowej budzetowych
0" 221 130 — dochody 222
2217°77 130/221 222/130
_> l > l > l > -
1577/860

o Konto 860S, 860Z - ,,Straty nadzwyczajne i zyski nadzwyczajne”.
Na kontach tym prowadzi si¢ ewidencje zdarzen trudnych do przewidzenia
wystepujacych poza dziatalnoscia jednostki i nie zwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenie.
Natomiast inne operacje zwigzane z ryzykiem utraty lub zniszczenia nalezy

odpowiednio ksiggowa¢ Wn lub Ma konto 760 ,,Pozostate przychody i koszty”.
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ZESPOL 9 - Dochody, wydatki, rozliczenia miedzyokresowe, fundusze i wyniki

budzetu

9.1 Przeznaczenie konta

Q Konta zespotu 9 stuzq do ewidencji:

e osiagnigtych dochodéw budzetu (901),

e dokonanych wydatkéw budzetu (902),

¢ wydatkéw niewykonanych,

e wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego,

® osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych,

e wydatkéw dokonanych w cigzar funduszy pomocowych (908),

¢ rozliczen migdzyokresowych (909),

e operacji majacych wplyw na stan skumulowanych niedoboréw i nadwyzek z lat
ubiegtych (960A),

e operacji pozwalajacych ustali¢ wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy,
czyli deficyt lub nadwyzke (961-01; 961-02),

e operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu 962),

e przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji (968).

o Konto 901 — Dochody budzetu.
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw wsréd ktérych nalezy
wyodrgbni¢:
e dochody realizowane wytacznie w budzecie gminy, miasta na prawach powiatu,
takich jak:
— udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z tytulu
podatkow i optat pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,
— udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych,
— subwencja ogdlna,
— dotacje celowe z budzetu panstwa,
— dotacje z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu terytorialnego,

— dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego,
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— dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego z innych

zrédet,

oraz odsetki od pozyczek udzielonych z budzetu,

e wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych przez zaktady budzetowe,

ktore zgodnie z umowa stanowia dochdd JST.

Ponadto na koncie 901 moga by¢ ujmowane dochody wiasne, takie jak:

odsetki od $rodkéw na rachunkach biezacych budzetu i na lokatach terminowych

dochody z tytutu niewykorzystania srodkéw na wydatki niewygasajace,
dochody realizowane przez jednostki budzetowe w tym takze przez Urzad jst,

dochody z tyt. realizacji projektow finansowanych ze srodkéw f. pomocowych,

e podatki i optaty realizowane przez urzad gminy bezposrednio na rachunek budzetu,

¢ pozostate dochody urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegbdlnych dochodéw budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo tego konta przenosi si¢ na konto

961.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 901
“DOCHODY BUDZETU”

Konto
Lp. Tres$¢ operacji
przeciwstawne
1 Niewykorzystane dotacje celowe 133
2 Inne zmniejszenia dochodéw budzetu 133
3 Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 961
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 901
“DOCHODY BUDZETU”
Konto
Lp. Tre$¢ operacji
przeciwstawne
1 Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na 224
dochody poprzedniego miesiaca
2 Wplyw subwencji ogdlnej (z wytaczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w 133
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grudniu za styczen nastgpnego roku

3 Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu a naleznej za 909
styczen nastgpnego roku
4 Wptyw dotacji celowych naleznych za dany rok 133
5 Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a dotyczacych 909
stycznia nastgpnego roku
6  Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu 133
terytorialnego
7 Wplyw dofinansowania zadan wlasnych z innych zrédet 133
8  Wptyw nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych 133
9  Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na rachunku bankowym 133
10 Odsetki od pozyczek udzielonych 133
11 Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904
12 Dochody nalezne z tytutu realizacji zadan administracji rzadowej oraz innych 222
zadan zleconych ustawami — w momencie zaksiggowania sprawozdania
13 Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych z budzetu innym jednostkom 133,224
samorzadu terytorialnego
14 Okresowe sprawozdania urze¢du i innych jednostek budzetowych oraz urzgdéw 222,224
skarbowych o dochodach
Operacje o numerach 1 — 13 nie wymagaja ksiggowan rownolegtych w urzedzie jako
jednostce budzetowe;.
Operacji nr 14 w jednostce budzetowej odpowiada zapis:
Wn 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI
Ma 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
o Konto 902 -,,Wydatki budzetowe”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Ewidencja szczeg6towa powinna umozliwi¢ ustalenie  stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok i1 podlega

przeniesieniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 902

“WYDATKI BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tres$é operacji
przeciwstawne
1 Okresowe sprawozdanie Urzedu innych jednostek budzetowych 223
2 Wydatki objgte planem finansowym Urzgedu zrealizowane bezposrednio z 133
rachunku budzetu
3 Wydatki objete planem finansowym Urzedu realizowane z kredytu 134
uruchamianego w drodze zlecen ptatniczych w cigzar rachunku kredytowego
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 902
“WYDATKI BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tre$é operacji
przeciwstawne
1 Zwroty $rodkéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace 133
wykonanie wydatkow w danym roku budzetowym
2 Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku 961

budzetowego

Zrealizowane w budzecie wydatki Urzedu w ewidencji Urzedu jako jednostki

budzetowej moga by¢ ujmowane na trzy sposoby:

¢ na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”,

¢ na koncie 220 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

* na koncie 800 “Fundusz jednostki w korespondencji ze strong Wn odpowiednich
kont Urzedu™.

W kolumnie “wydatki wykonane” sprawozdania Rb 28S — wykazuje si¢ wydatki

dokonane budzetu (konto 902) i wydatki niewykonane (903).

a Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”.
Konto 903 - stluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastgpnych.
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Na stronie Wn konta 903 wujmuje si¢ wartosci niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

o Konto 904 —,,Niewygasajace wydatki”.
Konto 904 — stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw, a wtasciwie do rezerw
na te wydatki.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo MA do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu  wygasnigcia planu niewygasajacych

wydatkéw 1 oznacza stan rezerw na wydatki niewygasajace.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 904
“NIEWYGASAJACE WYDATKI”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

1 Wydatki Urzedu dokonane w cigzar planu wydatkdw niewygasajacych — bez 133

wyodrebnienia rachunku biezacego jednostki budzetowe;j
2 Wydatki Urzedu i jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkow 223

niewygasajacych na podstawie wewngtrznych sprawozdan
3 Przeniesienie w wysokosci $rodkéw nie wykorzystanych na realizacj¢ planu 901

wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnigciu planu wydatkéw na dochody

budzetowe

Na stronie MA konta 904 umuje si¢ wielkosci zatwierdzonych uchwala

niewykorzystanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903 lub 902.

Ksiegowanie wydatkow niewykonanych i niewygasajacych w budzetach

samorzadowych

A. W roku ustalenia wykazu:
1. Kwoty ujete w wykazie wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego (na podstawie art.130 ust.2 ustawy o finansach publicznych np.

50.000 zt.),
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2. Wyodrebnienie $rodkéw na niewygasajace wydatki na wyodrgbnionym
subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego (wskazane jest aby to byty lokaty terminowe zlozone nie pzniej
niz 31 grudnia),

3. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta ,, niewykorzystane srodki” na konto
961 , niedobor lub nadwyzka budzetu”, ktére to konto stuzy do ustalenia

niedoboru lub nadwyzki budzetowej danego roku.

903 Niewykorzystane 961 Niedobor lub nadwyzka 904 Niewygasajace
wydatki budzetu wydatki
1) 50 000 3) 50 000 3) 50 000 saldo z 901 1) 50 000
saldo z 902

Saldo wystgpuje w bilansie
jako ,,Rezerwa na
niewygasajqce wydatki”

133 Rachunek budzetu
(subkonto niewygasajacych
133 Rachunek budzetu wydatkow)
stan x 2) 50 000 2) 50 000
B. W latach nast¢pnych:
4. Przelew $rodkéw z wyodrebnionego subkonta podstawowego rachunku

bankowego na rachunek jednostki realizujacej zadanie ze S$rodkéw
niewygasajacych wydatkéw (w terminach zabezpieczajacych terminowa zaptatg
zadan objetych wykazem) razem 49 000,

5. Wydatki zrealizowane przez samorzadowa jednostk¢ budzetowa (na podstawie

sprawozdania Rb 28 NW) np. 49 000,
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6. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw po uptywie
terminéw okreslonych w wykazie tych wydatkéw (np. 1000 zt.),
7. Przeniesienie niewykorzystanych srodkéw na niewygasajace wydatki na

rachunek budzetu.

133 Rachunek budzetu
(subkonto niewygasajacych 223 Rozliczenie wydatkow 904 Niewygasajace
wydatkow) budzetowych* wydatki
Sp. 50 000 4) 49 000 4) 49 000 5) 49 000 5) 49000 Bo. 50000
7) 1000 6) 1000
133 Rachunek budzetu 901 Dochody budzetu
7) 1000 6) 1000

*) Subkonto rozliczenia wydatkéw niewygasajacych.

o Konto 907 —,,Dochody z funduszy pomocowych”
Konto 907 stuzy do ewidencji osiaganych dochodéw ze $rodkéw otrzymanych w
ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na realizacj¢ programéw obj¢tych ta pomoca
oraz dochoddéw osiagnigtych z tytutu realizacji funduszy pomocowych. W zaleznosci
od umowy lub przepisu dotyczacego bezzwrotnej pomocy zagranicznej dochody
osiagnigte z tyt. realizacji funduszy pomocowych moga powigkszy¢ srodki bezzwrotnej
pomocy zagranicznej badz umniejszy¢ wysokos$¢ wplaty srodkéw unijnych.
Na stronie WN konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie na koncu roku sumy osiagnigtych
dochoddéw na konto 967.
Na stronie MA 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 137 wplywy bezposrednie.
Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stron

poszczegbdlnych dochodéw z tytutu funduszy wg ich rodzajéw.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 907

“ Dochody z Funduszy Pomocowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Korekty dochodéw przypisanych jako dochody funduszy pomocowych 227
2 Przeniesienie $rodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje programow 967
objetych bezzwrotng pomoca zagraniczng oraz osiagni¢tych dochodéw w toku
realizacji programéw pomocowych zwigkszajacych srodki pomocowe.
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 907
“ Dochody z Funduszy Pomocowych”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Srodki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na realizacje 137
program6w objetych pomoca
2 Dochody zrealizowane w trakcie realizacji programéw pomocowych 227
zwigkszajace srodki pomocowe
3 Odsetki od s$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zwigkszajace 227
$rodki pomocowe
o Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji wydatkéw w czgsci refundowanej ze srodkéw funduszy
pomocowych UE.

Do wydatkéw funduszy pomocowych zalicza si¢ te wyptaty, ktére umowa lub przepis
dotyczacy bezzwrotnej pomocy zagranicznej pozwala zaliczy¢ do wyptlat finansujacych
cele programu.

Wydatki poniesione w czgsci stanowiacej udzial wilasny w zwiazku z realizacja
projektu wspotfinansowanego ze srodkéw pomocowych ksigguje si¢ na koncie 902,
gdyz sa to wydatki budzetu.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki kwalifikowane ze Srodkéw funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 228.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu wydatkow

dotyczacych projektéow funduszy pomocowych.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 908
“ Wydatki z Funduszy Pomocowych”

Konto
Lp. Tre$é¢ operacji .
przeciwstawne
1 Wydatki zrealizowane na finansowanie programéw pomocowych zgodnie z 228
zasadami programu
2 Wydatki dokonane przez jednostki realizujace wydatki z programow 228
pomocowych objete sprawozdaniami o realizacji wydatkow
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 908
“ Wydatki z Funduszy Pomocowych”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Korekty wydatkéw dotyczacych programéw pomocowych 228
2 Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw zgodnie z zasadami realizacji 967

programéw pomocowych — zapis w koncu roku
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SCHEMAT EWIDENCJI KSIEGOWE]J FUNDUSZY POMOCOWYCH W BUDZECIE

133 - Rachunek biezacy 223 - Rozliczenie wydatkow
budzetu budzetowych (w. kwalifikowane)

902 — Wydatki budzetu

961 — Niedobér budzetu

Przekazanie $r. budzetowych

na realizacjg projektu na rachunek j. budzetowej

[
>

Rozliczenie na podstawie sprawozdania
wydatkéw poniesionych przez j. budzetowa

»
>

223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych (w. niekwalifikowane)

Przekazanie $r. budzetowych
na realizacjg projektu na rachunek j. budzetowej

»
»

228 - Rozliczenie wydatkow ze
srodkéw funduszy pomocowych

Rozliczenie na podstawie sprawozdania
wydatkéw poniesionych przez j. budzetowa

»
|

908 — Wydatki z funduszy
pomocowych

Przeksiggowanie z koncem roku wydatkéw w
czgsci stanowiacej udziat wlasny

v

967 — Fundusze pomocowe

Przekazanie $r. budzetowych
na realizacje projektu na rachunek j. budzetowe;j

»
»

137 — Rachunek srodkéw funduszy
pomocowych

Rozliczenie na podstawie sprawozdania
wydatkéw poniesionych przez j. budzetowa

»
»

Przeksiggowanie z koncem roku wydatkéw z
funduszy pomocowych

v

907 — Dochody z funduszy
pomocowych

Przekazanie $r. zrefundowanych z f.
pomocowego

Wplyw $rodkéw na realizacjg programu w
Ramach bezzwrotnej pomocy

v

v

Przeksiggowanie z koncem roku dochodéw w
czgsci stanowiacej refundacje z f.pomocowych

v

DIUDUZOJ DISDIJN pb2.A[)
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o Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe’.
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych dotyczacych wydatkéw
przysztych okresow.
Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac¢ dwa salda:

e saldo strony Wn oznacza rozliczenia z tytulu zobowiazan, ktére w momencie
zaplaty stang si¢ wydatkami.

e saldo strony Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodéw otrzymanych, ktére w
nastgpnym roku budzetowym zostang zaliczone do dochodéw wykonanych, oraz

naleznosci, ktére w momencie zaptaty stang si¢ dochodami.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 909
“ ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

1 Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczonej do dochod6éw stycznia 901
subwencji o§wiatowej

2 Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do dochodéw stycznia 901
dotacji celowych

3 Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego 224
przekazywania dochodéw z budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w
momencie ich zaptaty

4 Zarachowanie odsetek od zaciagnigtych kredytéw 249

5  Zarachowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanie obligacji 249

6  Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty lub 249
umorzenia

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 909
“ ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastgpnego roku 133,224

2 Otrzymane w grudniu dotacje celowe bgdace dochodami wykonanymi stycznia 133
nastgpnego roku

3 Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych kredytéw w momencie zaptaty lub 249
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umorzenia
4 Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji 249
w momencie zaptaty lub umorzenia
5 Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek 249
6  Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw przez budzet 224

panstwa i urzedy skarbowe

o Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedob6r w zasobach budzetu”
Konto 960 w ciagu roku stuzy do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat ubiegtych.
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn (stan skumulowanego niedoboru) lub saldo

strony Ma (stan skumulowanej nadwyzki).

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 960
“ SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH

BUDZETU”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, deficytu 961
budzetu za poprzedni rok
2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia budzetu, ujemnego 962

wyniku na operacjach niekasowych za poprzedni rok

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 960
“ SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH

BUDZETU”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksieggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, nadwyzki 961
budzetu za poprzedni rok
2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, dodatniego 962

wyniku na operacjach niekasowych za poprzedni rok
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o Konto 961 —,,Niedob6r lub nadwyzka budzetu”.
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub
nadwyzki.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan deficytu lub

saldo Ma oznaczajace stan nadwyzki.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 961
“ NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu 902
2 Przeniesienie w koncu roku niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do 903
realizacji w latach nastgpnych
3 Przeniesienie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, nadwyzki za 960
rok poprzedni
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 961
“ NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku zrealizowanych w ciggu roku dochodéw 901
budzetowych
2 Przeniesienie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, deficytu za rok 960
poprzedni

a Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”.
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdélnosci koszty finansowe oraz pozostate

koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, za§ saldo Ma — dodatni

wynik na tych operacjach.
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W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia bilansu saldo konta 962 przenosi si¢ na

konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedob6r”.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 962
“ WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Umorzenie cato$ci lub czgsci pozyczki udzielonej 250
2 Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciaganych w walutach obcych 134
3 Dyskonto od wyemitowanych instrumentéw finansowych 260
4 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu dodatniego 960
wyniku na operacjach niekasowych
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 962
“ WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”
Lp. Tre$é¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Umorzenie zaciagnigtego kredytu bankowego 134
2 Dodatnie r6znice kursowe od kredytéw w walutach obcych 134
3 Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
4 Przeksiggowanie w roku nast¢gpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, ujemnego 960
wyniku na operacjach nickasowych
o Konto 967 — ,, Fundusze pomocowe”.

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen funduszy tworzonych
ze srodkow otrzymanych na realizacj¢ programéw w ramach bezzwrotnej pomocy
zagranicznej.

Na koniec kazdego roku na koncie 967 ustala si¢ ksiggowy wynik na realizacji
funduszy pomocowych w danym roku, stanowiacy réznice¢ mi¢dzy dochodami
otrzymanymi w danym roku ze srodkéw pomocowych, a wydatkami dokonanymi ze
srodkéw pomocowych w danym roku. Wynik ten skorygowany o saldo roku
poprzedniego jest wykazywany w bilansie po stronie pasywéw w pozycji ,,Wynik na
funduszach pomocowych”.

Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ w koncu roku zrealizowane w ciagu roku wydatki

z funduszy pomocowych — konto 908 - zas po stronie Ma wplyw srodkéw na rachunek
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srodkéw funduszy pomocowych i przeksiggowanie w koncu roku z konta 907
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw.

Ewidencje szczegétowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Dla $rodkéw funduszy w walutach obcych do konta 967 prowadzi si¢ wyodrgbnione
konta analityczne dla poszczegdlnych funduszy ,,R6znice kursowe wynikajace z
wyceny walut obcych”. Réznice kursowe odnosi si¢ na strong¢ Wn lub Ma konta
analitycznego ,R6znice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych” w
korespondencji z kontem 137. Konto analityczne réznic kursowych zamykane jest na
koncie analitycznym funduszu pomocowego po zakonczeniu programu pomocowego i
jego rozliczeniu.

Konto 967 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sig rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji w korespondencji
z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z prywatyzacji w korespondencji z kontem 133.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Konto 981 - ,,Rozliczenie nalezno$ci i odsetek przypisanych do zaleglosci
wykazywanych w sprawozdaniu”

Konto 981 stuzy do pozabilansowej ewidencji naleznosci i odsetek wykazywanych w
sprawozdaniu Rb-27S w celu rzetelnego sporzadzenia w/w sprawozdania. Obejmuje
m.in. rozliczenie naleznosci i odsetek przypisanych zalegtoscia, skutki obnizenia
gornych stawek podatkowych, skutki udzielonych ulg, zwolnien 1 umorzen, skutki
wydanych decyzji na podstawie ustawy ordynacja podatkowa, optata skarbowa
wykazywane w Rb-27S oraz zaleglosci w zobowigzaniach wymagalnych wykazywane

w Rb-28S.

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego

zmian.
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Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Poda data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na

stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace planowane wydatki.
Saldo Ma konta 992 okre$la w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na

stronie Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptat¢ zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci

od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.

Konto 994 — ,,Plan Funduszu Gminnego i Powiatowego”

Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu dochodéw i wydatkéw
Gminnego i Powiatowego Funduszu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ zmiany zmniejszajace plan dochodéw Funduszu
oraz ujmuje si¢ planowane wydatki Funduszu oraz zmiany zwigkszajace planowane

wydatki.
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Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ planowane dochody Funduszu oraz zmiany
zwigkszajace planowane dochody oraz ujmuje si¢ zmiany zmniejszajace planowane
wydatki.

Ewidencje szczegétowa do konta 994 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy oraz z
podzialem na dochody i wydatki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na

stronie przeciwne] konta 994.

Konto 995 — ,,Plan-przejsciowe”
Konto 995 jest kontem technicznym na ktérym ujmuje si¢ plany dochodéw i

wydatkéw z lat ubiegtych.

Konto 996 — ,, Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”
Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi
wydatek finansowany dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ wartos¢ przyszltych zobowiazan, czyli wartos$¢
uméw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochodéw witasnych z podzialem na lata finansowania 1 wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

dochodéw wtasnych do sfinansowania w przysztych okresach.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych”
Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegdlnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym

roku budzetowym nastapi wydatek.
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Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegdlnie srodkéw Unni Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa
dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastgpuje ze Srodkéw
wiasnych jednostki, $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkow krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze
srodkow pomocowych. W projektach wspétfinansowanych wlasnymi srodkami
budzetowymi, warto$¢ zaangazowania dotyczacego tych wlasnych srodkéw jednostka
ewidencjonuje odpowiednio na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego” lub 999 — , . Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych”.
Na stronie Wn konta 997 uymuje sig:
e réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,
e réwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowych, ktére beda podlegaty
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych,
czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie $rodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w
przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania srodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

srodkéw funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.

(analityka w poszczegélnych rozdzialach z podziatem na paragarafy)

Konto 998 stuzy do prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow czyli warto$ci umow,
decyzji, zobowiazan z roku poprzedniego i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Po stronie Ma konta 998 maja by¢ uymowane w ciagu roku budzetowego korekty, ktére

beda powodowaly zmniejszenie zaangazowania np. odejscie pracownika na emeryture,
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prawne wycofanie wydanej decyzji. Korekty nalezy dokonywaé¢ zapisem czerwonym

po stronie MA konta 998.

Na stronie Wn ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego:

e rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

e réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego.

Do konta roku 998 prowadzona jest szczegdétowa ewidencja wg podziatu klasyfikacji

budzetowe;.

W trakcie roku strona Ma konta 998 wskazuje wartosci zaangazowania, ktore wykazuje

si¢ w sprawozdaniu Rb-28S.

Wn Ma

Stan zaangazowania wydatkow w roku

Roéwnowartos¢ zmniejszenia . o
biezacym wynikajacy z:

zaangazowania z tytulu odstapienia lub
zmniejszenia warto$ci zawartych uméw i | 1. Niezaptaconych zobowigzan (zar6wno

podpisanych zaméwien oraz zmiany wymagalnych, jak i nie wymagalnych) wg
poprzednio wydanych decyzji, stanu roku ubieglego. (w tym z tyt. ,,137),
Réwnowartos$é sfinansowanych 2. Inwentaryzacji wartosci wystepujacych na
wydatkéw budzetowych w danym roku 1.01. biezacego roku warunkowych
budzetowym, zobowiazan wynikajacych z bedacych w

toku realizacji podpisanych wczesniej
uméw i zamowien planowanych do
zaplaty w biezacym roku.

Réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow
danego roku, ktére bedzie obcigzato

wydatki roku nastgpnego i ewentualnie
dalszych lat. 3. Zawartych w danym roku umoéw i

podpisanych zaméwien z terminem
ptatnosci w tym roku,

4. Wydanych decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje wydatki
budzetowe w danym roku.

Na koniec roku konto to nie moze wykazywac salda.
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o Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

(analityka w poszczegélnych rozdzialach z podzialem na paragrafy)

Wn

Ma

Na poczatku kazdego roku réwnowartos$¢
zaangazowania wydatkow dokonanych w
latach poprzednich (w tym zobowiazan
wystepujacych na 31.12.) przeksiggowuje
si¢. na konto 998 ,Zaangazowanie
wydatkéw roku biezacego”.

Réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw
budzetowych dokonanego na podstawie
uméw 1 zaméwien oraz decyzji
podpisanych do 31 grudnia danego roku, z
ktéorych wynika, ze beda obciazaly
wydatki lat nastepnych,

Stan zobowiazan do pokrycia z wydatkow

planowanych na rok nastgpny.

Na koniec roku moze wystapi¢ saldo Ma, ktore bedzie wskazywalo rownowarto$¢

zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konto 999 ma stuzy¢ do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku

biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat

przysztych.

Po obu stronach konta mozna ujmowac powstat korekty wartos$ci zaangazowania.

Tak jak do konta 998 tak 1 do konta 999 jest prowadzona szczegétowa ewidencja wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na Koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma odpowiadajace zaangazowaniu
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

W sprawozdaniach Rb-28S wykazuje si¢ wartosci, ktére wynikaja z ewidencji
ksiggowej konta 998 strony Ma a w szczeg6lnosci dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji
budzetowe;.

Zaangazowanie wykazywane w sprawozdaniach wynika z ewidencji ksiggowe;.
Zaangazowanie nie moze by¢ wyzsze od planu.

W sytuacji gdy z ewidencji wynika zaangazowanie wyzsze od planu — wykazujemy w

sprawozdaniu oraz niezwtocznie przystgpujemy do czynnosci sprawdzajacych ten stan
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w konsekwencji nalezy zwrdci¢ si¢ o zwigkszenie planu, niepodpisywanie dalszych
umow, decyzji bez zwigkszenia wezesniejszego planu.
Zaangazowanie jest etapem, ktory poprzedza dokonanie wydatku, a takze obejmuje

warto$¢ wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego.

Wykonanie danego wydatku nie powoduje zmniejszenia zaangazowania a to oznacza,

ze wykazane w sprawozdaniach wartosci powinny  bilansowaé si¢ w sposOb
nastgpujacy:

Wartosci wykazane w kolumnie ,,wykonanie” plus kolumna ,,zobowiqzania ogotem”
powinny by¢ réwne lub mniejsze od wartosci wykazanej w kolumnie

,zaangazowanie”.

To witasnie z tych sprawozdan sporzadzonych z duza szczegélowoscia mozemy
dowiedzie¢ si¢ o dzialalnosci finansowej jednostki oraz o ewentualnych jej
zagrozeniach w realizacji zadan.

Sprawozdania stanowig istotne narzgdzie zarzadzania jednostka. Z tych sprawozdan
wnioskujemy czy jednostka posiada jeszcze $rodki w planie czy moze podpisaé

dodatkowe umowy, wyda¢ decyzje.
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7. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych.

a Bilans budzietu Miasta

INazwa i adres jednostki sprawozdawczej:

Numer identyfikacyjny REGON

BILANS

z wykonania budzetu
MIASTA POZNAN

sporzadzony na dzien

w tysigcach zlotych

Adresat:

REGIONALNA

IZBA OBRACHUNKOWA

Wysta¢ bez pisma przewodniego

AKTYWA Stan na Stan na koniec PASYWA Stan na Stan na koniec
poczatek roku roku poczatek roku roku
II.Srodki pienigzne l. Zobowigzania
I1 .Srodki pieniezne 1. Zobowigzania finansowe
1.1 $rodki pienigzne 133,138,140 |1.1 krétkoterminowe 134,138,260,268
budzetu (do 12 miesiecy)
I1 .2 srodki pieniezne 137 1.2 dtugoterminowe 134,138,260,268
funduszy pomocowych (powyzej 12 miesiecy)
1.3 pozostate srodki 140 2. Zobowigzania wobec 224
ieniezne budzetow
Il. Naleznosci i 3. Pozostate zobowigzania 222,223,227,228,
rozliczenia 249
I1. Naleznosci finansowe Il. Aktywa netto budzetu
1.1 krétkoterminowe 250 1. Nadwyzka budzetu 961
(do 12 miesiecy)
I1 .2 diugoterminowe 250 2. Niedobor budzetu (-) 961
(powyzej 12 miesiecy)
I2. Naleznosci od budzetow 224 3. Rezerwa na wydatki 904
niewygasajace
3. Pozostate naleznosci i 222,223,227, |4. Wynik na funduszach 967
rozliczenia 228,249 pomocowych (+,-)
IIII. Inne aktywa 909 5. Wynik na operacjach 962
niekasowych (+,-)
6. Skumulowana nadwyzka 960
lub niedob6r na zasobach
budzetu (+,-)
lll. Inne pasywa 968,909

Suma aktywow

Suma pasywow

Informacje
uzupetniajace:

1. Udzielone gwarancje i
poreczenia

2. Otrzymane gwarancje i
poreczenia

3. Inne informacje istotne dla rzetelnosci i
przejrzystosci budzetu

Skarbnik

Cztonkowie Zarzadu
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Q Bilans jednostki budzetowej

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej

BILANS
jednostki budzetowej,
zaktadu budzetowego,
gospodarstwa pomochiczego
jednostki budzetowej

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzief ...........cceeeunns r. Wystaé bez pisma przewodniego
Stan na Stan na
AKTYWA poczatek | koniec PASYWA poczatek | koniec
roku roku
1 2 1 2
A.  AKTYWA TRWALE A.  FUNDUSZ
|. Wartosci niematerialne i prawne 020-071,072 |. Fundusz jednostki 800
Il. Rzeczowe aktywa trwate Il. Wynik finansowy netto
1. Srodki trwate 1.1 Zysk netto (wielko$¢ dodatnia) 860
1.1 Grunty 011 1.2 Strata netto (wielko$¢ ujemna) 860
1.2 Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej
i wodnej (KTS1i2) 011-071 I1l. Nadwyzka $rodkéw obrotowych 820
1.8 Urzadzenia techniczne i maszyny (KT$3-6) 011-071 1V. Odpisy z wyniku finansowego
1.4 Srodki transportu (KST 7) 011-071 V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 855
(Dobrla Kultury+
1.5 Inne $rodki trwate KST 8-9) 016,011-071 VI. Inne
2. Inwestycje rozpoczete ($rodki trwie w budowie) 080 B. FUNDUSZE CELOWE 853
3. Srodki przekazane na poczet inwestycji L I,
Il. Naleznosci diugoterminowe 226,244-290 1.2
1V.Diugotreminowe aktywa finansowe
czes¢ sald kont
1.1 Akcje i udziaty 030-073 C. ZOBOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE zespotu 2
D. ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE |
1.2 Papiery wartosciowe dtugoterminowe 030-073 FUNDUSZE SPECJALNE
1.3 Inne diugoterminowe aktywa finansowe 030,250-073 |.  Zobowigzania krétkoterminowe
V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek 015 1.1 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 201,203,204,207
B. AKTYWA OBROTOWE 1.2 Zobowigzania wobec budzetow 225
|. Zapasy 1.3 Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spot. 229
1.1 Materiaty 310 +/- 300 1.4 Zobowigzania z tytutlu wynagrodzen 231
202,221,234,240,
1.2 Potprodukty i produkty w toku 1.5 Pozostate zobowigzania 243,249
1.6 Sumy obce (depozyty, zabezpieczenie
1.3 Produkty gotowe wykonania umoéw) 242

1.7 Rozliczenie z tytutu $rodkéw na wydatki

1.4 Towary budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych 222,223,228,227
II. Naleznosci krotkoterminowe 1.8 Rezerwy na zobowigzania 840
1.1 Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 200,203,204,207-290 |ll. Fundusze specjalne
1.2 Naleznosci od budzetéw 225 1.1 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 851
1.3 Naleznosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych 229 1.2 Inne fundusze

221,231,234,240,
1.4 Pozostate naleznosci 241,242,243-290 E. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
1.5 Rozliczenie z tytutu $rodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych 222,223,227,228 | Rozliczenia miedzyokresowe przychdow 840
I1I. Srodki pieniezne Il. Inne rozliczenia miedzyokresowe 640
1.1 $rodki pieniezne w kasie 101 F. INNE PASYWA

130,132,135,137,
1.2 Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 138,139
1.3 Inne $rodki pieniezne 140
1V Krétkoterminowe papiery wartosciowe 140
V. Rozliczenia migdzyokresowe 640

C. INNE AKTYWA

SUMA AKTYWOW

SUMA PASYWOW

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwatych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenia

i odpisy aktualizujace

B. Informacje uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:
1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

2. Odpisy aktualizujace naleznosci
3. Umorzenie $rodkéw trwatych

Gtowny ksiggowy

rok, miesiac, dzien

Kierownik jednostki
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Q Bilans skonsolidowany

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:

SKONSOLIDOWANY BILANS
jednostki samorzadu terytorialnego
Miasto Poznan

na dzien ..........ceeeeee r.
Numer identyfikacyjny REGON Woysta¢ bez pisma przewodniego
w tys. z
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek roku | koniec roku PASYWA poczatek roku | koniec roku
A. Aktywa trwate A. Fundusz
I. Wartosci niematerialne i prawne I. Fundusze jednostek

Il. Skumulowana nadwyzka lub niedobér

Il. Rzeczowe aktywa trwate na zasobach budzetu (+.-)

Ill. Nadwyzka lub niedobér budzetu

1.1.
Grunty (+.2)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii

ladowei | wodnei IV. Wyniki finansowe roku biezacego

1.3. Pozostate $rodki trwate 1.1. Zysk netto

1.4. Inwestycje (Srodki trwate w

budowie) 1.2. Strata netto (-)

1.5. Srodki przekazane na poczet

inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) V. Wyniki finansowe lat ubiegtych

Ill. Dtugoterminowe aktywa 1.1. Zysk netto

finansowe

1.1. Akcje i udziaty 1.2. Strata netto (-)

1.2. Papiery wartosciowe VI. Odpisy z zysku i nadwyzki srodkéw
diugoterminowe obrot. roku biezacego (-)

1.3. Inne VII. Pozostate pozycje

IV. Naleznosci finansowe

B. Z i ie dk i
diugoterminowe obowiazanie dlugoteminowe

V. Wartos¢ mienia zlikwidowanych I. Zobowiazania finansowe
jednostek diugoterminowe

Il. Pozostate zobowiazania

B. Aktywa obrotowe dlugoterminowe

C. Zobowiazania krotkoterminowe i

|. Zapasy fundusze specijalne

I. Zobowiazania finansowe

Il. Naleznosci i roszczenia . R
krotkoterminowe

lll. Naleznosci finansowe Il. Pozostate zobowiazania
krétkoterminowe kroétkoterminowe
IV. Srodki pienigzne Ill. Rezerwy na zobowiazania

V. Krétkoterminowe papiery

o IV. Fundusze specjalne
wartosciowe

C. Rozliczenia miedzyokresowe D. Rozliczenia miedzyokresowe

D. Inne aktywa E. Inne pasywa

E. Udziaty w jednostkach podporz. Wycenione

F.Kapitaty Mniejszosci
metoda praw wlasnosci apitaty Mniejszosci

F. Wartos¢ firmy podporzadkowanych G.Ujemna wartos¢ firmy jednostek
jednostek podporzadkowanych
Suma aktywow Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzy¢ zakres pozyciji.
Informacje uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

Skarbnik Miasta rok, miesiac, dzien Prezydent Miasta
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Zatacznik nr 1

Plan kont — organ

Wykaz kont bilansowych:

Konto Nazwa konta
133 Rachunek biezacy gminy
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
138 Rachunki §rodkéw na prefinansowanie
140A Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pienig¢zne
208 Rozrachunki z Instytucja wdrazajaca srodki funduszy pomocowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224A Rozrachunki budzetu
227 Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.
249 Inne rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
268 Zobowiazania z tytutu prefinansowania
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
901 Dochody budzetu.
902 Wydatki budzetu.
903 Niewykonane wydatki.
904 Niewygasajace wydatki.
907 Dochody funduszy pomocowych
908 Wydatki funduszy pomocowych
909 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
960A Skumulowana nadwyzka, niedobdr na zasobach gminy.
961 Niedobdr, nadwyzka budzetu.
962 Wynik na pozostatych operacjach.
967 Fundusze pomocowe
968 Prywatyzacja

Wykaz kont pozabilansowych:

991 Planowane dochody budzetu.

992 Planowane wydatki budzetu.

993 Rozliczenia z innymi budzetami.

997 Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999B Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

135



Urzqd Miasta Poznania

Zatacznik nr 2
Plan kont — jednostki budzetowe (KSAT)
Wykaz kont bilansowych:
Konto Nazwa konta

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwale w uzywaniu

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

018 Mienie przejgte (spadki, darowizny)

020 Wartosci niematerialne i prawne

030A Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozost. Srodkéw trwatych i wartosci niemater. i prawnych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080A Inwestycje ( $rodki trwale w budowie)

081K Inwestycje ($rodki trwate w budowie, kwalifikowane) wspoétfinansowane ze srodkow
funduszy pomocowych ISPA

081N Inwestycje (srodki trwate w budowie, niekwalifikowane) wspéifinansowane ze
srodkéw funduszy pomocowych ISPA

082 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wspétfinansowane ze srodkéw UE

083 Inwestycje (srodki trwate w budowie) dot. Projektéw unijnych, wspétfinansowane ze
srodkéw wilasnych

130D Rachunek biezacy jednostek budzetowych - DOCHODY

130N Rachunek biezacy jednostek budzetowych

130W Rachunek biezacy jednostek budzetowych - wydatki

132 Rachunki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych

135A Rachunki $rodkéw funduszy specjalnych

137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140A Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pieni¢zne

200 Rozrachunki z odbiorcami

201B Rozrachunki z dostawcami

202B Rozrachunki z tytutu dodatkéw mieszkaniowych

203B Rozrachunki z tytutu zakupdw inwestycyjnych.

204 Rozrachunki z kontrahentami wspétfinansowane ze $rodkéw funduszu pomocowego

205 Rozrachunki z kontrahentami placéwki

206 Rozrachunki z kontrahentami — placéwki — wykonanie budzetu

207 Rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi wspotfinansowane ze $srodkéw unijnych
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220 Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytutu podatku VAT
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225A Rozrachunki z budzetami

225B Rozrachunki z budzetami

226B Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych.
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu ptac

234 Rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

241 Rozrachunki dot. potracen od wynagrodzen

242 Pozostate rozrachunki z kontrahentami

243 Rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek

244P Dochody realizowane na drodze sadowej wg klasyfikacji budzetowej
245A Rozrachunki wewnatrzzaktadowe

249 Inne rozrachunki

261R Rozliczenie listy plac

268 Zobowiazania z tytutu prefinansowania

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

300 Rozliczenie zakupu

305 Zaliczki na inwestycje

310 Materiaty

400 Koszty rodzajowe

401 Amortyzacja wg grup Srodkéw trwatych (patrz 011)
490 Rozliczenie kosztéw

640 Rozliczenia migdzyokresowe

641 Rozliczenie migdzyokresowe — dodatki mieszkaniowe
720 Sprzedaz ustug

721 Koszt wlasny

740 Dotacje

750 Przychody finansowe

751K Koszty finansowe

760A Pozostate koszty operacyjne

760P Pozostate przychody operacyjne

761 Pokrycie amortyzacji

800 Fundusze jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje.
820 Rozliczenie wyniku finansowego.

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw.
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

853 Fundusze pozabudzetowe.

855 Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek.

860S Straty nadzwyczajne.

137



Urzqd Miasta Poznania

860W Wynik finansowy.
860Z Zyski nadzwyczajne.
Wykaz kont pozabilansowych:

081EK Inwestycje (srodki trwate w budowie, kwalifikowane) wspétfinansowane ze srodkow
funduszy pomocowych ISPA

081EN Inwestycje (Srodki trwate w budowie, niekwalifikowane) wspoétfinansowane ze
$rodkéw funduszy pomocowych ISPA

090 Srodki trwate w likwidacji

092 Srodki trwate oddane w wieczyste uzytkowanie

093 Srodki trwate Miasta Poznania oddane w uzytkowanie

095 Srodki trwate w ewidencji pozabilansowej

137EN Rachunek podstawowy w EURO

137EW Rachunek podstawowy w EURO

204E Rozrachunki z kontrahentami wspéifinansowane ze srodkéw funduszu pomocowego
w EURO

207E Rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi wspotfinansowane ze $srodkéw unijnych
w EURO

234E Rozrachunki z pracownikami w EURO — projekty unijne

249E Sumy obce do rozliczenia srodki pomocowe Unii Europejskiej w EURO

249F Zobowigzania i nalezno$ci warunkowe

299 Naleznosci komisowe

305E Zaliczki na inwestycje w EURO

391 Zapasy (bilety)

981 Rozliczenie nalezno$ci i odsetek przypisanych do zalegtosci wykazywanych w
sprawozdaniu

994 Plan Funduszu Gminnego i Powiatowego.

995 Plan — przej$ciowe.

996D Zaangazowanie rachunku dochodéw wilasnych

997 Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999B Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Zatacznik nr 3

Podziat gruntéw wedtug kodéw stosowany w module ,,Srodki Trwale” przez Wydziat

Gospodarki Nieruchomos$ciami

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7)

kod 50 — Grunty stanowigce wlasnos¢ Miasta Poznania

kod 51 — Grunty Miasta oddane w wieczyste uzytkowanie

kod 52 — Grunty wtasne tacznie z prawem wieczystego uzytkowania
kod 53 — Grunty wtasne oddane w trwaty zarzad

kod 54 — Grunty wtasne oddane w trwaty zarzad

kod 55 — Grunty stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa

kod 56 — Grunty wiasne oddane w uzytkowanie i1 zarzad/zwykty/
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Zatacznik nr 4

Klasyfikacja wydatkéw budzetowych
wg paragraféow i symboli

Nazwa paragrafu

Nazwa pozycji
Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien

Rodzaj
kosztu*

2310 (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego BEZ
Dotacje celowe przekazane dla powiatu na zadania biezgce realizowane na podstawie
2320 I . ; . ) ) BEZ
porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury BEZ
2510 Dotacja podmiotowa z budzetu dla zaktadu budzetowego BEZ
2520 Dotacja podmiotowa z budzetu dla panstwowej szkoty wyzszej BEZ
2540 Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu ol 'wiaty BEZ
2550 Dotacja podmiotowa z budzetu dla panstwowej instytucji kultury BEZ
Dotacja podmiotowa z budzetu dla samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej
2560 ; ! BEZ
utworzonego przez jednostke samorzadu terytorialnego
Dotacje podmiotowe z budzetu dla publicznej jednostki systemu ollwiaty prowadzonej przez
2590 . L . . BEZ
osobe prawng inna niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz przez osobe fizyczng
2630 Dotacja przedmiotowa z budzetu dla jednostek nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych BEZ
2650 Dotacja przedmiotowa z budzetu dla zaktadu budzetowego BEZ
2720 Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie prac remontowych i BEZ
konserwatorskich obiektow zabytkowych przekazane jednostkom niezaliczanym do sektora fp
Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
2810 ; BEZ
fundacjom
2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji BEZ
stowarzyszeniom
2830 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji BEZ
pozostatym jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
2850 Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokolIci 2% uzyskanych wptywéw z podatku rolnego BEZ
Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem Ilub pobranych w nadmiernej
2910 ) BEZ
wysokoci
2930 Woptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa BEZ
3000 Woptaty jednostek na fundusz celowy BEZ
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen KOW, BEZ
3030 Rézne wydatki na rzecz 0séb fizycznych KOU, KOW
101 Diety BEZ, KOW
102 Udziat w komisjach BEZ, KOW
103 Opinie biegtych BEZ, KOW
3040 Nagrody o charakterze szczegbélnym niezaliczane do wynagrodzen BEZ
3050 Zasadzone renty
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3070 Wydatki osobowe niezaliczane do uposazen wyptacane zotnierzom i funkcjonariuszom

3110 Swiadczenia spoteczne BEZ
101 Dodatki mieszkaniowe spétdzielcze BEZ
102 Dodatki mieszkaniowe komunalne BEZ
103 Dodatki mieszkaniowe zaktadowe BEZ
104 Dodatki mieszkaniowe inne BEZ
105 Dodatki mieszkaniowe specjalne spétdzielcze BEZ
106 Dodatki mieszkaniowe specjalne komunalne BEZ
107 Dodatki mieszkaniowe specjalne zaktadowe BEZ
108 Dodatki mieszkaniowe specjalne inne BEZ
109 Czynsz dla poborowych BEZ
110 Zasitki poborowych BEZ
111 Rekompensata poborowych BEZ
112 Pomoc dla repatriantow BEZ
113 Ryczatt dodatki mieszkaniowe BEZ
114 Ryczatt dodatki mieszkaniowe- specjalne BEZ
402 Opieka nad dzieckiem urlop wychowawczy BEZ
403 [1dwiadczenie opiekuncze/pielegnacyjne BEZ

3240 Stypendia dla uczniéw BEZ

3250 Stypendia rézne BEZ

3260 Inne formy pomocy dla uczniow BEZ

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw KOW, BEZ

4020 Wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne KOwW

4050 Uposazenia zotnierzy zawodowych i nadterminowych oraz funkcjonariuszy KOW

4060 Pozostate naleznolci zotnierzy zawodowych nadterminowych oraz funkcjonariuszy

4070 DodaFkowg uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych oraz nagrody

funkcjonariuszy

4090 Honoraria

4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne BEZ
101 Optata targowa BEZ
102 Podatek od posiadania pséw BEZ
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4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne KOW, BEZ

4120 Sktadki na Fundusz Pracy KOW, BEZ

4130 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

4140 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych KOU

4160 Pokrycie ujemnego wyniku fipansowego i przej'Qtych' zobovyiazah po likwidowanych

przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych

4170 Wynagrodzenia bezosobowe
101 szkolenia wewnetrzne KOU
102 ttumaczenia KOU
103 staze studenckie KOW
104 opracowania KOU,KOW,BEZ
105 pozostate KOU,KOW,BEZ
106 zastepstwo procesowe KOU
107 sporzadzanie spiséw wyborcéw BEZ
108 utrzymanie lokali wyborczych BEZ
109 plakatowanie BEZ
110 druk obwieszczen BEZ
111 Obstuga obwodowych komisji wyborczych BEZ
112 Obstuga informatyczna BEZ

4180 Réwnowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla zotnierzy i funkcjonariuszy BEZ

4210 Zakup materiatéw i wyposazenia
102 Materiaty biurowe typowe i specjalne KOU,BEZ
103 Druki z wyjatkiem KM KOU
104 Materiaty eksploatacyjne zwigzane z utrzymaniem obiektéw KOU
105 Papier : ksero, drukarki, fax. KOU
106 Tonery i tusze KOU
107 Meble, dywany, wyktadziny KOU
108 Wyposazenie ( kalkulatory, niszczarki, sprzet AGD, RTV) KOU
109 Srodki czystosci dla wydziatéw KOW
111 Artykuty spozywcze, w tym woda KOU,KOW
112 Kwiaty , wierice- pomniki KOU,KOW
113 Kwiaty , wience- pozostate KOU,KOW
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114 Upominki-darowizny KOU,KOW,BEZ
115 Upominki-inne KOU
116 Swiadczenia na rzecz pracownikéw okulary, odziez robocza i reprezentacyjna KOU
117 Prasa, czasopisma, dzienniki i inne wydawnictwa KOU
118 Druki komunikacyjne (m.in. prawa jazdy, swiadectwa kwalifikacyjne, dowody rejestracyjne i inne) BEZ
119 Pozostate zakupy (np. leki, szczepionki) KOU
110 Paliwa, oleje, czesci zamienne KOW
4220 Zakup srodkéw zywnosci BEZ
4230 Zakup lekéw i materiatéw medycznych BEZ
4240 Zakup pomocy naukowych , dydaktycznych i ksiazek BEZ
4250 Zakup sprzetu i uzbrojenia KOW
4260 Zakup energii KOU,KOW,BEZ
101 Energia ( MK, Archiwum,) KOUKOW,BEZ
102 Gaz ( MK, Archiwum,) KOU,KOW,BEZ
103 Woda + [cieki ( MK, Archiwum,) KOU,KOW,BEZ
104 Energia cieplna KOU,KOW,BEZ
4270 Zakup ustug remontowych
101 Wazniejsze remonty BEZ
102 Konserwacje, naprawy wyposazenia UM KOU,KOW,BEZ
103 Konserwacje central telefonicznych KOU,KOW
104 Remonty biezace, opracowania dokumentacji KOU
105 Dzierzawa urzadzen SKD KOU
106 Optata abonamentowa (IN) BEZ
107 Nieodptatne przekazanie - darowizna ustug
4280 Zakup ustug zdrowotnych KOU
101 Badania okresowe pracownikéw KOU
4290 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla oséb nie objetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego
4300 Zakup ustug pozostatych
101 Koszty eksploatacyjne (w tym: czynsze i najmy) KOU
102 Dozér, ochrona obiektéw KOU,KOW
103 Utrzymanie czystosci, mycie okien, wywoz nieczystosci, od$niezanie KOU,KOW
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104 Koszty obstugi Pozserwiu KOU,KOW
105 Ogtoszenia prasowe KOU,KOW
106 Ustugi introligatorskie, powielarnia, druki nietypowe, wizytéwki KOU,KOW
107 Wykonanie pieczatek, pieczeci, tabliczek KOU
108 Dzierzawa kserokopiarek dla UM KOU
109 Opracowania, ekspertyzy, badania KOU,KOW,BEZ
110 Ttumaczenia KOW,BEZ
111 Ustugi pocztowe KOU
112 Doreczanie zastepcze KOU
113 Ustugi telekomunikacyjne i radiofoniczne (w tym komorki), optaty RTV KOU,KOW,BEZ
114 Pozost,a’re ustugi w tym optaty za .zanigcz,yszczanie s’rodlfowiska, czyszczenie odziezy, utylizacja KOU
odpadéw medycznych, konserwacja zbiorow muzelanych itp..
115 Szkolenia pracownikéw - zewnetrzne bez delegaciji KOwW
116 Szkolenia pracownikéw - wewnetrzne na terenie UM KOU
117 Obstuga spotkan , organizacja spotkan KOU,KOW,BEZ
118 Organizowanie wycieczek, kolonie, wczasy dla niepwinosprawnych BEZ
119 Goscie zagraniczni, w tym hotele, bilety, konsumpcja BEZ, KOW
120 Bankiety, w tym konsumpcja KOW,BEZ
121 Ustugi transportowe KOUKOW
122 Tablice rejestracyjne - KM BEZ
123 Ustugi komunikacyjne MPK BEZ
124 Przeglady techniczne samochodéw, naprawa samochodow KOW
125 Ustugi zwigzane z promocjg Miasta - targi, akrydetacja, projektowanie i organizacja stoisk BEZ
126 Inkaso - optata targowa - osoby prawne BEZ
127 Inkaso - podatek od posiadania pséw - osoby prawne BEZ
128 Inkaso - sprzedaz biletow MPK BEZ
132 Druk obwieszczen BEZ
133 Ustugi wydawnicze - IKS BEZ
134 Ustugi wydawnicze - KMP BEZ
135 Ustugi wydawnicze - Biuletyn Miejski BEZ
136 Ustugi wydawnicze - Dziennik Urzedowy Miasta BEZ
137 Ustugi wydawnicze - pozostate BEZ
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138 Ustugi CIM BEZ
139 Prowadzenie terapii zajeciowej BEZ
140 Dofinansowanie doksztatcania KOW
141 Upominki-reklama KOU
142 Upominki pozostate KOU
143 Ustugi wydawnicze-reklama BEZ
145 Prowizje bankowe KOW,BEZ

4330 Zakup. ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu BEZ

terytorialnego

4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet BEZ,KOU

4410 Podréze stuzbowe krajowe
101 Delegacje w tym m.in. bilety, hotele, diety KOW
102 Bilety MPK KOU, KOW
103 Ryczatty samochodowe KOwW

4420 Podréze stuzbowe zagraniczne
101 Delegacje- bilety, hotele, diety - pracownicy KOW
102 Delegacje- osoby obce KOwW

4430 Ro6zne optaty i sktadki
101 Ubezpieczenie obiektéw, samochodow KOW
102 Ubezpieczenie wyposazenia KOU
103 Ubezpieczenie pracownikéw delegacje zagraniczne KOwW
105 Sktadki z tyt. przynaleznosci do organizaciji BEZ
106 Optaty komornicze BEZ
107 Optaty egzekucyjne BEZ
108 Pozostate optaty KOU
109 Koszty komor.egzek. dot.SO BEZ
110 Koszty komor.egzek. dot. optat za alkohol BEZ

4440 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych KOU

4480 Podatek od nieruchomosci

4500 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

4510 Optaty na rzecz budzetu panstwa

4520 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
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4530 Podatek od towaréw i ustug (VAT) - nalicz.

4540 Sktadki do organizacji miedzynarodowych BEZ,KOU
101 Sktadka WTC BEZ,KOU
102 Sktadka EUROCITIES BEZ,KOU

4550 Szkolenia cztonkdw korpusu stuzby cywilnej

4560 Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej BEZ

wysokosci

4570 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i optat BEZ

4580 Pozostate odsetki KOU,BEZ

4590 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych KOU,BEZ

4600 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych KOU,BEZ

4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego BEZ,KOU

4810 Rezerwy BEZ
101 Rezerwy ogdélne BEZ
102 Rezerwy celowe BEZ

4950 Roznice kursowe BEZ

6010 Woydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wktadéw do spétek prawa handlowego BEZ

6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych BEZ

6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych BEZ

6170 Whptaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych BEZ

6210 Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i BEZ

zakupow inwestycyjnych zaktadéw budzetowych
101 Srodki trwate w budowie BEZ
102 Zakupy BEZ
6220 Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i BEZ
zakupéw inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych
101 Srodki trwate w budowie BEZ
102 Zakupy BEZ

6620 Dotacje celowe przekazane dla powiatu na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na BEZ

podstawie porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego

6800 Rezerwy na inwestycje zakupy inwestycyjne BEZ

8020 Woptaty z tytutu gwarancji i poreczen BEZ

8070 Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych papieréw wartosciowych oraz pozyczek i kredytéw BEZ

8110 Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych BEZ

8550 Rézne rozliczenia finansowe BEZ

Rodzaje kosztéw: BEZ - koszty bezposrednie, KOU - koszty ogdlne urzedu, KOW - koszty ogdlne wydzialow
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Zatacznik nr 5

Wydzialy wchodzace w sklad Urzedu Miasta Poznania

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Biuro Ksztaltowania Relacji Spotecznych

Biuro Nadzoru Wtascicielskiego

Biuro Prawne

Biuro Rady Miasta

Biuro Zaméwien Publicznych

Gabinet Prezydenta

Miejski Inspektorat Ochrony Cywilne]

Urzad Stanu Cywilnego

10 Wydziat Budzetu 1 Analiz

11 Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej

12 Wydziat Finansowy

13 Wydziat Informatyki

14 Wydziat Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej
15 Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami

16 Wydziat Komunikacji

17 Wydziat Kultury Fizycznej i Turystyki

18 Wydziat Kultury 1 Sztuki

19 Wydziat Ochrony Srodowiska

20 Wydzial Organizacyjny

21 Wydzial Oswiaty

22 Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej
23 Wydzial Rozwoju Miasta

24 Wydzial Spraw Obywatelskich

25 Woydzial Urbanistyki i Architektury

26 Wydzial Wspierania Jednostek Pomocniczych Miasta
27 Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych

S RIS BA W -

W skilad Urzedu wchodza réwniez — na prawach oddzialow:

Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw

Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow

Biuro Promocji Inwestycji

Miejski Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
Poradnia zaktadowa

N AW =
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Zatacznik nr 6
Etapy i czynnoSci zwigzane z zamknigciem rocznym
Etap 1 Etap II Etap III Etap IV
Prace w ciggu roku Prace przedbilansowe Prace bilansowe Prace pobilansowe
1. 2. 3. 4.
1.1.Biezaca analiza kont |2.1.Opracowanie realnego | 3.1.Weryfikacja zapisow i | 4.1.Przygotowanie mate-
bilansowych, wyniko- terminarza i harmo- sald w uzgodnieniach riatbw do badania
wych oraz pozabilan — nogramu prac przedbi- ewidencji syntety- sprawozdania  rocz-
sowych. lansowych, bilanso- cznej i analitycznej. nego przez biegltych
1.2.Dopilnowanie komp. wych i1 pobilanso- | 3.2.Dokonanie korekt i rewidentow.
przychodéw i kosztow wych. przeksiggowan 4.2.0twarcie  ksiag ra-
w sprawozdaniach | 2.2.Prace inwentaryzacyj- rocznych. chunkowych na rok
krotkookresowych i ne zwiazane z bilan- |3.3.Uzgodnienie obrotow i nastepny.

realno$¢ wyniku
bilansowego i podat-
kowego.
1.3.Uzgadnianie
kontrahentami
bankami, ZUS, PZU i
urzedami skarbowymi.
1.4.Przygotowanie i zor-
ganizowanie  inwen-
taryzacji rocznej.
1.5.Biezaca analiza
rezerw, rozliczen
migdzyokresowych i
innych kont
rozliczeniowych.
1.6.Wykonanie = zalecen
kontroli zewngtrznej i
kontroli wewngtrzne;j.
1.7.Weryfikacja réznic
inwentaryzacyjnych z
remanentéw zdawczo-
odbiorczych i innych.
1.8.R6zne inne czynnosci

sald z

sem

2.3.Rozliczenie wynikéw
inwentaryzacji, zaksig-
gowanie i weryfikacja
réznic inwentaryzacyj-
nych.

2.4.Weryfikacja sald kont
aktywow 1 pasywow,
strat i zyskow, kosztéw
i dochodéw
(,,czyszcze- nie kont™).

2.5.Uzgodnienie i po-
twierdzenie sald na
kontach rozrachunko-
wych z odbiorcami i
dostawcami.

2.6.Uzgodnienie sald ma-
terialéw w drodze, w

przerobie, dostaw i
ustug niefakturowa-
nych.
2.7.Rozliczenie  zaliczek

pobranych przez pra-

cownikow, czekow
rozrachunkowych  ak-
redytyw, srodkow

pienieznych w drodze.
2.8.Rézne inne czynnosci
przedbilansowe.

sald  analityki z

syntetyka.
3.4.Zamknigcie ksiag

rachunkowych.

3.5.Zestawienie obrotéw i
sald oraz sporzadze-
nie bilansu surowego
(bilans ,,pro forma”)

3.6.0pracowanie wstepne-
go rachunku zyskéw i

strat.

3.7.0méwienie wstgpnych
wynikow
bilansowych zZ
kierownictwem jed-

nostki gospodarcze;j.
3.8.Sporzadzenie bilansu
rocznego na 31.12.....
rachunku zyskéw i
strat oraz pozostatych
sprawozdan finanso-
wych rocznych, w
tym dla GUS.
3.9.0pracowanie zala-
cznikéw do bilansu i
pozostatych sprawoz-

dan.
3.10.Zbadanie  prawidlo-
wosci powiazan

danych w sprawoz-
daniu finansowym i
rozliczen podatko-
wych.
3.11.Podpisanie sprawoz-
dania  finansowego
przez kierownictwo.

4.3.Sporzadzenie  rozli-
czen rocznych podat-
kowych
(ostatecznych).

4.4.Opracownie sprawoz-
dania z dziatalnosci
gospodarcze;j.

4.5.Badanie i ewentualne
opublikowanie bilansu
rocznego.

4.6.Zatwierdzenie bilansu
i rachunku zyskow i
strat oraz  podziat
wyniku bilansu.

4.7 Przekazanie sprawoz-
dania finansowego na
Zewnatrz.

4.8.Przeprowadzenie
analizy bilansu i wy-
nikéw finansowych.

4.9.0pracowanie i wdro-
zenie wnioskéw
usprawniajacych pra-
c¢ Prezydenta i stuzb
finansowo-
ksiggowych

4.10.Sporzadzenie konco-
wych sprawozdan dla
GUS i ich skoordyno-
wanie ze sprawozdaw-
czoscia finansowa
roczna.

4.11Przekazanie  bilansu
do archiwum z kom-
pletem dokumentacji.

148




oper.

0 N O O~ WO DN

(9]

oper.

OBR.

SALDO

oper.

OBR.

SALDO

oper.

SALDO

oper.

SALDO

,, Instrukcja Do Zaktadowego Planu Kont”

Prefinansowanie wydatkow z funduszy pomocowych.

Zatacznik nr 7

prefinansowanie wydatkow z funduszy pomocowych - organ w.1 (przelew srodkéw na wyodrebniony

rachunek bankowy, zaptaty przez jednostke)

Temat:
tresc kwota ksiegowanie
wptyw pozyczki z budzetu panstwa na prefinansowanie na wydzielony rachunek bankowy 750 000,00 138 / 268
przekazanie $rodkéw z pozyczki do jednostki na zaptate faktur w czeéci dot.f.pomocowych 690 000,00 228 |/ 138
przekazanie $rodkéw wiasnych do jednostki na zaptate faktur w czesci dot.wydatkéw pokrywanych z f.wtasnych 250 000,00 223 / 133
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czeéci finansowanej z funduszy pomocowych 600 000,00 908 / 228
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy wtasnych 250 000,00 902 / 223
whniosek o ptatnos¢ -> wplyw srodkéw z jednostki posredniczacej 600 000,00 138 / 907
pobranie - zwrot pozyczki na refinansowanie 600 000,00 268 / 138
zaptata odsetek od pozyczki na refinansowanie 2 000,00 962 / 133
/
133 oper. 138 oper. 223
250 000,00 1 750 000,00 3 250 000,00
2000,00 2 690 000,00 5 250 000,00
6 600 000,00
7 600 000,00
- 252 000,00 OBR. 250 000,00 250 000,00
- 252 000,00 SALDO - -
228 oper. 268
690 000,00 1 750 000,00
600 000,00 7 600 000,00
690 000,00 600 000,00  ©oBR. 1350 000,00 1290 000,00 600 000,00 750 000,00
90 000,00 - SALDO 60 000,00 - - 150 000,00
902 oper. 907 oper. 908
250 000,00 6 600 000,00 4 600 000,00
250 000,00 - OBR. - 600 000,00  oBR. 600 000,00 -
250 000,00 - SALDO - 600 000,00 sALpO 600 000,00 -
960 oper. 962 oper. 967
8 2000,00
- - OBR. 2 000,00 - OBR. - -
- - SALDO 2 000,00 - SALDO - -
suma 3742 000,00 3742 000,00
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prefinansowanie wydatkow z funduszy pomocowych -organ w.2 (zaptaty za faktury bezposrednio z
rachunku pozyczek)

Temat:
oper. tres¢ kwota ksiegowanie
1
2 zaptata faktur w czesci dot.f.pomocowych z rachunku pozyczki (w banku) 600 000,00 228 |/ 138
3  przekazanie $rodkéw wiasnych do jednostki na zaptate faktur w czesci dot.wydatkéw pokrywanych z f.wtasnych 250 000,00 223 / 133
4  sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy pomocowych 600 000,00 908 / 228
5 sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy wtasnych 250 000,00 902 / 223
6  wniosek o ptatnos¢ -> wplyw $rodkéw z jednostki posredniczacej bezposrednio na rachunek pozyczki 600 000,00 138 / 907
7
8 zapfata odsetek od pozyczki na refinansowanie 2 000,00 962 / 133
9 /
10 /
11 /
12 /
13 /
14 /
15 /
oper. 133 oper. 138 oper. 223
3 250 000,00 2 600 000,00 3 250 000,00
8 2 000,00 6 600 000,00 5 250 000,00
OBR. - 252 000,00 OBR 250 000,00 250 000,00
SALDO - 252 000,00 SALDO - -
oper. 228 oper. 268
2 600 000,00
4 600 000,00
OBR. 600 000,00 600 000,00 oBR 600 000,00 600 000,00 - -
SALDO - - SALDO - - - -
oper. 902 oper. 907 oper. 908
5 250 000,00 6 600 000,00 4 600 000,00
OBR. 250 000,00 - OBR - 600 000,00  osR. 600 000,00 -
SALDO 250 000,00 - SALDO - 600 000,00 sALpoO 600 000,00 -
oper. 960 oper. 962 oper. 967
8 2 000,00
OBR. - - OBR 2 000,00 - OBR. - -
SALDO - - SALDO 2 000,00 - SALDO - -
suma 2302 000,00 2302 000,00
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prefinansowanie wydatkow z funduszy pomocowych - jednostka 1 (czes¢ "pomocowa" ptacona z
Temat: Fachunku jednostki)

oper. tres¢ kwota ksiggowanie
1 faktury wykonawcow 940 000,00 080 / 201
2 otrzymanie $rodkéw z prefinanowania na zaptate faktur 690 000,00 137/ 228
3 otrzymanie $rodkéw z budzetu na zaptate faktur 250 000,00 137/ 223

zapfata za faktury z rachunku $rodkéw pomocowych (ksiggowana na koncie 137 w dwéch pozycjach

4 paragrafow: 600000,- w § 8 | 250000,- w § 9) 850 000,00 20t 1 137
5 /
6 /
15 /
oper. 080 oper. 137 oper. 201
1 940 000,00 2 690 000,00 1 940 000,00
3 250 000,00 4 850 000,00
4 850 000,00
oBR. 940 000,00 ; oBR. 850 000,00 940 000,00
$ALDO 940 000,00 ; SALDO . 90 000,00
oper. 223 oper. 228
3 250 000,00 2 690 000,00
oBR. - 250 000,00  osn. 940 000,00 850 000,00 - 690 000,00
$ALDO - 250 000,00 sALoo 90 000,00 - - 690 000,00
oper. 228 oper. 907 oper. 908
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
oper. 960 oper. 962 oper. 967
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
suma 2730 000,00 2730 000,00
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prefinansowanie wydatkéw z funduszy pomocowych - jednostka 2 (czes¢ "pomocowa" ptacona

bezposrednio z rachunku pozyczki w organie)

Temat:
oper. tres¢ kwota ksiggowanie
1 faktury wykonawcow 940 000,00 080 / 201
2 ksiggowanie na podstawie kopii wyciagu bankowego (zaptata z rachunku pozyczki w banku) § 9 600 000,00 201 / 137
2a dodatkowe ksiggowanie (sprawozdania Rb28s z wydatkéw finansowanych z f.pomocowych) 600 000,00 137 800
3 otrzymanie $rodkéw z budzetu na zaptate faktur 250 000,00 137/ 223
4 zaptata za faktury z rachunku $rodkéw pomocowych § 8 250 000,00 201 / 137
5 /
6 /
7
15 /
oper. 080 oper. 137 oper. 201
1 940 000,00 2 600 000,00 1 940 000,00
2a 600 000,00 2 600 000,00
3 250 000,00 4 250 000,00
4 250 000,00
OBR. 940 000,00 - OBR. 850 000,00 940 000,00
SALDO 940 000,00 - SALDO - 90 000,00
oper. 223 oper. 228
3 250 000,00
OBR. - 250 000,00  oBR. 850 000,00 850 000,00 - -
SALDO - 250 000,00 SALDO - - - -
oper. 228 oper. 907 oper. 908
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
oper. 800 oper. 962 oper. 967
2a 600 000,00
OBR. - 600 000,00 oBR. - - OBR. - -
SALDO - 600 000,00 saLpO - - SALDO - -
suma 2 640 000,00 2 640 000,00
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Zatacznik nr 8
Ksiggowanie zaliczek alimentacyjnych.
Temat: ksiggowanie zaliczek alimentacyjnych - organ
oper. tres¢ kwota ksiggowanie
1 otrzymanie ze Skarbu Panstwa (Urz.Woj.) dotacji na zaliczki alimentacyjne 350,00 183/ 901
2 przekazanie dotacji do jednostki 350,00 223/ 133
3 otrzymanie zwrotu niewykorzystanej dotacji, w tym 3% (9,-zt) na koszty osobowe 50,00 133/ 223
4 sprawozdanie jednostki z wykorzystania dotacji 300,00 902 / 223
5 otrzymanie kwot komorniczych, w czesci stanowigcej dochéd j.s.t. 110,00 183 / 222
6 otrzymanie kwot komorniczych, w czesci stanowigcej dochéd Sk.Pan. 110,00 133/ 224
7 przekazanie do jednostki na pokrycie kosztéw osobowych (3%) 9,00 223/ 133
8 sprawozdanie jednostki z kwot komorniczych, stanowigcych dochdéd j.s.t. 110,00 222/ 901
9 przekazanie kwot komorniczych, stanowigcych dochéd Sk.P., do Urz.Woj. 110,00 224 |/ 133
10 sprawozdanie jednostki z wykorzystania kwoty na pokrycie kosztéw osobowych 9,00 902 / 223
11 /
12 /
13 /
14 /
15 /
oper. 133 oper. 222 oper. 223
1 350,00 5 110,00 2 350,00
2 350,00 8 110,00 3 50
3 50,00 4 300
5 110,00 7 9,00
6 110,00 10 9
7 9,00
9 110,00
OBR. 620,00 469,00 110,00 110,00  OBR. 359,00 359,00
SALDO 151,00 - - - SALDO - -
oper. 224 901 oper. 902
6 110,00 1 350,00 4 300,00
9 110,00 8 110,00 10 9,00
OBR. 110,00 110,00 OBR. - 460,00 309,00 -
SALDO - - SALDO - 460,00 309,00 -
oper. oper. oper.
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
oper. oper. oper.
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -

suma 1398,00 1.398,00
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Temat: ksiegowanie zaliczek alimentacyjnych - jednostka (jeden rachunek bankowy)

oper. tresc¢ kwota ksiegowanie
1 otrzymanie z organu dotacji z budzetu panstwa na zaliczki alimentacyjne 350,00 130 / 223
2 decyzja o przyznaniu zaliczki alimentac.beneficjentce: 300,- zt do wyptaty 3 x po 100,-zt 300,00 640 / 242/x/an.bn.
3 wyptata 3 rat zaliczek alimentacyjnych benefecjentce 300,00 242/x/an.bn / 130
4 rozliczenie wyptaconych zaliczek alimentacyjnych w koszty (po kazdej wyptacie 100,-zt) 300,00 400 / 640
5 powstanie nalezn.od diuznika alimentac.(300,- zt + 5% = 315,-zt) 315,00 242/y/an.dt. /
5a powstanie nalezn.od diuznika alimentac.- 50% nalezne j.s.t. 157,50 / 760
5b powstanie nalezn.od dtuznika alimentac.- 50% nalezne Sk.Panstwa 157,50 / 225
6a wplyw na r-k bankowy czesci naleznosci $ciagnietej przez komornika - cze$é stan.dochdd j.s.t. (§) 110,00 130 /
6b  wplyw na r-k bankowy czesci naleznosci $ciagnietej przez komornika - czes¢ stan.dochéd budz.panstwa (§) 110,00 130 /
6 wptyw na r-k bankowy czesci naleznosci éciagnigtej przez komornika (cata kwota) 220,00 / 242/y/an.dt.
7 przekazanie otrzymanych $rodkéw, bedacych dochodem budzetu j.s.t., do budzetu j.s.t. (wtasciwy §) 110,00 222 / 130
8 przekazanie otrzymanych $rodkéw, bedacych dochodem Sk.Pan., do budzetu j.s.t. (wtasciwy §) 110,00 225 / 130
9 umorzenie czesci naleznosci dt.alim. 60,00 / 242/y/an.dt.
9a umorzenie czesci naleznosci dt.alim. 30,00 760 /
9b umorzenie czesci naleznosci dt.alim. 30,00 225 /
10 zwrot niewykorzystanej dotacji (w tym 3% na koszty osobowe) 50,00 223 / 130
/
oper. 130 oper. oper. 222
1 350,00 7 110,00
3 300,00
6a 110,00
6b 110,00
7 110,00
8 110,00
10 50,00
OBR. 570,00 570,00 - - OBR. 110,00 -
SALDO - - - - SALDO 110,00 -
oper. 223 225 oper.
1 350,00 5b 157,50
10 50,00 8 110,00
9b 30,00
OBR. 50,00 350,00 OBR. 140,00 157,50 - -
SALDO - 300,00 sALDO - 17,50 - -
oper. 242/x/ analityka oper. 242/y/ analityka dfuznikow alimentacyjnych oper. 400
2 300,00 5 315,00 4 300,00
3 300,00 6 220,00
9 60,00
OBR. 300,00 300,00 OBR. 315,00 280,00 OBR. 300,00 -
SALDO - - SALDO 35,00 - SALDO 300,00 -
oper. 640 rozl.miedzyokr.k oper. 760 oper.
2 300,00 5a 157,50
4 300,00 9a 30,00
OBR. 300,00 300,00  OBR. 30,00 157,50  OBR. - -
SALDO - - SALDO - 127,50 SALDO - -
suma 2 115,00 2 115,00
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