


Załącznik nr 3
do Instrukcji windykacji

	________________________________	 
          Nazwa i adres wierzyciela

Za potwierdzeniem odbioru

UPOMNIENIE nr  ______
z dnia _______ r.


	PESEL: ___ / NIP ___/REGON___ 
KOD ZOBOWIĄZANEGO:
Na podstawie art. 15 § 1 u.p.e.a. wzywam do uregulowania następujących należności pieniężnych: 
	

	
	(imię i nazwisko lub nazwa oraz adres zamieszkania lub siedziby)

	Lp.
	Rodzaj należności
	Okres, którego dot. należność 
	Wysokość należności pieniężnej
w zł
	Rodzaj, stawka i wysokość odsetek w zł na dzień
wystawienia upomnienia
	Odsetki z tytułu zwłoki liczy się od dnia

	1.
	
	
	 
	Rodzaj: odsetki za zwłokę
Stawka: 
Kwota: 
	

	2.
	
	
	
	Rodzaj: odsetki za zwłokę
Stawka: 
Kwota:
	

	3.
	Koszty upomnienia
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	


	Na dzień wystawienia upomnienia zaległość wraz z odsetkami i kosztami upomnienia wynosi: ______ zł.
[bookmark: _GoBack]Kwotę odsetek wyliczamy według rocznej stawki odsetek za zwłokę od zaległości podatkowych. Odsetki proszę samodzielnie obliczyć osobno od każdego terminu płatności danej należności do dnia zapłaty włącznie z tym dniem. Obliczoną dla każdej raty kwotę odsetek proszę zaokrąglić do pełnych złotych i zapłacić, jeśli ich łączna wysokość przekracza kwotę 8,70 zł. Jeżeli odsetki na dzień wpłaty nie przekraczają 8,70 zł, proszę ich nie wpłacać (stosuje się w wypadku, gdy od danej należności nalicza się odsetki za zwłokę).
Obowiązek zapłaty kosztów upomnienia powstaje z chwilą doręczenia upomnienia. Dokonanie wpłaty przed dniem wystawienia upomnienia skutkuje brakiem obowiązku uiszczenia kosztów upomnienia.
Należność pieniężną należy wpłacić na rachunek bankowy: _____________________

W przypadku nieuregulowania w terminie 7 dni od dnia doręczenia niniejszego upomnienia należności pieniężnych wraz z odsetkami, o ile są należne, i kosztami upomnienia, zostanie wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu ściągnięcia należności w trybie egzekucji administracyjnej – art. 15 § 1 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.

Podstawa prawna:
art. 15 § 1, la, 1b i § 2, art. 36 § 4, art. 64 § 4 lub § 5 u.p.e.a.

POUCZENIE
1. W przypadku wszczęcia egzekucji administracyjnej będą stosowane środki egzekucyjne i powstanie obowiązek zapłaty kosztów egzekucyjnych, w tym w egzekucji należności pieniężnej:   
1) opłaty manipulacyjnej w wysokości 100 zł oddzielnie dla każdego tytułu wykonawczego;
2) opłaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zapłaconych środków pieniężnych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o której mowa w art. 64 § 4 lub § 5 u.p.e.a.;
3) wydatków egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w związku z prowadzeniem postępowania egzekucyjnego;
4) opłaty za czynności egzekucyjne.
2. W przypadku niewykonania w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia zobowiązany ma obowiązek zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu odpisu tytułu wykonawczego – również organu egzekucyjnego, o zmianie jego adresu zamieszkania lub siedziby (art. 15 § 1a u.p.e.a.). 
W razie niezawiadomienia o zmianie adresu zamieszkania lub siedziby doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 4 u.p.e.a.).
3. Kalkulator, który można wykorzystać do wyliczenia odsetek znajduje się pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/kalkulatory-podatkowe/kalkulator-odsetek-za-zwlokc-od-zaleglosci-podatkowych-oraz-oplaty-prolongacyjnej/.
4. Klauzula RODO (dotyczącą przetwarzania danych osobowych) znajduje się na stronie www.poznan.pl/klauzulainformacyjna/
5. Jeżeli upomnienie generowane jest automatycznie, może nie zawierać podpisu osoby upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela zgodnie art. 15 § 1b u.p.e.a.).
  



Wyjaśnienia skrótów:
o.p. – ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm.),
u.p.e.a. – ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 z późn. zm.).



		    ____________________________
		Imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe osoby
	 upoważnionej do działania w imieniu wierzyciela
	oraz podpis

Sprawę prowadzi: ________







