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ZARZADZENIE NR 11/02. @
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
Z DNIA 3 grudnia 2002 r. '

w sprawie zadan i kompetencji Prezydenta Miasta, powierzenia okreslonych
spraw Miasta zastgpcom Prezydenta i Sekretarzowi Miasta oraz

zakresu zadan Skarbnika Miasta.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558 i Nr 113, poz. 984) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia sprawnej realizacji zadan i kompetencji nalezacych do
Prezydenta Miasta Poznania, powierza sie prowadzenie w imieniu Prezydenta Miasta
Poznania spraw okreslonych w zataczniku do zarzadzenia zastgpcom Prezydenta i

Sekretarzowi Miasta oraz ustala sie zakres zadari Skarbnika Miasta.

§2

1. W sprawach, o ktérych mowa w § 1, zastepcy Prezydenta i Sekretarz Miasta sg
upowaznieni do podpisywania pism, stosujac odpowiednio postanowienia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Poznania, wprowadzonego uchwatg
nr XXXIV/405/111/2000 Rady Miasta Poznania z dnia 18 kwietnia 2000 r.

2. Zakres umocowania zastepcow Prezydenta i Sekretarza Miasta do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Miasta, a takze do wydawania decyzji w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, okreslajg odregbne
upowaznienia i petnomocnictwa. |

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Poznania,

Sekretarzowi i Skarbnikowi Miasta oraz Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.




§4
Traci moc zarzadzenie Nr 104/2001 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19 listopada
2001 r. w sprawie szczegbtowego zakresu zadann Prezydenta Miasta, Jego
Zastepcow, Sekretarza i Skarbnika Miasta, zmienione zarzadzeniem nr 6/2002

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 5 lutego 2002 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 11/02/P
Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 3 grudnia 2002 r.

Zadania i kompetencje Prezydenta Miasta, Zastepcow Prezydenta,
Sekretarza i Skarbnika Miasta

§ 1

1. Prezydent Miasta realizuje nastepujace zadania:

1
2)
3)

4)
5

6)
7)

8)
9)

kieruje biezacymi sprawami Miasta,

reprezentuje Miasto na zewnatrz,

koordynuje przygotowanie i realizacje wieloletnich planow i programow
rozwoju Miasta,

nadzoruje prowadzenie gospodarki finansowej Miasta, realizuje zadania
okreslone w art. 60 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym,

zapewnia przygotowanie projektow i realizacje uchwat Rady Miasta Poznania,

wydaje w przypadkach niecierpigcych zwioki przepisy porzadkowe,

wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikoéw
miejskich jednostek organizacyjnych oraz uprawnienia zwierzchnika w
stosunku do powiatowych inspekgji i strazy,

wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,

organizuje wspotprace Miasta z zagranica,

10)prowadzi polityke informacyjng Miasta,

11)zapewnia opracowanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia, ogtasza

1)
2)

| odwoluje pogotowie i alarm przeciwpowodziowy,

2. Do Prezydenta jako kierownika Urzedu nalezg sprawy:

nadzoru nad organizacjg pracy Urzedu i przestrzeganiem przepisow prawa,

polityki osobowej,




>

2

3) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Zastepcow
Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta oraz pozostatych
pracownikéw Urzedu,

4) ustalania liczby etatéw w wydziatach i delegaturach,

5) og6lnego nadzoru nad wykonywaniem zadan powierzonych Urzedowi.

. Prezydent nadzoruje:

1) Biuro Komunikacji Spotecznej,

2) Biuro Prawne, N
3) Biuro Rady,

4)

5) Wydziat Organizacyjny.

Biuro Rzecznika Prasowego Prezydenta,

§2

_ Do zakresu zadan Zastepcy Prezydenta Miasta Poznania Pana Tomasza

Kaysera nalezy prowadzenie spraw.
1) strategii rozwoju Miasta, programowania i planowania jego rozwoju spoteczno-

gospodarczego i przestrzennego,

2) opracowywania i realizacji wieloletnich programéw inwestycyjnych,

3) marketingu potencjatu gospodarczego Miasta,

4) gospodarki rolnej,

5) dziatalnosci gospodarczej, rozwoju przedsigbiorczosci, w szczegolnosci

matych i érednich przedsiebiorstw,
6) bezpieczenstwa i porzgdku publicznego oraz wspotpracy z Policjg | Strazg
Pozarng na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

7) ochrony cywilnej i spraw obronnych.

. Pan Tomasz Kayser wspotpracuje z nastepujacymi statymi komisjami Rady

Miasta Poznania:
1) Komisjg Polityki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska,
2) Komisjg Polityki Gospodarczej i Promocji Miasta,

3) Komisjg Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego.




. Pan Tomasz Kayser nadzoruje:

1) Wydziat Koordynacji Rozwoju,

2) Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej,

3) Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej,
4) Straz Miejska,

5) Miejski Inspektorat Ochrony Cywilne;.

. Pan Tomasz Kayser zapewnia realizacj¢ uprawnien Miasta wobec Komendy

Miejskiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, Komendy Miejskiej Policji w
Poznaniu oraz sprawuje zwierzchnictwo nad Powiatowym Inspektoratem

Weterynarii dla Miasta Poznania i Powiatu Poznanskiego.

. Pan Tomasz Kayser reprezentuje Miasto w sprawach wspoipracy z Powiatowym

Urzedem Pracy.
§3

_ Do zakresu zadan Zastepcy Prezydenta Miasta Poznania Pana Mirostawa

Kruszynskiego nalezy prowadzenie spraw.

1) opracowywania i organizacji rozwoju infrastruktury technicznej Miasta,

N

komunikacji drogowe;j,

w

)
) inwestycji inzynierskich,

=

inwestycji z udziatem ludnosci,

9]

nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb komunalnych i utrzymaniem czystosci,

inwentaryzacji mienia komunalnego,

przeksztatcen wiasnosciowych i organizacyjnych jednostek komunalnych,

(0]

ewidencji spétek z udziatem Miasta, |

9) prowadzenia spraw zwigzanych z nadzorem wiascicielskim nad spotkami

z udziatem Miasta,

10)nadzoru nad zagospodarowaniem mienia komunalnego przekazanego Miastu
w wyniku przeksztatcen jednostek komunalnych, decyzji administracyjnych
i czynnosci cywilnoprawnych,

11)koordynacji polityki mieszkaniowej Miasta i zaspokajania potrzeb

mieszkaniowych,

12)gospodarki komunalnymi lokalami uzytkowymi.



. Pan Mirostaw Kruszynski wspotpracuje z nastepujqcymi statymi komisjami Rady
Miasta Poznania:

1) Komisjg Gospodarki Komunalnej i Polityki Mieszkaniowe;j,

2) Komisjg Polityki Gospodarczej i Promocji Miasta,

3) Komisjg Budzetu i Finansow.

. Pan Mirostaw Kruszynski nadzoruje:

1) Wydziat Inzyniera Miasta,

2) Wydziat Mienia Komunalnego

oraz nastepujgce miejskie jednostki organizacyjne:
1) Zarzad Drég Miejskich,

2) Wysypisko Odpadéw Komunalnych,

3) Palmiarnie Poznarska,

4) Ogréd Zoologiczny,

5) Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych.

. Pan Mirostaw Kruszynski reprezentuje Miasto w kontaktach zewnetrznych
i wspotpracuje z Miejskim Przedsiebiorstwem Komunikacyjnym Sp. z 0.0. oraz
z Miejskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0.

§4

. Do zakresu zadann Zastepcy Prezydenta Pana Jerzego Stepnia nalezy
prowadzenie spraw:

1) miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

realizacji polityki przestrzennej Miasta,

administracji architektoniczno-budowlanej,

gospodarowania nieruchomosciami,

)
)
)
5) administracji geodezyjnej,
) ochrony srodowiska,
) utrzymania zieleni miejskiej,
) ochrony dobr kultury,
)

opieki zdrowotnej i funkcjonowania miejskich jednostek opieki zdrowotnej,



T —— - Y

A

10)profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych,

11)pomocy spotecznej i funkcjonowania jednostek pomocy spotecznej,

12)problematyki oséb niepetnosprawnych, ,

13)wspdipracy z organizacjami pozarzgdowymi i instytucjami w zakresie ochrony
zdrowia i spraw spotecznych.

. Pan Jerzy Stepieh wspdipracuje z nastepujgcymi sta{ymi komisjami Rady Miasta

Poznania:
1) Komisjg Polityki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska,
2) Komisjg Rodziny, Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego.

. Pan Jerzy Stepien nadzoruje:

1) Wydziat Urbanistyki i Architektury,

2) Wydziat Ochrony Srodowiska,

3) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow,
4) Biuro Promocji Gospodarczej Miasta,

5) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych.

. Pan Jerzy Stepien sprawuje bezposredni nadzér nad Miejska Pracownig

Urbanistyczna, Zarzadem Geodezji i Katastru Miejskiego ,Geopoz’ i Zarzadem
Zieleni Miejskiej, a poprzez Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych nad:

1) zaktadami opieki zdrowotne;,

2) lzbg Wytrzezwien,

3) miejskimi jednostkami pomocy spoteczne;.

. Pan Jerzy Stepien realizuje uprawnienia Prezydenta wobec Powiatowego

Inspektora Nadzoru Budowlanego.

§5

. Do zakresu zadar Zastepcy Prezydenta Pana Macieja Frankiewicza nalezy

prowadzenie spraw:
1) oswiaty i wychowania dzieci i mtodziezy, ;

2) funkcjonowania miejskich placowek osSwiatowych,
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1.

3) zycia kulturainego Miasta i dziatalnosci miejskich instytucji kultury, szkot
artystycznych i innych placowek kulturainych,
4) kultury fizycznej, turystyki i rekreaci,

Pan Maciej Frankiewicz wspdlpracuje z nastepujacymi staiyrhi komisjami Rady
Miasta Poznania:

1) Komisjg Oswiaty i Wychowania,

2) Komisjg Kultury i Nauki,

3) Komisjg Kultury Fizycznej i Turystyki.

Pan Maciej Frankiewicz nadzoruje:

1) Wydziat O$wiaty,

2) Wydziat Kultury i Sztuki,

3) Wydziat Kultury Fizycznej i Turystyki.

Pan Maciej Frankiewicz nadzoruje bezposrednio Wydawnictwo Miejskie oraz
1) poprzez Wydziat Oswiaty:
a) przedszkola,
b) szkoly,
¢) iinne jednostki oswiatowe,
2) poprzez Wydziat Kultury Fizycznej i Turystyki - Poznanskie Osrodki Sportu
i Rekreacji,
3) poprzez Wydziat Kultury i Sztuki:
a) miejskie instytucje kultury,
b) miejskie szkoty artystyczne,
c) miodziezowe domy kultury.

§6

Do zakresu zadan Sekretarza Miasta Pana Dariusza Jedraszaka nalezy

prowadzenie spraw:

1) zapewnienia warunkéw organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych
sprawng realizacje zadan Urzedu, |

2) zapewnienia przestrzegania przez wydziaty i biura delegatur obowigzujacych
procedur administracyjnych, statego podnoszenia jakosci pracy Urzedu,



3) nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami Urzedu,
z wylaczeniem dyrektordw, ich zastepcow i radcdw prawnych,
4) informatyzacji jednostek organizacyjnych Urzedu oraz koordynowania rozwoju

l informatyki w miejskich jednostkach organizacyjnych,

5) nadzoru nad ewidencjg zdarzen stanu cywilnego,

i 6) nadzoru nad realizacjg zadan dotyczgcych ewidencji ludnosci, dokumentow
tozsamosci, zbiérek i zgromadzen publicznych, zmian imion i nazwisk,
obywatelstwa, powszechnego obowigzku obrony, stowarzyszen,

7) nadzoru nad prawidiowoscig zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, udzielanych przez Urzad Miasta oraz miejskie jednostki
organizacyjne,

- 8) wykonywania'kompetencji kierownika jednostki przewidzianych przepisami
dot. zamoéwien publicznych,

9) nadzoru nad rejestracjg i ewidencjg pojazdow oraz przyznawaniem uprawnien

! . do kierowania pojazdami,

10) jednostek pomocniczych Miasta,

1 11) realizacji umowy serwisu brokerskiego,

12) sporzadzania testamentéw w trybie art. 951 Kodeksu cywilnego.

-

2. Pan Dariusz Jedraszak wspotpracuje z Komisjg Samorzadowg Rady Miasta

Poznania.

= 3. Pan Dariusz Jedraszak nadzoruje:
1) Wydziat Informatyki,
2) Wydziat Spraw Obywatelskich,
3) Biuro Zaméwien Publicznych,
4) Urzad Stanu Cywilnego,
5) Wydziat Komunikaciji,
6) Biura Delegatur,
7) Poradnie Zaktadowa,

T —
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] a w zakresie organizacyjnym koordynuje prace:
1) Biura Prawnego,
2) Wydziatu Organizacyjnego.
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4. Pan Dariusz Jedraszak nadzoruje funkcjonowanie Gospodarstwa Pomocniczego

Urzedu Miasta Poznania ,Pozserwis’.
§7

1. Do zakresu zadan Skarbnika Miasta Pani Barbary Sajnaj nalezy prowadzenie
spraw:
1) przygotowania zatozen i realizacji polityki finansowej Miasta,
2) koordynacji prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw budzetu Miasta,
3) nadzoru nad wykonywaniem budzetu,
4) wymiaru i egzekucii podatkow i optat lokalnych,

5) rachunkowosci i ewidencii finansowe;.

2. Pani Barbara Sajnaj wspotpracuje z Komisjg Budzetu i Finanséw Rady Miasta
Poznania.

3. Pani Barbara Sajnaj nadzoruje:
Wydziat Finansowy,
Wydziat Analiz i Kontroli Budzetu.



