-

o Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznoéci przypisanych a nie wptaconych do dnia bilansowego.

W jednostkach budzetowych dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu

odsetek przypisanych a nie zaplaconych, natomiast nie dokonuje si¢ odpisoéw naleznosci

z tytulu dochod6w i wydatkow budzetowych.
Saldo MA konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢

odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 290
“ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu w zwiazku z zaplata odsetek:

— dziatalno$ci operacyjnej 750

— funduszy celowych 851, 853
2. Zmniejszenie odpisu w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem

naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych 201, 234, 244

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 290
“QDPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Lp. Tresc¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Wartos¢ przypisanych ale nie zaptaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci:
— dzialalnosci eksploatacyjnej 750
— dziatalnosci funduszy celowych 851, 853
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2.3. | : Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

o Konto 200
e ewidencja analityczna w module Ksigga Gloéwna: podziat na odbiorcow krajowych
(1), zagranicznych (2), zaliczki na dostawy (6), naleznosci przekazane do radcy
prawnego (7 z kontami szczegotowymi odbiorcow), naleznosci do wyjasnienia (8).

e ewidencje analityczna kontrahentéw prowadzi si¢ w module NZ.

0 Konto 201
¢ ewidencja analityczna w module Ksigga Glowna: podziat na dostawcoéw krajowych
(1), zagranicznych (2), dostawcow zakupow inwestycyjnych (3), konta techniczne
4).

0 Konto 220
e Ewidencja analityczna dla: poszczegolnych tytutow podatkowych, urzedow, odsetek

budzetowych od poszczegélnych tytulow.

o Konto 231
e ewidencja analityczna w module Place: dla poszczegolnych rodzajéw wynagrodzen i
na imiennych kartach wynagrodzefi poszczegélnych pracownikow i innych osob

fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Sposob obliczania potracen z wynagrodzen pracowniczych:

Wynagrodzenia brutto

- (1) skiadka na ubezpieczenia emerytalne (9,76 %)
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- (2) skfadka na ubezpieczenia rentowe (6,5 %)

- (3) skladka na ubezpieczenia chorobowe (2,45 %)

- (4) zaliczka na podatek dochodowy liczona wedlug
wlasciwego dla osiagnigtego przychodu progu od
wynagrodzenia brutto pomniejszonego o pozycje 1 +2 +3

- (5) skladka na ubezpieczenia zdrowotne, ktora
pomniejsza kwote zaliczki na podatek dochodowy: 7,5 %
od wynagrodzenia brutto pomniejszonego o pozycje
1+2+3(0od2001r. 7,75%)

= (6) wynagrodzenia netto

- (7) potracenia zasadzone, np. alimenty

- (8) potracenia dobrowolne, np. kasa zapomogowo-
pozyczkowa

= (9) kwota do wyplaty
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Przykiad

Obliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek

dochodowy od oséb fizycznych

Wynagrodzenie osobowe brutto
racownika w danym miesiagcu wynioslo

2000,00 PLN

1. Obliczenie wartoSci skladek na 374,20
ubezpieczenia spoleczne:
- sktadki na ubezpieczenie emerytalne | 9,76% x 2000,00 = 195,20
- sktadki na ubezpieczenie rentowe 6,5% x 2000,00 = 130,00
- sktadki na ubezpieczenie chorobowe | 2,45% x 2000,00 = 49,00

2. Ustalenie wartoéci podstawy obliczenia 1552,00
zaliczki na podatek dochodowy od
o0sob fizycznych:

wynagrodzenie brutto 2000,00

minus koszt uzyskania -74,06

= dochod =1925,94

minus sktadki na ubezpieczenia spoleczne

placone przez pracownika -374,20

= podstawa obliczenia miesigcznej zaliczki

na podatek dochodowy (w zaokragleniu

do 1,00 PLN) = 1552,00

3. Miesicczna zaliczka na  podatek | 1552,00 x 0,19 = 294,88 261,98

dochodowy przed odliczeniem skiadki

minus kwota wolna od

na ubezpieczenia zdrowotne przy stopie | podatku
podatku 19% -32,90
= 261,98
4. Obliczenie skladki na ubezpieczenia 121,94
zdrowotne: _
wynagrodzenie brutto 2000,00 — 374,20 = 1625,80
minus skladki na ubezpieczenia spoleczne  |1625 x 7,5% = 121,94
5. Nalezna  zaliczka na  podatek 140,00

dochodowy od o0s6b fizycznych za dany
miesiac (w zaokragleniu do 10 gr):

zaliczka przed odliczeniem sktadki na|261,98

ubezpieczenie zdrowotne

minus sktadka na ubezpieczenie zdrowotne |-121,94
= 140,00

67



Pracodawca wyplaci pracownikowi:

Wynagrodzenie brutto 2000,00
Minus skiadki na ubezpieczenia spoleczne -374,20
Minus sktadki na ubezpieczenia zdrowotne -121,94
Minus zaliczka na podatek dochodowy -140,00
= kwota do wyplaty (o ile nie wystapia inne potracenia) |1363,86

o Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
e ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegolne tytuly rozrachunkow

(np. zaliczki, czynsze, delegacje, odplatnosci za telefony, itp.).

o Konto 240 — shuzy do ewidencji pozyczek udzielonych pracownikom ze srodkow ZFSS.
o Konto 241 — ,,Rozrachunki z tytulu petracen od wynagrodzen”.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegolne tytuly rozrachunkow np.
skladek na ubezpieczenie pracownikow, alimentow, kar, grzywien, PKZP, SKOK, ROR,
odptatnosci za telefony, Izbe Lekarska, pozyczek mieszkaniowych.

o Konto 242 — ,,Pozostale rozrachunki z kontrahentami”.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegoine tytuly rozrachunkow np.
wadia, kaucje, odsetki od kaucji, rézne depozyty, partycypacje, rozrachunki z
poborowymi, pozyczki emeryci, doptaty do wczasow — emeryci.

Wadia i sumy zabezpieczenia wiasciwego wykonania rob6t nie wykorzystane zwraca si¢
kontrahentom wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym
byly one przechowywane pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew na rachunek dostawcy lub wykonawcy — podstawa prawna art. 42
ust.3 i sty.75 ust.5 ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych ( tekst

jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 72 poz.664).

o Konto 243 - ,Rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek”.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ z podzialem na rozliczenia niedoborow i szkod,

rozliczenie nadwyzek. Rozliczone niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartosci ewidencyjnej
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skorygowanej o dotychczasowe umorzenie. Sumg roszczenia z tytutu niedoborow 1 szkod
zawinionych okresla kierownik jednostki ustalajac realng warto$¢ niedoboru.

Roznice dodatnia miedzy tak ustalong wartoscia roszczenia a wartoscig bilansowa
brakéw lub szkéd zalicza sie do przychodéw przysztych okresow ksiggowanych w
korespondencji z kontem 840.

‘ Ujawnione w toku inwentaryzacji nadwyzki $rodkow trwatych lub inwestycji wycenia si¢
w wysokoéci poniesionych kosztow, a jezeli wartos¢ ta nie jest znana, to w aktualnej
warto$ci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jezeli sa to $rodki uzywane.

Na koncie 243 — nie ksieguje si¢ nadwyzek ujawnionych przy odbiorze materiatow,

wyposazenia, rozliczanych bezposrednio z dostawcami w trybie korekt zwigkszajacych

zobowiazanie fakturowe ( Ma konto 201B Rozrachunki z dostawcami ).

Zasady wyceny nadwyzek sa analogiczne jak dla ustalenia wartosci niedoboréw i szkod.

Do niedoboréw i szkod niezawinionych powstatych w sktadnikach majatkowych zalicza si¢ —

w szczegolnoscei:

- niedobory naturalne mieszczace si¢ w granicach norm,
- niedobory, szkody, spowodowane wypadkami losowymi,
- niedobory pozorne, wynikajace z bledow ewidencji.

Niedobory i szkody zawinione staja si¢ na podstawie decyzji prezydenta roszczeniami z tytutu

niedoborow i szkdd w stosunku do os6b materialnie odpowiedzialnych.

Na roszczenia tworzy sie rezerwe w wysokosci wartosci roszczenia.

Warto$é rzeczowych sktadnikéw majatku, ktéra ulegta obnizeniu na skutek uszkodzenia,

zepsucia, ustala si¢ w drodze oszacowania ceny ich sprzedazy.

Nie dotyczy to $rodkow trwatych i wyposazenia. Kwoty odpowiadajace niezawinionemu

obnizeniu wartosci zalicza si¢ do kosztow lub strat nadzwyczajnych.

Dla przykladu na:

Bezsporne naleznosci z tytulu niedoboréw i szk6d w rzeczowych sktadnikach majatku , na

ktére urzad posiada pisemna zgode gotowosci splaty przez osobe odpowiedzialng lub

prawomocny wyrok sadu, ewidencjonuje si¢ w kwocie ustalonej pretensji zwigkszonej 0

zasadzone przez sad koszty postgpowania spornego oraz odsetki za zwloke z tytulu

nieterminowej sptaty Wn 244 — Ma 243. Na ujete na koncie 244 — nalezno$ci, tworzy si¢

reZerwe.
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Roszczenia z tytulu odszkodowan dochodzonych od PZU ewidencjonuje si¢ na koncie 249B
Inne rozrachunki.
Niedobory i nadwyzki skladnikow $rodkoéw obrotowych nowych rozlicza si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.
Niedobory gotowki w kasie ksigguje si¢ w wysokosci rzeczywiscie stwierdzonego braku w
ciezar konta 243, Rozliczenie z tytutu niedoboréw, szkdd i nadwyzek i na dobro konta 101 —
Kasa.
a) Nadwyzki w kasie ksieguje si¢:
Wn 101 - Kasa
Ma 243 - Rozliczenie z tytutu niedoborow i szkod
b) Niedobory wyposazenia w uzytkowaniu nalezy ksiggowac:
Wh 243 — Rozliczenie z tytulu niedoboréw, szkod i nadwyzek
Ma 013 - Wyposazenie w uzytkowaniu
Dotychczasowe umorzenia:
Wn 072 — Umorzenie wyposazenia
Ma 243 - Rozliczenie z tytulu niedoboréw i szkéd
b) Nadwyzki wyposazenia w uzytkowaniu ujmuje si¢ w sposob nastepujacy:
wartos$¢ poczatkowa :
Wn 013 - Wyposazenie w uzytkowaniu
Ma 243 - Rodzliczenie z tytutu niedoborow, szkéd i nadwyzek
dotychczasowe umorzenie:
Wn 243 - Rozliczenie z tytutlu niedoborow, szkod i nadwyzek
Ma 072 - Umorzenie wyposazenia
Analogicznie ksieguje si¢ nadwyzki wyposazenia umorzone w wysokosci 100 procent w
momencie wydania do uzytkowania.
Wszelkie roznice ujmowane w drodze inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych
nie pzniej niz w ciggu miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym zostaly ujawnione, a w
przypadku ich ujawnienia w miesiacu konczacym rok sprawozdawczy — nie pozniej niz z data
ostatniego dnia roku obrotowego.
Podstawa odpisania niedoborow, szkod — na wiasciwe konta kosztow i strat oraz roszczen z

tytulu niedoboréw zawinionych, stanowi decyzja prezydenta urzedu wydana na wniosek
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przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i zaopiniowana przez skarbnika ( glownego

ksiggowego).

o Konto 244 — ,,Dochody dochodzone na drodze sadowej”.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ z podzialem na osoby prawne, osoby fizyczne. Strona
Whn tego konta koresponduje z kontem Ma 200.

Naleznoséci dochodzone na drodze sadowej ksieguje si¢ w momencie skierowania sprawy
na droge postgpowania sadowego.

Przy splacie zasadzonych kosztéw postepowania spornego i odsetek za zwloke, ktore
przypisuje si¢ na koncie 244 na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji
z kontem 840 lub nalezno$ci na ktore wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego,
rownowarto$é wplaty ksieguje si¢ rownolegle na WN 840, Ma 760 w czesci dotyczacej

kosztéw postgpowania spornego oraz Ma 750 w czesci  dotyczacej odsetek za zwloke.

o Konto 245 — ,,Rozrachunki wewnatrzzakladowe”.

o Konto 246 — ,,Rozrachunki budzetowe”

o Konto 249 — ,,Inne rozrachunki”.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z podzialem na: sumy do wyjasnienia i inne tytuly
rozrachunkow.

o Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznos$ci”

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie odpisow naleznosci wg tytuléw i

kontrahentow.
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ZESPOL 3 — Materialy i towary.

3.1. Przeznaczenie kent.

Konta zespolu 3 sluza do ewidencji zapasow rzeczowych, materiatow, towaréw (310), a w
szczegoblnosci ustalenia wartosci materialow i towarow w drodze dostaw nie fakturowanych

oraz rozliczenia zakupu materiatdw, towar6w i ustug — konto 300.

.) o Konto 310
Stuzy do:
e ewidencji zapaséw materiatéw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych oraz obcych
oraz wartosci materiatéw ksieggowanych w cigzar kosztow bezposrednio po zakupie,

ale nie zuzytych do dnia inwentaryzacji.

3.2 Zasétﬂy’-wyjceny

o Materialy i towary w drodze:
9 e w ciagu roku obrotowego:
— dla dostaw krajowych wycena wedlug cen nabycia
— dla dostaw z importu wycena wedtug ceny zakupu.
e na dzien bilansowy:
— dla dostaw krajowych wycena wedlug ceny zakupu,

— dla dostaw z importu wycena wedlug ceny zakupu + oplaty manipulacyjne 1 clo.

o Dostawy nie fakturowane:
e w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy dla wszystkich dostaw wycena

wedlug cen zakupu.
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a Materialy:

e  w ciagu roku obrotowego:

konto 310 — wycena wedtug cen zakupu

e na dzien bilansowy:

wycena wedhug ceny nabycia z ostatnich faktur.

Ewidencja materialéw prowadzona do konta ,Materialy” powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanu zapas6w wg miejsca ich znajdowania si¢ i osob, ktore sa za nie

odpowiedzialne ( np. wedtug dowodéw odbioru lub na podstawie odczytéw z miernikéw

zuzycia wody, energii cieplnej, elektrycznej)

a Konto 300 — ,,Rozliczenia zakupu”.

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, robot i ustug wszystkich rodzajow

dziatalno$ci, rowniez do ustalenia warto$ci materialtow w drodze, dostaw i ushig

niefakturowanych

e ksiggowania po stronie Wn:

faktury dostawcow krajowych na zakup materiatéw i towarow oraz robot i ushug
wedlug cen nabycia (Wn 300 Ma 201)

faktury dotyczace zakupu $rodkéw trwatych, dobr inwestycyjnych w wartosci
brutto (Wn 300 ) (Ma 203)

faktury dotyczace zakupu roboét i ushag w wartosci brutto lub netto (Ma 201)
faktury dostawcow zagranicznych dotyczace zakupu materialow i1 towar6w — w

cenie zakupu — przeliczona po kursie z SAD (Ma 201)

e ksiggowania po stronie Ma:

przyjete dostawy materiatéw i towarow wedlug cen nabycia (Wn 310)
przyjete dostawy dobr inwestycyjnych i srodkow trwalych (Wn 080)
zarachowanie kosztow ushug obcych oraz materialow bezposrednio w koszty

(Wn konta zespotu 4)

Na koniec roku materiaty w magazynach podrecznych podlegaja spisowi z natury, wycenie

1 ujeciu odpowiednio na koncie Wn 310 Ma 400.

O warto$é zinwentaryzowanych materialbw zmniejsza si¢ koszty okresu, na koniec

ktérego przeprowadzono inwentaryzacj¢, a jednoczesnie wyksiggowac nalezy wartos¢
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zapaséw wprowadzonych na konto 310 na podstawie spisu na koniec poprzedniego

okresu.

o Konto 310 — ,Materialy”.
e ksiegowania po stronie Wn:
—  przyjecie dostawy materiatow lub towaréw w cenach nabycia (Ma 301)
—  nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 243)
e  ksiegowania po stronie Ma:
—  rozchéd materiatow do zuzycia na potrzeby dzialalnosci (Wn konta zespotu 4)

rozchod towardw i materiatow do sprzedazy (Wn 761)

niedobory inwentaryzacyjne (Wn 243)

Konto 310 - moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasdéw magazynowych w
cenach nabycia. Rezygnuje si¢ z ujmowania na koncie 310 przychodéw i rozchodoéw
materialtébw oraz towaréw zakupionych pod konkretne zaméwienia wydzialow -
przeznaczone do biezacego zuzycia lub wreczenia zaproszonym gosciom.

Zakupione materialy i towary odnosi si¢ w tych przypadkach na biezaco w cigzar konta
zespolu 4 oraz ewidencjonuje si¢ na koszt ogélny wydziatu dokonujacego zakupu.

Materialy niezuzyte do konca roku obrotowego obejmuje si¢ spisem z natury i dokonuje si¢
wyceny w cenie nabycia oraz ujmuje si¢ ich wartosé na koncie Wn 310 — zmniejszajac
réwnoczesnie koszty.

Pod data 31 grudnia nastepnego roku wartos$¢ tych zapasow odnosi si¢ w koszty, a ujete w
nastepnym spisie wprowadza si¢ podobnie na stan konta Wn 310.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci

wynikajacych z ewidencji.
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33 Zasady prowadzenia“kont ksigg pomocniczych

o Konto 300:
e ewidencje analityczng prowadzi si¢ na kontach ksiggowych w module Ksigga
Gléwny w podziale na: zakup materialow (1), zakup srodkow trwatych (2),
e ponadto kazda z wydzielonych grup zawiera podziat analityczny dla prawidlowego

rozliczenia podatku od towarow i ustug

0 Konto 310:
e ewidencje analityczna prowadzi si¢ na kontach ksiggowych w module Rejestr
Glowny

e ewidencja magazynowa prowadzona jest w module Rejestr Zakupow

Materialy rejestrowane sa w magazynie w zmiennej cenie ewidencyjnej, rozchoéd materialow

wyceniany jest wedlug metody FIFO tj. pierwsze przyszto pierwsze wyszio.
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ZESPOL 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenia.

4.1 Przezn ],j_]...._,gcz:‘eﬁi:‘e kont

o Konta zespolu ,,4” przeznaczone s3 do:

o ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym ( konto 400 ),

o ewidencji kosztow amortyzacji (konto 401),

o rozliczenia kosztow (490) i kosztow do rozliczenia w czasie (640),

Na kontach zespoh: ,400S ujmuje si¢ rowniez koszty dziatalnosci operacyjnej jednostki

finansowane ze $rodkow specjalnych jednostki budzetowe;.

Na kontach nie ksigguje si¢:

e  pozostatych kosztow operacyjnych (Wn 760) np. koszty procesowe — 760,

e kosztow operacji finansowych, w tym odsetek i prowizji od kredytow (Wn
902),niezwiazanych bezposrednio z dzialalnoscia jednostki kosztoéw usuwania
skutkéw wypadkow drogowych i wypadkéw przy pracy, ktore ksigguje si¢ na koncie
760,

e strat nadzwyczajnych (860S). Koszty zwiazane z usuwaniem skutkéw zdarzefi
niepowtarzalnych trudnych do przewidzenia, niezwiazane z dzialalnoscia i nie
mieszczacych sie w ogélnym ryzyku gospodarowania np. kosztow usunigcia skutkow

pozaru, powodzi itp., ktore odnosi si¢ na konto 860S , Straty nadzwyczajne”.

kosztow obciazajacych bezposrednio inwestycje lub srodki trwate (konto 080),

kosztow finansowanych z funduszy specjalnych i celowych (851, 853),

kosztéw poniesionych przez jednostki lecz obciazajacych zgodnie z umowa lub

przepisami inne podmioty (np. sumy na zlecenie).
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42 —

o Poniesione koszty wedlug rodzajow wycenia si¢ wedlug cen nabycia:

e cena nabycia jest to rzeczywista cena zakupu obejmujaca kwot¢ naleing
sprzedajacemu (lub innemu podmiotowi) — z lub bez naliczonego podatku od
towarow i uslug podlegajacego odliczeniu — w kazdym przypadku gdy zakup
dotyczy sprzedazy opodatkowanej ( nie oddziela si¢ podatku od czynnosci).
Natomiast w przypadku importu cena jest powigkszona o obciazenia o charakterze
publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem, tacznie z
kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, a pomniejszona o zmniejszenie ceny

(rabaty, opusty, itp.) i odzyski.

4.3. _Zas.ady'ewidencjirisyntetycznej

o Na stronie Wn kont zespotu 4 ksigguje si¢ powstale koszty proste (Ma konta zespotu 1,2,
konto 300)

o Na stronie Ma kont zespohu 4 (poza kontem 490) ksieguje si¢ zmniejszenia kosztow.

o W ewidencji syntetycznej wyr6znia si¢ nastepujace pozycje kosztoéw rodzajowych:
e 400 - stuzy do ewidencji kosztow prostych,
e 401 — amortyzagcji skladnikow majatku trwalego,

e 490 — rozliczenie kosztow ( przeciwstawne 640, 641)

o Konto zespotu 4 (bez konta 490) moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego tylko saldo
Wh, wyrazajace wysokos$¢ poniesionych kosztow
e salda Wn przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860 WYNIK
FINANSOWY.
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4.3. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

0 W ewidencji szczegolowej wyodrebnia si¢ dla zespolu kont 400 konta analityczne
uwzgledniajace:
e podziat kosztow rodzajowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej z dokladnoscia
do
pozycji paragrafu,

-
e potrzeby sprawozdawczosci wewnetrznej.

o Koszty w zespole 4 ewidencjonowane sa w momencie ich poniesienia a nie dopiero w

momencie ich zaplaty zgodnie z zasada memorialowa.

0 Nalezy pamietac, ze koszt to nie to samo co wydatek
o Ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania , analiz i

sprawozdawczosci ,

o Konto zespolu 4 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéow . Saldo kont zespolu 4 przenosi si¢ w koficu roku

obrotowego na konto 860 “Wynik Finansowy”.

o Koszty proste - to koszty rodzajowo jednorodne nie podlegajace dalszemu podziatowi

rodzajowemu w danym podmiocie . Obejmuja zuzycie pierwotne czynnikow procesu

pracy.

0 Koszty zlozone to takie pozycje zuzycia , ktore w danej jednostce dadza si¢ roztozy¢ na
elementy prostsze. Podstawg rozroznienia jest dowod ksiggowy z niego wynika czy koszt
jest prosty czy ztozony. Wszystkie uslugi wlasne wykonane dla dziatalnosci podmiotu sa
kosztami zlozonymi (koszty ogolne Urzedu).
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Koszty grupowane s3 w tzw. ukladach kosztowych. Kazdy z tych ukladow odgrywa

inna rol¢

a) Uklad rodzajowy wskazuje na rodzaj ponoszonego kosztu prostego, w ZPK
wystepuje jako zespot 4 “ Koszty wedtug rodzajow”,

b) ukfad wedlug zadan budzetowych , zwany takze funkcjonalnym lub podmiotowym,
a w ZPK wedhig typow dziatalnosci, informuje o tym, gdzie 1 w zwiazku z jakim
wydzialem dany kosz¥ zostal poniesiony co pozwala okresli¢ koszt funkcjonowania
danego wydziatu oraz realizowanych przez ten wydzial zadan budzetowych. Do
ewidencji kosztow wedlug typow dziatalnosci shuzy symbolika zadan budzetowych

ustalona na etapie sporzadzania projektu budzetu.

Ewidencja kosztéow i opisywania dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan
budzetowych.

Konstrukcja budzetu zadaniowego przewiduje odpowiednie grupowanie wszystkich
wydatkow zwiazanych z realizacjg zadania budzetowego niezaleznie od podziatu klasyfikacji
budzetowe;.

Koniecznym elementem jest ewidencja pelnych kosztow poszczegélnych zadan zaréwno
operacyjnych jak i majatkowych (remontowych, inwestycyjnych).

Realizacja budzetu zadaniowego wymaga prawidlowego opisywania dokumentow
rodtowych przez wskazanie wydzialu, numeru zadania budzetowego, klasyfikacji z
wyraznym zaznaczeniem, ze dotycza one zadania bezposredniego lub zadania zaliczonego do
kosztow ogolnych wydziatu lub Urzedu.

Prawidlowo opisane dokumenty stanowia podstawg ewidencji ksiggowej. W efekcie
koncowym dostarcza Zarzadowi Miasta informacji o kosztach realizowanych zadan, oraz
kosztach utrzymania wydziatu.

Dla celow ewidencji kosztow zwiazanych z realizacja zadan budzetowych przyjeto inny
podzial kosztow niz dla celéw planistycznych. Sposéb podzialu kosztow dla celow

ewidencyjnych opisano w sposob szczegdtowy ponizej.
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Na catkowity koszt realizacji zadania budietowego skladajq sie koszty bezposrednie
(wydatki bezposrednie), koszty posrednie, ktore obejmujq zgodnie z budietem zadaniowym
koszty ogolne wydziatu i koszty ogolne Urzedu.

Koszty operacyjne to:

Koszty bezposrednie (wydatki bezposrednie) obejmuja: koszty zwiazane z zakupem dobr,

zlecaniem ushig na zewnatrz, zatrudnianiem tymczasowych pracownikow pomocniczych,

wyplaty zasitkow i innych §wiadczen w ramach zadan budzetowych.

Pozycja kosztéw bezposrednich nie uwzglednia nakiadu pracy pracownikow Urzedu, w

zwiazku z przygotowaniem, realizacja oraz kontrola wykonania zadania (ptace + narzuty).

Celem zapewnienia prawidlowego kwalifikowania wspomnianych wyzej kosztéw

bezposrednich a nastepnie ich ewidencji w ksiggach rachunkowych dyrektorzy wydziatéw lub

wyznaczeni przez nich pracownicy zobowigzani sa do odpowiedniego opisywania
dokumentéw finansowych tj. faktur, rachunkow itp. przez wskazanie:

e numeru zadania bezposredniego,

o klasyfikacji budzetowej przypisanej do zaplanowanych zadan a wynikajacej z corocznej
uchwatly w sprawie szczegétowego podzialu dochodéw i wydatkéw Miasta Poznania na
rok sprawozdawczy oraz ustalenia planu finansowego zadafn zleconych z zakresu
administracji rzadowej na rok sprawozdawczy i zmian do tej uchwaty,

e charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu czy z zakresu administracji rzadowej zlecone
gminie lub powiatowi),

¢ kwoty przypadajacej na zrealizowane zadanie.

Jezeli dany dokument dotyczy kilku zadan budzetowych fakt ten nalezy udokumentowaé

poprzez wpisanie na odwrocie dokumentu numeréw zadan w szczegétowosci wyzej

okreslonej.

Koszty ogolne wydzialu, obejmuja ponoszone w danym okresie koszty rzeczowe zwiazane z
obstuga stanowisk pracy np. place z narzutami, materialy biurowe, sprzet biurowy, rozmowy
telefoniczne, szkolenia, delegacje, koszty transportu wilasnego i obcego, prasy,
umundurowania..

Koszty te zostana przypisane do poszczegolnych wydziatéw. W kazdym wydziale — jednostce
rownorzednej, koszty ogélne wydzialu rozpoczynaja si¢ od numeru ,,00” np. koszty ogdlne
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wydzialu dla Wydzialu Finansowego otrzymuja symbol ,,00 Fin KOW”. Liczba etatow
realizujacych dane zadanie stanowi podstawe rozliczenia kosztow ogoélnych wydziatu
(wycena zadania budzetowego). Koszty te podlegaja rozliczeniu w ukiadzie miesigcznym.
Wykaz wydzialow stanowi zalacznik nr 8.

Koszty ogolne Urzedu obejmuja poniesione w danym okresie koszty utrzymania budynkéw
Urzedu tj. koszty o§wietlenia, ogrzewania, sprzatania, konserwacji, zuzycia wody, Sciekow,
remontéw itp.), podlegaja rozliczeniu po zakonczeniu miesiaca w koszty realizowanego
zadania budzetowego. Podstawe rozliczenia stanowi liczba etatow.

Klasyfikacji kosztow nalezy dokonywaé wykorzystujac w tym celu ponizszy zatacznik do
planu kont.

Zalacznik do Planu Kont

RODZAJ WYDATKOW BUDZETOWYCH WG PARAGRAFOW

§ Symbol Rodzaj
kosztu
Bezp. KOW KOU
Dotacje celowe priekazane dla powiatu na zadania biezqce 2320
realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy

jednostkami samorzqdu terytorialnego

101 X
Dotacja podmiotowa z budzetu dla szkoly wyiszej 2520
101 X
102 X
103 X
Dotacja podmiotowa z budietu dla niepublicznej szkoly lub 2540 X
innej niepublicznej placowki oswiatowo-wychowawczej
Dotacja podmiotowa z budietu dla instytucji kultury 2550 X
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Dotacja podmiotowa z budietu dla samodzielnego
publicznego zakladu opieki zdrowotnej

Dotacja podmiotowa z budzetu dla jednostek nie

zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Dotacja podmiotowa z budietu dla publicznych szkot i

innych publicznych placowek oswiatowo-wychowawczych

Dotacja przedmiotowa 7 budietu dla zakladu budietowego

lub gospodarstwa pomocniczego

Dotacja przedmiotowa z budietu dla jednostek nie

zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Dotacja celowa 7 budietu na finansowanie lub

dofinansowanie zadan zleconych do realizacji fundacjom

Dotacja celowa z budietu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji

stowarzyszeniom

Dotacja celowa 7 budietu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji pozostalym
Jjednostkom nie zaliczanym do sektora finansow

publicznych

Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 %
uzyskanych wplywow z podatku rolnego

Wplaty gmin do budietu parstwa
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Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen

Roine wydatki na rzecz osob fizycznych
- diety
- udziat w komisjach

- opinie bieglych

Swiadczenia spoleczne

- dodatki mieszkaniowe — spotdzielcze

- dodatki mieszkaniowe — komunalne

- dodatki mieszkaniowe — zaktadowe

- dodatki mieszkaniowe — inne

- dodatki mieszkaniowe specjalne — spoldzielcze
- dodatki mieszkaniowe specjalne — komunalne
- dodatki mieszkaniowe specjalne — zaktadowe
- dodatki mieszkaniowe specjalne — inne

- czynsz dla poborowych

- zasitki poborowych

- rekompensata poborowych

- pomoc finansowa dla repatriantow

Stypendia roine

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

Uposaienia zolnierzy zawodowych i nadterminowych oraz

funkcjonariuszy

Honoraria
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Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne (osoby fizyczne)
- oplata targowa

- podatek od posiadania psow

Skladki na ubezpieczenia spoleczne

Sktadki na Fundusz Pracy

Skladki na ubezpieczenie zdrowotne

Wplaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepelnosprawnych

Zakup materialow i wyposaZenia

- pogotowie kasowe i zaliczki

- materialy biurowe typowe i specjalne

- druki z wyjatkiem W.Komunikacji

- materialy eksploatacyjne zw.z utrzymaniem obiektow

- papier: ksero, drukarki, fax

- tonery i tusze

- meble, dywany i wykladziny

- wyposazenie (katkulatory, niszczarki, sprzet AGD, RTV)

- §rodki czystosci dla wydzialow

- paliwo, czes$ci zamienne

- artykuly spozywcze, w tym: woda

- kwiaty, wience — pomniki

- kwiaty, wience — pozostale

- upominki — darowizny

- upominki — inne

- $wiadczenia na rzecz pracownikow:okulary, odziez robocza
i reprezezentacyjna

- prasa, czasopisma, dzienniki i inne wydawnictwa
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- druki komunikacyjne (m.in. prawa jazdy, $wiadectwa
kwalifikacyjne, dowody rejestracyjne i inne W.Kom.)
- pozostale zakupy, w tym.m.in.: paski do frankownicy, leki i

opatrunki,

szczepionki p/grypie
Zakup srodkow Zywnosci 4220
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqiek 4240
Zakup energii 4260

- energia, w tym: WMK, Archiwum ul.28 Czerwca i
ul. Kasprzaka

- gaz, w tym: WMK, Archiwum ul.28 Czerwca i

ul.Kasprzaka

- woda + $cieki, w tym m.in.: WMK, Archiwum ul.28
Czerwca 1 ul Kasprzaka

- energia cieplna, w tym m.in.. WMK, Archiwum ul.28

Czerwca i ul Kasprzaka

Zakup ustug remontowych 4270
- wazniejsze remonty
- konserwacje, naprawy, w tym m.in.: WMK, urzadzen
melioracji wodnych,
samochodow Strazy Miejskiej
- konserwacje central telefonicznych
- remonty biezace, opracowania dokumentacji, ekspertyzy
- dzierzawa urzadzen SKD

- oplata abonamentowa (W .Informatyki)

Zakup uslug zdrowotnych 4280

- badania okresowe pracownikow
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Zakup uslug pozostalych

- czynsze i najmy (WMK, Archiwa, Magazyny), Straz

Miejska i Biuro Rady -

- dozér ochrona obiektow

- utrzymanie czysto$ci, mycie okien, wywoz nieczystosci,

odséniezanie
- koszty obslugi Pozserwis

- ogloszenia prasowe

- ushugi introligatorskie + Powielarnia druki nietypowe,

wizytowki,

WMK - ust kserog.swiadczone przez GEOPOZ

- wykonanie pieczatek, pieczeci, tabliczek
- dzierzawa kserokopiarek dla UAM

- opracowania,ekspertyzy,badania

- thumaczenia

- ustugi pocztowe

- doreczenia zastepcze (Urzad i W. Finansowy)

- ustugi telekomunikacyjne i radiofoniczne

- poz.ustugi, w tym oplaty za zaniecz.§rodowiska,prawo do

wykorzys.

czestotliwosci, czyszczenie odziezy, utylizacja odpadéw

medycznych,

konserwacja zbiorow muzealnych

- szkolenia pracownikow - zewnetrzne-bez delegacji

- szkolenia pracownikow - organ w UM
- obstuga spotkan,organizacja spotkan

- organiz. wycieczek, kolonie,wczasy dla niepelnospr.

- go$cie zagraniczni, w tym hotele,bilety, konsumpcja

- bankiety, w tym konsumpcja

- ushugi transportowe

- tablice rejestracyjne - Wydzial Komunikacji
- ushugi komunikacyjne MPK
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- przeglady techniczne samochodow, naprawa samochodow 124 X
- ustugi zwiazane z promocja Miasta — targi, akredytacja 125 X
projektowanie i organizacja stoisk
- Inkaso - optata targowa osoby prawne 126 X
- Inkaso - podatek od posiadania psow 127 X
- Inkaso - sprzedaz biletow MPK 128 X
- sporzadzanie spisOw wyborcow 129 X
- utrzymanie lokali wyborczych 130 X
- plakatowanie dot. Wyborow 131 X
- druk obwieszczen 132 X
- ustugi wydawnicze — IKS 133 X
- ustugi wydawnicze — KMP 134 X b,
- ustugi wydawnicze Biuletyn Miejski 135 X
- ustugi wydawnicze Dziennik Urz¢dowy Miasta 136 X
- ustugi wydawnicze pozostate 137 X
- ustugi CIM 138 X
- prowadzenie terapii zajeciowej 139 X
- dofinansowanie doksztalcania 140 XX
- upominki — darowizny 141 XXX
- upominki — pozostate 142 XXX
- ustugi wydawnicze - reklama (wydawnictwa wydawane w 143 X
celach reklamowych)
Podroze stuzbowe krajowe 4410
- delegacje, w tym m.in. bilety, hotele, diety 101 XX
- bilety MPK 102 XX
- ryczalty 103 XX
Delegacje zagraniczne 4420
- delegacje, w tym m.in. bilety, hotele, diety - pracownicy 101 X* XX
- delegacje osoby obce 102 XX
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Rézine oplaty i skiadki

- ubezpieczenie obiektow

- ubezpieczenie wyposazenia

- ubezpieczenie pracownikow - delegacje zagraniczne

- ubezpieczenie samochodéw, motocykli, roweréw - Straz
Miejska

- skadki z tyt. przynalezno$ci do organizacji

- oplaty komornicze

- oplaty egzekucyjne

- pozostale oplaty - inne niz wymienione wyzej

Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Podatek od nieruchomosci

Oplaty na rzecz budietu paristwa

Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Sktadki do organizacji miedzynarodowych
- sktadka WTC

...............

--------------

Szkolenia czlonkow korpusu stuzby cywilnej

Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie

przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci

Pozostale odsetki

Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob figycznych
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Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych i 4600 X XXX

innych jednostek organizacyjnych

Koszty postgpowania sqdowego i prokuratorskiego 4610 X XXX

Rezerwy 4810

- rezerwy ogoélne 101

- rezerwy celowe ................... 102

........................ 103

104 r
105
106

Wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladow 6010 X

do spolek prawa handlowego

Wydatki inwestycyjne jednostek budietowych 6050 X
Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budietowych 6060 X
Dotacje celowe 7 budietu na finansowanie lub 6210

dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych zakladow budzetowych

- $rodki trwate w budowie 101 X
- zakupy 102 X
Dotacje celowe z budietu na finansowanie lub 6220
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych innych jednostek sektora finansow

publicznych

- §rodki trwate w budowie 101 X
- zakupy 102 X
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Dotacje celowe z budietu na finansowanie lub 6230
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych jednostek nie zaliczanych do sektorow

finansow publicznych
- $rodki trwate w budowie 101 X
- zakupy 102 X
Rezerwy na inwestycje i zakupy inwestycyjne 6080
101
102
[ 103
0 Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych papieréw 8070 X

wartosciowych oraz poiyczek i kredytow

X* DOTYCZY BIURA KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ
XX* W SYSTEMIE PLANOWANIA SA TO KOSZTY

o Konto 401 — ,,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy
umorzeniowe i amortyzacja sa naliczane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych (Wn
401, Ma 071)
Amortyzacje nalicza si¢ jednorazowo za okres calego roku obrotowego. Na stronie Wn
konta 401 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesione w
koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860, Ma 401).
Amortyzacja stanowi koszt ogélny Urzedu.

o Konto 490 - “ Rozliczenie kosztow “ stuzy do ujmowania :

o kosztow rozliczanych w czasie , w korespondencji z kontem 640, 641 ,Rozliczenia

(13

miedzyokresowe kosztow tj. kosztéw rozliczanych w czasie ( w okresach
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pozniejszych ), a ktore byly ujete wstepnie na koncie zespotlu 4 w wartosci
pomniejszonej ,

e zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych w koszty w
korespondencji z kontem 640, 641,

e kosztow rozliczonych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujgto na koncie 400, a ich
warto$é zostata odtozona do rozliczenia w pozniejszym okresie sprawozdawczym ( tj.

nastepnym okresie, roku). Typowy zapis:

¢Wn 400 Ma 201 i dodatkowo
Wn 640 Ma 490

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow,

saldo konta 490 przenoszone jest w koficu roku na konto 860.
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ZESPOL 6~ Produkty 1 rozliczenia migdzyokresowe

6.1 Przeznaczenie kont

Konta zespolu 6 przeznaczone s do :

rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztéw ( konto 640,641 )
rozliczen wigkszych remontow

rozliczen migdzyokresowych biernych

innych rozliczen miedzyokresowych czynnych

innych rozliczen migdzyokresowych biernych

calorocznego odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
czynszOw za najem lokali, dzierzaw platnych z gory za kilka okresow
ubezpieczen majatkowych platnych za kilka okresow

opfat za uzytkowanie wieczyste

prenumeraty czasopism i innych wydawnictw ptatnych z gory za kilka okresow.

6.2 Zasady wyceny

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ( czynne i bierne ) wycenia si¢ w cenach nabycia lub

wedlug warto$ci nominalne;.

o Konta 640, 641

stuza do ewidencji kosztéw dotyczacych przyszlych okresow ( rozliczenia czynne kosztow
), w tym: kosztow dodatkéw mieszkaniowych (641), innych kosztow wytworzenia
rozliczanych w czasie ( 640)

e po stronie Wn kont ksieguje si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty proste i

ztozone, ktore dotycza przyszlych okresow ( Ma 490 )
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¢ po stronie Ma ksieguje si¢:
—  odpis kosztéw do okresu sprawozdawczego ( Wn zespot 490 )
—  odpisanie nieuzasadnionych rozliczen kosztow (Wn 760)
Konta wykazuja salda Wn.
Rozliczenia miedzyokresowe czynne to inaczej wydatki poniesione z gory, ktore stang si¢
kosztami w przysztych okresach. Typowe pozycje kosztow czynnych rozliczanych w czasie
to:
e wykupienie prenumeraty czasopism platnych z gory za kilka okresow,
e czynsze oplacone z gory za kilka okresow sprawozdawczych,
e wykupienie polisy ubezpieczeniowej,
o koszty kapitalnych remontow,
e dodatki mieszkaniowe (ksiggowanie: 400 - 202 i 641 — 490; przelew $rodkow 202B -
131 i réwnolegle 490 — 641).
Na stronie debetowej konta 640 i 641 ewidencjonuje si¢ koszty czynne i ich zwiekszenia .
Zwiazane z tym ksiggowania pozostaja w korespondencji ze strona kredytowa konta 490
Rozliczenia kosztow”
Przy ustalaniu stawek okresowych ich wysokosé oblicza si¢ dzielac kwotg kosztow do
rozliczenia w czasie przez liczbg okreséw sprawozdawczych, na ktore dane koszty maja by¢
rozliczane.
Konto 640,641 moze wykazywaé na koniec roku obrotowego dwa salda:
o debetowe, wyrazajace koszty przyszlych okresow : saldo to jest aktywowane w
bilansie.
o kredytowe, wyrazajace “rezerwy” na wydatki przyszlych okreséw : saldo to jest
ujmowane w pasywach bilansu.
Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztéw nalezy uwzglednia¢ zasade
istotnosci.
Rezygnuje si¢ z rozliczeh migdyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkosci kosztow
(do
3 500 zt), oraz kosztow z tego samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizone;

wysokosci.
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ZESPOL 7 — Przychody. podatki i dotacje oraz koszty zwiazane z ich osiagnigciem

7.1 Przeznaczenie kont

ewidencja przychodéw ze sprzedazy ustug ( w tym m.in. energii, telefonicznych, najmu
(720), dochodéw budzetowych (760D), materiatow (760), zbednych sktadnikow majatku
trwatego (760 lub z tytutu operagcji finansowych (750P),

ewidencja wptaconych jednostce kwot na poczet przyszlych ustug czy dostaw, ktore w
ewidencji ujmuje si¢ jako przychody przyszlych okresow

ewidencja dotacji otrzymanych i przekazanych przez jednostki gospodarki
pozabudzetowe;j

ewidencja przychodéw z tytutu finansowych dochodow budzetowych, np. podatkow i
optat administracyjnych itp.(750D)

ewidencja kosztu wiasnego sprzedazy uslug, wartosci sprzedanych materiatow wedtug cen
nabycia

ewidencja przychodow i kosztow operacji finansowych (750, 751)

ewidencja pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (760)

Na kontach zespotu ,,720S” ujmuje si¢ rowniez wptywy dochodéw $rodkéw specjalnych

jednostki budzetowe;.
7.2 Zasady wyceny
1. Przychody ze sprzedazy - wycena w naleznych ( bez podatku VAT} kwotach za

sprzedane ustugi, materialy, towary, skorygowane o doplaty i udzielone rabaty, bonifikaty

1 skonta,

2. Koszt wlasny sprzedanych, ustug - wycena na podstawie kalkulacji warto$ci zakupionych

ustug,
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Warto$é sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach zakupu - wycena wg cen nabycia,

Pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe - wycena w kwotach naleznych,

. Pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe - wycena w kwotach wynikajacych z

dokumentéw kosztowych,

. zyski i straty nadzwyczajne - wycena w kwotach wynikajacych z dokumentacji

dotyczacej zdarzen losowych i danych z ewidencji

Za przychod uwaza si¢

1.

Nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi i materialy ( bez wzgledu na to, czy
zostaly zaplacone , czy nie) wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez
jednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz o udzielone rabaty,
bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne z tytulu sprzedazy

produktéw i towaréw pomniejszone o nalezny podatek od towarow i ustug,

. Kwoty nalezne z tytuhi operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieréw wartosciowych ,

z posiadania udzialéw w innych jednostkach, odsetki od naleznosci i udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz
dodatnie roznice kursowe, a ponadto w jednostkach budzetowych przychody z tytulu
finansowych dochodéw budzetowych ( np. cel, podatkéw i optat administracyjnych),

. Pozostate przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materiatow, Srodkow trwatych

i inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie), odpisania zobowiazan przedawnionych,
otrzymania odszkodowan i kar oraz darowizn §rodkéw obrotowych od innych podmiotow

niz jednostki i zaklady budzetowe.

Za Koszty uwazia sig:

1.

Koszty operacji finansowych, np.: warto§¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji wlasnych, odsetki od zaciagni¢tych kredytow ,
pozyczek dyskonta przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

ujemne roznice kursowe oraz odsetki za nieterminowg zaplatg zobowiazaf,

2. Pozostale koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos¢ w cenach nabycia

sprzedanych materialéw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciagalne i umorzone)
zaptacone odszkodowania, kary grzywny oraz przekazanie darowizny Srodkow

obrotowych dla innych podmiotéw niz jednostki i zaktady budzetowe
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3. Na kontach zespotu 7 nie ksieguje si¢ przychodow i kosztéw dzialalnosci finansowane;j z

funduszy pozabudzetowych, ktore ksigguje si¢ na kontach wtasciwych funduszy.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sig:

date wykonania dostawy lub ustugi, a wiec date wysylki lub przyjecia przez odbiorce
wyrobéw, towaréw , ustug lub innych skiadnikéw majatkowych ( w zaleznosci od
postanowief umowy kupna - sprzedazy ),

przychody ze sprzedazy koryguje si¢ 0 warto$¢ uznanych reklamaciji ilosciowych , jak i
wartosciowych oraz z tytutu wszelkich bledéw podanych w dowodzie sprzedazy.
korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur
korygujacych stosownie do przepisow ustawy o podatku VAT oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy.

dla utatwienia ustalenia sumy przychodéw z poszczegélnych tytutow dokonuje sig
rozbudowy kazdego konta o dwa subkonta danego konta w ramach zespolu 7 z
ktorych jedno przeznacza si¢ do ewidencji przychodéw lub dotacji , a drugie do

kosztéw i dotacji przekazanych.

Dla_ulatwienia_przeprowadzenia_rogliczeni g tytutu podatku od towardw i ustug VAT
dokonuje si¢ nastepujacego uszczegdlowienia kont

Konto 720 - przychody ze sprzedazy ushug
720-01 - przychody ze sprzedazy uslug najmu wg stawek VAT
5 720-02 - przychody ze sprzedazy energii
- przychody ze sprzedazy uslug telekomunikacyjnych w tym
720-03 - pracownikom
720-04 - przychody ze odsprzedazy ustug woda, Smieci
720-06 - przychody ze sprzedazy uslug pozostale wg stawek VAT

Na powyiszych kontach rozliczane sq tylko przychody poniewa jednostka nie rozlicza

kosztow wedlug typow dzialalnosci.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 720

»SPRZEDAZ USLUG”
Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenia przychodow ze sprzedazy wynikajace z uznanych

reklamacji odbiorcow i udzielonych dodatkowo rabatow opustow,

bonifikat i tym podobnych 200

z jednoczesnym zapisem technicznym ( storno czerwone na obu stronach konta)
2. Oddalone roszczenia sporne od odbiorcéw 244
3. Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy ushug 860

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 720

SPRZEDAZ USLUG
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Faktura Vat za sprzedane ushugi wartos¢ w cenie netto
Vat nalezny (Ma 220-01 ) 200

Taki podzial kont ma zapewni¢ wigksza czytelno$¢ zapisow ksiggowych ponadto
wyklucza konieczno$é stosowania korekt przy pomocy czerwonych storn lub zapisow
korygujacych tzw. technicznych i ufatwia ustalenie sald kosztéw i przychodow do
przeksiegowan na konto 860 dokonywanych w koficu roku w celu ustalenia wyniku
finansowego.

chody ewidencjonujem odzialem na poszczegolne rozdzialy i paragrafy.

o Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”.

Przychody finansowe konto 750P to najogolniej przychody z operacji finansowych, a w
szczegolnosci ze sprzedazy papierow wartosciowych, udziatow, akcji, dywidend odsetek od
udzielonych pozyczek oraz odsetek z tytutu zwloki, dyskonta przy zakupie weksli i czekow

obcych oraz papieréw wartosciowych, dodatnich roznic kursowych naliczonych w ciagu roku
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obrotowego, oprocentowania lokat bankowych i $rodkéw na rachunkach bankowych ( z
wyjatkiem oprocentowania $rodkéw na inwestycje i srodkoéw funduszy celowych oraz sum
obcych i depozytow) bo te ksieguje si¢ odpowiednio na koncie 080, 853.

Na koncie 750D ujmowane sa przychody z tytutu finansowych dochodow budzetowych, do

ktorych zaliczane sa podatki, kary (np. mandaty Strazy miejskiej) i opfaty administracyjne,
dywidendy od wniesionych przez budzet udzialow, cla wplaty nadwyzek srodkow
obrotowych lub z zysku od jednostek gospodarki budzetowej i pozabudzetowej oraz zwrotu

wydatkow lat ubieglych.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 750 P

“ PRZYCHODY FINANSOWE”
L.p. Tres$¢ operacii konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych,
bony skarbowe 130, 131
2. Przychody ze sprzedazy udziatéw, akeji i dywidend 130, 131
3. Z tytulu odsetek od udzielonych pozyczek 130, 131

4. Z tytulu naleznosci w tym odsetek za zwloke od nieterminowych

platnosci tzn. wymagalnych naleznosci w tym réwniez tych

do ktorych stosuje si¢ przepisy dot. zobowiazan podatkowych

ujmuje si¢ na koncie 750, odpowiednio w momencie ich

zaplaty lub wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu 200,201,221,240,242
5. Z tytutu dodatnich réznic kursowych walut obcych 201
6. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dot. finans. aktywow trwatych 073
7. Oprocentowanie wlasnych srodkow na biezacych rachunkach

bankowych i od lokat terminowych 130, 131
8. Wplat nadwyzek srodkow obrotowych zaktadéw budzetowych zysku

gospodarstw pomocniczych, zwrotu wydatkow z lat ubiegtych oraz

oraz innych tytulow

Woplaty z tytulu mandatéw wystawionych przez Straz M. 101, 130, 131
9. Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
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10. Przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych

(podatkow, optat administracyjnych) ksiggujemy na

rozdzialy 1 paragrafy 101,130

dyskonta przy nabyciu weksli i czekéw obcych.
11. Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dot.

przychodow finansowych 290
Nie ujmuje si¢ na koncie 750 przychodéw uzyskanych ze sprzedazy produktow, materiatow,
towarow, sktadnikéw rzeczowego majatku trwatego, ktore ksieguje si¢ odpowiednio na
kontach 700, 730, 760, takze wowczas, gdy w jednostce budzetowej rownowarto$¢ tych

przychodéw podlega zaliczeniu do dochodéw budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 751K @
“KOSZTY FINANSOWE *
L.p. Tresc¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Odsetki od kredytow i pozyczek , 130, 131
2. Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow wartosciowych, 030, 140
3. Ujemne roznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate

w budowie i1 fundusze celowe 201

4. Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowiazan

201,225,229 _.
5. Nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy v
zwrot nadptaty 130, 131
6. Dyskonto przy sprzedazy weksli, papieréw wartosciowych 140
7. Odpisy aktualizujace wartos¢ majatku finansowego 073

8. Rownowarto$¢ naliczonych ale niezaptaconych do dnia bilansowego

odsetek za zwloke do dnia bilansowego 290
Ewidencja analityczna do tego konta w jednostkach i w zakladach budzetowych oraz
srodkach specjalnych jest prowadzona ze szczegdlowoscia odpowiadajaca podziatkom
klasyfikacji budzetowej celem zapewnienia sporzadzenia planéw i1 sprawozdawczosci

finansowe;.
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Do prowadzonej przez wydzielona organizacyjnie jednostk¢ rachunkowosci podatkow i
oplat stosuje si¢ zasady okreSlone w rozporzadzeniu z dnia 25 maja 1999r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i opftat dla organdow
podatkowych jst (Dz. U. Nr 50, poz. 511) stanowi integralng cze$¢ ewidencji ksiggowej
Urzedu.

Podatki i niepodatkowe naleznosci budzetowe pobrane przez Urzedy Skarbowe nalezy
ewidencjonowa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przez Ministra Finanséw w rozporzadzeniu
z dnia 17 sierpnia 2000r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i niepodatkowych naleznosci budzetowych przez urzedy skarbowe jako
organy podatkowe (Dz. U. Nr 77, poz.876).

Dochody te podlegaja okresowo ewidenciji na koncie 750 na podstawie danych z ewidencji
podatkowej.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu operacji finansowych i
finansowych dochodéw budzetowych na stron¢ Ma konta 860, koszty operacji finansowych
na strong Wn konta 860.

0 Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty operacyjne”.
Obejmuje przychody i koszty nie zwiazane ze zwykla dzialalno$cia ( nie podlegajace
ewidencji na kontach 720, 750 )

Pozostale przychody operacyjne obejmujq w szczegolnosci priychody powstate z tytutu:

o sprzedazy materiatow, Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji,

e otrzymane odszkodowania, kary, i grzywny,

¢ uzyskanych odpadkéw i ztomu,

¢ odpisania zobowigzan przedawnionych,

e wynagrodzenia platnika podatku dochodowego i niektorych sktadek ZUS potracone w
sktadanych deklaracjach

e darowizn i nieodplatnie otrzymanych $rodkéw obrotowych od innych, podmiotéw niz

jednostki i zaktady budzetowe,

odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
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e odpisanych niewyjasnionych nadwyzek,

e przypadku kaucji i wadiow,

o szkod w zapasach aktywow obrotowych (w granicach ryzyka)

e koszty postgpowania sadowego i egzekucyjnego.

Prowadzona ewidencja analityczna zapewnia uzyskanie informacji dla celow podatkowych i
sprawozdawczych oraz dla potrzeb kontroli i analizy.

Na dzieh bilansowy pozostale koszty operacyjne przenoszone sg na strong Whn konta 860
Wynik finansowy, pozostate przychody na strong Ma tego konta. Konto 760 nie wykazuje na

koniec roku salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 760P

«POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE” 6

Lp. Tresé operacji konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy 200, 240
o materiatow, srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych 101,130,131,200
2. Otrzymane odszkodowania za utracone lub uszkodzone mienie 101, 130,131, 201,

234,242, 244

3. Otrzymane kary i grzywny 101, 130, 131, 201,

234, 242, 244 ]
4. Otrzymane darowizny pienigzne i rzeczowe 101,130, 131, 310 |
5. Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 231, 234, 242,

244, 840*
6. Nadwyzki inwentaryzacyjne 243B- 02
7. Kaucje, wadia - przyjete ( utracone przez wplacajacego) 242
8. Zwrot dodatkow za lata poprzednie (mieszkaniowe) 130
9. Przypadajacy na dany rok budzetowy naleznosci

za sprzedany na raty majatek obrotowy 840%*
10. Réznice z tytulu zaokraglen np. Vat 220
11. Otrzymane nieodptatnie §rodki trwalte (nowe) 011, 013
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12. Odpisanie calosct réwnowartosci lub czesci uprzednio

Dokonanego odpisu aktualizujacego warto$é naleznosci wobec

ustania przyczyny ich dokonania 290
13. Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujete

uprzednio jako dochody przysztych okresow 840%x*
14. Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéow

operacyjnych 860

* Na Wn 840 ksi¢guje si¢ zaliczane do przychodéw okresu wartosci, ujete uprzednio jako
przychody przysztych okresow ( np. zasadzone odszkodowania za sporne roszczenia z tytulu
niedoborow).

**Roéwnolegly zapis Wn 221, Ma 226.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 760A
“POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Lp. Tres¢ operacji kqnto
przeciwstawne

1. Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego 130, 131, 201, 225,
242, 244

2. Zaplacone lub naliczone kary, grzywny, 130, 131, 201,
225,242, 244

3. Zaptacone odszkodowania 101, 130, 131, 201,

L 225, 242, 244
4. Odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne
nalezno$ci z innych tytuléw niz finansowe dochody 201, 234, 242, 244

5. Wartos¢ sprzedanych srodkéw trwatych 011-016

6. Warto$¢ sprzedanych materiatow 310

7. Koszty likwidacji lub sprzedazy srodkow trwatych 101, 130, 131,
201, 234

8. Warto$¢ darowizn skladnikéw majatku obrotowego

na rzecz innych niz jednostki i zaklady budzetowe 310
9. Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych 243B-01

10. Kaucje, wadia utracone na skutek niedotrzymanych
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warunkOw umowy, 242
11. Roznice z tytutu zaokraglen np. VAT 220

12. Przeniesienie na koniec roku konta 860

o Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”.
Stuzy do ujecia rownowartosci ksiggowych na koncie 401 kosztow amortyzagjl. Pokrycie
to ksieguje si¢ Wn 800 ,,Fundusz jednostki”; Ma 761.
W koncu roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

y‘i!v
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ZESPOL 8 - Fundusze, rezerwy i wynik

Konta zespolu 8 przeznaczone sq do ewidencji:

1.
2.

Funduszu jednostki - konto 800

Srodkow na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe
- konto 810

. Ustalania wyniku finansowego - konta 820

. Rezerw tworzonych w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych

oraz przychodow przysztych okresow - konto - 840

. Funduszu specjalnego przeznaczenia:

e zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych - konto - 851,

e powiatowych i gminnych funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia - konto - 853

¢ funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw - konto — 855

e straty i zyski nadzwyczajne (860S 1 860Z)

8.1 Zasady wyceny

Fundusze, rezerwy, przychody przysztych okresow oraz fundusze specjalne wykazuje si¢
w wartosci nominalnej w wysokosci wynikajacej z prawidlowo udokumentowanych
zwigkszen i zmniejszen w ciagu roku obrotowego

Nie podlegaja one innej wycenie na dzien bilansowy

Konto 800- _Fundusz jednostki” jest to rownowarto$¢ majatku trwalego oraz
obrotowego w zakresie podstawowej dziatalnosci jednostki budzetowej, zakladu
budzetowego, gospodarstwa pomocniczego oraz dzalalnosci srodka specjalnego

jednostki budzetowe;.
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Przedmiotem ewidencji na tym koncie jest zaréwno fundusz w majatku trwatym, jak i
obrotowym dlatego konieczne jest uszczegélowienie ewidencji analitycznej tych czesci
pozwalajacej na ustalenie tytutow zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki .

Na koniec roku obrotowego konto moze posiadaé saldo Ma, wskazujqce na wartos¢

Sfunduszu.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 800
,FUNDUSZ JEDNOSTKT”
Lp. Tre$¢ operacji . konto
przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy 860 "
2. Przekéiegowanie przekazanych przez jednostke dochodow
budzetowych( pod data sprawozdania finansowego o tych
dochodach lub 31 grudnia 222
3. Przeksiggowanie w danym roku dotacji budzetowych 810
4. Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia( pod data postawienia w stan likwidacji) 011
5. Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek i zaktadow budzetowych 071
6. Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych 011
7. Wyksiegowanie kosztow dotyczacych sprzedanych lub P
nieodplatnie przekazanych inwestycji 080

8. Nieodplatne przekazanie:

o srodkow trwatych ( warto$¢ nieumorzona) 011
e dziel sztuki i zbior6w muzealnych 016
e materialow 310

9. Przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego i rtéwnowartosci
sfinansowanych ze srodkéw nie inwestycyjnych dziet sztuki 820
10. Umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych naliczane stopniowo wg stawek 071

11. Podwyzszenie warto$ci umorzenia srodkow trwatych
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na skutek aktualizacji 071

12. Zmniejszenie wartosci Srodkow trwatych na skutek zarzadzonej

aktualizacji 011

13. Wartos¢ nie umorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione 243
14. Pokrycie amortyzacji 761

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 800

“ FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Lp. Tres¢ operacji konto
L) przeciwstawne
1. Zysk bilansowy roku ubieglego 860

2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych ( pod data sprawozdania finansowego

o wydatkach lub 31.X1I) 223

3. Otrzymane nieodplatnie od innych jednostek niz budzetowe:
e srodkow trwaltych ( w warto$ci wynikajacej z wyceny ) 011, 016
e inwestycji ( koszty ujete w dowodzie przekazujacego) 080

4. Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych oraz z

gospodarki pozabudzetowe;:

L) e srodkéw trwalych (wartos$¢ brutto) 011
o dziel sztuki 016
e inwestycji 080
e materiatow 310

5. Zwigkszenie wartosci Srodkoéw trwatych na skutek zarzadzone;j

aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto) 011
6. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych srodkow trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z tytutu postawienia

w stan likwidacji, sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie 071
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Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn

zwiekszen i zmniejszefl funduszu.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

o Konto 810 “Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

stuzy do ewidencji W jednostkach budzetowych dotacji na:

inwestycje wiasne jednostek budzetowych,

inwestycje zakladow budzetowych,

pierwsze wyposazenie W srodki obrotowe zakladow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych

finansowanie dziatalnosci podstawowe] gospodarki pozabudzetowe]

inne cele okreslone w decyzji lub przepisach.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 810

«DOTACJE BUDZETOWE”
Lp. Tre$é operacji konto
przeciwstawne
1. Dotacje przekazane przez jednostki
e $rodki na finansowanie inwestycji 130
e na dziatalno$¢ podstawowa 130
o zakladow budzetowych (dotacji podmiotowych i przedmiotowych) 130

gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych (dotacji przedm.) 130

dotagje dla instytucji kultury 130
dotacje dla gospodarki komunalnej 130
dotacje dla jednostek niepanstwowych 130

Rownowarto$é dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych zapis

rownolegly: do zaplaty zobowigzan ksiegujemy Wn 810; Ma 800.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 810

“ DOTACJE BUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej
w danym roku dotacji * 130
2. Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800

*) zwroty dotacji budzetowych, otrzymane w nastgpnych latach zalicza si¢ na dochody budzetowe i
ksigguje Wn 130, Ma 750.

‘$ Ewidencje¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek, ktérym dotacje
| przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.
Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

o Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéow”.

Shuzy do ewidencji przychod6éw zaliczonych do przyszlych okresow i innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowiazania.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmuja w szczegodlnosci:

— roéwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahenta s$rodkow z tytulu
$wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych

® (art.41 ust.1 pkt.1 ustawy)

— zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty podwyzszajace 'naleznosci i
roszczenia objete odpisem aktualizacyjnym

— warto$¢ faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki i przedplaty
stanowiace co najmniej 50% przyszlych dostaw lub ushug.

— Przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych jednostek budzetowych.

Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowiazania

moga wystapi¢ w szczegolnosci na pokrycie skutkow toczacego si¢ postgpowania

sadowego.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 840
“REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Lp. Tres$é operacji konto
przeciwstawne
1. Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

—  ujecia zobowiazan 201,234, 240, 244
—  wygasnigcia przyczyn rezerwy 750, 760
2. Zarachowanie przychodow przyszlych okresow do przychodoéw
ze sprzedazy lub dotacji danego okresu 720,750,760
3. Przeksiegowanie czesci dlugoterminowej naleznosci budzetowych
podlegajacych sptacie w danym roku zapis rownolegty 221/226 750, 760
4. Zaliczenie do przychodéw okresu rownowartosci wptaconych uprzednio
przypisanych kosztow postepowania sadowego, kar umownych
i odszkodowan 750

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 840
«REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania w ciezar:

— pozostatych kosztow 760
—  kosztow finansowych 750
—  strat nadzwyczajnych 860

2. Wplywy z tytulu przychodéw zaliczonych do przyszlych okresow
np. za ushugi, ktore beda wykonane w nastepnych okresach albo

dotacji na pokrycie kosztow przysztych okresow 101,131
3. Fakturowane zaliczki przekraczajace 50% przysziych dostaw 201
4. Nalezne a nie zaptacone kary, odszkodowania 201

5. Kwoty przewyzszajace wartosé roszczenia lub naleznosci z tytutu
wyceny niedoborow i szkod ponizej ich wartosci ewidencyjnej

netto oraz z tytutu zasadzonych kosztow postepowania sadowego

I
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1 odsetek za zwloke 201,234
6. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych
zaptacie w latach nastepnych 226

o Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” stuzy do ewidencji stanu
oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca
1994r.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie przede wszystkim z odpisow
obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ :
e wykorzystanie funduszu na pokrycie wydatkéw i zakup $wiadczen
" D ¢ pokrycie kosztow dziatalnosci socjalnej i dofinansowanie kosztow utrzymania obiektow
socjalnych
Na stronie Ma ujmuje sig¢ :

¢ utworzenie funduszu z odpiséw w koszty.

Kierunki i zasady wykorzystania srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
jednostki okreslaja w regulaminie zakladowym.

Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksigguje sie na koncie 851 po stronie Ma, zmniejszenia po

stronie Wn.
’e TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 851
“ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Wypoczynek zorganizowany we wlasnym zakresie 240

2. Refundacja — kolonie, obozy, zimowiska 240

3. Doplata do wczaséw, sanatoriow, dla emerytow i rencistow UM 242

4. Zapomogi bezzwrotne 240, 242

5. Kolo emerytow — imprezy okol., bony, wycieczki, teatr 242

6. Upominki dla pracownikow przechodzacych na emeryture 240/201
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7. Upominki okolicznosciowe 240/201

8. Dzien dziecka 201
9. Bony towarowe dla pracownikow z okazji Swiat Bozego Narodz. 201
10. Organizacja imprez kulturalnych i rekreacyjnych 201

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 851
«ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Fundusz socjalny — odpis podstawowy — pracownicy 135
2. Fundusz socjalny - odpis podstawowy — emeryci i rencisci 135
3. Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odsetki bankowe 135
4. Fundusz socjalny — odsetki od udzielonych pozyczek (darowizn) 240, 242
5. Inne darowizny 135
6. Zwrot nieprawidlowo wykorzystanych srodkow przyznanych z ZFSS 241
)
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SCHEMAT NR1

Wyodrgbniony ra’chunek Zakladowy Fundusz
bankowy ZFSS Swiadczen Socjalnych
X (7)_(10) > X
Rozrachunki z destawcami
@) (Io) (1a)
—> >
(4b) (5b) (6¢)
. g VAT naliczony
1 (1b)
44—
Rachunek bankowy
biezacy
X
Rozrachunki
Kasa z pracownikami
X (4a) (3a) (6a)
> >
—>
(3b) (6b)
Rozrachunki
g Publicznoprawne
+—
5a
(52) >
Pozostale przychody
operacyjne
8
®) >
Reozliczenie zakupu
9
®) >
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W ewidencji ksiggowej operacje zwiazane ze zmniejszeniem funduszu ujmujemy
nastepujaco:
1. Zakup skierowan w obcych oérodkach wczasowych (wczasy, obozy, kolonie)
udokumentowanych faktura VAT:
a) warto$¢ ustug w cenie zakupu netto,
b) VAT naliczony,
c¢) kwota zobowiazania brutto.
2. Zaplata za zakupione skierowanie.
3. Zapomogi dla pracownikow, emerytow i rencistow (opodatkowanie pdof).
a) kwota brutto,
b) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (od kwoty zapomogi).
4. Wyplata zapomog: L)
a) kwota wyplacona z kasy firmy,
b) refundacja Srodkow wyptaconych z kasy firmy.
5. Zapomogi wyplacone w zwiazku ze zdarzeniami losowymi (zwolnione z pdof);
a) kwota wyplacona z kasy firmy,
b) refundacja Srodkow wyplaconych z kasy firmy.
6. Umorzenie pozyczki mieszkaniowe;:
a) umorzona kwota pozyczki,
b) podatek dochodowy od 0sob fizycznych (od kwoty umorzonej pozyczki),
c¢) refundacja srodkow wyptaconych z kasy firmy.
7. Pomoc finansowa na cele mieszkaniowe.
8 Dofinansowanie kosztow utrzymania zaktadowych obiektow socjalnych.
9. Swiadczenia rzeczowe obciazajace ZFSS.
10. Finansowanie innej dziatalnosci  socjalnej organizowanej na rzecz 0sOb
uprawnionych.
Na zmniejszenie ZFSS nie ksieguje si¢ budowy lub zakupu érodkow trwatych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, a takze kosztow utrzymania zaktadowych obiektow socjalnych.
Natomiast przy prowadzeniu ewidencji kosztow tylko w zespole 4 jednostka powinna
koszty zwigzane z utrzymaniem zakladowych obiektow socjalnych (amortyzacja, koszty
remontow, dozoru, zuzycia energii i wody oraz inne koszty) ksiegowaé bezposrednio na

konto ,,Pozostate koszty operacyjne”.
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Na zmniejszenie ZFSS nie ksieguje si¢ rowniez pozyczek ze srodkow ZFSS udzielonych
pracownikom 1 innym uprawnionym osobom. Ksigguje si¢ je na obciazenia
pozyczkobiorcy i rownolegle refunduje srodki pienigzne z wyodrebnionego rachunku
bankowego srodkoéw ZFSS. Splate pozyczki ksieguje si¢ zapisem odwrotnym. (patrz
schemat 2).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta ZFSS powinna dostarczaé informagji o
stanie ZFSS oraz umozliwia¢ ustalenie zwiekszefn i zmniejszen ZFSS wedtug zrédet
pochodzenia i kierunkow jego przeznaczenia.

Srodki ZFSS powinny byé gromadzone na oddzielnym rachunku bankowym.

Konto ZFSS moze wykazywaé tylko saldo kredytowe, wyrazajace stan ZFSS, ktory
wykazuje si¢ w pasywach bilansu w czesci B.II1.3.

SCHEMAT 2
Kasa Rozrachunki z pozyczkobiorcami

¢))

—> |
3

Wyodrebniony rachunek
bankowy ZFSS Rachunek bankowy biezacy

) )

9 —» >
“)

1) Wyplata pozyczki z kasy firmy.
2) Refundacje srodkéw pienieznych.
3) Splata pozyczki do kasy firmy.
4) Refundacja srodkow pienieznych.

o Konto 853 — ,_Fundusze pozabudzetowe” — konto »to stuzy do ewidencji stanu
zwigkszen 1 zmniejszen funduszy pozabudzetowych oraz funduszy specjalnego

przeznaczenia nie objetych innymi kontami.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna zapewnié mozliwos$¢ ustalenia

przychodéw i kosztéow oraz innych zwigkszef i zmniejszen kazdego funduszu

pozabudzetowego w przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania

oraz obowiazujacej sprawozdawczosci, z uwzglednieniem podziatek klasyﬁkacj'i

budzetowe;.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 853
“FUNDUSZE POZABUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji .konto
przeciwstawne
1. Koszty dziatalnoci orz nadzwyczajne straty obciazajace ®
fundusze celowe:
— sfinansowane 101, 135
— ujete jako zobowiazania z tytutu:
a) dostaw i ustug 201,300
b) wynagrodzen 231
c¢) skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne 229
d) rozrachunkow z budzetami 225
e) pozostalych rozrachunkéw 234,240,241,242
2. Zuzycie materialow pobranych z magazynoéw dziatalnosci
podstawowej 310,400* _‘
3. Koszty zuzycie pozostatych srodkoéw trwatych i zbiorow W
bibliotecznych sfinansowanych ze §rodkéw funduszy celowych 072

4. Koszty z tytulu:
— odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych
naleznos$ci funduszy celowych
— uznania za niezawinione niedoboréw i szkod w aktywach
obrotowych funduszy celowych
5. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci funduszy celowych
6. Naleznosci z tytulu srodkéw przelanych na finansowanie

zadan przekazanych do realizacji innym jednostkom
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7. Przelew pozostatosci srodkéw likwidowanego funduszu

celowego 135

*) Jezeli stosuje si¢ zasade, ze warto$¢ wydanych do zuzycia materialéw najpierw zalicza si¢ do kosztow
dzialalnosci podstawowej, a nastgpnie koryguje si¢ je o warto$¢ materialéw zuzytych do innych
dzialalnosci i refunduje poniesione wydatki. Réwnocze$nie nalezy przela¢ wtedy rownowartosé z konta
135 na konto, z ktérego sfinansowano zakup materiatow.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 853
“FUNDUSZE POZABUDZETOWE?”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Wplywy na rachunek bankowy srodkow przeznaczonych na

zwigkszenie funduszy 135
2. Przychody z dzialalnosci realizowanej w ramach funduszy
pozabudzetowych:
— wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci 101, 135
— nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub
z innych tytutéw 201,234,240,242
3. Nie wyjasnione nadwyzki sktadnikéw aktywow obrotowych
funduszy 243
4. Oprocentowanie srodkéw funduszy celowych znajdujacych
@ si¢ na rachunkach bankowych* 135
5. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 200,231,234,240,
242

6. Odsetki i kary umowne zwigzane z dziatalno$cig finansowana

ze srodkow funduszy celowych:

— wplacone bez przypisania naleznosci 101, 135

— przypisane nalezne 201, 240, 242
7. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku

ustania przyczyny, dla ktorej odpisu dokonano 290

*) Jesli w ustawie powolujacej dany fundusz celowy okreslono, ze odsetki od srodkow na
rachunkach bankowych zwiekszaja ten fundusz celowy.
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o Konto 855 —, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto to sluzy w organie zalozycielskim do ewidencji rownowartosci przyjetego mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych i innych jednostek organizacyjnych. Na
stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania
nieodptatnego lub przejecia na whasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, albo z
jego likwidacji, za$ na stronie Ma rownowarto$¢ przejetego mienia podana w bilansach
likwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Warto$é przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilans6w
Zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek.

Zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw

nastepuje po splacie naleznoéci w korespondencji z kontem 226.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 855
«FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK”

Lp. Tres$¢ operacji ' konto
przeciwstawne
1. Warto$é sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub podlegtych jednostek — pod data zaplaty catosci lub raty
(réwnolegle do wpltywu dochodéw ksiegowych Wn 130 Ma 760 226
7. Warto$é mienia zlikwidowanego 015
3. Warto§é mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki

LY

zalozycielskiej* lub nadzorujacej* albo przekazanego

nieodplatnie 015

*) Rownolegly zapis Wn aktywa, Ma 800.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 855
“FUNDUSZMIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski

po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej

jednostki 015
2. Zwigkszenie warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanych

jednostkach do warto$ci wynikajacej z wyceny 015
Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa zapewniajaca uzyskanie informacji o

mieniu kazdego likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

Konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — shizy do
biezacej ewidengji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku finansowego
jednostek.

W ciagu roku na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wptacone) zyski nadzwyczajne.

Na podstawie ustalen zawartych w art.3, ust.1, pkt.21 ,ustawy” do strat i zyskow
nadzwyczajnych zalicza si¢ skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie,
poza zwykla dzialalno$cia jednostki, w szczegolnosci spowodowane zdarzeniami
losowymi, zaniechaniem lub zamierzeniem pewnego rodzaju dzatalnosci ( w tym
rowniez istotna zmiang metod produkcji lub sprzedaza zorganizowanej czesci jednostki)
oraz postgpowaniem ukladowym lub naprawczym..

Do zyskow nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ wylacznie wplacone zyski,
natomiast w zakresie strat obowiazuje zarachowywanie wszystkich, o ktorych
wiadomo$¢ wuzyskano do dnia rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia ksiag
rachunkowych.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje sie na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400, 401,

- zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w

stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),
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- warto$¢ sprzedanych materiatow (Ma konto 760),

- pozostate koszty operacyjne (Ma konto 760),

- sumy kosztoéw finansowych (Ma konto 750),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

- przychody ze sprzedazy ustug (Wn konto 720),

- zwickszenia stanu produktéw oraz rozliczefi migdzyokresowych na koncu roku w
stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490),

- przychody finansowe (Wn konto 750),

- pozostate przychody (Wn konto 760),

- przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji (761)

Saldo konta 860 wykazuje:

- w ciagu roku nadwyzke zyskéw nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo
W),

- na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (Wn).

W roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,.fundusz jednostki”.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 860
“STRATY (860S) I ZYSKI NADZWYCZAJNE (860Z) ORAZ WYNIK

FINANSOWY”

Lp. Tres§¢ operacji konto ¥

przeciwstawne !
A. Obroty w ciggu roku.
A. Straty w sktadnikach majatku obrotowego spowodowane 101, 240, 310
zdarzeniami losowymi.

2. Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych 101,130,201,

231, 234,249

B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.
1. Przeniesienie poniesionych kosztéw (wedtug rodzaju) 400

2. Zmniejszenie stanu produktéw 490
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. Przeniesienie wartosci sprzedanych ustug w cenie

zakupu lub nabycia 720
Przeniesienie dotacji przekazanych przez gospodarke

pozabudzetowa 740
Przeniesienie kosztow finansowych 750
Przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji 761
Przeniesienie pozostalych kosztow 760

Przeksiggowanie podatkow 1 innych obowiazkowych
rozliczen z budzetem obciazajacych wynik finansowy 870

C. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego 800
(zysku netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia

sprawozdania finansowego).

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 860W
“WYNIK FINANSOWY”

Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne

A. Obroty w ciggu roku.

Otrzymane odszkodowanie od towarzystw ubezpieczeniowych

1 innych podmiotoéw. 131, 249

B. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego.
Przeniesienie przychodow ze sprzedazy produktow 720
(wyrobow, potfabrykatow, ushug).

Przeniesienie dotacji otrzymanych na finansowanie 740

dziatalnosci gospodarki pozabudzetowej.

Przeniesienie przychodow finansowych 750
Przeniesienie pozostatych przychodow 760
przeksiggowanie rOwnowartosci zwigkszen stanu 490

produktow i rozliczen migdzyokresowych wystepujacych
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na koniec roku w stosunku do stanu na poczatku roku

C. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego 800
(straty netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego).

UWAGA:
Nie prowadzi si¢ kont ksiegi gtéwnej, nie ustala si¢ wyniku finansowego dla samych tylko

srodkéw specjalnych i kasowych funduszy celowych, ktére funkcjonuja w ramach

jednostki budzetowej.

Schemat ewidencji ksiggowej wyniku finansowego i jego rozliczenie przedstawia

ponizszy schemat: |
Rozliczenie wydatkow Rachunek biezacy Rozrachunki i Koszty
budzetowych jednostki budzetowej rozliczenia wg rodzajow
223 130 — wydatki i 400
130/223 »27/130 400/°2”
4+—> 4 +—> < >
223/130
<+ —>
223/800 860/400 l
Fundusze Straty i zyski nadzwyczajne
jednostki oraz wynik finansowy
800 860
— | — > |«
4_——_8.6.031]!] —»
)
800/222 )
Przychody i koszty Naleimosci z tytutu Rachunek biezacy Rozliczenie dochodéw
zesp6t ,, 77 dochodéw budzetowych jednostki budzetowej budzetowych
s 221 130 — dochody 222
221777 130221 222/130
-«
_'
»!7/860
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o Konto 860S, 860Z — ,Straty nadzwyczajne i zyski nadzwyczajne”.
Na kontach tym prowadzi si¢ ewidencj¢ zdarzen trudnych do przewidzenia
wystepujacych poza dzialalnosScia jednostki i nie zwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenie.
Natomiast inne operacje zwiazane z ryzykiem utraty lub zniszczenia nalezy odpowiednio

ksiggowa¢ Wn lub Ma konto 760 , Pozostate przychody i koszty”.

LZESPOL. 9 — Dochody. wydatki, rozliczenia miedzyokresowe, fundusze i1 wyniki

budzetu.

9 9.1 Przeznaczenie konta

Konta zespotu 9 stuiq do ewidencji:

e osiagnietych dochodéw budzetu (901),

e dokonanych wydatkéw budzetu (902),

e wydatkow niewykonanych,

o wydatkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowego,

e osiagnietych dochodéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych,

e wydatkow dokonanych w ciezar funduszy pomocowych (908),

e rozliczen migdzyokresowych (909),

L) e operacji majacych wplyw na stan skumulowanych niedoboréw i nadwyzek z lat ubiegtych

(960A),

e operacji pozwalajacych ustali¢ wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli
deficyt lub nadwyzke (961-01; 961-02),

e operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu 9962),

e przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji (968).

o Konto 901 — Dochody budzetu.
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow wsrod ktorych nalezy wyodrebnic:
1. dochody realizowane wylacznie w budzecie gminy, miasta na prawach powiatu,

takich jak:
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—  udzialy we wplywach dochodow budzetu panstwa oraz dochody z tytutu
podatkéw i optat pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,
_  udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych,
— subwencja ogolna,
—  dotacje celowe z budzetu panstwa,
— dotacje z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu terytorialnego,
_  dofinansowanie zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego,
_  dofinansowanie zadan wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego z innych
zrodet,
2 odsetki od §rodkéw na rachunkach biezacych budzetu i na lokatach terminowych oraz
odsetki od pozyczek udzielonych z budzetu,
3. wplaty nadwyzek srodkow obrotowych przez zakiady budzetowe,
4. dochody z tytulu niewykorzystania srodkow na wydatki niewygasajace,
5. dochody realizowane przez jednostki budzetowe w tym takze przez Urzad jst.
Ponadto na koncie 901 moga by¢ ujmowane dochody wiasne, takie jak:
o podatki i oplaty realizowane przez urzad gminy bezposrednio na rachunek budzetu,
e pozostate dochody urzedu jako jednostki budzetowe;.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegblnych dochodéw budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo tego konta przenosi si¢ na konto 961.
V]

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 901

«pOCHODY BUDZETU”
Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne
1.  Niewykorzystane dotacje celowe 133
2. Inne zmniejszenia dochodéw budzetu 133
3. Przeniesienie salda konta 901 pod data
ostatniego dnia roku budzetowego 961
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 901

“DOCHODY BUDZETU”
Lp. Tres¢ operacji kgnto
przeciwstawne
1. Udzialy we wplywach z dochodéw budzetu panstwa oraz
dochody z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz
gmin przez urzg¢dy skarbowe
a) wplyw dochodéw w miesiacach styczen — grudzien
naleznych za te miesigce, 133
b) wplyw dochodéw w lutym, marcu, czerwcu, sierpniu,
$ wrzesniu, listopadzie i grudniu naleznych za poprzednie miesiace
(np. w marcu za luty) 133
c) przeniesienie dochodéw za marzec, czerwiec, wrzesien
1 grudzien otrzymanych w nast¢pnym miesigcu 224
2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych na dochody poprzedniego miesiaca 224
3. Wplyw subwencji ogolnej (z wylaczeniem subwencji oswiatowej
otrzymanej w grudniu za styczen nast¢pnego roku 133
4. Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu
a naleznej za styczen nastgpnego roku 909
5. Wplyw dotacji celowych naleznych za dany rok 133
9 6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu
a dotyczacych stycznia nastepnego roku 909
7. Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu
terytorialnego 133
8. Wplyw dofinansowania zadan wlasnych z innych zrédet 133
9. Wplyw nadwyzki srodkow obrotowych zaktadow budzetowych 133
10. Odsetki od lokat bankowych i od srodkéw na rachunku bankowym 133
11. Odsetki od pozyczek udzielonych 133
12. Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904

13. Dochody nalezne z tytuhu realizacji zadan administracji rzadowej

oraz innych zadan zleconych ustawami 224
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14. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych z budzetu
innym jednostkom samorzadu terytorialnego 133/224
15. Okresowe sprawozdania urzedu i innych jednostek budzetowych

o dochodach 222

Operacje o numerach 1 — 14 nie wymagaja ksiggowan réwnoleglych w urzedzie jako
jednostce budzetowej.
Operacji nr 15 w jednostce budzetowej odpowiada zapis:

Wn 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Ma 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

o Konto 902 - ,,Wydatki budzetowe” J

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Ewidencja szczegolowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych wydatkow
budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Wi oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok i podlega

przeniesieniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 902

“WYDATKI BUDZETOWE”
)
Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Okresowe sprawozdanie Urzedu innych jednostek budzetowych 223
2. Wydatki objete planem finansowym Urzedu zrealizowane

bezposrednio z rachunku budzetu 133
3. Wydatki objete planem finansowym Urzedu realizowane

z kredytu uruchamianego w drodze zleceni platniczych 134

w ciezar rachunku kredytowego
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 902
“WYDATKI BUDZETOWE?”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Zwroty srodkéw bezposrednio na rachunek budzetu
Zmniejszajace wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym 133
2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia

roku budzetowego 961

Zrealizowane w budzecie wydatki Urzedu w ewidencji Urzedu jako jednostki

budzetowej moga by¢ ujmowane na trzy sposoby:

— na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”,

— na koncie 220 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

— na koncie 800 “Fundusz jednostki w korespondenc;ji ze strong Wn odpowiednich kont
Urzedu”.

W kolumnie “wydatki wykonane” sprawozdania Rb 28S — wykazuje si¢ wydatki

dokonane budzetu (konto 902) i wydatki niewykonane (903).

o Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”.
Konto 903 - stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
9 w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$ci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

o Konto 904 — ,,Nieywgasajace wydatki”.
Konto 904 — sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw, a wiasciwie do rezerw na
te wydatki.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo MA do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw i oznacza stan

rezerw na wydatki niewygasajace.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 904
« NIEWYGASAJACE WYDATKT”

Lp. Tre$¢ operacji ‘ konto
przeciwstawne
1. Wydatki Urzedu dokonane w ciezar planu wydatkow

niewygasajacych — bez wyodrebnienia rachunku biezacego 133
jednostki budzetowej

2. Wydatki Urzedu i jednostek budzetowych dokonane w cigzar
planu wydatkow niewygasajacych na podstawie wewnetrznych 223
sprawozdafi

3. Przeniesienie w wysokosci srodkow nie wykorzystanych na realizacje )
planu wydatkow niewygasajacych lub po wygasnieciu planu wydatkow 901

na dochody budzetowe

Na stronie MA konta 904 ujmuje si¢ wielkosci zatwierdzonych niewykorzystanych wydatkow
w korespondencji z kontem 903 lub 902.

Ksiesowanie wydatkéw niewykonan ch i nie asajacvch w budzetach

samorzadowych

A. W roku ustalenia wykazu:

1. Kwoty ujete w wykazie wydatkow, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego
(na podstawie art.130 ust.2 ustawy o finansach publicznych np. 50.000 zt.),

2. Wyodrebnienie $srodkow na niewygasajace wydatki na wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego (wskazane
jest aby to byly lokaty terminowe ztozone nie pozniej niz 31 grudnia),

3. Przeksiegowanie w koncu roku salda konta ,, niewykorzystane srodki” na konto 961
. niedobor lub nadwyzka budzetu”, ktore to konto stuzy do ustalenia niedoboru lub
nadwyzki budzetowej danego roku.
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903 Niewykorzystane 961 Niedobér lub nadwyzka 904Niewygasajace
wydatki budzetu wydatki
1) 50 000 3) 50 000 3) 50 000 saldo z 901 1) 50 000
saldo z 902
saldo wystepuje w
bilansie jako
Rezerwa
na niewygasajqce
wydatki
)
133 Rachunek budzetu
(subkonto niewygasajacych
133 Rachunek budzetu wydatkow)
stan x 2) 50 000 2) 50 000

2. W latach nastepnych:

4. Przelew srodkow z wyodregbnionego subkonta podstawowego rachunku bankowego
na rachunek jednostki realizujacej zadanie ze srodkow niewygasajacych wydatkow (w
9 terminach zabezpieczajacych terminowa zaplate zadan objetych wykazem) razem 49
000
5. Wydatki zrealizowane przez samorzadows jednostke budzetowa (na podstawie
sprawozdania Rb 28 NW) np. 49 000,
6. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw po uplywie terminow

2

okreslonych w wykazie tych wydatkow (np. 1000 zt.),
7. Przeniesienie niewykorzystanych srodkow na niewygasajace wydatki na rachunek

budzetu.
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133 Rachunek budzetu

(subkonto niewygasajacych 223 Rozliczenie wydatkow 904 Niewygasajjce
wydatkéw) budzetowych* wydatki
Sp. 50 000 4) 49000 4) 49 000 5) 49000 5) 49000 | Bo. 50 000
7) 1000 6) 1000
133 Rachunek budzetu 901 Dochody budzetu
7 1000 6) 1000

*) Subkonto rozliczenia wydatkow niewygasajacych.

o Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”
Konto 907  sluzy do ewidencji osiaganych dochodow ze érodkéw funduszy
pomocowych.
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze na tym koncie nie sa ujmowane dochody uzyskane ze
érodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, gdyz $rodki te zgodnie z ustawa o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego — sa dochodami tych jednostek i sa
ujmowane na koncie 901.
Na stronie WN konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie _na koncu roku sumy osiagnigtych
dochod6w na konto 967.
Na stronie MA 907 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytulu realizacji funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 137 wplywy bezposrednie.
Ewidencja szczegolowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stron poszczegolnych

dochodéw z tytutu funduszy wg ich rodzajow.
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0 Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konto 908 stluzy do ewidencji dokonanych w ci¢zar srodkow funduszy pomocowych (z
wylaczeniem §rodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi).
Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki z realizacji wydatkow ze srodkoéw funduszy
pomocowych:
e bezposrednie wplaty z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych w korespondenciji z

kontem 137.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.
Ewidencja szczegélowa do konta 908  powinna umozliwi¢ ustalenie stron

poszczegolnych wydatkéw z poszczegélnych funduszy pomocowych.

2 Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”.
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych dotyczacych wydatkow
przysztych okresow.
Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé dwa salda:
— saldo strony Wn oznacza rozliczenia z tytulu zobowiazan, ktore w momencie zaplaty
stang si¢ wydatkami.
— saldo strony Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodéw otrzymanych, ktére w
) nastgpnym roku budzetowym zostana zaliczone do dochodow wykonanych, oraz

naleznosci, ktore w momencie zaplaty stana si¢ dochodami.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 909
“ ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczonej

do dochodow stycznia subwencji o§wiatowej 901
2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych
do dochodow stycznia dotacji celowych 901
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Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytulu

(95

nieterminowego przekazywania dochodow z budzetu

panstwa i z urzegdow skarbowych w momencie ich zaplaty 224
4. Zarachowanie odsetek od zaciagnietych kredytow 134
5 Zarachowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek 260

6. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie

zaptaty lub umorzenia 250

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 909
« ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Lp. Tre$¢ operacii konto
przeciwstawne

1. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen
nastepnego roku 133/224
2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami
wykonanymi stycznia nastepnego roku 133
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnigtych kredytow w momencie
zaplaty lub umorzenia 134
4. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek
w momencie zaptaty lub umorzenia 260
5 Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek 250
6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow

przez budzet pafistwa i urzedy skarbowe 224

Konto 961 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor w zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat
ubieglych.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo strony Ma.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 960
“ SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH

BUDZETU”
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w roku nast¢pnym pod datg zatwierdzenia
budzetu, deficytu budzetu za poprzedni rok 961
2. Przeksiegowanie w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
budzetu, ujemnego wyniku na operacjach niekasowych
za poprzedni rok 962
0
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 960
“ SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH
BUDZETU”
Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w roku nast¢pnym pod data
zatwierdzenia budzetu, nadwyzki budzetu za poprzedni rok 961
2. Przeksiegowanie w roku nastepnym pod data
) zatwierdzenia budzetu, dodatniego wyniku na operacjach
niekasowych za poprzedni rok 962

o Konto 961 — ,,Niedobo6r lub nadwyzka budzetu”.
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan deficytu lub

saldo Ma oznaczajace stan nadwyzki.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 961
« NJEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”

Lp. Tres$¢ operacji konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych w ciagu roku
wydatkéw budzetu 902
2. Przeniesienie w koncu roku niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych 903
3. Przeniesienie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia [

budzetu, nadwyzki za rok poprzedni 960

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 961
« NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”

Lp. Tre$¢ operacji konto
przeciwstawne
Przeniesienie w koficu roku zrealizowanych w ciagu roku :

[y

dochodow budzetowych 902 |
2. Przeniesienie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia budzetu,
deficytu za rok poprzedni 960

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik )
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, za$ saldo Ma — dodatni
wynik na tych operacjach.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia bilansu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto

960 ,,WYNIK FINANSOWY”.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 962
“ WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Lp. Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
1. Umorzenie catosci lub czeSci pozyczki udzielonej 250

2. Ujemne roznice kursowe od kredytow zacigganych w

walutach obcych 134
3. Dyskonto od wyemitowanych instrumentow finansowych 260
4. Przeksiggowanie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia budzetu

dodatniego wyniku na operacjach niekasowych 960

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 962
“ WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Lp. Tres¢ operacji konto

przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnietego kredytu bankowego 134
2. Dodatnie roznice kursowe od kredytow w walutach obcych 134
3. Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
4. Przeksiggowanie w roku nastepnym, pod data zatwierdzenia

budzetu, ujemnego wyniku na operacjach niekasowych 960

Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”.

Konte 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ w koncu roku zrealizowane w ciagu roku wydatki z
funduszy pomocowych — konto 908 - zas po stronie Ma wptyw $rodkoéw na rachunek
srodkow funduszy pomocowych i przeksiggowanie w koncu roku z konta 907
zrealizowanych w ciagu roku dochodow.

Konto 967 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.
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Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji w korespondencii z

kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z prywatyzacji w korespondencji z kontem 133.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan érodkow z prywatyzacji.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”.

(analityka w poszczeg6inych rozdzialach z podzialem na paragarafy)

Wn

Ma

Roéwnowarto$¢ zmniejszenia
zaangazowania z tytulu odstapienia lub
zmniejszenia warto$ci zawartych umow i
podpisanych zamowien oraz zmiany
poprzednio wydanych decyzji,

Réwnowartosé sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym,

Réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow
danego roku, ktore bedzie obciazato
wydatki roku nastgpnego i ewentualnie
dalszych lat.

Stan zaangazowania wydatkow na 2002r.

wynikajacy z:

1. Niezaptaconych zobowiazan (zar6wno
wymagalnych, jak i nie wymagalnych) wg
stanu na 31 grudnia 2001r. (W tym z tyt.
’313’,)7

2. Inwentaryzacji wartosci wystepujacych na
1.01.2002r. warunkowych zobowiazan
wynikajacych z bedacych w toku realizacji
podpisanych wczeéniej uméw i zamowien
planowanych do zaptaty w 2002r.

3. Zawartych w danym roku umow i
podpisanych zamowien z terminem
platno$ci w tym roku,

4. Wydanych decyzji i innych postanowien, b
ktorych wykonanie spowoduje wydatki
budzetowe w danym roku.

Na koniec roku konto to nie moze wykazywa¢ salda.
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0 Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.

(analityka w poszczegélnych rozdzialach z podzialem na paragrafy)

Wn Ma

— Na poczatku kazdego roku rownowartosé
zaangazowania wydatkéw dokonanych w
latach poprzednich (w tym zobowiazan
wystepujacych na 31.12.) przeksiggowuje

—~ Roéwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw
budzetowych dokonanego na podstawie
umoéw 1 zambéwien oraz  decyzji
podpisanych do 31 grudnia danego roku, z

si¢ na konto 998 | Zaangazowanie Ktorveh winika. 7e beda obciaz P
wydatkow roku biezacego™. s zgtgm , ze beda obciazaly wy

— Stan zobowiazan do pokrycia z wydatkéw
planowanych na rok nastepny.

Na koniec roku moze wystapi¢ saldo Ma, ktére bedzie wskazywalo réwnowarto$é

zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przyszlych.

UWAGA:

Dane potrzebne do ustalenia zaangazowania wydatkéw budzetowych wystepujacego na

poczatku 2002r. muszg wynikaé z:

1) wykazu zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia 2001r.

2) inwentaryzacji zaangazowania wynikajacego z zawartych uméw i podpisanych zaméwien
oraz wydanych decyzji jeszcze nie zrealizowanych, ktorych termin zaplaty ustalono na
2002 lub pozniejsze lata.

Konto 998 shizy do prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatk6w czyli wartosci uméw, decyzji,
zobowiazan z roku poprzedniego i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkoéw budzetowych w roku biezacym.

Po stronie Ma konta 998 maja by¢ ujmowane w ciagu roku budzetowego korekty, ktore beda
powodowaly zmniejszenie zaangazowania np. odejscie pracownika na emeryture, prawne
wycofanie wydanej decyzji. Korekty nalezy dokonywaé zapisem czerwonym po stronie MA
konta 998.

Na stronie Wn ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
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—  réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Do konta roku 998 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja wg podziatu klasyfikacji

budzetowe;.

W trakcie roku strona Ma konta 998 wskazuje wartosci zaangazowania, ktore wykazuje

si¢ w sprawozdaniu Rb-28 i Rb-28S.

Konto 999 ma shuzy¢ do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rtownowarto$¢ wydatkéw budzetowych

zaangazowanych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego

jednostki budzetowe;. b
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysziych.

Po obu stronach konta mozna ujmowaé powstat korekty wartosci zaangazowania.

Tak jak do konta 998 tak i do konta 999 jest prowadzona szczegolowa ewidencja wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na Koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma odpowiadajace zaangazowaniu
wydatkow budzetowych lat przysztych.

W sprawozdaniach Rb 28 i Rb-28S wykazuje si¢ wartosci, ktore wynikaja z ewidencji
ksiegowej konta 998 strony Ma a w szczegdlnosci dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji
budzetowe;.

Zaangazowanie wykazywane w sprawozdaniach wynika z ewidencji ksiegowe;.
Zaangazowanie nie moze by¢ wyzsze od planu.

W sytuacji gdy z ewidencji wynika zaangazowanie wyzsze od planu — wykazujemy w
sprawozdaniu oraz niezwlocznie przystepujemy do czynnosci sprawdzajacych ten stan w
konsekwencji nalezy zwrocié si¢ o zwigkszenie planu, niepodpisywanie dalszych uméw,
decyzji bez zwigkszenia wczesnigjszego planu.

Zaangazowanie jest etapem, ktory poprzedza dokonanie wydatku, a takze obejmuje

warto$é wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego.
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Wykonanie danego wydatku nie powoduje zmniejszenia zaangazowania a to oznacza, ze
wykazane w sprawozdaniach wartosci powinny bilansowacé si¢ w sposob nastepujacy:
Wartos$ci wykazane w kolumnie ,, wykonanie” plus kolumna ,, zobowiqzania ogotem”

powinny by¢é rowne lub mniejsze od wartosci wykazanej w kolumnie ,, zaangazowanie ”.

To wlasnie z tych sprawozdan sporzadzonych z duza szczegdtowoscia mozemy
dowiedzie¢ si¢ o dzialalnosci finansowej jednostki oraz o ewentualnych jej zagrozeniach
w realizacji zadan.

Sprawozdania stanowig istotne narzedzie zarzadzania jednostka. Z tych sprawozdan
wnioskujemy czy jednostka posiada jeszcze srodki w planie czy moze podpisac

dodatkowe umowy, wydac decyzje.
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7. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych:

Q Bilans skonsolidowany

Nazwa i adres Adresat
jednostki sprawozdawczej SKONSOLIDOWANY BILANS
Jednostki samorzadu terytorialnego
Numer Identyfikacyjny REGON dzien .........ccceeee 200......... I. Wysla¢ bez pisma przewodniego
Stanna | Stanna Stan na | Stanna
AKTYWA Poczatek | koniec PASYWA Poczatek | koniec
roku roku roku roku

A. AKTYWA TRWALE

A. FUNDUSZE

L Warto$ci niematerialne i
prawne

L. Fundusze jednostek

II. Rzeczowe aktywa trwale

II. Skumulowana nadwyzka
lub niedobér na zasadach

budzetu (+/-)
1.1. Grunty IIL. Nadwyzka lub niedobodr
budzetu (+/-)
1.2. Budynki, lokale i obiekty IV. Wyniki finansowe roku
inzynierii ladowej i wodnej biezacego
1.3. Pozostale $rodki trwale 1.1. Zysk netto

1.4. Inwestycje (Srodki trwate w
budowie)

1.2. Strata netto (-)

1.5. Srodki przekazane na
poczet inwestycji (Srodkow

V. Wyniki finansowe lat

trwatych w budowic) ubieglych
1. Dlugoterminowe aktywa L 1 Zvsk nefto
finansowe 1. Zy

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Strata netto (-)

1.2. Papiery wartosciowe
dlugoterminowe

VL. Odpisy z zysku i nadwyzki
$rodkéw obrotowych roku

biezacego (-)
1.3. Inne VIL Pozostale pozycje
IV. Nalezno$ci finansowe B. ZOBOWIAZANIA
dlugoterminowe DLUGOTERMINOWE
V. Warto$¢ mienia I. Zobowiazania finansowe
zlikwidowanych jednostek dlugoterminowe
B. AKTYWA OBROTOWE II. Pozostale zobowiazania
dlugoterminowe
C. ZOBOWIAZANIA
L Zapasy KROTKOTERMINOWE
I FUNDUSZE
SPECJALNE
, - . L  Zobowiazania finansowe
II. Naleznosci i roszczenia Kkrétkoterminowe
ITI. Naleznosci finansowe IL. Pozostale zobowiazania
krotkoterminowe krotkoterminowe

IV. Srodki pieni¢zne

ITL Rezerwy na zobowigzania
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V. Krétk(')tferminowe papiery IV. Fundusze specjalne
wartosciowe

C. ROZLICZENIA D. ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE MIEDZYOKRESOWE

D. INNE AKTYWA E. INNE PASYWA

SUMAAKTYWOW|. SUMA PASYWOW .

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzy¢ zakres pozyc_u

Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej.
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